PHU LUC
Quy trinh ban hanh van ban theo hinh thirc thu’a uy quyen
cua Chu tich UBND Tinh trén Phan mém iDesk
(Kém theo Céng van s6  130/VPUBND-HCQT
ngay 14 thang 9 nam 2021 cua Van phong UBND Tinh)

Bugc 1: Cong chuc, vién chac chuyén mon dy thao ca hai van ban: Van
ban ky dudi hinh thuc thura uy quyen cua Chu tich UBND Tinh va van ban dé
nghi Van phong UBND Tinh phat hanh van ban. Sau do, xin y kién, tiep thu va
hoan thién du thao c&c van ban (néu co); trinh 1anh dao phong duyét.

Buéc 2: Lanh dao phong kicm tra, duyét van ban; bo sung, sira doi noi
dung, thé thuce, ky thuat trinh bay cac van ban (néu c6). Sau do, gui phap che co
quan (chuyén sang budc 3) hodc trinh 1anh dao s (chuyén sang budc 4).

Buéc 3: Phap ché co quan tham dinh noi dung, thé thuc, k¥ thuat trinh bay
cac van ban va trinh nguoi dugc thura uy quyén ky van ban.

Budc 4: Nguoi duoc thira uy quyen duyét van ban; bo sung, stra doi noi
dung, thé thuc, ky thuat trinh bay cac van ban (néu co); ky so ca 2 van ban va
chuyén Van thu phat hanh.

Bwéc 5: Van thu ky s6 t6 chic 18n van ban dé nghi va phat hanh vin ban
gui Van phong UBND Tinh.

Bwéc 6: Vin thu dén caa Vin phong UBND Tinh vao s6 dén, trinh 1anh
dao Van phong UBND Tinh.

Buéc 7: Lanh dao Vian phong UBND Tinh kiém tra vé noi dung, thé thuc,
ky thuat trinh bay van ban:

- Néu lanh dao Van phong UBND Tinh "THONG NHAT": Chuyén Vin
thu tao van ban di mai, dinh kém file da duoc ky s6 ca nhan dudi hinh thic ky
thtra uy quyén, ky so to chirc (UBND Tinh) va phat hanh van ban.

_ - Néu Ianh dao Van phong UBND Tinh "KHONG THONG NHAT": Tra
161 bang véan ban cho co quan dé nghi phat hanh van ban va néu ly do chua thong
nhat phat hanh van ban./.



