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PHAN II

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

C. THU TUC HANH CHINH CAP XA
PHAN 1. LINH VUC VAN HOA
I. NQI DUNG THU TUC HANH CHINH GIU' NGUYEN

1. Thi tuc thdng b&o thanh lap thw vién déi véi thw vién céng dong

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh tu
thue hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi
quyet

Ghi
chu

Buoc

Nop ho so
thua tuc
hanh

chinh: 76
chirc, cd
nhdn chudn
bi ho so
day dii theo
quy dinh va
nép ho so
qua cac
cach  thurc
Sau.

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua thuoc Uy ban nhan dan
cap x4, noi thu vién dat tru so

2. Hoac thong qua dich vu buu chinh
cong ich.

Sang: tur 07 gio
dén 11 gio 30
phut; chiéu: tir
13 gio 30 dén
17 gi0 cua céc
ngay lam viéc.

Buoc

Tiép nhin
va chuyén
hé so thi
tuc  hanh
chinh

1. D6i voi ho so duogc ndp truc tiép qua
Bo phén tiép nhan va tra két qua hoac
théng qua dich vu buu chinh céng ich can
b0, cong chirc, vién churc tiép nhéan ho so
tai BO phan tiép nhéan va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh xAc, dﬁy du cua
hd so0; quét (scan) va luu trir hd so dién
tir, cAp nhat vao co s¢ dit lidu cta phan
mém mét cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop ho so chua diy du, chua
chinh x4c theo quy dinh, can bg, cong
chtrc, vién chtc tiép nhan hd so phai
huong dan dai dién td chirc, c4 nhan b
sung, hoan thién hd so theo quy dinh va
néu 14 1y do theo miu Phiéu yéu cau bd

Chuyén ngay hd
so tiép nhan
tryc tiép trong
ngay lam viéc
(khéng dé quda 3
gio lam viéc)
hodc chuyén
vao dau gio
ngay lam viéc
tiép theo dbi véi
truong hop tiép
nhan sau 15 gio

hang ngay.




TT

Trinh tw
thuc hién

Cach thirc thuce hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
cha

sung, hoan thi¢n ho so;

b) Trudong hop tir chdi nhan hd so, can
b0, cong chirc, vién churc tiép nhan ho so
phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac
theo quy dinh, can bg, cong chirc, vién
chtrc tlep nhan hd so va lap Gidy tlep
nhan ho so va hen ngay tra két qua, dong
thot, chuyen cho co quan c¢6 thim quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

Buoc

Giai quyét
thu tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir
Bo phan tiép nhan va tra két qua cong
chtrc, vién chie xur Iy xem xét, tham dinh
hd so, trinh phé duyét két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh:

15 ngay lam
viéc,

trong do:

1. Tiép nhdn hé so (B phdn TN&TKQ)

01 ngay

2. Gidi quyeét hé so (co quan/bé phdn
chuyén mon), trong do:

14 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh khong
quy dinh phai tham tra, xac minh hé so,
lay ¥ kién ciia co quan, t6 chiic, co lién
quan, can b, cong chirc, vién chirc dugc
giao xu ly hé so thém dinh, trinh cap c6
thAm quyén quyet dinh; cap nhat thong
tin vao Phan mém mot cra dién tu; tra két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

....... gio hodc

ngay

+ Chuyén vién:
+ Lanh dao phong/bo phdn:
+ Lanh dao don vi:

+ Van thu don vi:

08 ngay
03 ngay
02 ngay
01 ngay

- Truong hop ¢6 quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so.

Pdi v6i hd so qua tham tra, thim dinh

Tra lai hod so
khéng qua 10
ngay lam viéc




TT Trinh .t}r Cach thure thwe hién Thot giaﬂn glal Gh,i
thuc hién quyeét chd
chua du dleu kién giai quyét, co quan cd
thAm quyen giai quyét thu tuc hanh chinh
tra lai hd so kém theo thong bao bang van
ban va néu r6 ly do, ndi dung can bo sung
theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so dé gui cho td chirc, c4 nhan
thong qua B0 phan Mot ctta. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tr dau sau khi
nhan du hé so.
- Truong hop ho so phai lay ¥ kién cua .. ngay (néu
cac co quan, don vi c6 lién quan co)
- Truong hop ho so thuc hi¢n theo quy N
trinh lién thong gitta cic co quan c6 tham - 184y (néu
quyén cing cap c0)
- Truong hop ho so thuc hi¢n theo quy N
trinh lién thong gitra cac co quan c6 tham - 184y (néu
quyén khong cung cap hanh chinh c0)
Trz} ket Cong chire tiép nhan va tra két qua nhap
qua 811 30 sb theo ddi hd so va phan mém dién
quyét thua vao 50 t A P i
\ tir thuc hién nhu sau:
tuc  hanh
chinh - Thong bao cho to chirc, ca nhan biét
(Két qua truSS’c qua tin nhe"m: tliu dién ‘u’I,A diél:l th?ai
gidi  quyét hoag qua mang Xa’hol du’qc cap co thar}l .
this e | quyén cho phép do6i voi ho so giai quyet | Thoi gian tra
hanh chinh | thi tuc hanh chinh truéc thoi han quy | ketqua: Sang:
| gui tra cho | dinh. to 07 gio défl 1
BLZGC 16 chirc, ca | . T4 chitc, c4 nhan nhan két qua giai hglko .39 plhut,"
nhn  phdi | quyét thi tyc hanh chinh theo thoi gian, | o g o 51
: .| quyet i tee Snf Ieo Mo glan, |- 30 ¢én 17 gio
bao  dam | gia didm ghi trén Gidy tiép nhan ho so va Sy .
day du theo | hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két 01112} cac reay
quy dinh qud). Cong chirc tra két qua kiém tra am vige.
ma co quan phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két
co thanz qua ky nhan vao sb va trao két qua.
ZZ)O)en tl;cg - Truong hop nhén két qua théng qua
chie,  cd dich vy buu chinh cc“)ng. ich. (dang ky
nhan  sau theo hudng dan ctia Buu dién)
khi gidi | - Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong




Trinh tw

Thoi gian giai
thuc hién

TT £
quyet

Cach thirc thuce hién

Ghi
cha

quyeét xong |tryc tuyén, nhan két qua truc tiép tai
thu tuc | Trung tdm KSTTHC va Phyc vu HCC,
hanh chinh) | khi di mang theo hd so gbc dé ddi chiéu
va ndp lai cho can bo tiép nhan hd so;

1.2. Thanh phén, s6 lwong hd so

- Thanh phan hd so:

(1) Thong béao thanh 1ap thu vién (theo Mau s6 01A. Thong bao thanh 1ap
thu vién cua Thu vién cong déng/Thu: vién tu nhan cé phuc vu cong déng ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020
ctia BO truon BO Vin hoa, Thé thao va Du lich).

(2) Tai li¢u chimg minh di dicu kién thanh I4p quy dinh tai khoan 1 Diéu
18 Luat Thu vién sb 46/2019/QH14.

- S0 lwgng ho so: (01) bo.

1.3. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chuc.
1.4. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cip xA.
1.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vian ban tra 10i.
1.6. Phi, 1¢ phi: Khong.

1.7. Tén miu don, mAu to khai:

(1) Thong bao thanh 1ap thu vién theo Mau s6 01A. Théng bao thanh lap
thu vién cua Thu vién c@ng dong/Thu vién tu nhan c¢6 phuc vu cong dong ban
hanh kem theo Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020
cua Bo truéon Bo Van hoa, Thé thao va Du lich.

1.8. Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

1.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thu vién s6 46/2019/QH14 ngay 21/11/2019.

- Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ctia Chinh phu ngay 18/8/2020 quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat thu vién.




- Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22/5/2020 cua B¢ truong Bo
VHTTDL quy dinh cac mau van ban thong bao thanh 1ap, sap nhap, hop nhat,
chia tach, giai thé, cham dut hoat dong thu vién.

1.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phén hé so hru

B¢ phan luu

Thoi gian luu

triv
- Nhu muc 1.2;
- Két qua giai quyé:[ TTHC hodc Van ban |
tra 101 cia don vi doi véi ho so khong dap | Uy ban nhan

ung yéu cau, diéu kién.
- HO so tham dinh (néu ¢0)
- Van ban trinh co quan cap trén (néu co)

dan cap xa

Céac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9,
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23
thang 11 nam 2018 cua Bo truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4
nam 2018 cuia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh.

Bo phan tiép
nhan va tra két
qua

20 nam

Luu trit theo quy
dinh hién hanh




Mau don MO1A. Thong bao thanh lap thw vién cdng dong/thw vién tw
nhan c6 phuc vu cong dong

...... ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

.., NAY ... thang ... nam....

THONG BAO THANH LAP THU VIEN ‘
(Danh cho Thu vién cong dong/Thw vién tw nhan co phuc vu cong dong)

Kinh giri: Uy bannhandan .................2 ..................

.3 ........thong bdo thanh 14p thu vién v&i cac ndi dung sau:

1. Tén thw vién thanh lap:
Tén bang tiéng Viet (Viét Chit il hOQ): ........oc.ovveveereeeeeeereseeeeeesesseses s,
Tén bang tiéng NUAC NZOAT (EU CO): wevvrvvrreereereererreeeiereeeeeeeeeesesesss s seniees

TN VIBL tAL (FEU CO): rvrvereeeeeeeeeeee et e ettt

(ghi ro: 56 nha; thon/lang/ap/ban/budn/bon/phum/séc/té dan pho/khu pho/khoi phé va
twong dwong; xd/phwong/thi tran; qudan/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc
thanh pho truc thugc trung wong; tinh/thanh pho truc thuoc trung wong)

Dién thoai (€1 €6)..coveeveererereerrereeennn. FaX (HEU CO): ovovrveereeeernrerenrnen.
E-mail (61 CO): oo, Website (16U €)oo,

4. Tai nguyén thong tin va tién ich ban dau cia thw vién*:
-TOng sO ban SAch: ..o ;

SO QAU SACH: ..vviii i ;

- TOng s6 dAu ta1 18U SO (MU CO): v vo e e e e e e,
- Mdy tinh, co s¢ dit li¢u hoac trang thiét bi khac (16U c6): ..o oveves e
(c6 Danh muc tai nguyén théng tin, thiét bi thu vién kém theo)

S.Dién tich thw vién: ... m?,

Trong do, dién tich danh cho ban doc:

(déng gop ciia te nhan, ciia cong dong, cia doanh nghiép...)

7. Chu s6 hiru thw vién:



a) Chii s¢ hitu thw vién (dinh ddu vao 6 twong vmg):
0 Cé nhan 0 Nhom cé nhan
0 Cong dong 0 T6 chire

b) Péi vdi chii sé hivu la cd nhén:

Ho VA tén (Viét Chif in hOQ): .......ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeean. Giéi tinh:..............
Sinh ngay: ....... [..... ... Dan toc: .....ceevvenneen.
Loai gidy to ching thuc ca nhan (ddnh ddu vio 6 twong ing):

0 Ching minh nhan dan o Cian cude cong dan o Ho chiéu

S6 gidy tO ching thire CA NNAN: .....c..ovveeeeeeeeeeeeeeee e
Ngay cap: ...../...... [ovionnnn Ngay hét han (néu cé):.../..../...
INOT CAP: et
Noi dang ky ho Khau thuong tri: ..........oooveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
CHO G HIBI TAT: vttt n st

(ghi ro: 56 nha; thon/lang/dp/ban/budn/bon/phum/séc/té dan pho/khu pho/khoi phé va
twong dwong; xda/phuong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc
thanh pho truc thudc trung wong; tinh/thanh pho truc thudc trung wong)

Dién thoai (MU €O)..vevveveeeeerereeeerreeeeeeeeenn. FaX (61U CO): wvevrereerrrreran.
E-MAIL (U CO): oottt

¢) Poi véi chii s¢ hitu la nhém cd nhin: Ké khai thong tin ting ca nhan trong nhém
theo cac thong tin tai diém b. Truong hop tir 03 nguoi trd 1€n c6 thé 1ap danh sich riéng giri
kem theo.

d) Doi véi chii s6 hitu la to chikc:
TN tO ChUC (VIEt CHIE i1 BOG): ...
Dia chi tru SO Chinh: .....oocviiiii e

(ghi rd: s6 nha; thén/lang/ap/ban/buén/bon/phum/séc/té dan phé/khu pho/khoi pho va
twong dwong; xd/phuong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc
thanh pho truc thugc trung wong, tinh/thanh pho truc thugc trung wong)

Dién thoai (néu 6)....cvvvvvverenn.e. N T TR )
E-Mail (161 CO): oo, Website (161 c6): oovvevveererrrernnan,

d) Déi véi chii s¢ hivu la cong dong:
~ Ghi 10 tén cong dong dan cu (thén/lang/dp/ban/budn/bon/phum/séc/té dan pho/khu
Pho/khoi pho va trong AUONZ): ........cceoiiiiiiiieeee et
8. Thong tin vé nguoi dai dién theo phap luit cia thw vién:

a) Truwong hop ngwoi dai dign theo phdp ludt ciia thuw vién khéong dong thoi la chii
S0 hitu

Sinh ngay: ....... l..... .. Dan toc: ....ccveevneee.



Loai gidy to ching thuc ca nhan (ddnh ddu vio 6 twong ing):

0 Ching minh nhan dan o Cian cude cong dan o Ho chiéu

S6 gidy t ching thure €4 MNAN: ...
Ngay cap: ..... [o.... [evrnnn. Ngay hét han (néu cd):.../..../...
CO QUAN CADP: .o
Noi dang ky ho Khau thuOng tr: ......o.veeeeeeeeeeeeeeee e,
CRO G RGN EALE vttt ettt ettt e et e e e e n s n s s n e e en s

(ghi ro: 56 nha; thon/lang/ap/ban/budn/bon/phum/séc/té dan pho/khu pho/khoi phé va
twong dwong; xda/phuong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc
thanh pho truc thugc trung wong; tinh/thanh pho truc thuoc trung wong)

Dién thoai (MU €O)..vuvvvererrrerereeerererersis Fax (néu c6): w.ooveveveveeerennn.
E-MAIL (U CO): oottt

b) Truwong hop nguwoi dai dién theo phdp ludt dong thoi la chii s6 hivu ciia thuw viégn:

= CHO G NIEI A1 vttt e eeeeeeeeeee e e e e e e

(ghi ro: 56 nha; thon/lang/dp/ban/budn/bon/phum/séc/té dan pho/khu pho/khoi phé va
twong dwong; xda/phuong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc
thanh pho truc thudce trung wong; tinh/thanh pho truc thugc trung wonQ)

9. Thong tin vé nguoi lam cong tac thw vién:

S6 lwong: .......... nguoi (truong hop c6 nhiéu hon 02 nguoi, lap danh sach riéng giri
kém)

-Ho vaten: oo Ngay Sinh: ..occoevieiiiiiiieeieeeee

- Trinh d0 VAN NOA: ...veiviiiice e

- Hinh thire duge boi dudng, dao tao nghiép vuthu vién:........................

10. Ngay bat dau ’ hoat dong: ngay.....
thang.....nadm....................... S cam ket:

- Quan 1y, van hanh thu vién theo dung muc tiéu, d6i twong va cac quy dinh cta phap
luat; str dung tru s¢ thu vién diang muc dich.

- Chju trach nhiém trudc phép ludt vé tinh hop phap, chinh xac va trung thuc ctia ndi
dung da thong bao;

- Truong hop thay d6i mot trong cac thong tin sau: tén, dia chi, muc tiéu, déi tuong
phuc vu cua thu vién, chu s¢ hitu, ngudi dai dién theo phap luat cua thu vién, sé thong bao
dén co quan nha nudc cé tham quyen.

Ho so dinh kem:
a) Danh muc tai nguyén thong tin, tién ich ban dau cua thu vién;

b) Ban sao gidy to chiing thyc cd nhan cta chu s¢ hitu, nguoi dai dién theo phap luat
cua thu vién; ban sao cac bang cap, ching chi ciia ngudi lam cong tac thu vién;

¢) Ly lich tu phap (d@oi véi nguwoi lam cong tdc thw vién la nguoi niede ngodi);



d) Tai liéu khac (néu c6).

PAI DIEN TO CHUC/CONG PONG/
CA NHAN
THANH LAP THU VIEN
(ky, ghi ré ho tén, déng dau (néu co))

1Tén cta to chirc thanh lap thu vién (chi ap dung dé ghi tén ddi véi trudng hop to
chuc thanh 1ap thu vién).

2Ghi tén Uy ban nhan dan cép huyén (déi voi thu vién tu nhan c6 phuc vu cong
dong), cap xa (doi voi thu vién cong dong) noi dat tru sé thu vién.

376 chuc, cong dé)ng, ca nhan thanh 1ap thu vién.

4 Ghi s6 luong tai nguyén thong tin, tién ich thu vién tai thoi diém thong bao.



2. Thii tuc thdng bao sép nhap, hep nhat, chia, tich thu vién dbi véi
thw vién cong dong

2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT Trinh .tAl’r Cach thure thwe hién Thot giaP glal Gh,i
thuc hién T quyeét chd
Nop ho so
thu tuc
hanh 7 , ‘ N
zz;nch YCZ 1.‘ ch)l? tr}rc tié:p qua B¢ phan TiéP nhe}n S;glr;g igug?g, %:)O
Buée | 5, hdn, chudn | V2 Tr~a kej[ qua jcfluoci Uy bfln nhan dan pht; chidu: tir
1 bi hd so| P Xa1 noi tPu vién dat. tru s& ] 13 gi 30 dén
d.d‘y 2l theo 2; anc thong qua dich vy buu chinh| |- gidy ciia cAc
quy dinh va cong ich. ngay lam viéc.
nép hé so
qua cac
cdch  thuc
sau.
1. P6i v6i ho so duoc ndp truc tiép qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua hoic
thdng qua dich vu buu chinh cdng ich can
bd, cong chirc, vién chirc tiép nhin hd so
tai BO phém tiép nhan va tra ké‘g qua Xxem Chuyén ngay hd
xg;t, kiém ’tra tinh ch‘inh XéCi déky du (?l}a so tiép nhan
hvo 50; queAt (sc‘:an) va 71u'u~ tr}IA ho S0 duien truc tiép trong
tu:i cap Anha:[ Va.oA CO’W soq du’q li¢u cua phan ngdy lam viéc
Ti ép nhan mém mot ctra dler‘l tr cua tlnh.‘ (khong dé qué 3
Buée | V2 chuyén a) Truong hop ho so c?hu’a day du, chua | gio lam viéc)
5 hé so thu | chinh xac theo quy dinh, cén‘ bd, cong | hoac ‘ chuyén
tuc  hanh | chtc, vién chuc ti€p nhan hd so phai|vao dau gio
chinh huéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bo [ ngdy lam viéc
sung, hoan thién ho so theo quy dinh va | tiép theo ddi voi
néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo | truong hop tiép
sung, hoan thién ho so; nhén sau 15 gio
b) Truong hop tir chdi nhan hd so, can | 1aNg NGay.
bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so
phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;
¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac




TT Trinh .t}r Cach thirc thuce hién Thot stan gl Gh,l
thuc hién quyeét chd
theo quy dinh, can bg, cong chuc, vién
chtrc tlep nhan hd so va lap Gidy tlep
nhan ho so va hen ngdy tra két qua; dong
thot, chuyen cho co quan c¢6 thim quyén
dé giai quyét theo quy trinh.
Sau khi nhép hd so thu tuc hé}nh chinh tur .
Bo phén ti€p nhan va tra ket qua cong 15 ngay lam
chirc, vién chire xir Iy xem xét, tham dinh vie
ho so, trinh phé duyét két qua gidi quyét trong do:
thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhdn hé so (B6 phdn TN&TKQ) 01 ngay
2. Gfaz quyet ho so (co quan/bo phdn 14 ngay
chuyén mon), trong do:
- Truong hop thu tuc hanh chinh khong
quy dinh phai tham tra, xac minh hé so,
lay ¥ kién ctia co quan, to chuc, ¢ lién
quan, can by, cong chure, vién chire fiuqc ....... gio hodac
giao xu ly ho6 so tham dinh, trinh cap co ngay
R tham quyén quyet dinh; cap nhat thong
Buée Glf“ quy€t | in vao Phan ‘meém mot cira dién tir; tra két
3 [thu  tuc| s oiai quyét thii tuc hanh chinh.
hanh chinh T _
+ Chuyén vién: 08 ngay
+ Lanh dao phong/bo phdn: 03 ngay
+ Lanh dao don vi: 02 ngay
+ Van thu don vi: 01 ngay

- Trudng hop c6 quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so.

Pbi véi hd so qua tham tra, tham dinh
chua du dleu kién giai quyét, co quan cd
tham quyen giai quyét thu tuc hanh chinh
tra lai hd so kém theo thong bao bang van
ban va néu r6 ly do, ndi dung can bo sung
theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so dé gui cho td chirc, c4 nhan
thong qua B0 phan Mot ctra. Thoi han

Tra lai ho so
khong qua 10
ngay lam viéc




TT Trinh .t}r Cach thirc thuce hién Thot stan gl Gh,l
thuc hién T quyeét chd
gidl quyét duogc tinh lai tor dau sau khi
nhan du ho so.
- Trudng hop ho so phai ldy ¥ kién cua | ... ngdy (néu
cac co quan, don vi c6 lién quan cd)
- Truong hop ho so thuc hién theo quy N
trinh lién thong gitra cac co quan c6 tham - ngccg; (néu
quyén cung cap
- Truong hop ho so thuc hién theo quy N
trinh lién thong gitta cac co quan c6 tham h ngccg (néu
quyén khong cung cap hanh chinh
Trz} ket Cong chire tiép nhan va tra két qua nhap
q:;aér ¢ %;lal: vao sO theo doi ho so va phan mém dién
?ucy hanh tir thuc hién nhu sau:
chinh - Théng béo cho tb chitc, ca nhan biét
(Két qua trudc qua tin nhan, thu dién tur, dién thoai
gidi quyét hodac qua mang xa hoi dugc cap c6 tham
thi tuc | quyén cho phép doi voi ho so giai quyst
hanh chinh | thi tuc hanh chinh truéc thoi han quy
giti tra cho | dinh.
6 chirc, c¢d | T4 chic, ca nhan nhan két qua giai | Lot gian tra
nhan  phai | quyét thi tuc hanh chinh theo thoi gian, | Ketqua: Sang:
| bdo  dam | gia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va | w07 gioden 11
Budrc | day du th.eo hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két | 810 39 phut; ‘
4 quy dinh qua). Cong chirc tra két qua kiém tra Chleu; turl3 glo
ma co' quan | phicu hen va yéu cau ngudi dén nhan két 39 del} 17 glo
c6  tham | qua ky nhan vao sd va trao két qua. cua cac ngay
quyén  tra . o o lam vigc.
cho 4| - Truong hop nhan két qua théng qua
chire g | dich vu buu chinh cong ich. (dang ky
nhan  say | theo huong dan ctia Buu dién)
khi gidi | - Truong hop ndp ho so qua dich vu cong

quyét xong
thu tuc
hanh chinh)

truc tuyén, nhan két qua truc tiép tai
Trung tdm KSTTHC va Phuc vu HCC,
khi di mang theo ho so goc dé ddi chiéu
va nop lai cho can bd tiép nhan hd so;




TT

Trinh tw
thuc hién

Cach thirc thuce hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
cha

Thé thao va Du lich.

2.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so

- Thanh phan hd so:

(1) Thong bao sap nhap/hop nhat/chia/tach thu vién theo MAu MO2.
Thong bao sap nhap/hop nhat/chia/tach thu vién ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020 cua B truéng B Vian hoa,

- S6 lwong hd so: (01) bo.
2.3. P6i twong thuce hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chuc.

2.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cép xa.
2.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 10i.

2.6. Phi, 1€ phi: Khong.

2.7. Tén mau don, mau to khai:

Thong bao sap nhap, hop nhat, chia, tach thu vién (Mau s6 02 quy dinh
tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22
thang 5 nam 2020.

2.8. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

2.9. Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Luét Thu vién s6 46/2019/QH14 ngay 21/11/2019.
- Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ctia Chinh phu ngay 18/8/2020 quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat thu vién.
- Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22/5/2020 cua B trudong Bo

VHTTDL quy dinh cac mAau vin ban thong bao thanh 1ap, sap nhap, hop nhat,
chia tach, giai thé, cham dut hoat dong thu vién.

2.10. Luu hd so (ISO):

Thanh phan hé so luu

B¢ phan luu
trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2, 7
- Két qua giai quyét TTHC hoac Van ban | Uy ban nhan
tra 101 cta don vi doi vdi ho so khong dap | dan cap xa

ung yéu cau, diéu kién.

20 nam




- H6 so tham dinh (néu o)
- Van ban trinh co quan cap trén (né€u co)

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9,
Thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay 23
thang 11 nam 2018 cua Bo truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Nghi
dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4
nam 2018 cuia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai
quyét thil tuc hanh chinh.

B6 phan tiép
nhan va tra két
qua

Luu trir theo quy
dinh hién hanh




Mau don M02.Thong bao sap nhap/hop nhit/chia/tich thu vién

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(néu co) Doc lap - Tu do - Hanh phuc
1
., ngay ... thang ... nam .....

THONG BAO SAP NHAP/HQP NHAT/CHIA/TACH THU VIEN

Kinh glri: ..o T
Trién khai vin ban s .......... NgAY...ccoeenneen. cua ......... /thoa thuan cua cac bén lién
............ l..............d4a thuc hién sap nhap/hop nhat/chia/tach? thu vién cu thé nhu

1. Thong tin vé thw vién trudc sap nhap/hop nhat/chia/tach:
Q) TEN thU VICN: . .eviiiiiieeeee e

= DA CHI: oot

(Triong hop nhiéu thw vién ghi day di thong tin cia tirng thw vién bi sap nhdp, hop

nhdt, chia, tach)

b) Phuong 4n bao toan tai nguyén thong tin cta thu vién® va trao tra tai nguyén thong

tin duoc tiép nhan luan chuyén tir thu vién cong 1ap (néu co) (c6 phwong dn kém theo).

2. Théong tin vé thw vién sau sap nhap/hop nhét/chia/tach:

a) TeN thu vien (ghi bAng chit in HOG): .......ocoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeeeereseeen e

Tén tiéNg NUGC NZOAL (MEU CO): cvvvvreverreeeeeeereieeseereveees s

TN VIt AL (MEU CO): wovvreeeeeereeeeeeeeeeeeee e ee s

Dia Chit. .

(ghi ré: s6 nha; thén/lang/ap/ban/budn/bon/phum/séc/té dan phéd/khu phd/khoi phé va

twong dwong; xd/phuong/thi tran; quan/huyén/thi xa/thanh phé thudc tinh/thanh pho thudc
thanh pho truc thugc trung wong, tinh/thanh pho truc thugc trung wong)

S6 dién thoaiz......ovvevveenn... O )
E-mail (16U cO):....oeeeeeeiieeiiieeii Website (néu c6):......ccooovvee...
Tén co quan, t6 chire tryc tiép quan 1y thu vién (néu cd)...

b) Péi tuwong phuc vu (doz Vi co quan, t6 chire, co s6 gido duc chi phdi ké khai néu

€6 doi twong phuc Vit RGOAI 10 CRIFC): ..o,

c¢) Tai nguyén thong tin va tién ich thu vién cua thu vién:
= TONE S8 DAN SACK: ..o

- Tong s6 dAu bao, tap Chit......oeeee et



(Cé Danh muc tai nguyén théng tin, thiét bi thw vién kém theo)
d) Dién tich thu vién: ...................... m?

Trong @6, dién tich danh cho ban doc: ...................... m?
d) Thong tin nhan su cua thu vién

- Giam ddc/nguoi truc tiép phu trach thu vién:

T HOO VA I Lot

- Tong s ngudi lam cong tac thu vién:

e) Bat dau hoat dong tir ngdy...... thang...... nam.....

3. Thong tin vé thw vién chadm dirt hoat ddng sau sap nhap/hop nhit/chia/tach
Tén thu Vién (ghi BAng Chit in HOQ): .......c.oeeeeeeeerereeeiereeeeeereressesssses s,

s& cham dut hoat dong tir ngay...... thang...... nam.....

Theo quy dinh cua Luat Thu vién, ......1...
2

.................................... /.

cee....trdn trong thong bao dén

CcO QUAN/T() CHUC/CA NHAN
THANH LAP THU VIEN
(Ky, ghi ro ho tén dong dau)

1Tén co quan thanh lap thu vién.

2Ghi tén co quan c6 thim quyén tiép nhan théng bao theo quy dinh tai Diéu 23 Luat
Thu vién.

$P6i véi thu vién tu nhan, thu vién cong dong, thu vién cua té chuc, ca nhan nudce
ngoai co phuc vu nguoi Viét Nam.

4 Chi ghi ndi dung sap nhap hodc hop nhit hoic chia hodc tach thu vién.

>Péi voi thu vién cong 1ap.



3. Thii tuc théng bao cham dit hoat ddng thw vién cong dong

3.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thire thwe hién

Thoi gian giai
quyet

Ghi
chu

Budc

Nop ho so
thu tuc
hanh

chinh: 76
chirc, cd
nhdn chudn
bi ho so
day dii theo
quy dinh va
nép ho so
qua cac
cach  thurc
Sau.

1. Nop truc tiép qua B phan Tiép nhan
va Tra két qua thudc Uy ban nhan dan
cép x4, noi thu vién dat tru so

2. Hoac thong qua dich vu buu chinh
cong ich.

Sang: tur 07 gio
dén 11 gio 30
phut; chiéu: tir
13 gid 30 dén
17 gi6 cua cac
ngay lam viéc.

Tiép nhin
va chuyén
hé so thi
tuc  hanh
chinh

1. P6i voi ho so duge ndp truc tiép qua
Bo phén tiép nhan va tra két qua hoac
théng qua dich vu buu chinh céng ich can
b0, cong chirc, vién churc tiép nhan ho so
tai BO phan tiép nhan va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh xAc, déy du cua
hé so; quét (scan) va luu trir ho so dién
tir, cAp nhat vao co s¢ dir lidu cta phan
mém mét cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chua
chinh x4c theo quy dinh, can bg, cong
chtc, vién chirc tiép nhan hd so phai
huong din dai dién t6 chirc, ca nhan b
sung, hoan thién hd so theo quy dinh va
néu 16 1y do theo mau Phiéu yéu cau bod
sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, can
b0, cong chirc, vién churc tiép nhan ho so
phai néu rd 1y do theo miu Phiéu tir chdi
giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac

Chuyén ngay hd
so tiép nhan
tryc tiép trong
ngay lam viéc
(khong dé quda 3
gio lam viéc)
hodc chuyén
vao dau gio
ngay lam viéc
tiép theo dbi véi
truong hop tiép
nhan sau 15 gio
hang ngay.




TT Trinh .tAl'r Cach thirc thuce hién Thot slan gial Gh,l
thuc hién : ; quyeét chu
theo quy dinh, can b9, cong chuc, vién
chtrc tlep nhan hd so va lap Gidy tlep
nhan ho so va hen ngdy tra két qua; dong
thot, chuyen cho co quan c¢6 thim quyén
dé giai quyét theo quy trinh.
Sau khi nhap hd so thu tuc hé}nh chinh tur oo
Bo phan ti€p nhan va tra ket qua cong 15 ngay lam
chirc, vién chre xir Iy xem xét, tham dinh viee,
ho so, trinh phé duyét két qua gidi quyét trong do:
thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhdn hé so (B6 phdn TN&TKQ) 01 ngay
2. Gfaz quyet ho so (co quan/bo phan 14 ngay
chuyén maon), trong do:
- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng
quy dinh phai tham tra, xac minh hé so,
lay ¥ kién ctia co quan, to chuc, ¢ lién
quan, can by, cong churc, vién chire fiugc ....... gio hodac
giao xur Iy ho so tham dinh, trinh cap c6 ngay
R tham quyén quyet dinh; cap nhat thong
Buge | Gl AUYet | iy vao Phan mém mot cira dién tir; tra ket
3 [thu  tuc| s oiai quyét thii tuc hanh chinh.
hanh chinh T .
+ Chuyén vién: 08 ngay
+ Lanh dao phong/bé phdn: 03 ngay
+ Lanh dao don vi: 02 ngay
+ Van thu don vi: 01 ngay

- Trudng hgp ¢6 quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so.

Pbi voi hd so qua tham tra, thim dinh
chua du diéu kién giai quyét, co quan co
thAm quyén giai quyét thu tuc hanh chinh
tra lai hd so kém theo thong bao béng van
ban va néu r6 ly do, ndi dung can bd sung
theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so dé gui cho td chirc, c4 nhan
thong qua BO phan Mot ctra. Thoi han

Tra lai ho so
khong qua 10

ngay lam viéc




Trinh ty . , ‘A Thoi gian giai | Ghi
TT thue hién Cach thirc thuc hién quyét chi
gidl quyét dugc tinh lai tor dau sau khi
nhan da ho so.
- Trudng hop ho so phai ldy ¥ kién cua | ... ngdy (néu
cac co quan, don vi ¢ lién quan cl)
- Truong hop ho so thuc hién theo quy ngay (néu
trinh lién thong gitra cadc co quan c6 tham h 5; éy)
quyén cung cap
- Trudng hop ho so thuc hién theo quy ngay (néu
trinh lién thong gitra cdc co quan c¢6 tham h gc éy)
quyén khong cung cap hanh chinh
Trz} ket Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap
q:;aér ¢ %;:1: vao sO theo doi hd so va phan mém di¢n
?ucy hanh tir thuc hién nhu sau:
chinh - Théng bao cho tb chitc, ca nhan biét
(Két qua trudc qua tin nhan, thu dién ti, dién thoai
gidi quyét hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham
thil tuc | quyén cho phép doi voi ho so .giéi quyét
hanh chinh | tht tuc hanh chinh trudc thoi han quy
giti tra cho | dinh.
(6 chirc, c¢d | T4 chic, ca nhan nhan két qua giai | Lot gian tra
nhan  phdi | quyét thi tuc hanh chinh theo thoi gian, | ket qua: Sang:
| bdo dam | gia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va | 07 gio dén 11
Budc | day du th.eo hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két | 810 3 0 phut; ‘
4 |quy  dinh qua). Cong chirc tra két qua kiém tra | chicu: tr 13 gio

ma co quan
co tham
quyén  trd
cho 16
chirc, cd
nhan  sau
khi  gidi

quyét xong
thu tuc
hanh chinh)

phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két
qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua
dich vu buu chinh cdng ich. (dang ky
theo hudng dan cua Buu dién)

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong
truc tuyén, nhan két qua truc tiép tai
Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC,
khi di mang theo ho so goc dé ddi chiéu
va ndp lai cho can bo tiép nhén ho so;

30 dén 17 gio
cua cac ngay
lam viéc.
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Trinh tu
thuc hién

Thoi gian giai | Ghi

T quyét chu

Cach thirc thuc hién

3.2. Thanh phén, s6 lwgng ho so

- Thanh phan hé so:

(1) Thong bao cham dit hoat dong thu vién theo Mau MO3. Thong bao giai
thé/chAm dut hoat dong thu vién ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2020/TT-
BVHTTDL ngay 22 thang 5 ndm 2020 cua B0 truong B§ Van hoa, Thé thao va Du lich.

- S6 lwong hd so: (01) bo.
3.3. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chuc.
3.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa.
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhan dén cap xa.
3.5. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra 101.
3.6. Phi, 1€ phi: Khong.
3.7. Tén miu don, miu to khai:
(1) Théng bao chdm dut hoat déng thu vién theo Mau MO3. Thong bao giai
thé/cham dut hoat dong thu vién ban hanh kém theo Thong tu so 01/2020/TT-
BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020 cua Bo truéng Bo Van hoa, The thao va Du lich.

3.8. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.
3.9. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh
- Lu4t Thu vién s6 46/2019/QH14 ngay 21/11/2019.

- Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ciia Chinh phu ngay 18/8/2020 quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cua Luat thu vién.

- Thong tu sb 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22/5/2020 cua B¢ truong BO
VHTTDL quy dinh cac mau van ban thong bao thanh lap, sap nhép, hop nhat, chia tach,
giai the, cham dut hoat dong thu vién.

3.10. Luu hd so (ISO):
Thanh phéin hd so hru B¢ phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 3.2; -

X e ; . 20 nam
- Két qua giai quyet TTHC hodc Van ban tra 1o1 |
cua don vi doi v6i h6 so khong dap ung yéu | Uy ban nhén dan
cau, di€u kién. , cap xa .
- Ho so tham dinh (néu co) Luu trix theo quy

e s L un L dinh hién hanh
- Van ban trinh co quan cap trén (né€u co)




Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua Bo trudng, Chu nhiém Van phong i
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién | BO phén ti€p nhan
phap thi hanh Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP | va traket qua
ngdy 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Mau don M03. Thong bao giai thé/cham dut hoat dong thw vién

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(néu co) Poc lap - Tu do - Hanh phuc
1
cev e, NEAY ... thdng ... nam .....
SOt /TB-TV

‘ ~ THONG BAO
Veé viée giai thé’/cham dirt hoat dong cua thw vién®

Kinh gui: .......oooveeneen. A

..................................... tran trong thong bao:
Ten thtr VIEN (Viét CREE i1 HOQ): ..o

DA Chi: e

(ghi ro: 56 nha; thdn/lang/dp/ban/budn/bon/phum/séc/té dan pho/khu pho/khdi pho va twong
duong; xa/phuong/thi tran; qudan/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc thanh pho truc
thuoc trung wong, tinh/thanh pho truc thugc trung wong)

Hoat dong tir ngay..... thang...... nam..... theo Quyét dinh s6................ 6/ Thong bao hoat
dong thu vién ngay...................... vaVan ban tra l01S0.........ooeviiiiiiiiiin... "ngay.... thang....
nam...... CUQeiniieeeieeeireeeeeee e

s& chim dit hoat ddng tir ngay...... thang...... nam.....

Ly do chdm dut hoat dong:

Ho so kém theo:
1. Quyét dinh/Thong béo thanh 1ap thu vién.
2. Quyét dinh giai thé thu vién (d6i véi thu vién cong lap);
3. Phuong an bao toan tai nguyén thong tin thu vién theo phuong an dugc co quan c6 thim
quyén phé duyét®/Ho so chuyén giao tai nguyén thong tin’.

Theo quy dinh ctia Luat Thu vién, ...........5. ...

<e......tran trong thong bo./.
CO QUAN THANH LAP THU VIEN/ NGUOI
DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA THU
VIEN )
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau - néu co)

1Tén co quan, t6 chirc thanh 1ap thu vién; co so gido duc co thu vién.

2 Ap dung ddi voi cac truong hop giai thé thu vién cong lap.



3 Ap dung ddi véi cac truong hop tu chdm durt hoat dong cua thu vién cong déng, thu vién tu
nhan c6 phuc vu cong dong, thu vién cua to6 churc, cd nhan nudc ngoai c6 phuc vu nguoi Viét Nam;
cham dut hoat dong cua thu vién cia t6 chirc khac.

*Co quan c6 thim quyén tiép nhan théng bao quy dinh tai Diéu 23 Luét Thu vién.
5 Co quan, t chuc, ca nhan thanh 1ap thu vién.
$Pdi véi thu vién cia co quan, don vi, td chire, co s giao duc.

"Poi voi thu vién cong dong, thu vién tu nhan c6 phuc vu cdng dong, thu vién cua to chirc, ca
nhan nudc ngoai c6 phuc vu nguoi Viét Nam.
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dién hodc nop truc tuyén) trude ngay du kién t6 chire 18 hoi it nhat 20 ngay;

PHAN 2. LINH VUC DI SAN VAN HOA
I. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH GIU NGUYEN
1. Thi tuc théng béo to chirc 1€ hdi

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

- Pon vi t6 chire 18 hoi truyén thdng, 18 hoi vin hoa, 18 hoi nganh nghé cap xa dugc to
chirc hang nam phai gui van ban thong bao den Uy ban nhan dan cép x3 (truc tiép, qua buu

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay Uy ban nhan dan cdp xi nhan dugc van ban thong
bao, néu khong co ¥ kién tra 10i thi don vi gui thong bao duoc to chie 18 hoi theo ndi dung da
thong bao. Truong hop khong dong ¥ voi ndi dung thong béo, co quan tiép nhan phai tra 1oi
van ban va néu rd 1y do.

TT | Trinh ty thye hién Cich thire thye hién Thoi gian | Ghi
L j : ’ giai quyet | chd
Sang: tir 07
o gio dén 11
Nép hd so thii tuc | | 1.~N©p truc tiep dén Uy ban nhan dan gio 30 phat;
hanh chinh: T4 | ¢4P Xa chiéu: tir 13
.| chitc chudn bi hé so ) gio 30 dén 17
Budc ddy dii theo quy| . 2.,Hoz_ic thong qua dich vu buu chinh | gjy cia cac
1 dinh va nép hé so cong ich. ngay lam
qua cdc cach thic vigce.
sau: 3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong | Khong quy
Dich vu cong cia tinh Dong Thap: dinh (tuy
http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
1. Dbi vé6i hod so duge nodp truc tiép qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua hoic thong
qua dich vu buu chinh cong ich can bg, Chuyen ngay
cong chtrc, vién chirc tiép nhan hod so tai Bo hd  so tl(?p
phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém | nhan tryc tiép
tra tinh chinh x4c, ddy di cta ho so; quét [ trong  ngay
(scan) va luu trir hd so dién tir, cap nhat vao | 1am viée
co s& dit liéu ciia phan mém mot cira dién | (Khong — deé
. R . | tr cua tinh. qud 3 gio lam
Buége | 11€P nhan va . A X g viéc) hoac
5 |chuyén hé so thi a) Truong hop ho so chua day du, chua chuyén  vao

tuc hanh chinh

chinh xac theo quy dinh, can bg, cong churc,
vién chirc tiép nhan ho so phai huéng dan
c4 nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy
dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu
cau bod sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, can
bd, cong chirc, vién chuc tiép nhin hd so
phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chi
giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

dau gio ngay
lam viéc tiép
theo dbi véi
truong  hop
tiép nhan sau
15 gid hang
ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT | Trinh ty thyue hién Cach thirc thue hién Thm stan Gh,l
‘ ‘ giai quyet | chd
¢) Truong hop ho so day du, chinh xac
theo quy dinh, can bg, cbng chuc, vién chuc
tiép nhan ho so va 13p Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyen
cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh.
2. Pbi véi hd so duge nop truc tuyén
thong qua Cong Dich vu cong cia tinh, can
bo, cong chure, vién chirc tiép nhan ho so tai
Bo phan tiép nhan va tra két qua phai xem
xét, kiém tra tinh chinh xac, diy di ciia hd
SO.
a) Truong hop hd so chua diy du,
chinh xac hoac khong thudc thAm quyén
gidi quyét theo quy dinh, can bg, cong A .
chtre, vién chic tiép nhan phai co thong Khopg q;ua‘OZ
ngay ké tu
bao, néu r6 ndi dung, ly do va huéng dan cy ngay phat
the, day da mot 1an dé to chirc, ca nhan bo b o so
sung day du, chinh xac hodac guri ding dén EEC tuvén
co quan c6 tham quyén. Viéc thong bdo He Y
duoc thuc hién thong qua chirc nang gui
thu dién t, gui tin nhén t&i nguoi dan cua
Céng Dich vu cong cua tinh;
b) Néu hd so cua td chic, ca nhan day
du, hop 1€ thi can bd, cong chire, vién chirc
tai BO phan tiép nhan va tra két qua tiép
nhan va chuyén cho co quan c6 tham quyén
dé giai quyét theo quy trinh.
Sau khi nhan hd so tha tuc hanh chinh ti | 1hoi gian
Bo phan tiép nhan va tra két qua cong chac | _thwe hién
xt Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé TTHC I 15
duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh: hgay.
trong do:
1. Tiep nhan ho so (Bo phdan 01 nai
Bude | Gidi quyét tha tuc | |N&TKQ) o
3 hanh chinh 2. Gidi quyét ho so (co quan/bé phdn 13 nas
chuyén mén), trong do: ngay
- Truong hop thu tuc hanh chinh khong
quy dinh phai thim tra, xac minh hd so, lay
¥ kién cua co quan, to chirc, ¢6 lién quan, 13 ngay

can bg, cong chue, vién chirc duge giao xur
ly ho so tham dinh, trinh cap c6 tham quyen
quyét dinh; cdp nhit thong tin vao Phan
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TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian
gidi quyet

Ghi
chu

mém mot cira dién tir; tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién

+ Lanh dao phong/bo phan
+ Lanh dao don vi: 01 ngay
+ Van thu don vi: 01 ngay

10 ngay
01 ngay
01 ngay
01 ngay

- Truong hop c6 quy dinh phai tham
tra, xac minh ho so.

Pbi véi hd so qua tham tra, tham dinh
chua du diéu kién giai quyét, co quan co
tham quyén giai quyét thu tuc hanh chinh
tra lai ho so kém theo thong bao bang vin
ban va néu rd ly do, nodi dung can bd sung
theo mau Phiéu y&u cau bd sung, hoan thién
hd so dé gui cho to chirc, ca nhan théng qua
B6 phan Mot cira. Thoi gian thong bao tra
lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir
ngay tiép nhan ho so, trir truong hop phép
luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé
thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh lai
tr dau sau khi nhan da ho so.

Tra lai hé so
khong qua 03
ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua giai
quyét thua tuc hanh
chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui trda cho 16 chire,
cd nhdn phai bdo
dam dday di theo
quy dinh ma co
quan co tham quyén
tra cho t6 chirc, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thi tuc
hanh chinh)

cong chac tiép nhan va tra két qua
nhap vao s6 theo ddi ho so va phan mém
dién tr thyc hién nhu sau:

- Thong béo cho cé& nhan biét trudc qua
tin nhin, thu dién ta, dién thoai hoic qua
mang xa hoi dugc cap cd tham quyén cho
phép dbi vai hd so giai quyét tha tuc hanh
chinh trugc thoi han quy dinh.

- T chirc, ca nhan nhan két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh theo thoi gian, dia
diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chuc, vién chuc tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két
qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua
dich vu buu chinh cong ich. (dang ky theo
huéng dan caa Buu dién) (néu co)

0.5 ngay




TT

Trinh ty thyc hién Cach thirc thue hién

Thoi gian | Ghi
giai quyet | chd

- Truong hop nop hd so qua dich vu
cdng truc tuyén, nhan két qua truc tiép tai
Uy ban nhan dan cip x4, khi di mang theo
hd so gbe dé ddi chiéu va nop lai cho cén
bo tiép nhan hd so; trudng hop ding ky
nhan két qua tryc tuyén thi théng qua Céng
Dich vu cdng truc tuyén. (néu co)

- Thai gian tra két qua: Sang: tir 07 gio
den 11 gio 30 phat; chiéu: tir 13 gio 30 dén
17 gio cua cac ngay lam viéc.

1.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so

- Tén 1€ hoi, sy can thiét vé viéce t6 chirc 1€ hoi;

- Thot gian, dia diém, quy mo va cac hoat dong cua 18 hoi;
- Du kién thanh phan, s6 luong khach moi;

- Dy kién thanh phén Ban t6 chuc 18 hoi;

- Phuong an bao ddm an ninh trat ty, an toan xa héi, phong chong chay no, bao vé moi
truong.

b) S6 lwong ho so: 01 (mot) bd
1.3. Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: To6 chirc
1.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cap xa

1.5. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Néu khong c6 ¥ kién tra 101 thi don vi guri thong bao duoc t6 chuc 18 hoi theo ndi dung
da thong bao;

- Néu khong dong ¥ véi noi dung théng béo, co quan tiép nhan tra 15i bang vin ban va
néu rd ly do.

1.6. Phi, 1€ phi: Khong co quy dinh

1.7. Tén méu don, miu t& khai: Khong c6 quy dinh
1.8. Yéu cau, diéu Kkién thye hién thii tuc hanh chinh:
1.9. Can cwr phap ly cta thi tuc hanh chinh

1.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phin hé so lru B¢ phan luu triv

Thaoi gian luu

- Nhu myc 1.2; Co quan chuyén
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i cia | mon  (Phong/Bo
don vi d6i voi ho so khong dap ung yéu cau, diéu | phdn chuyén mon)

Tu 05 nam, sau do
chuyén ho so dén kho
lvu trir cia don vi

27




kién.
- H6 so tham dinh (néu c6)
- Van ban trinh co quan cap trén (néu co)

Cac biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
B6 trudong, Cha nhiém Van phong Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan
va tra két qua

(hodac luu trir tinh,
huyén)




PHAN 3. LINH VUC GIA PINH
1. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH GITU NGUYEN

1. Tha tuc xét ting danh hi¢u Gia dinh vin hoa hang nam

1.1. Trinh tw, cach thirc, théi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

T Trinh .tAl.l’ thue Csich thirc thuc hién Thoi gian giai Gh,l
hién quyet chu
Nop ho so thi | 1. Nop truc tiep qua B phan ticp
tuc hanh chinh: | nhan va tra két qua thugc UBND | , . . aX
A . s L x Sang: tir 07 gio dén
T6 chirc, ca nhdn | cap xa. o ,
. 1 . g2 11 gi0 30 phat;
Bwoc | chuan bi ho so SN .
A , chiéu: tr 13 gio 30
1 ddy di theo quy dén 17 gio cia cac
dinh va nép hé so' | 2. Hogc thong qua dich vu buu L S0 e
. , RSP ngay lam viéc.
qua cdc cach thure | chinh cong ich.
Sau.
Nop truc tiép qua Bo phéan tiép
nhan va trd két qua hoac thong qua
dich vu buu chinh céng iqh. Can
by, cong chirc, vién chirc tiép nhan
ho so tai Bo phan tlep nhén va tra
két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua hd so; quét
(scan) va luu trir h6 so dién tur, cép
nhat vao co s¢ dur liéu cua phan
mém mot ctra di€n tir cua tinh.
- TI’u’(‘mg hOp h6 so chua dé‘\ly dfl, Chuyén ngay hé) SO
chua chinh xac theo quy dinh, can | tifp nhan truc tiép
) h6 so phai huong dan dai dién 0 | khong dé qua 3 gio
Buge | Ti€p nhan  va | chirc, cd nhan bo sung, hoan thién | jam  vigc ) hodc
o | chuyén ho so thi | ho so theo quy dinh va néu 16 1y do | chuyén vao dau gio

tuc hanh chinh

theo mau Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so;

- Trudng hop tir chbi nhan hd so,
can bd, cong chirc, vién chuc tiép
nhan ho so phai néu rd 1y do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh;

- Trudng hop hd so day du, chinh
xac theo quy dinh, céan bg, cong
chue, vién chire tiép nhan hd so va
lap Giy tlep nhin hd so va hen
ngay tra két qua; dong thot, chuyen
cho co quan c6 tham quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

ngay lam viéc tiép
theo d6i véi truong
hop tiép nhan sau 15
gid hang ngay.
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TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

Bworc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh
chinh tor B§ phan tiép nhan va tra
két qua cong chirc, vién chirc xir Iy
xem xét, thAm dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh:

07 ngay lam viéc,

trong do:

1. Tiép nhdn ho so (B phdn
TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bé
phdn chuyén mon), trong do:

6,5 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh
khong quy dinh phai tham tra, xac
minh hé so, ldy ¥ kién clia co quan,
t6 chirc, co lién quan, can bg, cong
chtrc, vién chuce duge giao xtr 1y ho
SO thém dinh, trinh cdp c6 tham
quyén quyet dinh; cap nhat thong
tin vao Phan mém mot cura dién tur;
tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

6,5 ngay

+ Ban Cong tac cap xa:

+ UBND cép xa (tham dinh, ky ban
hanh va chuyén dén bé phdn
TN&TKQ):

05 ngay
1,5 ngay

- Truong hop c6 quy dinh phai
tham tra, xac minh ho so.

Dbi véi hod so qua tham tra, thém
dinh chua du diéu kién giai quyet
co quan c¢6 thim quyén giai quyét
tht tuc hanh chinh tra lai hd so kém
theo thong béo béng van ban va néu
1 1y do, ndi dung cén b sung theo
mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so dé giri cho t6 chuec, ca
nhan thong qua B phan Mdt cua.
Thoi han giai quyét duge tinh lai tir
dau sau khi nhan du ho so.

Tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam
viéc

Buworc

Tra két qua giai
quyét tha tuc

hanh chinh
(Két

qua  gidi

Cong chuc ti€p nhan va tra két qua
nhap vao so6 theo doi ho so va phan
mém dién tir thuc hién nhu sau:

Thoi gian tra két
qua: Sang: tur 07 gio
dén 11 gio 30 phut;
chiéu: tir 13 gio 30

dén 17 gid cta cac




TT Trmh.t}r thye Cach thire thuc hién Thot slan glal Gh,l
hién : J quyet chu

quyét  thi  tuc
hanh chinh gui
tré cho té chikc,
ca nhan phai bao
dam dday di theo
quy dinh ma co
quan ¢ tham
quyén tra cho to
chire, ca nhan sau
khi gidi  quyét
xong thu tuc hanh

chinh)

- Thong bao cho t6 chiic, c4 nhan
biét trude qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hdi
dugc cip c6 tham quyén cho phép
dbi véi hd so giai quyét thu tuc
hanh chinh truéc thoi han quy dinh.
- T6 chirc, ca nhan nhan két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua
(xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau nguodi dén
nhan két qua ky nhan vao s va trao
két qua.

- Trudng hop nhan két qua thong
qua dich vu buu chinh cbng ich.
(ding ky theo hudng din cua Buu
dién).

ngay lam viéc.

ban hanh kém theo Quyét dinh sé 548/0D-UBND.HC ngay 12/6/2019 ciia UBND Tinh).

tran.

1.2. Thanh phan, s6 lwong hd so

(theo Quy dinh tiéu chuan, trinh ty danh gid, céng nhdn danh hiéu “Gia dinh van héa”

a) Thanh phdn hé so:

- Vian ban dé nghi cong nhan Gia dinh vin héa hang nim cua Truéng Ban Van dong
khom, ap (kém danh sach cé&c hg gia dinh).

- Bién ban hop xét cua Ban Van dong khom, ap.
b) Sé lweng ho so: (01) bo.

1.3. P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Ban Véan dong khom, ap

1.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Cong tac “Xay dung doi song vin hoa — Nong
thdn mai” xa va Ban Cong tac “Xay dung doi song van hoa — Van minh do6 thi” phuong, thi

1.5. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh (hang nim)

1.6. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh tai cac van ban.
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1.7. Tén miu don, miu to khai: (theo Quy dinh tiéu chudn, trinh tw ddnh gid, céng
nhan danh hiéu “Gia dinh vin héa” ban hanh kém theo Quyét dinh s6 548/0P-UBND.HC
ngay 12/6/2019 cuza UBND Tinh).

- Vin ban dé nghi céng nhan Gia dinh vin héa hang nam.
- Bién ban hop xét cua Ban Van dong khom, ap.

1.8. Yéu cau, diéu ki¢n thye hi¢n thi tuc hanh chinh (gt cac tiéu chuan theo Quy
dinh tiéu ghudn Véll trinh ty danh gid, cong nhan danh hiéu “Gia dinh van héa” ban hanh kem
theo Quyéet dinh so 548/0D-UBND.HC ngay 12/6/2019 cza UBND Tinh).

* Pigu kign 1:
Tiéu chudn 1. Guwong mdu chdp hanh chii truong, chinh sdch cia Pdang, phdp ludt ciia
Nha nudc; tich cuc tham gia cdac phong trao thi dua cua dia phuwong noi cu trii:

- C4c thanh vién trong gia dinh chap hanh chu truong, chinh sach ctia Bang (O Trung wong,
cap tinh, cap huyén, cap xa).

- Khéng bi xtr ly ky luat tai noi lam viéc, hoc tap va noi cu tra.

- Khdng vi pham phép luat vé trat ty, an toan giao thong nhu: Lan chiém long duong, 1é
duong, hé phé, tham gia giao thong khong ding quy dinh.

- Khdng vi pham quy dinh phong, chong chay no.

- Ho gia dinh c6 nguoi nghién ma tay duoc gia dinh va Co so diéu tri nghién quan ly, gido
duc, cam hoa dé tai hoa nhap cong dong.

- Khong vi pham céac quy dinh vé vé sinh an toan thuc pham.
- Tich cuc tham gia phong chdng dich bénh noi cu tra.

- Thuc hién cac quy dinh vé vé sinh méi truong, d6 rac va chét thai dung gio, dung noi quy
dinh.

- Thuc hién nép sdng vin minh trong viéc cudi, viéc tang va 18 hoi theo quy dinh.

- Khéng c6 hoat dong sir dung am thanh cong suat 16n gy on a0 anh huéng dén xung
quanh va bac xdc trong nhan dan.

- Chép hanh Quy udc khom, ap.
- Treo Quéc ky trong nhirng ngay 18 tét, su kién chinh tri cua dat nuée theo quy dinh.

- C6 tham gia mét trong c&c hoat dong van hoa, van nghé va sinh hoat ¢ noi cu tra nhu:
Cau lac bd, Hoi, Nhom. .. do cac td chirc chinh tri - xa hoi thanh 1ap.

- Tham gia tap luyén thé duc, thé thao thudong xuyén.

- Tham gia mét trong cac phong trao: Pén on dap nghia, khuyén hoc khuyén tai, tir thién,
nhan dao va cac phong trao, cudc van dong khac ¢ noi cu tru.

- Tham gia bao vé di tich lich sir - van héa, danh lam thing canh, canh quan thién nhién cua
dia phuong.



Tiéu chudn 2. Gia dinh hoa thudn, hanh phuc, tién bg; twong tro givip dé moi nguwoi trong
Ccong dong:

- Ong, ba, cha, me va cac thanh vién trong gia dinh duoc quan tdm, chim soc, phung
dudng.

- Tuong trg, gitip d& moi ngudi trong cong ddng khi kho khin, hoan nan.

- Thuc hién tét cac quy dinh vé Chinh sach dan s6 nhu: Phu nir mang thai tam soét bénh, tat
trude sinh; tré méi sinh dugc tim soat bénh, tat so sinh; kham stc khoe trudc khi két hon; ngudi
cao tudi di kham strc khoe.

- 100% thanh vién trong gia dinh déu tham gia bao hiém y té va dugc cham soc suc khoe.
- H6n nhan ty nguyén, tién bo, mot vo mot chong, binh dang, hoa thuan, thuy chung.

- CO hinh thac gitp do, dong vién, khen thuong kip thoi tré em va nguoi 1on trong gia dinh
hoc tap thuong xuyén, hoc tap subt doi.

- Cac thanh vién trong gia dinh c¢6 nép séng lanh manh, van minh, Gng Xir ¢6 vin hoa trong
gia dinh, cong dong va x& hoi.

Tiéu chudn 3. Té chize lao dng, san xuat, kinh doanh, cdng tac, hoc tdp dat ning sudt, chat
lwong va hiéu qua:

- Kinh té gia dinh 6n dinh va phat trién tir nguon thu nhap chinh déng.

- Tham gia cac chuong trinh, ké hoach phét trién kinh té, van hoa - xa hoi do dia phuong t6
chuc.

- Nguoi trong do tudi lao dong co viéc 1am va thu nhap o6n dinh.

- Tré em trong do tudi di hoc duge dén truong.

- Két qua hoc tap tir trung binh tré 18n va hanh kiém dat tir khé tro 1én.
- Str dung nuréc sach.

- C6 cdng trinh phy hop vé sinh.

- C6 phuong tién nghe, nhin, khuyén khich xay dung ta sach cua gia dinh, dong ho dé tao
diéu kién cho cac thanh vién trong gia dinh duoc hoc tap va thuong xuyén duoc tiép can théng tin
kinh té, van hoa - x& hoi.

- Nguoi I6n trong gia dinh (trir nguoi khdng c6 kha nang hoc tap) déu tham gia hoc it nhat
01 ndi dung dudi 01 hinh thic cu thé.

* Pieu kign 2: Thanh vién trong gia dinh khong vi pham mét trong céc trudng sau:

- Ho gia dinh c6 nguoi bi truy ctru trach nhiém hinh sy; bi ap dung céc bién phép xur ly
hanh chinh theo quy dinh ctia Luédt Xt ly vi pham hanh chinh; bi xur phat vi pham hanh chinh
v6i s6 tién tir 1.000.000d (Mot triéu dong) trd 18n; cd ngudi gy thuong tich cho ngudi khac da
bi xtr 1y theo phép luat.

- Khoéng chép hanh nghia vu thué, phi, nghia vu quan su tai dia phuong (tinh dén thoi
diém binh xét).
- Bi xur phat vi pham hanh chinh trong linh vuc xay dung; phong chay, chita chdy va bao
v€ moi trudong.
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- Ho thuong xuyén c6 mau thudn, xung dot va vi pham Luat Phong, chéng bao luc gia
dinh (co sy can thiép cua cac to6 chuc doan thé, hoi, nhom, CLB hodc co quan chirc nang).

- HQ c6 nguoi tham gia vao cac t€ nan xa hdi (buon ban ma tuy, mai dam, trom cap, to

chire danh bac hodac danh bac...) c6 bién ban xur Iy cia co quan chirc nang.

- Ho c6 nguoi gdy mau thuan véi hang xom kéo dai (dd duoc dia phirong nhic nhé hodc
hoa giai nhung khong swa chita); tham gia tu tp dong nguoi gdy mat an ninh trat tu dia

phuong va an toan xa hoi.

- Ho c6 diéu kién thoat ngheo, trong 02 nam lién tuc khéng phan du thoat nghéo.

- Nhitng hd khong dang ky xay dung “Gia dinh van hoa”.

- Nhirng ho gia dinh ¢6 tong diém ciia mdi tiéu chuan quy dinh dudi 50% s diém tdi da.

- Khong xét nhitng ho gia dinh vang hop binh xét ma khong ¢6 1y do chinh dang.

1.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 122/2018/ND-CP ngay 17 thang 9 nam 2018 cia Chinh pht Quy dinh vé
xét ting danh hiéu “Gia dinh vin hoéa”, “Thon vin hoéa”, “Lang vin hoa”, “Ap vin héa”, “Ban

van héa”, “T6 dan pho van hoa”.

1.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phén hb so luru

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2.

- Két qua giai quyet TTHC hoac Van ban tra 1oi cua
don vi ddi v6i ho so khong dap ung yéu cau, diéu
kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co)

fJ’y ban nhan dan
cap xa

Céc biéu miu theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
B¢ trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan
va tra ket qua

20 nam

Luu trit theo quy dinh
hién hanh




BAN CONG TAC ............ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG (THI TRAN), Poc l1ap — Tw do — Hanh phuc
XA i,
BVD .............. KHOM/AP........
36 /BVD vev e, NEAY  thang nam 20.....

V/v @& nghi céng nhan danh hiéu
“Gia dinh van hoa” nam.....

Kinh giri: Uy ban nhan dan phudng (thi trin), Xa...............

Thuc hién Quyét dinh s6:...... [oviiiinin ngay....... thang........ nam...... cua Uy ban
nhan dan Tinh VE VIEC .......coiiiiiiiiiii, ;

Can ct két qué cudéc hop xét cua Ban Van QC)ng ................... kh(’)m/ép
........................ doi véi cac hd gia dinh da diéu kién dé nghi cong nhan danh hiéu
“Gia dinh van hoa” nam......

Ban Vén dong................... KhOMV/Ap ....ooooveieiii kinh dé nghi Uy ban
nhan dan phuong (thi tran), xa................... cong nhan cac ho gia dinh (c6 danh sach
kém theo) dat danh hiéu “Gia dinh van héa” nam...../.

TM. BAN VAN DPONG
KHOM/AP ......cccovvvuunnn

TRUONG BAN



(Kém theo Céng vin s6

DANH SACH

Cac hg gia dinh dat danh hi¢u “Gia dinh van hoda” nam ...........

/BVD ngay thiang nam

cia Ban Van dong

khom/ap........)
STT Ho va tén chii ho Nam sinh Dia chi Ghi chi
* : Nam Nir *
1
2
3
4
5
6
7
8
9

=
o




BCT XDPSVH -NTM XA...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

(BCT XDDBSVH-DTVM PHUONG, THI Poc lap- Tw do — Hanh phic
TRAN)...
BVD XDDSVH-NTM AP......
(BVD XDDSVH-DTVM
KHOM............. )
S6: /BB-BVD e e n e eeeey, BGAY thang....... nam 20... ...
‘ ‘ BIEN BAN
Ve viéc xét, de nghi cong nhan danh hi¢u “Gia dinh vin hoa” nim 20......

va dé nghi ting Gidy khen “Gia dinh viin héa” 03 niim lién tuc (nim ..... - niim....)

Hom nay luc....gid....phuat, ngay....thang....nam 20....

DIa GIEM: ...eviiii it

Ban Vén dong Xay dung doi song vin hoa — Nong thon moi ap.......... (Ban Vin
dong Xay dung doi song van héa — D6 thi van minh khém.....) tién hanh hop xét, dé nghi
cong nhan danh’ hi¢u “Gia dinh van héa” nam....... , trinh Chu tich Uy b’an phan dan xa
(phwong, thi tran)...... cong nhan cho cac ho gia dinh c6 thanh tich xuat sac trong xay
dung “Gia dinh van hoa” 03 nam lién tuc (nam ........ —nam .......).

(0] 11135 011 (o To £ 1o ) o L

THU KY CUOC NOP: i e e e,

Céc thanh vién ..... tham dy (vang.............. Jydooooooii ), gom:

e Chlic VUi o

2 e Chltc VU oo

S e Chtrc vy

I. Dién bién cugc hop:

1. Sau khi nghe Truong Ban Van dong & ap (khom) quan triét vé tiéu chuan, diéu
kién va tom tit thanh tich cua cac hd Gia dinh dé nghi cong nhan danh hi¢u “Gia dinh
van hoa” nam...... : cac thanh vién tham du hop thao luan, biéu quyét, két qua nhat
tri........ %, dé nghi Truéng Ban Van dong ap (khém) trinh Chu tich Uy ban nhan dan x4
(phudng, thi trin) cong nhan dat chuan van héa cho cac ho gia dinh c6 tén sau:

STT Ho va tén chii ho Nam sinh Dia chi Ghi ch
) : Nam Niur :

I WIN| PP
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2. Truéng Ban Van dong ap (khém) quan triét vé tiéu chuan, diéu kién va tom tét
thanh tich ctia cac ho gia dinh tiéu biéu nhat dé dé nghi tang Gidy khen (dat 03 niam lién
tuc); cac thanh vién tham dy hop thao luan, bleu quyét bang hinh thtc gio tay, két qua

nhat tri........

%, dé nghi Trudong Ban Van dong ap (khom) trinh Chi tich Uy ban nhan dén

xd (phuong, thi trin) ting Gidy khen cho cac h gia dinh dat chudn vin hoéa 03 nam lién

tuc (ndm .....

—nam ....), ¢0 tén sau:

STT |  Ho va tén chi hp Nam sinh Dia chi Ghi chu
j ’ Nam Nir ’

1

2

3

4

5

6

7

8

9
10

II. Chii toa két luan budi hop:

Cudc hop két thuc vao luc....... gio....... phut cung ngay./.

THU KY CHU TOA

(Ky, ghi ro ho tén)

(Ky, ghi ro ho tén)




2. Thii tuc xét ting Gidy khen Gia dinh viin héa (dat 03 nim lién tuc)

2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

T | Trinh trthye Csich thirc thuc hi¢n Thoi gian giai | Ghi
hién T quyét cha
N\(.)p ho S0 th.u tl.u:; 1..A’NQpAtruc\ tlep qua ch) pha_}n Séng: tir 07 gic
hanh chinh: 7o | tiép nhan va tra két qua thudc X .
, . . I dén 11 gio 30
, | chiec, ca nhdan | UBND cap xa. , X
Budc 2 g2 A phut; chicu: tir 13
chuan bi ho so day o\ X .\
1 . : gio 30 dén 17 gio
du theo quy dinh < . . . N
s a3 2. Hodc thong qua dich vy | cuacicngay lam
va nop ho so qua ) N A
. , buu chinh cong ich. viéc.
cdc cach thiec sau:
Nop truc tiép qua BO phan
tiép nhan va tra két qua hodc
thdng qua dich vu buu chinh
cong ich. Can bg, cong chuc,
vién chtrc ti€p nhan ho so tai
B6 phan tiép nhan va tra két
qud xem xét, kiém tra tinh
chinh x4c, day da cua ho so;
quét (scan) va luu tritr ho so
dién tur, cap nhat vao co s¢ dir
liéu cua phan mém mot cua
dién tir cua tinh. Chuyén ngay h 5
- Truong hop ho so chua day | so ti€p nhan truc
da, chua chinh xac theo quy | ti€p trong ngay
dinh, can by, cong chtc, vién | lam viéc (khong
<. | Tié nhian va | chuc tlep nhan ho so phai | dé quad 3 gio lam
Buge | i hd so tha | huong dan dai dién t6 chirc, | viéc) hode chuyd
5 chuyén hd so thq | huong dan dai dién t6 chuec, | viéc) hodc chuyen

tuc hanh chinh

c4 nhan bd sung, hoan thién
hd so theo quy dinh va néu 1
ly do theo miu Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so;

- Trudng hop tir chdi nhan ho
so, can bg, cong chuc, vién
chure tiép nhan ho so phai néu
16 1y do theo mau Phiéu tir
chdi giai quyét hd so thu tuc
hanh chinh;

- Trudng hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh, can
by, cong chire, vién chuc tiép
nhan hd so va lap Gidy tlep
nhan hd so va hen ngay tra két
qua; dong thoi, chuyén cho co

vao dau gio ngay
1am viéc tiép theo
déi véi  truong
hop tiép nhan sau
15 gid hang ngay.




TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai

quyét

Ghi
chu

quan c6 thim quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

Bwoc

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhin hd so thu tuc
hanh chinh tir B phan tiép
nhén va tra két qua cong chirc,
vién chirc xtr Iy xem xét, tham
dinh hd so, trinh phé duyét két
qua giai quyét tha tuc hanh
chinh:

07 ngay lam viéc,

trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn
TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét ho so (co
quan/bo phdn chuyén mon),
trong do:

6,5 ngay

- Truong hop thu tuc hanh
chinh khoéng quy dinh phai
tham tra, xac minh ho so, lay
y kién cua co quan, t6 chirc,
c6 lién quan, can bo, cong
chtrc, vién chtc dugc giao xur
1y h6 so tham dinh, trinh cap
c6 thAm quyén quyét dinh;
cap nhat théng tin vao Phan
mém mot cira dién tir; tra két
qua giai quyét tha tuc hanh
chinh.

6,5 ngay

+ Ban Cong tac cap xa:

+ UBND cép xa (thgfm dinh,
ky ban hanh va chuyén dén bo
phdan TN&TKQ):

05 ngay
1,5 ngay

- Truong hop co6 quy dinh
phai thdm tra, x4c minh ho so.

DPbi voi hd so qua thim tra,
thim dinh chua du diéu kién
g1a1 quyet €O quan c6 tham
quyén giai quyet thu tuc hanh
chinh tra lai hd so kém theo
thong bao bang vian ban va
néu 10 1y do, ndi dung can bo
sung theo mau Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so dé

Tra lai hd
khong qué
ngay lam viéc

SO
03




g | Trinh tr thye Cich thike thue hién Thoi gian giai | Ghi
hién O quyét cha
gii cho t6 chtc, c4 nhan
thong qua B§ phan Mot cira.
Thoi han giai quyét dugc tinh
lai tr dau sau khi nhan du hd
SO.
TraA ket qua st Cong chtc tiép nhan va
quyet tha tuc| = s 1A xR
hanh chinh tra két qua nhap vao so theo
Ké o . | ddi hd so va phz‘in mém dién
t(hdet IZZC;E;CZ ZZS; e}f tir thue hién nhu sau:
giti trd cho 6 - Théng bao cho tb
C}{LZ’C, Cfi nhdlz Phdf chtrc, c4 nhan biét trude qua
bao dam day di |y npin the dién to, dién
theo quy dinh ma thoai hoac qua mang xa hoi
co quan co z‘ham PR \
quyén tra cho 18 duoc cap co th‘am quyén chp ’
chire, c¢d nhan sau | Phép d0i voi ho so gidi quyet | Thoi gian tra ket
khi gidi quyét xong thu tuc hanh chinh trudc thoi ql‘lé' §é1’lg2 t?li 07
Buwde | thi tuc hanh chinh) | han quy dinh. gio dén 1181630
4 . ., . .. . |phut;chiéu: tir 13
. -To c.:h.uc, ca’nhan nhan gidy 30 dén 17 gio
két qua giai quyét thu tuc | .pa cac ngay lam
héph chinh theo thoi gian, dia viéc.
diém ghi trén Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua (xuét
trinh gidy hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua klem
tra phleu hen va yéu cau
ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao sb va trao két qua.
- Truong hop nhan két
qua théng qua dich vu buu
chinh cong ich. (dang ky theo
huéng dan ciia Buu dién).

2.2. Thanh phan, s6 hrgng ho so

(theo Quy dinh tiéu chudn, trinh te ddnh gid, cong nhan danh hiéu “Gia dinh vin
héa” ban hanh kém theo Quyét dinh so 548/0P-UBND.HC ngay 12/6/2019 cia UBND
Tinh).

a) Thanh phan hé so:

- Vin ban dé nghi tang Giéy khen “Gia dinh van h6a” 03 nam lién tuc ctia Truong
Ban Van dong khom, ap (kem danhi sdach cac hé gia dinh).
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- Ban sao Quyét dinh cdng nhan danh hiéu Gia dinh vin héa cua cac ho gia dinh
trong 03 nam lién tuc.

- Bién ban hop xét cia Ban Véan dong khom, ap.

b) Sé lireng hé so: (01) bo.

2.3. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ban Van dong khom, 4p
2.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip xa.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Ban Cong tdc “Xay dung doi séng van hoa —
Nong thon mdi” xa va Ban Cong tac “Xay dung doi song van hda — Véan minh d6 thi”
phuong, thi tran.

2.5. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh va Gidy Khen Gia dinh
van hoa.

2.6. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh tai cac van ban.

2.7. Tén mau don, miu to khai:

- Van ban dé nghi tang Giay khen cua Truong Ban Van dong khom, ap.

- Bién ban hop xét cia Ban Van dong khom, ap.

2.8. Yéu céu, diéu ki¢n thyc hi¢n thii tuc hanh chinh (Dgt tiéu chuan theo Quy
dinh tiéu chudn va trinh tw ddanh gia, cdng nhgn danh hiéu “Gia dinh van héa” ban hanh
kém theo Quyeét dinh so 548/0P-UBND.HC ngay 12/6/2019 cua UBND Tinh).

Ho gia dinh dugc cong nhan danh hiéu “Gia dinh van héa” 03 nam lién tuc.

2.9. Can cur phap ly cta thi tuc hanh chinh

Ngh1 dinh s6 122/2018/NB-CP ngay 17 thang 9 nam 2018 ctia Chinh phu Quy
dinh vé xét tang danh hiéu “Gia dinh van héa”, “Thon vin hoa”, “Lang vin hoa”, “Ap
vin héa”, “Ban van héa”, “Té dan phd van hoa”.

2.10. Luu ho so (ISO):
Thanh phin ho so luu Bo phs{n Thoi gian luu
Ivu trir
- Nhu muc 2.2.
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don Uy ban nhan

vi d6i voi ho so khong dap ung yéu cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co) dan cap xa

.y XA T 20 nam
- Van ban trinh co quan cap trén (néu co)

Cac biéu miu theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo .| Luu trit theo quy
truong, Chi nhiém Vin phong Chinh pha quy dinh chi | BO phan tiep | 4 p pia pany
tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 | hhan va tra| =
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh ket qua

phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cura lién thong
trong giai quyét thi tyc hanh chinh.




BAN CONG TAC ............ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET

PHUONG (THI TRAN), NAM
XA............ ST Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
BVD .............. KHOM/AP........
Sb: /BVD vev e, NEAY  thang nam 20.....

V/v dé nghi ting Gidy khen
“Gia dinh van hoa”

Kinh giri: Uy ban nhan dan phuong (thi tran), xa...............

Thuc hién Quyét dinh s6:...... [eviiiinn. ngay....... thang........ nam...... cua Uy ban
nhan dan Tinh v vi€c ..., ;

Cin ctr két qua cudc hop xét cia Ban Véan dong................... khom/ap
........................ doi voi cac hd gia dinh du diéu kién dé nghi tang Giay khen “Gia
dinh van hoa” dat 03 nam lién tuc.

Ban Van dong................... khom/ap ........... [RPTTR kinh dé nghi Uy ban
nhan dan phuong (thi tran), xa................... tang Giay khen cho cac ho gia dinh (cé
danh sach kem theo) dat danh hiéu “Gia dinh van héa” 03 nam lién tuc./.

TM. BAN VAN DPONG
KH(')M/APQ ....................
TRUONG BAN
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(Kém theo Cong van sé

DANH SACH

Cic ho gia dinh dé nghi ting Gidy khen “Gia dinh viin hoa”

03 nam lién tuc (20.... - 20....)
/BVD ngay thing nam

cua Ban Van dong

khom/dp......... )
STT Ho va tén chii ho Nam sinh Dia chi Ghi chi
* : Nam Nir *
1
2
3
4
5
6
7
8
9

=
o




BCT XDPSVH -NTM XA...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(BCT XDBSVH-DTVM PHUONG, THI Doc 1ap- Tu do — Hanh phiic
TRAN)... )
BVD XDDSVH-NTM AP......
(BVD XDDSVH-DTVM
KHOM............. )
S6:  /BB-BVD vt n e eees, NEAY thang....... nam 20... ...
BIEN BAN
Veé viée xét, dé ‘nghi cong nhén danh hi¢u “Gia dinh van héa” nam 20......
va dé nghi ting Gidy khen “Gia dinh viin héa” 03 nim lién tuc (nim ..... - nim....)

HoOm nay luc....gi0....phlt, ngay....thang....nam 20....

DI GIBIN: e,

Ban Vén dong Xay dung doi séng vian hoa — Nong thon moi ap........ .. (Ban Vin dong
Xdy dung doi song van hoa — Do thi van minh khom.....) tién hanh hop xét, d€ nghi cong nhan
danh hiéu “Gia dinh van hoéa” nam....... , trinh Chu tich Uy ban nhan dan x& (phuong, thi
tran)...... cong nhan cho cac ho gia dinh c6 thanh tich xuét sic trong xay dung “Gia dinh van
hoa” 03 nam lién tuc (nam ........ — nam )

(O] 01115 I 01 L Lo Tol 110 o L

THU KY CUOC NOD: et e e e e

Cac thanh vién ..... tham du (vang.............. Sy doooll ), gom:

e Chltc VUi .o

2 e e Chuic VUi oo,

S et e Churc vu

I. Dién bién cudc hop:

1. Sau khi nghe Truéng Ban Van dong ap (khom) quan triét vé tiéu chuan, diéu kién va
tom tat thanh tich cta cac hd Gia dinh dé nghi cong nhan danh hiéu “Gia dinh van ho6a”
nam...... : cac thanh vién tham dy hop thao luan, biéu quyét, két qua nhat tri........ %, dé nghi
Truong Ban Van dong dp (khom) trinh Chu tich Uy ban nhan dan xi (phuong, thi tran) cong
nhan dat chuan vin héa cho cac ho gia dinh c6 tén sau:

STT Ho va tén chii ho Nam sinh DPia chi Ghi chi
: * Nam Nir :

Gl
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2. Truéng Ban Van dong a ap (khém) quan triét vé tiéu chuan, diéu kién va toém tit thanh
tich cta cac ho gia dinh tiéu biéu nhat dé de nghi tang Gidy khen (dat 03 nam lién tyc); cac
thanh vién tham dy hop thao ludn, biéu quyét bang hinh thirc gio tay, két qua nhat tri........ %, dé
nghi Truong Ban Van dong ap (khom) trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa (phudng, thi tran)

tang Gidy khen cho cac ho gia dinh dat chuan vin hoéa 03 nam lién tyc (ndm ..... —nam ....), ¢6
tén sau:
STT |  Hovatén chit h Nam sinh_ Piachi | Ghichi
j j Nam Nir )

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

IL. Chii toa két luan budi hop:

THU KY CHU TOA
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén)



PHAN 4. LINH VUC THE DUC THE THAO
I. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH GIU NGUYEN

1. Thit tuc cong nhén ciu lac b thé thao co sé

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

Buoce

Nop hdé so tha tuc
hanh chinh: 76 chirc,
cd nhén chuan bi ho
so day di theo quy
dinh va nép hé so qua
cac cach thiec sau:

1. Nop truc tiép qua BO phan Tiép
nhan va Tra két qua thudéc Uy ban
nhan dan cép x4.

2. Hodc thong qua dich vy buu chinh
cong ich.

Sang: tir 07 gid dén
11 gi0 30 phat;
chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cia cac
ngay lam viéc.

Bwoc

Tiép nhéin va chuyén
ho so tha tuc hanh
chinh

1. Pdi voi ho so duoc ndp truc tiép
qua Bo phén tiép nhan va tra két qua
hodac thong qua dich vu buu chinh
cong ich can bd, cong chirc, vién chirc
tiép nhén ho so tai B phan tiép nhan
va tra két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, ddy du cuoa hd so; quét
(scan) va luu trir hd so dién tu, cap
nhat vao co sé dur li€u cua phén mém
mot ctra dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du,
chua chinh xac theo quy dinh, cén b0,
cong chire, vién chirc tiép nhan ho so
phai huéng dan dai dién to chirc bo
sung, hoan thién ho so theo quy dinh
va néu 1o ly do theo mau Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, can
b0, cong chire, vién chuc tiép nhan ho
so phai néu 1 1y do theo mau Phiéu tir
chbi giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh;

¢) Truong hop hd so diy du, chinh
xac theo quy dinh, can bg, cong chirc,
vién chtrc tiép nhan ho so va lap Gidy
tiép nhan hd so va hen ngay tra két
qua; dong thot, chuyen cho co quan ¢6
thAm quyén dé giai quyét theo quy
trinh.

Chuyén ngay hd so
tiép nhan tryc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qud 3 gio
lam  viéc)  hoac
chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép
theo d6i voi trudng
hop tiép nhan sau 15
gid hang ngay.

Buworc

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thi tuc hanh chinh
tr Bo phén ti€p nhan va tra két qua

07 ngay lam viéc,

trong do:
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Thoi gian giai

Ghi

TT Trinh ty thyc hién Cach thirc thue hién £ .
quyet cha
cong churc, vién chie xur ly xem xét,
tham dinh ho so, trinh phé duyét két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhin ho so (Bé phdn \
TN&TKQ) 01 ngay
2. GzAaz quyet ho so (cya quan/bo phan 06 ngay
chuyén mon), trong do:
+ Chuyén vién: 03 ngay
+ Lanh dao phong/bo phan: 01 ngay
+ Lanh dao don vi: 01 ngay
+ Van thw don vi: 01 ngay
Tri ket qui gidi Cong chuc tiép nhan va tra két qua
quyét tha tuc hanh ; & .2 P 1 1A \ q;
chinh nhdp vao s6 theo doi ho so va phan
B L. . | mém dién tir thye hién nhu sau:
(Két qua giai quyét : )
thit tuc hanh chinh giri | - Thong bao cho t6 chure, ca nhan biét
tra cho to chirc, cd |trudc qua tin nhan, thu dién tor, dién
nlzdn ?hdi bao dém thoai hodc qua mang xa hoi duogc cép
da‘y du theo quy d-’f?h c6 tham quyén cho phép d6i vé6i hd so
ma co quan co tham | ... L, \ . .
X : ., | gial quyéet thu tyc hanh chinh trudc
quyén tra cho to chuec, Wi h dinh
cd nhan sau khi giai thot han quy dmnh.
quyét xong thu tuc |- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai Thoi o |
hanh chinh) quyét thi tuc hanh chinh theo thyi| ' ‘S’{ gl?nff87 ot
, gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan (gia. lf‘ngg t;ro hfvf‘f’
Buorc hd so va hen tra két qua (xut trinh | 960,11 810 30 phut;
4 chiéu: tir 13 gio 30

gi,éy hen tra két qua). Cong chuc tra
két qua kiém tra phicu hen va yéu cau
nguoi dén nhan két qua ky nhan vao
sO va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua
dich vu buu chinh cong ich. (dang ky
theo hudng dan ctia Buu dién)

- Truong hop ndp hd so qua dich vy
cong truc tuyén, nhan két qua truc tiép
tai Trung tdm KSTTHC va Phuc vu
HCC, khi di mang theo hd so gbc dé
ddi chiéu va ndp lai cho cén bo tiép
nhén hd so;

dén 17 gid cua cac
ngay lam viéc.




3.Thanh phin, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hd so:
+ Quyét dinh thanh lap;
+ Danh sach Ban chu nhiém;
+ Danh sach ho1 vién;
+ Pia diém luyén tap;
+ Quy ché hoat dong.
- S6 lwgng hé so: 01 bd
1.3. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic.
1.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép xA.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cip xa.
1.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
1.6. Phi, 1€ phi: Khong.
1.7. Tén miu don, miu to khai: Khong.
1.8. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat thé duc, thé thao s6 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006.

- Nghi dinh s6 112/2007/ND-CP ngy 26/6/2007 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thé duc, Thé thao.

- Thong tu s6 18/201 I/TT-BVHTTDL ngay 02 thang 12 nam 2011 cua B¢ truong Bé Van
ho4, Thé thao va Du lich quy dinh mau vé t6 chtic va hoat dong cua cau lac bo thé thao co so.

1.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phin hé so hru B¢ phan luu triv Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1oi cia
don vi ddi v6i hd so khong dap ung yéu cau, diéu | Uy ban nhan dan
kién. cap x4

- H6 so tham dinh (néu co) 20 ndm
- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co)

Cac biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sb .
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua Luu trir theo quy dinh
B trung, Chi nhiém Van phong Chinh pha quy | By phan tiép nhan | "o" "D

dinh chi ti€t mot so dicu va bién phdp thi hanh Nghi | 3 ¢4 két qua '
dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot

ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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