Sé: 1413/QD-UBND-HC

Thoi gian ky: 15/09/2021 16:38:03 +07:00

PHAN 11

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
PHAN 1. LINH VUC VAN HOA
I. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH GIU NGUYEN

1. Thi tuc théng bao thanh lap déi véi thw vién thude co sé gido duc mam
non, co s¢ gido duc pho thong, co sé gido duc nghé nghiép va co sé gido duc khac
ngoai céng lap va thw vién tw nhin c6 phuc vu cgng dong.

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chd

Bwoc

Nop hd so
thu tuc hanh
chinh: 76
chire, ca
nhén  chuadn
bi hé so day
du theo quy
dinh va nop
hé so qua
cac cach
thire sau:

1. Nop tryc tiép qua BO phan tiép nhan va tra
két qua thudc Van phong HDND va UBND
cap huyén.

2. Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich.

Sang: tur 07
gio dén 11 gio
30 phut; chiéu:

tur 13 gio 30
dén 17 gio cia

cac ngay lam
viéc.

Bwoc

Tiép
va
hd
tuc
chinh

nhan
chuyén
so  thu
hanh

1. B6i véi ho so duge ndp truc tiép qua Bo
phan tiép nhan va tra két qua hoic thong qua
dich vu buu chinh cong ich can b, cong churc,
vién chirc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua xem Xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du cta hd so; quét (scan) va luu
trit ho so dién ti, cap nhat vao co s¢ dir ligu
cua phén mém mét cira dién tr cua tinh.

a) Truong hop ho so chua diy du, chua chinh
xac theo quy dinh, can bg, cong chirc, vién
chire tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién
td chtrc, c4 nhan b sung, hoan thién ho so
theo quy dinh va néu rd 1y do theo miu Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hd so;

b) Truong hop tur chéi nhan hd so, can bo,
cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so phai néu
13 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd

Chuyén ngay
ho so tiép nhan
truc tiép trong
ngay lam viéc
(khéng dé qud
3 gio lam viéc)
hoic  chuyén
vao dau gio
ngay lam viéc
tiép theo ddi
vo1 truong hop
tiép nhan sau
15 gio0 hang
ngay.




1T | Irinhtw Cich thire thue hién Thoi gian gidi | Ghi
thwce hién : ; quyet chd
so thu tuc hanh chinh;
c) Truong hop hd so day di, chinh xac theo
quy dinh, can bg, cdng chuc, vién chirc tiép
nhan ho so va lap Glay tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thot, chuyen cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy
trinh.
Sau khi nhan hé so thu tuc hanh chinh tir B§ | 15 ngay Iam
phén tiép nhan va tra két qua cong churc, vién viée,
chie xu Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé trone d6:
duyét két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh: g do:
1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ) 01 ngay
2. AGldl quyét ’ho so' (co quan/bo phdan chuyén 14 ngay
mon), trong do:
- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy
dinh phai tham tra, xac minh ho so, lay ¥ kién
cua co quan, td chirc, co lién quan, can bo, g~
A , A , : A U gio hodc
cong chire, vién chire duge giao xur Iy ho so N4
tham dinh, trinh cép c6 tham quyén quyét dinh; gay
cap nhat thong tin vao Phan mém mot cua dién
tu; tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.
. | Giai quyét | + Chuyén vién: 08 ngay
Budc . X R
3 ﬂrl]u th‘.lc hanh | + 740k dao phong/bé phin: 03 ngay
cnin
+ Lanh dao don vi: 02 ngay
+ Van thw don vi: 01 ngay

- Trudng hop c6 quy dinh phai tham tra, X4c
minh ho so.

Ddi v6i ho so qua tham tra, thAm dinh chua du
diéu kién giai quyét, co quan cé thim quyén
giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai hd so kém
theo thong bao bang vin ban va néu rd 1y do,
ndi dung can bd sung theo mau Phiéu yéu cau
bod sung, hoan thién ho so dé gui cho td churc,
ca nhan thong qua B§ phan M{t cua. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tir ddu sau khi nhan du
ho so.

Tra lai hd so
khéng qua 10
ngay lam vi¢c

- Truong hop hd so phai lay y kién cua cac co
quan, don vi c6 lién quan

.. ngay (néu
co)




1T | Irinhtw Cich thire thue hién Thoi gian gidi | Ghi
thwce hién quyet chd
- Truong hop hod so thyc hién theo quy trinh N
lién thong gitra cac co quan co tham quyén | ng;cg; (néu
cung cap
- Truong hop ho so thyc hién theo quy trinh N
lién thong gitra cac co quan co tham quyén | ng;cg; (néu
khong cung cap hanh chinh
Tra két qua | ., ik T S
z, | COng chuc tiép nhan va tra ket qua nhap vao
giai  quyet | a1 A v A A ia
thii tuc hanh | O theo doi ho so va phan mém di¢n tr thyc
chinh hién nhu sau:
(Két qua gidi | - Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trudc
quyét thi tuc | qua tin nhan, thu dién ti, dién thoai hoic qua . i
h?}nh 7 Chlnfl mang xi hoi dugc cap co tham quyén cho phép kl;flm gl%n Itlra.
guitra cho 10| 4&i voi hd so giai quyét tha tuc hanh chinh | o b SaTE:
chire, ca , .. ) tr 07 gio dén
Bu6c | phan  phai tru(Tc thot han quy dinh. , ’ 11 g'i‘(‘r 30 phut;
4 bao dam day | - TO chuc, ca nhan nhén két qua giai quyet thu chiéu: tur 13
dii theo quy | tuc hanh chinh theo thoi gian, dia diém ghi trén | gio 30 dén 17

dinh ma co
quan c6 tham
quyén tra cho
16 chirc, cd
nhan sau khi
giai quyét
xong thu tuc
hanh chinh)

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat
trinh giéy hen tra két qua). Cong chire tra két
qua kiém tra phiéu hen va 'yéu cau nguoi dén
nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua thdng qua dich vu
buu chinh ¢ong ich. (ding ky theo huéng dan
cua Buu dién)

gi0 cua cac
ngay lam viéc.

1.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

- Thanh phan hd so:
+ Doi voi thw vién thudc co so gido duc mam non, co' s giao duc pho thong,

co so gido duc nghé nghiép va co so gido duc khac ngoai cong lap

(1) Ban sao quyét dinh cua co quan c6 thim quyén hodc thong bao thanh lap

thu vién theo Mau MO1C Théng bao thanh Iap thu vién ctia co quan, t0 chire, don vi,
co s¢ gido duc, ban hanh kém theo Thong tu so0 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22
thang 5 nam 2020 ctia B§ trudng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich.

+ Doi voi thu vién tw nhan co phuc vu cong dong

(1) Ban sao quyét dinh ciia co quan c6 tham quyén hodc thong bao thanh lap

thu vién theo Méu\MOlA Thong bao thanh 1ap thu vién cong ddng/thu vién tu nhan
¢6 phuc vu cong dong ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay
22 thang 5 nam 2020 cua B0 trudng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich.




(2) Tai ligu chimg minh du diéu kién thanh 1ap quy dinh tai khoan 1 Diéu 18
Luat Thu vién s0 46/2019/QH14.
- Sb lugng ho so: (01) bo. q
1.3. Poi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc, c& nhan.
1.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thadm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip huyén.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Vin hoa va Thong tin cip huyén,
noi thu vién dat tru sé.
1.5. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tra 10i.
1.6. Phi, 1€ phi: Khong.
1.7. Tén méu don, miu to khai: . 9
+ Doi voi thu vién thugc co s6 gido duc mdam non, co so gido duc pho thong,
co so gido duc nghé nghiép va co so gido duc khac ngoai cong lap
(1) Thong bao thanh 1ap thu vién theo Mau MO01C Thong bdo thanh 1ap thu
vién cta co quan, to chirc, don vi, co s& gido duc, ban hanh kém theo Théng tu s6
01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nim 2020 cta Bo truong Bo Vin héa, Thé
thao va Du lich.
+ Doi véi thue vién tu nhdn cé phuc vu cong a"é‘ng
(1) Thong bao thanh lap thu vién theo Mau ‘MO1A Thong bao thanh 1ap thu
vién cong dong/thu vién tu nhén c6 phuc vu cong dong ban hanh kém theo Thong tu
s0 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020 cua Bo truong Bo Van hoa,
Thé thao va Du lich.
1.8. Yéu cAu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: khong
1.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Thu vién s 46/2019/QH14 ngay 21 thang 11 nim 2019.
- Nghi dinh 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8 ndm 2020 quy dinh chi tiét mot
s0 di€u cua Luat Thu vién.
- Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 ndm 2020 cua B9
truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh cac mau vén ban thong bao thanh
1ap, sap nhap, hop nhat, chia, tach,giai thé, cham dat hoat dong thu vién.

1.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phén ho so luu B¢ phan luwu trivr | Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua glal quyet TTHC hodc Van ban tra 161 | Co quan chuyén
cua don vi dbi voi ho so khong dap tmg yéu | mon  (Phong/Bo
cau, diéu kién. phan chuyén
- H6 so thim dinh (néu co) mon) Luu trit theo
quy dinh hién

20 nam

- Van ban trinh co quan cap trén (néu cd)




Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong
Chinh phti quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh pha vé
thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thong
trong giai quyét thii tuc hanh chinh.

B9 phan tiép nhan
va tra két qua

hanh




Mau don M01C. Thong bso thanh lap thw vién ciia co quan, to chirc,

don vi, co s giao duc

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(néu co) Doc lap - Tu do - Hanh phuc
1
cev s, NEQAY ... thdng ... nam .....

THONG BAO THANH LAP THU VIEN
(Danh cho Thu vién cua co quan, té chirc, don vi, co so gidao duc)

Kinh gui: .....ooiviiiiiiin, 2
Ngay thang ndm...., .......cocooiiiniiiii. e dd ban hanh Quyét
L ve viéc thanh 1ap thu

.................................. /thanh lap.....% ... trong do co thu
.......... S iiiiiiiiie...(cO Quyeét dinh kém theo).

Théng tin vé thu vién dugc thanh 1ap nhu sau:

1. Thu vién

Tén thu vién (ghi bang chit in hO@):.................oeeeeiieee e

Tén tiéng NUOC NEOAL (EU CO): oo

TN VIEt At (MOU CO) ..o

DA Chi: oo

S6 dién thoaiz.....oovvevvnenn... X

E-mail (néu c6):....coovveeeeiiii Website (néu c6):......ccoooovv..

Tén co quan, t6 chirc truc tiép quan 1y thu vién (néu c6)........................

2. P0T twoNE PIUC VU ...t

3. Tai nguyén thong tin va ti¢n ich thw vién ban dau cia thw vién
-TONng SO baAn SACh: ..o

S6 dau sach:

(Cé Danh muc tai nguyén théng tin, thiét bi thw vién kém theo)
4.Dién tich thwvién .......................... m?

Trong d6, dién tich danh cho ban doc: ...................... m?
5. Thong tin nhan sy cia thw vién

- Giam ddc/nguoi truc tiép phu trach thu vién:



T H OO VA I Lottt e

- Tong s6 ngudi lam cong tac thu vién:
6. Ngay bat dau hoat dong: ngay..... thang...... 1010101 D

Theo quy dinh cua Luat Thu vién, ..............5.............. trAn trong thong bdo./.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Ky, ghi ro tén, dong dau)

1 Tén co quan, t6 chirc, don vi thanh 1ap thu vién; Co s& giao duc quan 1y thu vién.
2 Co quan c6 tham quyén tiép nhén thong bdo quy dinh tai Piéu 23 Luat Thu vién
3 Nguoi/tdé chire c6 thim quyén ban hanh Quyét dinh thanh lap thu vién.

“Pon vi ma thu vién 1a mot bo phan trong dé (4p dung trong truong hop thur vién
khong phai 1a don vi doc 1ap).

> Tén thu vién.



Mau don s6 MO1A. Thong bao thanh lap thw vién cong dong/thw vién
tw nhan cé phuc vu cong dong

...... ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

wer, NEAY ... thang ... nam...

THONG BAO THANH LAP THU VIEN ‘
(Danh cho Thu vién cong dong/Thw vién tu nhan co phuc vu cong dong)

Kinh gui: Uy bannhan dan .................2...................

.23 .........thong bdo thanh 14p thu vién v&i cac ndi dung sau:

1. Tén thw vién thanh 1ap:
Tén bang tiéng Viet (Viet CHit i BOG): .......c.eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees s
Tén bang tiéng NUGC NZOAT (HEU CO): w.vvrvvreereererereseieiereerersrss s

TN VIt AL (EU CO): wevvrveeveereeieeereeeeeeeeeeeeeese s s s s s,

(ghi rd: s nha; thén/lang/ap/ban/buén/bon/phum/séc/té dan pho/khu pho/khoi pho v
twong dwong; xd/phwong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc
thanh pho truc thugc trung wong, tinh/thanh pho truc thugc trung wong)

Dién thoai (éU €6)..c.vevvereerreeierereeenen, FaX (10U CO): v
Y T TR el Website (161 c6):unnernrnnrrrnrennnnne.

4. Tai nguyén thong tin va tién ich ban dau cia thw vién*:
-Tong sOban sach: ........coooiiii i ;

SO QAU SACH: ..ot ;

- TOng $6 Aau tA1 18U SO (MEU CO): v vve v e oo e e e,
- May tinh, co sé dit liéu hodc trang thiét bj khac (néu ¢6): .......coceevenen.. ...
(c6 Danh muc tai nguyén thong tin, thiét bi thw vién kém theo)

5.Dién tich thw vién: ... m?;

Trong do, dién tich danh cho ban doc:

(déng gop ciia te nhan, ciia cong dong, cia doanh nghiép...)

7. Chi s6 hiru thw vién:



a) Chii s¢ hitu thw vién (dinh ddu vao 6 twong vmg):
0 Cé nhan 0 Nhom cé nhan
0 Cong dong 0 T6 chire

b) Doi véi chii s6 hitu la cd nhan:

Ho VA tén (Viét Chif in hOQ): .......ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeean. Giéi tinh:..............
Sinh ngay: ....... [..... ... Dan toc: .....ceevvenneen.
Loai gidy to chung thuc ca nhan (ddnh dau vao 6 tiwong irng):

0 Ching minh nhan dan o Cian cude cong dan o Ho chiéu

S6 gidy tO ching thire CA NNAN: .....c..ovveeeeeeeeeeeeeeee e
Ngay cap: ...../...... Jevuiinnn Ngay hét han (néu c6):.../..../...
INOT CAP: et
Noi dang ky ho Khau thuong tri: ..........oooveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
ChO & RIEN A1 vvvevveeereereiseiesi e

(ghi ro: 56 nha; thon/lang/dp/ban/budn/bon/phum/séc/té dan pho/khu pho/khoi phé va
twong dwong; xda/phuong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc
thanh pho truc thudc trung wong; tinh/thanh pho truc thuoc trung wong)

Dién thoai (MU €O)..vevveveeeeerereeeerreeeeeeeeenn. FaX (61U CO): wvevrereerrrreran.
E-MAIL (U CO): oottt

¢) Poi véi chii s¢ hitu la nhém cd nhin: Ké khai thong tin ting ca nhan trong nhém
theo cac thong tin tai diém b. Truong hop tir 03 nguoi trd 1€n c6 thé 1ap danh sich riéng giri
kem theo.

d) Doi véi chii s6 hitu la to chikc:
Tén tO chirc (Viét Chif iN NOA): .......cvuvveeeceeeeeeeeeeeeeereeeeeeeeee e
Dia chi tru SO Chinh: .....oocviiiii e

(ghi rd: 56 nha; thén/lang/ap/ban/buén/bon/phum/séc/té dan phd/khu pho/khoi pho va
twong dwong; xd/phuong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc
thanh pho truc thugc trung wong, tinh/thanh pho truc thugc trung wong)

Dién thoai (néu 6)....cvvvvvverenn.e. N T TR )
E-Mail (161 CO): oo, Website (161 c6): oovvevveererrrernnan,

d) Déi véi chii s¢ hivu la cong dong:
~ Ghi 10 tén cong dong dan cu (thén/lang/dp/ban/budn/bon/phum/séc/té dan pho/khu
Pho/khoi pho va trong AUONZ): ........cceoiiiiiiiieiee e
8. Thong tin vé nguoi dai dién theo phap luit cia thw vién:

a) Truwong hop ngwoi dai dign theo phdp ludt ciia thuw vién khéong dong thoi la chii
S0 hitu

Sinh ngay: ....... l..... .. Dan toc: ....ccveevneee.



Loai gidy to ching thuc ca nhan (ddnh ddu vio 6 twong ing):

o Ching minh nhén dan o Cian cude cong dan o Ho chiéu

S6 gidy t ching thure €4 MNAN: ...
Ngay cap: ..... [o.... [evrnnn. Ngay hét han (néu cd):.../..../...
CO QUAN CAP: ... eeeeeeeeeesesees e eee e ees s s s essen s sseanaansnssenes
Noi dang ky ho Khau thuOng tr: ......o.veeeeeeeeeeeeeeee e,
CIO G HEEI EA12 v ettt e et et et et et et eee et er e eteeeeeeeeen,

(ghi ro: 56 nha; thon/lang/ap/ban/budn/bon/phum/séc/té dan pho/khu pho/khoi phé va
twong dwong; xda/phuong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc
thanh pho truc thugc trung wong; tinh/thanh pho truc thugc trung wong)

Dién thoai (MU €O)..vuvvvererrrerereeerererersis Fax (néu c6): w.ooveveveveeerennn.
E-MAIL (U CO): oottt

b) Trwong hop ngwoi dai di¢n theo phdp ludt dong thoi la chii sé hitu cia thu vién:

= CHO G B A1 vttt eaeeeeeeeeeeeaeeeeeeeeeeeaene

(ghi ro: 56 nha; thon/lang/dp/ban/budn/bon/phum/séc/té dan phé/khu pho/khoi pho va
twong dwong; xda/phuong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc
thanh pho truc thugc trung wong; tinh/thanh pho truc thuoc trung wong)

9. Thong tin vé nguoi lam cong tac thw vién:

S6 lwong: .......... nguoi (truong hop c6 nhiéu hon 02 nguoi, lap danh sach riéng giri
kém)

-Ho vaten: oo Ngay Sinh: ..occoevieiiiiiiieeieeeee

- Trinh @0 VAN NOA: ...ovveiiiiiiiiieeee e

- Hinh thire duge boi dudng, dao tao nghiép vuthu vién:........................

10. Ngay bat dau ’ hoat dong: ngay.....
thang.....nadm....................... S cam ket:

- Quan 1y, van hanh thu vién theo dung muc tiéu, d6i twong va cac quy dinh cua phap
luat; str dung tru so thu vién ding muc dich.

- Chju trach nhiém trudc phép ludt vé tinh hop phap, chinh xac va trung thuc ctia ndi
dung da thong bao;

- Truong hop thay d6i mot trong cac thong tin sau: tén, dia chi, muc tiéu, ddi twong
phuc vu cua thu vién, chi s¢ hitu, nguoi dai dién theo phap luat cua thu vién, sé thong béo
dén co quan nha nudc cé tham quyen.

Ho so dinh kem:
a) Danh muc tai nguyén thong tin, tién ich ban dau cua thu vién;

b) Ban sao gidy to chirng thuc cd nhan cta chu s¢ hitu, nguoi dai dién theo phap luat
cua thu vién; ban sao cac bang cap, ching chi ciia ngudi lam cong tac thu vién;

¢) Ly lich tu phap (d@oi véi nguwoi lam cong tdc thw vién la nguoi niede ngodi);



d) Tai liéu khac (néu c6).

PAI DIEN TO CHUC/CONG PONG/CA NHAN
THANH LAP THU’,VIEN
(ky, ghi ro ho tén, dong dau (neu co))

1Tén cta to chirc thanh lap thu vién (chi ap dung dé ghi tén ddi véi trudng hop to
chure thanh 1ap thu vién).

2Ghi tén Uy ban nhan dan cdp huyén (d6i vé6i thu vién tu nhan c6 phuc vu cong
dong), cap xa (doi voi thu vién cong dong) noi dat try sé thu vién.

3 T4 chue, cong déng, ca nhan thanh 1ap thu vién.

4 Ghi s6 luong tai nguyén thong tin, tién ich thu vién tai thoi diém thong bao.



2. Thi tuc thong bao sap nhép, hep nhét, chia, tach thw vién ddi véi thw
vién thude co sé gido duc mam non, co sé giao duc pho thong, co’ s&° gido duc
nghé nghiép va co sé giao duc khac ngoai cong lap, thu vién tw nhin cé phuc vu

cong dong.

2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

T | Trinhtw Csich thire thwe hién Thoi gian giai | Ghi
thuc hién : ; quyet chu
Nop hd so
thi tuc hanh ) . .
Ch',,nh: T Ot 1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan SC?P g:ltlu 07 %2)0
Budre Czbfc’ " €d | va tra két qua thugc Van phong HDND plfgt' Chgié?l' r
nnan - chudn | v3 UBND cap huyén. i 2
1 | bi ho so day o ' ’ 13 gi6 30 dén
dii theo quy 2; chac thong qua dich vu buu chinh | 17 gi¢ cua céc
dinh va ngp | ©ONG ich. ngay lam viéc.
hé so qua
cac cach
thire sau:
1. P6i véi ho so duoc ndp truc tiép qua
Bd phan tiép nhan va tra két qua hoac
théng qua dich vu buu chinh cdng ich
can bd, cong chirc, vién chuc tiép nhan
hé so tai BO phan tiép nhéan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xé4c, day du i .
cta hd so; quét (scan) va luu trit ho so | Chuyén ngay ho
dién tur, cap nhét vao co s¢ dir liéu cua | SO tiep nhan
phan mém mét ctra dién tir ctia tinh. truc tiép trong
y | a) Truong hop hé so chua day du, chua nlfhay 121? VIF;
Tiep nhz;n chinh x4dc theo quy dinh, can b, cong (.‘ong‘ ©qud
Buge | Y2 chuyén | chee  visn chic tiép nhan hd so phai |50 lam vz_ef)
2 |hd so thi | nusne din dai dién t6 chirc, ca nhan bo | MO  chuyén
tuc hanh | gine hoan thién hd so theo quy dinh va | oo ?a b 8o
chinh néu 1 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd neay am viee
sung, hoan thién ho so; tleR theo doi VAG '
; . trudong hop ti€p
b) Truong hop tur chdi nhén ho so, can | nhén sau 15 gio
bd, cong chirc, vién ChﬁCNtiép nhén ho 50 | hang ngay.
phai néu 10 1y do theo mau Phiéu tir choi
giai quyét hd so tha tuc hanh chinh;
¢) Truong hop hd so ddy du, chinh xac
theo quy dinh, can bd, cong chuc, vién
chuc tiép nhan hd so va lap Gidy tiép
nhan ho so va hen ngay tra két qua; dong




TT Trinh .t}r Cach thirc thuc hién Thot stah glal Gh,l
thwce hién : T ‘ quyet chu
thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén
deé giai quyét theo quy trinh.
Sau khi nhép ho so thu tuc hé}nh chinh tir 1 v 2
B0 phan tiép nhan va tra két qua cong 5 ngay lam
chirc, vién chirc xir Iy xem xét, thim dinh viee,
ho so, trinh phé duyét két qua gidi quyét trong do:
tha tuc hanh chinh:
1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ) 01 ngay
2. Gfal quyet ho so”(ca quan/bo phan 14 ngay
chuyén mén), trong do:
- Truong hop thu tuc hanh chinh khong
quy dinh phai tham tra, xac minh hd so,
lay ¥ kién ctia co quan, t6 chiic, co lién
quan, can b(,)‘, cong ghu:c, vién chuc giuqc ....... gio hodac
giao xtr ly ho so tham dinh, trinh cap c6 ngay
tham quyén quyét dinh; cép nhat thong
tin vao Phan mém mot cira dién tur; tra
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
. « | + Chuyén vién: 08 ngay
Bué Giai quyét . . o .
l;()’c thii tuc hanh + Lanh dao phong/bo phan: 03 ngay
chinh + Lanh dao don vi: 02 ngay
+ Van thuw don vi: 01 ngay

- Truong hop c6 quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so.

Pdi v6i hd so qua tham tra, thim dinh
chua du diéu kién giai quyét, co quan cd
tham quyen giai quyét thi tuc hanh chinh
tra lai hd so kém theo thong bao bang
van ban va néu 10 1y do, ndi dung can bo
sung theo miu Phiéu yéu ciu bo sung,
hoan thién hd so dé giri cho to chirc, ca
nhan thong qua B§ phan Mdt ctra. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau
khi nhan du ho so.

Tra lai hd so
khéng qua 10
ngay lam viéc

- Truong hop hd so phai lay y kién cua
cac co quan, don vi c6 lién quan

.. ngay (néu co)

- Truong hop ho so thyc hién theo quy
trinh 1i€n thong gitta cac co quan c6 tham

.. ngay (néu co)
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TT Trinh .t}r Cach thirc thuc hién Thot giaP gl Gh,i
thwce hién : J quyet chu
quyén cung cap
- Truong hop ho so thuc hién theo quy
trinh lién thong gitta cac co quan c6 tham | ... ngdy (néu co)
quyén khong cung cip hanh chinh
;g? ke:ll?;éri; Cong thlfl’C tiép nl}afm va tra }(ét q}lé nhap
thit tuc hanh | Va0 sO theo doi h6 so va phan mém dién
chinh ttr thyc hién nhu sau:
(Két qua gidi | - Thong bao cho to chiic, c4 nhan biét
quyét thi tuc | trude qua tin nhdn, thu dién tt, dién thoai
hanh  chinh | hozc qua mang xa hoi dugc cip c6 tham Thoi gian tra
gt trd cho 16 quyén cho phép dbi véi ho so giai quyét | Két qua: Sang:
ZZZ; h‘Z thit tuc hanh chinh trudc thdi han quy | tir 07 gi dén 11
Buoe | ;2" P | dinh, gidr 30 phit;
4 dff" an ady s . .. | chidu: tir 13 gio
U theo quy |- TQ chtrc, ca nhan nhan két qua giai 30 dén 17 io
dinh ma co | quyét thii tuc hanh chinh theo thoi gian, | ..o ' 5
r o7 R Py <A A LA A A \ cua cac ngay
quan co tham | dia diem ghi trén Gidy tiép nhan ho so va 14m vidc
quyén tra cho | hen tra két qua (xuat trinh giay hen tra il
16 chire, cd | két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra
nhan sau khi | phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két
giai  quyét | qua ky nhan vao sb va trao két qua.
ﬁ?nﬁ tﬁ,” ht“c - Truong hop nhan két qua thong qua
anh chinh) | 4ich vu buu chinh cong ich. (dang ky
theo hudng dan ciia Buu dién)

2.2. Thanh phén, s lwong ho so

- Thanh phan ho se: W ‘

(1) Ban sao quyét dinh cua co quan c6 tham quyén hodc thong bao sap
nhap/hop nhat/chia/tach thu vién theo Mau MO02. Thong bao sap nhap/hop
nhat/chia/tach thu vién ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay
22 thang 5 nam 2020 ctua B¢ truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich.

- S6 lugng ho so: (01) bo. q

2.3. Doi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuec, ca nhan.

2.4. Co quan giii quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Vin hoa va Thong tin cip huyén,
noi thu vién dat tru sé.

2.5. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 10i.

2.6. Phi, 1¢ phi: Khong.




2.7. Tén méiu don, miu to Khai: N

Thong bao sap nhép, hop nhat, chia, tach thu vién (Mau M02 quy dinh tai Phu
luc ban hanh kem theo Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam
2020 cua Bo trudéng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich.

2.8. Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: khong

2.9. Can ctr phap ly ciaa thu tuc hanh chinh

- Luat Thu vién s 46/2019/QH14 ngay 21 thang 11 nam 2019.

- Nghi dinh 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8 nim 2020 quy dinh chi tiét mot

s0 diéu cua Luat Thu vién.

- Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 Ehéng 5 nam 2020 cua Bo
truéong Bo Van hoa, Thé thao va Du 1101} quy dinh cdc mau van ban thong bio thanh
lap, sap nhap, hop nhat, chia, tach,giai thé, cham dat hoat dong thu vién.

2.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phan ho so luu B6 phan luwu trivr | Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i | Co quan chuyén
ciia don vi ddi voi ho so khong dap ung yéu | moén  (Phong/Bo
cau, diéu kién. phéan chuyén
- H6 so tham dinh (néu co) maon) 20 nam
- Van ban trinh co quan cip trén (néu co)

Céac biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu N
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim Luu trir theo
2018 ciia Bo truong, Chi nhiém Vin phong , quy dinh hién
Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé didu va bién | BO phan tiép nhan | hanh

phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP | va tra két qua
ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh pha vé
thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thong
trong giai quyét thii tyc hanh chinh.
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Mau don M02.Thong bio sap nhap/hop nhit/chia/tich thu vién

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(néu co) DPoc lap - Tu do - Hanh phuc
1
cev s, NEQAY ... thdng ... nam .....

THONG BAO SAP NHAP/HQP NHAT/CHIA/TACH THU VIEN

Kinh gui: ..o
Trién khai van ban s6 .......... NZAY..cccverunnnne cua ......... /thoa thuan cua cac bén lién
............ l..............d4a thuc hién sap nhap/hop nhat/chia/tach? thu vién cu thé nhu

1. Thong tin vé thw vién trudc sap nhap/hop nhat/chia/tich:
Q) TEN thU VICN: . eviiiiiieecie et

= DA CRILL oo e

(Triong hop nhiéu thuw vién ghi day di thong tin cia tirng thw vién bi sap nhdp, hop

nhdt, chia, tach)

b) Phuong 4n bao toan tai nguyén thong tin ciia thu vién® va trao tra tai nguyén thong

tin duoc tiép nhan luan chuyén tir thu vién cong 1ap (néu co) (c6 phwong dn kém theo).

2. Théong tin vé thw vién sau sap nhap/hop nhét/chia/tich:

a) Tén thu vién (ghi BAng Chit il HOG): ........coeeeeeeeereeeeeeeeeeeerereseereseees s

Tén tiéNg NUGC NZOAL (MEU CO): cvvvvreverreeeeeeereieeseereveees s

TN VIEL AL (MEU CO): wovvreeeeeereeeeeeeeeeeeeeeeeee s ses e

Dia Chir.

(ghi ré: s6 nha; thon/lang/ap/ban/buon/bon/phum/soc/to ddn phé/khu pho/khoi phd va

twong dwong; xd/phuong/thi tran; quan/huyén/thi xa/thanh phé thudc tinh/thanh phé thuje
thanh pho truec thudc trung wong; tinh/thanh phé truc thudc trung wong)

S6 dién thoaiz........vevvnenn... X
E-mail (16U CO):....ooeeeeeiieeiiieei Website (néu c6):......ccooovvee...
Tén co quan, t6 chire tryc tiép quan 1y thu vién (néu cd)...

b) Péi twong phuc vu (doz VGi co quan, t6 chire, co s6 gido duc chi phdi ké khai néu

6 d0i twong phuuc Vit RGOAI 10 CRIFC): ..o oo,

¢) Tai nguyén thong tin va tién ich thu vién cua thu vién:
= TONE S8 DAN SACK: ..o
- Tong s6 dAu bao, tap Chit. ... . ovee e

- Tong s6 dau tai 18U SO (MU CO).....oeeeeee e



(C6 Danh muc tai nguyén théng tin, thiét bi thu vién kém theo)

d) Dién tich thu vién: ...................... m?

Trong do, dién tich danh cho bandoc: ...................... m?
d) Thong tin nhan sy cua thu vién
- Giam dbc/ngudi truc tiép phu trach thu vién:

T H OO VA I Lottt

- Tong s ngudi lam cong tac thur vién:

e) Bit dau hoat dong tir ngay...... thang...... nam.....

3. Thong tin vé thw vién cham dirt hoat dong sau sap nhiap/hop nhat/chia/tach
Tén thu Vién (ghi bAng Chit in HOQ): .........oeeeeevsereeeereeeeeierssssssssssessenseneneon,

s& cham dut hoat dong tir ngay...... thang...... nam.....

Theo quy dinh cua Ludt Thu vién, .....1...
2

.................................... /.

<.....trn trong thong bao dén

CO QUAN/TO CHUC/CA NHAN THANH
LAP THU VIEN
(Ky, ghi ro ho tén dong dau)

1Tén co quan thanh lap thu vién.

2Ghi tén co quan c6 thim quyén tiép nhan théng bao theo quy dinh tai Dicu 23 Luat
Thu vién.

$P6i véi thu vién tu nhan, thu vién cong dong, thu vién cua té chuc, ca nhan nudce
ngoai c6 phuc vu nguoi Viét Nam.

4Chi ghi ndi dung sap nhap hodc hop nhat hoic chia hodc tach thu vién.

® Poi véi thu vién cong 1ap.
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3. Thi tuc thong bao cham dirt hoat dong thw vién doi véi thu vién thudc

o s& gido duc mam non, co' sé gido duc phd thong, co sé gido duc nghé nghigp va
co s& gido duc khac ngoai cong lap, thw vién tw nhan ¢é phuc vu cdng dong.

3.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT Trinh .t}r Cach thire thuc hién Thot gia£n glal Gh,i
thuc hién : * quyet cha
Nop ho so
thu tuc hanh ) . N
Ch',nh: T Ot 1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va Sa? g W 07 g9
| chirc, Cd | tra két qua thudc Van phong HPND va d’en t g9 '?’O
Bwéc | yhan  chudn Z A phut; chiéu: tir 13
. 7' | UBND cap huyén. -y % .y
1 bi ho so day o _ , A 210 30 dén 17 gio
dii theo quy 2 Hodc thong qua dich vu buu chinh cong | cua cic ngay lam
dinh va nop ich. vigc.
hé so qua
cac cach
thirc sau:
1. Pbi v6i ho so duoe nop truc tiép qua Bo
phan tiép nhan va tra két qua hoic thong
qua dich vu buu chinh cong ich can bo,
cong chtrc, vién chuc tiép nhén hd so tai BO
phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, dﬁy du cua ho so; quét
(scan) va luu trix ho so dién ti, cap nhat vao
co s dir liéu cua phén mém mot ctra dién
tr cua tinh. Chuyén ngay hd
a) Truong hop hd so chua day du, chua | 5 tiep nhan truc
chinh xac theo quy dinh, can bd, cong chic, | i€p  trong ngay
Tiép nhin | vién chte tiép nhan hd so phai huéng dan lagn viee (.Ifho‘ng
Buée | V2 chuyén | dai dién t0 chirc, ¢4 nhan bo sung, hoan d.eA qua -? 8o la;m
2 | ho so thi | thign ho so theo quy dinh va néu 13 1y do V"-ec) lgoac.(‘:huy?n
tuc hanh | theo mau Phiéu yéu ciu bé sung, hoan thi¢n | Va0 dau gio ngay
chinh hd so; lam viée tiep theo
. o |46t vo1  truong
b) Truong hqp tur choi .n,han ho so, can b(,)? hop tiép nhan sau
cong chuc, vién chirc tiép nhan h6 so phai | 15 gid hang ngay.
néu rd0 1y do theo mau Phicu tir choi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh;
¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, can bg, cong chirc, vién chirc tiép
nhan ho so va lap Giéy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua; dong thot, chuyen cho
co quan cé thim quyén dé giai quyét theo
quy trinh,
Bude | Gidi  quyét | Say khi nhan hé so thi tuc hanh chinh tir | 15 N4y lam vice,




TT Trmh.t}r Cach thire thuc hién Thot glan glal Gh,l
thuc hién quyet chu
3 thi tuc hanh | B4 phén tiép nhén va tra két qua cong chue, trong do:
chinh vién chirc xtr Iy xem xét, tham dinh ho so,
trinh phé duyét két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh:
1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ) 01 ngay
2. GAzaz quyét ho S0 (co quan/bo phdn 14 ngay
chuyén mén), trong do:
- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy
dinh phai thim tra, xdc minh ho so, lay y
kién cua co quan, td chire, ¢6 lién quan, can
by, cong chuc, vién chic duge giao xur ly | ... gio hodc
hd S0 thAm dinh, trinh cp c6 tham quyén ngay
quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan
mém mot cira dién tir; tra két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién: 08 ngay
+ Lanh dao phong/bo phan: 03 ngay
+ Lanh dao don vi: 02 ngay
+ Van thw don vi: 01 ngay
- Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, x4c
minh ho so.
Déi voi ho so qua tham tra, thAm dinh chua
da dleu kién giai quyét, co quan c6 thim ) N
quen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai Trfﬁ lai h/o SO
ho so kém theo thong bao bang van ban va khf)ng‘ qua 10
néu 10 1y do, ndi dung can b6 sung theo | N&AY lam viéc
mau thiéu yéu géu bo sung, hoan thién ho
so dé gui cho to chure, ca nhan thong qua
B6 phan Mot cura. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir dau sau khi nhan dua ho so.
- Trudong hop ho so Phal lay y kién cua céac . ngay (néu co)
co quan, don vi c6 lién quan
- Trudng hop ho so thuc hién theo quy trinh
lién thong gitra cac co quan c¢6 tham quyén | ... ngay (néu cd)
cung cap
- Trudng hop ho so thuc hién theo quy trinh
lién thong gitra cac co' quan c6 tham quyén | ... ngdy (néu co)
khong cung cap hanh chinh
Buée Tra ket qua Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap Thff '8l an.tr'fl ket
4 gidi  quyet qua: Sang: tur 07

thi tuc hanh

vao sO theo ddi hd so va phan mém dién tr

gio dén 11 gid 30
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

chinh
(Két qua gidi

thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho t6 chirc, c4 nhan biét trude

phut; chi,éu: tur 13
gi0o 30 dén 17 gio

cua cac ngay lam

quyét thu tuc o
vigce.

hanh  chinh
giri trd cho t6
chire, ca
nhan  phai
bdo dam day
du theo quy
dinh ma co
quan cé tham
quyén tra cho
16 chire, cd
nhan sau khi

qua tin nhén, thu dién ti, dién thoai hodc
qua mang xd hoi dugc cip c6 tham quyén
cho phép d6i v6i hd so giai quyét thu tuc
hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- Tb chtrc, c4 nhan nhan két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giéy tiép nhan ho so va hen tra két
qua (xuat trinh glay hen tra két qua). Cong
chure tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu
cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sb
va trao két qua.

giai quyét . o o _
xong thii tuc |~ Truong hop nhan két qua thong qua dich
hanh chl’nh). vu buu chinh cbng ich. (dang ky theo huéng

dan cua Buu dién)

3.2. Thanh phén, s lwong ho so

- Thanh phan ho se: q ‘ ,

(1) Ban sao quyét dinh cta co quan ¢6 tham quyén hodc Thong bao cham dut
hoat dong thu vién theo Mau M03. Thong bao giai thé/cham dut hoat dong thu vién
ban hanh kem theo Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020
cua B0 truong B6 Van hoa, Thé thao va Du lich.

- S0 lwong ho so: (01) bo. q

3.3. Poi twgng thwe hién thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chac, ca nhéan.

3.4. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Vin héa va Thong tin cap huyén,
noi thu vién dat tru sé.

3.5. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 10i.

3.6. Phi, 1¢ phi: Khong.

3.7. Tén mau don, méu to khai: i
(1) Thong bao cham dut hoat dong thu vién theo Mau MO03. Thong bao giai
thé¢/cham dut hoat dong thu vién ban hanh kém theo Thong tu soO 701/2020/TT-
BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020 cta B¢ truéng B Van hoa, Thé thao va Du
lich

3.8. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: khong

3.9. Can ctr phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Luat Thu vién s 46/2019/QH14 ngay 21 thang 11 nam 2019.

- Nghi dinh 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8 nam 2020 quy dinh chi tiét mot
s0 di€u cua Luat Thu vién.




- Théng tu sb 0}/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 Ehéng 5 nam 2020 cua Bo
truong BO Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh cac mau van ban thong bao thanh
lap, sap nhap, hop nhat, chia, tach,giai thé, cham dit hoat dong thu vién.

3.10. Luu hé so (ISO):

Thanh phin hd so luu

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 3.2;

- Két qua giai quyet TTHC hodc Van ban tra 101
cua don vi dbi véi hd so khong dap tmg yéu
cau, diéu kién.

- Ho so thdm dinh (néu c6)

- Van ban trinh co quan cip trén (néu co)

Co quan chuyén
mén  (Phong/Bo
phan chuyén
maon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong
Chinh phil quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh phu vé
thuc hién co ché mét ctra, mot cira lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

B9 phan tiép nhan
va tra két qua

20 nam

Luu trit theo
quy dinh hién
hanh
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MAau don M03. Thong bao giai thé¢/cham dit hoat dong thw vién

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(néu co) Doc lap - Tu do - Hanh phuc
1
cev s, NEQAY ... thdng ... nam .....
SO: el /TB-TV

‘ ~ THONG BAO
Vé viée giai thé?/cham dirt hoat dong cia thw vién3

Kinh @iti: oo R
................. S.iiiiiiie........trAn trong thong bao:
TN thur VI8N (VIEt CHIE i BOG): ....eoeeeeeeeeeeeeerseeeses e

P ChI: i

(ghi rd: s nha; thén/ldng/ap/ban/buén/bon/phum/séc/té dan pho/khu pho/khoi pho v
tuong dwgng; xa/phwong/thi tran; qudn/huyén/{h,i xa/thanh pho thuoc tinh/thanh pho thuoc
thanh pho tryc thugc trung wong; tinh/thanh pho truc thugc trung wong)

Hoat dong tir ngay..... thang...... ndm..... theo Quyét dinh sd................ 6/ Thong
bao hoat dong thu vién ngay.............. va Van ban tra 101
SOttt "ngay.... thang.... ndm...... CUBL .o,

sé cham dirt hoat dong tir ngay...... thang...... nam.....

Ly do cham dut hoat dong:

H6 so kem theo:
1. Quyét dinh/Thong bao thanh 1ap thu vién.
2. Quyét dinh giai thé thu vién (d6i v6i thu vién cong lap);
] 3. Phuong an bao toan tai nguyén thong tin thu vién theo phuong an duoc co quan cd
thadm quyén phé duyét®/Ho so chuyén giao tai nguyén thong tin’.

5

Theo quy dinh ctia Luat Thu vién, ............°............. trAn trong thong bao./.

CO QUAN THANH LAP THU VIEN/
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA THU VIEN
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau - néu co)

1 Tén co quan, t6 chirc thanh 1ap thu vién; co s& gido duc co thu vién.
2 Ap dung dbi voi cac trudong hop giai thé thu vién cong lap.

3 Ap dung doi v6i cac truong hop tu cham dut hoat dong cua thu vién cong dong, thu
vién tu nhan c6 phuc vu cong dong, thu vién cua to chuc, ca nhan nudc ngoai c6 phuc vu
nguoi Viét Nam; cham dat hoat dong cua thu vién cua to chirc khac.



*Co quan c6 thim quyén tiép nhan théng bao quy dinh tai Piéu 23 Luat Thu vién.
5 Co quan, t chirc, ca nhan thanh 1ap thu vién.
$Pdi véi thu vién cua co quan, don vi, td chire, co s giao duc.

"Poi voi thu vién cong dong, thu vién tu nhan ¢ phuc vu cdng dong, thu vién cia to
churc, ca nhan nudce ngoai c6 phuc vu nguodi Viét Nam.
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ly nha nwéc ve van hoa cap huyén cap)

4.1. Trinh tu, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

4. Thii tuc cap Gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu karaoke (do co' s¢' quan

TT

Trinh ty
thue hi€én

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

Buoce

Nop héd so
thu tuc
hanh
chinh:
Doanh
nghi¢p,  ho
kinh doanh
chudn bi ho
so day di
theo quy
dinh va ngp
hé so qua
cac cach
thue sau:

1. Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va
tra két qua thudc Vin phong HPND va
UBND cép huyén.

2. Hoac thong qua dich vu buu chinh cong
ich.

Sang: tor 07 gio
dén 11 gio 30
phut; chiéu: tir
13 gio 30 dén 17
gi0 cua cac ngay
lam viéc.

3. Hodc ndp truc tuyén tai qusite céng
Dich vu cong cua tinh Dong Thap:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

Khoéng quy dinh
(tuy khach hang)

Bworc

Tiép nhan
va chuyén
hé so thi
tuc  hanh
chinh

1. Pbi v6i ho so duge ndp truc tiép
qua Bo phan tiép nhan va tra két qua hoic
théng qua dich vu buu chinh céng ich can
bo, cong chirc, vién chuc tiép nhéan ho so tai
Bo phan tiép nhan va tra két qua xem Xét,
kiém tra tinh chinh xac, day du cta hd so;
quét (scan) va luu trir ho so dién tu, cap nhat
vao co s& dir liéu cua phan mém mot cira
dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua day du,
chua chinh x4c theo quy dinh, can bg, cong
chtrc, vién chirc tiép nhan hd so phai hudng
dan dai dién doanh nghiép, hd kinh doanh
bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va
néu 16 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so,
can bd, cong chuc, vién chirc tiép nhan ho
so phai néu 18 1y do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so diy du, chinh
xac theo quy dinh, can by, cong chirc, vién
chire tiép nhan hd so va lap Gidy tlep nhan
hd so va hen ngiy tra két qua; dong thoi,

Chuyén ngay ho
SO tiép nhan truc
tiép trong ngay
lam viéc (khéng
dé qud 3 gio lam
viéc) hoiac
chuyén vao dau
gid ngay lam
viéc tiép theo
d6i véi truong
hop tiép nhan
sau 15 gio hang
ngay.
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TT

Trinh ty
thwe hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

chuyén cho co quan cé thim quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

2. Pdi vé6i hod so duoc nop truc myén
thong qua Cong Dich vu cong cia tinh, can
bo, cong chirc, vién chuc tiép nhéan ho so tai
Bo phan tiép nhan va tra két qua phai xem
xét, kiém tra tinh chinh xéc, dﬁy du cua hd
SO.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac
hoic khong thudc thidm quyén giai quyét
theo quy dinh, can b, cong churc, vién chirc
tiép nhin phai c6 théng bao, néu rd nodi
dung, 1y do va huéng dan cu thé, day da mot
lan dé doanh nghiép, ho kinh doanh bo sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co
quan c6 thim quyén. Viéc thong bao duoc
thuc hién thong qua chtrc nang gui thu dién
tir, giri tin nhan t6i nguoi dan ciia Cong Dich
vu cong cua tinh;

b) Néu hd so ctua doanh nghiép, ho kinh
doanh day du, hop 1¢ thi can b, cong chiic,
vién chirc tai BO phan tiép nhan va tra két
qua tiép nhan va chuyén cho co quan c6
thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qué 01
ngay ké tir ngay
phat sinh hd so

truc tuyén

Bworc

Giai quyét
thu tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir B
phan tiép nhan va tra két qua cong chic,
vién chtrc xr ly xem xét, tham dinh ho so,
trinh phé duyét két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh:

05 ngay lam
viéc,

trong do:

1. Tiép nhdn ho so (B4 phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/b phdn
chuyén mén), trong do:

4,5 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy
dinh phai thim tra, xdc minh ho so, lay y
kién cua co quan, td chire, 6 lién quan, can
b0, cong chuc, vién chuc duge giao xu ly hd
so tham dinh, trinh cip c6 tham quyén quyét
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot
ctra dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.

....... gio hodc
ngay

+ Chuyén vién:

2,5 ngay
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T | [Ivinhtw Cich thire thue hién Thoi gian gidi | Ghi
thuce hién quyéet cha
+ Lanh dao phong/bé phdn: 0,5 ngay
+ Lanh dao don vi: 01 ngay
+ Van thw don vi: 0,5 ngay
- Truong hop ¢6 quy dinh phéi tham tra, xéc
minh ho so:
Dbi VOl hd so qua thérr} tra, thim dinh chua
du diéu kién giai quyét, co quan c6 tham RN
quyén gidi quyét thu tuc hanh chinh tra lai | Tra lai ho so
ho so kém theo thong bdo bang vén ban va kh(‘)ng‘ qua 03
néu 10 1y do, ndi dung can bd sung theo mau | ngay lam viéc
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé
giri cho t6 chirc, ca nhan thong qua B phan
M(f)t‘ cua. Thoi han giai ‘quyét duoc tinh lai
tir dau sau khi nhan da ho so.
- Truong hop ho S0 Phal lay y kién cua céc . ngay (néu c6)
co quan, don vi ¢6 lién quan
- Trudng hop ho so thuc hién theo quy trinh
lién thong gitta cac co quan co tham quyén | ... ngdy (néu co)
cung cap
- Truong hop ho so thuc hién theo quy trinh
lién thong gitra cac co quan co tham quyén | ... ngdy (néu cé)
khong cung cap hanh chinh
;l;,:i‘ ke(;l?;éi Cong chirc tiép nhan va tra két qua
thit tuc | nhap vao s6 theo ddi hd so va phan mém
hanh chinh | dién t& thyc hién nhu sau:
(Két  qud - Théng béo cho t6 chiic, ca nhan biét
gidi  quyét | trudc qua tin nhan, thu dién to, dién thoai Thoi gian tra
l‘hd’ tuc hd”ﬁ hodc qua mang xd hoi dugc cip co tham | két qua: Sang: tir
) Chfnh g;” quyén cho phép dbi v6i ho so giai quyét thu 07 oy denrll
Buge | fra  — ChO | ¢ hanh chinh trude thoi han quy dinh. gio 30 phut;
4 | doanh i ) chicu: tir 13 gio
nghiép, ho - T6 chirc, ca nhan nhan két qua gidi | 30 ¢én 17 gioy
kinh doanh quyét thu tuc hém,h chi,nh theo tl}(‘ri gian, dia clia cic ngay
phdi  bdo | diem ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen lam viéc.
dam a"dy du | tra két qua (Xuat trinh glay hen tra két qua).
theo quy Cong chirc tra két qua kiém tra phleu hen va
dinh ma co | yéu cau nguol dén nhan két qua ky nhan vao
quan cc’) sO va trao két qua.
tham - quyen - Trudng hop nhan két qua théng qua
tra cho




TT Trinh.t}r Cach thire thuc hién Thoi gia£n glal Gh,i
thuc hién : J quyet chu
doanh dich vu buu chinh cbng ich. (dang ky theo
nghiép, hé | hudng dan ctia Buu dién)
kinh doanh

sau khi gidi
quyét xong
thu tuc hanh
chinh)

a) Thanh phan ho so:

(1) DBon dé nghi cAp Gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu karaoke (MAu s6 01 tai
Phu luc ban hanh theo Nghi dinh s6 54/2019/ND-CP ngay 19 thang 6 nam 2019);

(2) Ban sao c6 chtng thuc hodc ban sao ¢ xuét trinh ban chinh dé ddi chiéu Gidy
chirng nhéan dua diéu kién vé an ninh, trat ty.

b) S6 lwong ho so: 01 (bd).
4.3. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so theo quy dinh.

4.4. P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép hodc ho kinh doanh.

4.5. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cp huyén.
4.6. Két qua thue hi¢n thii tuc hanh chinh: Giy phép.
4.7. Phi, 18 phi: (Quy dinh tai Diéu 4, Théng tw s6 01/2021/TT-BTC ngay 07/01/2021

B¢ Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi tham dinh cdp gidy
phép kinh doanh karaoke, vii truong):

4.2. Thanh phan, s6 lwrgng ho so' (Pieu 10 Nghj dinh s6 54/2019/ND-CP ngay 19 thang
6 nam 2019 cua Chinh phuz Quy dinh ve kinh doanh dich vu Karaoke, dich vu vii trirong)

* Mirc thu phi thim dinh cdp gidy phép du diéu kign kinh doanh dich vu karaoke
nhw sau:

- Tai cAc thanh pho, thi xa (néu c6) truc thude tinh:
+ Tir 01 dén 03 phong: 4.000.000 dong/gidy.

+ Tlr 04 dén 05 phong: 6.000.000 dong/giay.

+ Tir 06 phong trd 1én: 12.000.000 dong/gidy.

- Tai cac khu vure khac:
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+ Tir 01 dén 03 phong: 2.000.000 dong/giay.
+ Tir 04 dén 05 phong: 3.000.000 dong/giay.
+ Tir 06 phong tré 1én: 6.000.000 dong/gidy.
4.8. Tén miu don, miu to khai: Don dé nghi cap Giay phép du diéu kién kinh doanh

dich vu karaoke (Mau sb 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 54/2019/ND-CP ngay
19 thang 6 nam 2019).

~ 4.9.Yéu chu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh (Quy dinh tai Diéu 4 Ngh; dinh
SO 54/2019/ND-CP ngay 19 thang 6 nam 2019 cua Chinh phu Quy dinh ve kinh doanh dich vu
karaoke, dich vy vii trirong )

(1) La doanh nghi¢p hodc hg kinh doanh dugc thanh 1ap theo quy dinh cta phép luat.

(2) Bao dam cac diéu kién vé phong, chdng chdy nd va an ninh, trat tir theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 96/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm 2016 cua Chinh phu quy dinh di€u kién vé
an ninh, trat tw do1 vé1 mdt s6 nganh, nghé dau tu kinh doanh co6 dicu kién.

(3) Phong hat phai c6 dién tich st dung tir 20 m? trd 18n, khong ké cong trinh phy.

(4) Khong dugc dit chot cira bén trong phong hat hodc dat thiét bi bao dong (trir cac
thiét bi bao chay no).

* Trach nhiém chung cia doanh nghi€p, hg kinh doanh khi kinh doanh dich vu

karaoke phai tuan theo cac quy dinh sau day:

’ (1) Chap hanh phap luét lao dong v6i ngudi lao dong theo quy dinh cua phap luat. Cung
cap trang phuc, bién tén cho nguoi lao dong.

(2) Bao dam du diéu kién cach am va am thanh thoat ra ngoai phong hat hoac phong vi
truong phit hop véi Quy chuan k¥ thuat qudc gia vé tiéng on.

(3) Tuén thu quy dinh tai Nghi dinh s6 105/2017/ND-CP ngay 14 thang 9 nim 2017 cua
Chinh phu vé kinh doanh rugu.

(4) Tuan thu quy dinh cta phap luat vé phong, chdng tac hai ciia thude 1a.

(5) Tuan tha quy dinh caa phap luat vé bao vé moi truong; vé sinh an toan thyc pham;
ban quyén tac gia; hop dong lao dong; an toan lao dong; bao hiém; phong, chdng té nan x3 hoi
va cac quy dinh ctia phap luat khac c6 lién quan.

* Trach nhiém cua doanh nghiép, ho kinh doanh khi kinh doanh dich vu karaoke
phai tuin thi cac quy dinh sau day:

Ngoai trach nhiém quy dinh tai Diéu 6 Nghi dinh s6 54/2019/ND-CP ngay 19 thang 6
nam 2019, doanh nghiép hoac ho kinh doanh dich vu karaoke c6 trach nhi¢m:

(1) Bao dam hinh anh phu hop 15i bai hat thé hién trén man hinh (hodc hinh thirc twong
tu) va van hoéa, dao duc, thuan phong my tuc ctia dan toc Viét Nam.

(2) Khong dugc hoat dong tir 0 gid sang dén 08 gid sang.
4.10. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh


https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-96-2016-nd-cp-hoat-dong-kinh-doanh-nganh-nghe-dau-tu-kinh-doanh-dieu-kien-an-ninh-trat-tu-4d04d.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-105-2017-nd-cp-hoat-dong-kinh-doanh-ruou-4df81.html

+ Nghi dinh s6 54/2019/ND-CP ngay 19 thang 6 nam 2019 cua Chinh phu Quy dinh vé
kinh doanh dich vu karaoke, dich vu vai truong. Co hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 9 nam

20109.

+ Thong tu s6 01/2021/TT-BTC ngay 07/01/2021 B Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do
thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh cap giay phép kinh doanh karaoke, vii truong.

4.11. Lwu hd so (ISO):

Thanh phén ho so luu

B0 phan luu
trir

Thaoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyet TTHC hodc Van ban tra 101 cua
don vi di véi hd so khong dap ung yéu cau, diéu
kién.

- Ho so thdm dinh (néu c6)

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co)

Phong Van hoa
va Thoéng tin

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
B§ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo phan tiep
nhan va tra ket
qua

20 nam

Luu trtt theo quy
dinh hién hanh

29




MAiu s6 01

(). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

' _ ~ DON DE NGHI
CAP GIAY PHEP DU PIEU KIEN KINH DOANH DICH VU KARAOKE

Tén doanh nghiép/hd kinh doanh: ...
Nguoi dai dién theo phap TUAt: ......cooiiiii s

Dia chi tru SO Chinh: e

Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/Gidy ching nhén dang ky ho kinh doanh 5O
endOn cap ngay .....thang ....nam ............

VI8 S0 ettt
Dé nghj ... (2) ... xem xét cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke, cu thé 1a:
Kinh doanh dich vu karaoke taidiachi: ..................................

Tén, bién hidu co s6 kinh doanh (NEU CO): .. ...uienei el
Dien thoai:. ... Fax:...oooo
STT Vi tri, kich thuéc phong Di¢n tich (m?)

Tai liéu kem

............................ (1) ... xin cam doan ndi dung trinh bay trén hoan toan chinh xac va thuc
hién diing cac quy dinh tai Nghi dinh s6 .../20.../ND-CP ngay ... thang ... ndm ... ciia Chinh phu
quy dinh vé kinh doanh dich vu karaoke, dich vu vii trudng va nhiing quy dinh ctia phap luat
c6 lién quan. Néu vi pham, xin hoan toan chiu trach nhi¢m trude phap luat./.

Nguoi dai dién theo phap luét
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau (néu co)

(1) Tén doanh nghiép hoac ho kinh doanh dich vu karaoke.
(2) Co quan c6 thim quyén cip Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke.
(3) NEéu rd céc tai liéu kém theo.
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karaoke

5.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

5. Thii tuc cAp Gidy phép diéu chinh Gidy phép dua diéu kién kinh doanh dich vu

TT

Trinh ty
thue hi€én

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

Buoc

Nop ho so
thu tuc
hanh chinh:
Doanh
nghiép hoac
ho kinh
doanh chuan
bi hé so ddy
du theo quy
dinh va nop
hé so qua
cac cach
thire sau:

1. Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra
két qua thudc Vian phong HDND va UBND
cap huyén.

2. Hoac thong qua dich vy buu chinh cong
ich.

Sang: tr 07 gio
dén 11 gio 30
phut; chiéu: tir 13
gid 30 dén 17 gid
cua cac ngay lam
viéc.

3. Hoac nop truc tuyén tai Websi‘te céng Dich
vu cong cua tinh  DPong  Thap:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

Khong quy dinh
(tuy khach hang)

Bwoc

Tiép
va
ho
tuc
chinh

nhan
chuyén
so  thu
hanh

1. B6i véi ho so duoc ndp truc tiép qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua hodc thong
qua dich vu buu chinh cong ich can bd, cong
chure, vién chirc tiép nhan hd so tai B phan
tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, ddy du cua hod so; quét (scan) va
luu trit hd so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir
liéu cua phén mém mot ctra dién tir cta tinh.

a) Truong hop hd so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh, can by, cong chuec,
vién chuc tiép nhan ho so phai hudng din dai
dién doanh nghiép hodc h¢ kinh doanh bd
sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh va néu
15 1y do theo miu Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, can
b0, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so phai
néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét
hd so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day di, chinh x4c
theo quy dinh, can b9, cong chirc, vién chirc
tiép nhan hd so va lap Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho
co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy
trinh.

Chuyén ngay ho
SO tiép nhan truc
tiép trong ngay
lam viéc (khéng
dé qud 3 gio lam
viéc) hoac
chuyén vao dau
gi0 ngay lam
viéc tiép theo ddi
vol truong  hop
tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay.
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TT

Trinh tu
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chd

2. B6i voi ho so duoge nop truc tuyén
thong qua Cong Dich vu cong cua tinh, can
b0, cong chirc, vién chuc tiép nhéan hd so tai
B6 phén tiép nhan va tra két qua phai xem xét,
kiém tra tinh chinh xac, day du cta hd so.

a) Truong hop hd so chua day du,

chinh xac hodc khong thude thAm quyén giai
quyét theo quy dinh, can bg, céng chirc, vién
chtrc tiép nhan phai c6 thong bao, néu rd ndi
dung, 1y do va huéng din cu thé, day di mot
lan dé doanh nghiép hoic ho kinh doanh b
sung ddy du, chinh x4c hodc gui ding dén co
quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc
thuc hién thong qua chuc nang gui thu dién
tr, glri tin nhan t&i nguoi dan caa Cong Dich
vu cong cua tinh;
b) Néu hd so doanh nghiép hoic ho kinh
doanh day du, hop 1& thi can bd, cong chirc,
vién chirc tai B phén tiép nhan va tra két qua
t1ep nhan va chuyen cho co quan cé thim
quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng quéa 01
ngay ké tir ngay
phat sinh ho so

truc myén

Bwoc

Giai quyét
thua tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir Bo
phan tiép nhan va tra két qua cong chirc, vién
chtrc xir 1y xem xét, thAm dinh hé so, trinh
phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh:

04 ngay lam
viéc,

trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bé phdn chuyén
mon), trong do:

3,5 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy
dinh phai tham tra, xac minh hd so, 1iy ¥ kién
cua co quan, td chirc, ¢ lién quan, can bo,
cdng chtrc, vién chirc dugc giao xtr 1y hd so
thAm dinh, trinh cip c6 tham quyén quyét
dinh; cdp nhat thong tin vao Phin mém mot
ctra dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

....... gio hodc

ngay

+ Chuyén vién:
+ Lanh dao phong/bo phan:

+ Lanh dao don vi:

1 ngay
1 ngay
1 ngay




Trinh ty . . o Thaoi gian giai | Ghi
TT thue hién Cach thirc thue hién quyét chi
+Van thu don vi: 0,5 ngay
- Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, x4c
minh hd so.
Dbi v6i hd so qua tham tra, thAim dinh chua
dua dleu kién giai quyét, co quan c6 tham .
quyén giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai hd | Tra lai h6 so
so kem theo thong bao bang van ban va néu rd khong qu';l 03
Iy do, ndi dung can bd sung theo miu Phiéu | ngay lam viéc
yéu ciu bd sung, hoan thién hd so dé gui cho
doanh nghiép hodc h¢ kinh doanh thong qua
B6 phan Mot ctra. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tr dau sau khi nhan du hd so.
- Truong hqp l}é'sAo phai lay ¥ ki€én cua cac co . ngay (néu cd)
quan, don vi cé lién quan
- Trudng hop ho so thyc hién theo quy trinh
lién thong giita cic co quan co tham quyén | ... ngay (néu cd)
cung cap
- Trudng hop ho so thyuc hién theo quy trinh
lién thong gitra cac co quan co thAm quyén | ... ngdy (néu c6)
khong cung cap hanh chinh
];l;izi‘ ket l;]ué:; Cong chuc tiép nhan va tra két qua
tghﬁ a zu ¢ | nhap vao sO theo ddi hd so va phan mém dién
hanh chinh | t& thuc hién nhu sau:
(Két qua - Théng bao cho doanh nghiép hoéc ho
gidgi  quyét | kinh doanh biét truSc qua tin nhén, thu dién
fhd’ tuc f{d”}f tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cap )
chinh Ui tra | o4 thim quyén cho phép dbi véi hd so giai Thfyi g’ian tr? ket
cho A doarlh quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han quy | 9% AS ang. t}l“ 07
Buée ngAhl_ep hqac dinh. gio deén .1;1 gio 30
4 ho kinh | = phut; chiéu: tur 13
doanh phai - Doanh nghi¢p hodc h¢ kinh doanh | gi 30 dén 17 gid
béo dam ddy | nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh | cua cac ngay lam
dii theo quy | theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy t1ep viéc.
dinh ma co | nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh giay
quan cO | hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém
tham quyén | tra phiéu hen va yéu cau nguol dén nhan két
tra cho | qua ky nhan vao s va trao két qua.
doanp . - Truong hop nhéan két qua théng qua
nghiép hodc | ji o vy buu chinh cong ich. (dang kY theo
ho kinh huéne din cia Buu did
udng dan cua Buu dién)
doanh sau
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Trinh tu
thuc hién

Thoi gian giai | Ghi

T quyét cha

Cach thire thyc hién

khi  gidi
quyét  xong
thu tuc hanh
chinh)

5.2. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan hd so:

(1) DBon dé nghi cAp Gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu karaoke (MAu s6 01 tai
Phu luc ban hanh theo Nghi dinh s6 54/2019/ND-CP ngay 19 thang 6 nam 2019);

(2) Ban sao c6 chung thuc hodc ban sao c¢6 xuat trinh ban chinh dé doéi chiéu Giay
chirng nhéan dua diéu kién vé an ninh, trat ty.

b) S6 lwong ho so: 01 (bd).

5.3. Thoi han giai quyét: 04 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan di ho so theo quy dinh.
5.4. P6i twong thure hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoic ho kinh doanh.
5.5. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cp huyén.

5.6. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép diéu chinh.

5.7. Phi, 1¢ phi: (Quy dinh tai Piéu 4, Théng ne s6 01/2021/TT-BTC ngay 07/01/2021
B¢ Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, nop, quan ly va sw dung phi tham dinh cap gidy
phép kinh doanh karaoke, vii truong):

* Tai cac thanh phd, thi xi (néu ¢6) truc thudc tinh:

~ Mic thu phi tham dinh diéu chinh gidy phép du dicu kién kinh doanh dich vu karaoke
doi voi truong hop tang thém phong la 2.000.000 dong/phong, nhung tong mirc thu khong qua
12.000.000 dong/giay phép/lan tham dinh.
* Tai cac khu vuc khac:
~ Mic thu phi tham dinh diéu chinh gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vy karaoke
doi voi truong hop tang thém phong la 1.000.000 dong/phong, nhung tong mure thu khong qua
6.000.000 dong/giay phép/lan tham dinh.

* Mirc thu phi thAm dinh diéu chinh gidy phép dii diéu ki¢n kinh doanh dich vu karaoke doi
v6i trudmg hop thay doi chu sé hiru Ia 500.000 dong/giay.

5.8. Tén miu don, miu to khai: Don dé nghj cip Gidy phép du diéu kién kinh doanh
dich vu karaoke (Mau s6 03 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 54/2019/ND-CP ngay
19 thang 6 nam 2019).

5.9. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong

5.10. Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh




+ Nghi dinh s6 54/2019/ND-CP ngay 19 thang 6 nam 2019 cua Chinh phu Quy dinh vé
kinh doanh dich vu karaoke, dich vu vii truong. Co hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 9 nam

20109.

+ Thong tu sb 01/2021/TT-BTC ngay 07/01/2021 B¢ Tai chinh quy dinh muc thu, ché do
thu, nop, quan ly va sir dung phi tham dinh cap giay phép kinh doanh karaoke, vii trueong.

5.11. Luu hé so (ISO):

Thanh phin hd so lru

B¢ phan luu triv

Thaoi gian luu

- Nhu muyc 2.2;

- Két qua giai quyet TTHC hodc Van ban tra 161
ctia don vi d6i vai hod so khong dap Gmg yéu cau,
diéu kién.

- Ho so tham dinh (néu c6)

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co)

Phong Van héa va
Thong tin

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong
Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 ctua Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira, méot cira lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va
tra ket qua

20 nam

Luu trit theo quy
dinh hién hanh
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MAiu s6 03

(). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc lap - Tw do - Hanh phuc
SO: ...l [eviiiiaiiaa i, ngay ...... thang ...... nam .......

’ _ PON DPE NGHI PIEU CHINH
GIAY PHEP DU DPIEU KIEN KINH DOANH DICH VU KARAOKE

Kinh giri: .................... (2) e,
Tén doanh nghiép/hd kinh doanh: ....... ... .. e
Nguoi dai dién theo phap Tult: ... e
Dia chi tru sO Chinh: ..o oo
Diénthoai: ... FaX: oo

Glay chirng nhan dang ky doanh nghlep/Glay chung nhan dang ky ho kinh doanh

Y0 S do.ceveiiiiii cap ngay ....thang ...nadm .............cceee..

1 IR F TR

Di duogc cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke so....... 4 [0 JU cap
ngay .... thang ... nam ......;

Giy phép dleu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dlCh vu karaoke (dleu chinh 1an
thu......... )SO.ueann... do..coooviiiiil. cap ngdy... thang ... nim ...... (néu co);

... (1)... @& nghi... 2) .. Xem xeét cip Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh
dich vu karaoke, cu thé nhu sau:

ThONE tiN CT (MU CO). ..ot
Thong tin diéu chinh .............oooooveiiiiiinii, (3) oo

... (1) ... xin cam doan nd1 dung trinh bay trén hoan toan chinh xéac va thuc hién ding cac quy
dinh tai Nghi dinh s6 .../20.../ND-CP ngay ... thang ... nam ... ciia Chinh phi quy dinh vé kinh
doanh dich vy karaoke, dich vu vii truong va nhitng quy dinh cua phap luat c6 lién quan. Néu
vi pham, xin hoan toan chiu trdch nhi¢m trudc phap luat./.

Nguoi dai dién theo phap luét
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau (néu cd))

(1) Tén doanh nghiép hodc ho kinh doanh dich vu karaoke.

(2) Co quan c6 tham quyén cip Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich
vu karaoke.

(3) Ghi 15 ndi dung diéu chinh.



PHAN 2. LINH VUC DI SAN VAN HOA
I. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH GIU' NGUYEN

1. Thi tuc diing ky té chic 1& hoi
1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

- Don vi t6 chtrc 18 hoi sau phai giri ho so dang ky dén Uy ban nhén dan cap huyén
(truc tiép, qua buu dién hodc ndp truc tuyén) trudc ngay du kién t6 chirc 18 hoi it nhat 30

ngay:
+ L& hoi truyén thdng, 18 hoi vin hoa, 1& hoi nganh nghé cip huyén duoc td chirc lan
dau hodc khoi phuc sau thoi gian gian doan tir 02 nam tré 1€n;

+ L& hoi truyén thong, 18 hoi van hoa, 1& hoi nganh nghé c6 nhidu xa thudc mot
huyén, quan, thi xa, thanh phé truc thudc mot tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thudc
trung wong tham gia to chirc (sau ddy goi 12 18 hoi cap huyén) dugc to chirc 1an dau hodc
khoi phuc sau thoi gian gian doan tir 02 nam tr¢ 1€n;

+ L& héi truyén thdng cap huyén, cip xa duoc t6 chirc hang nim nhung c6 thay doi
vé cach thure t6 chirc, ndi dung, dia diém so vdi truyén thong.

- Trong thoi han 20 ngay, k?: tir ngay nhan duoc ho so dang ky hop 1¢, Uy ban nhan
dan cap huyén c6 trach nhiém tham dinh ndi dung sau:

+ Sy day du, hop phap cia hd so;
+ Cac chuong trinh, hoat dong trong khudn kho 18 hoi;

+ Phuong an bdo dam an ninh trat, an toan xa hoi, phong chéng chay nd, bao vé mdi
truong.

- Trudng hop hoat dong 1€ hoi c6 ndi dung lién quan dén cac bo, nganh, trung uong
hogc cac don vi ¢ dia phuong, Uy ban nhén dan cap huyén phai ¢6 van ban xin y kién,
tong hop hoan chinh hd so va quyét dinh viéc chap thuan t6 chirc hoat dong 1 hoi.

- Truong hop khong ddng ¥ phai c¢6 van ban tra 1i va néu rd 1y do. Chi dugc t6
chtrc 18 hoi sau khi c6 vin ban chap thuan ciia Uy ban nhan dan cp huyén.

- Trudng hop ho so chua diy du theo quy dinh tai Piéu 10 Nghi dinh sb
110/2018/ND-CP ctia Chinh phu quy dinh vé quéan 1y va té chire 18 hoi, co quan tiép nhan
dang ky phai c6 van ban thong bao nhiing noi dung can bd sung. Pon vi t6 chirc 1 hoi bd
sung ho so va thyc hién lai trinh ty ding ky theo quy dinh tai Diéu nay.

TT | Trinh ty thyc hién Cach thirc thue hién Thot stan gial Gh,l
S : : ; quyét cha
‘ 1. Nop truc tiép dén Uy | Sfng: tr 07 giv dén
Nop ho so thit tuc | ban nhan dan cip huyén. 11 216 30 phut;
hanh chinh: Tb chiu: tir 13 gio 30
Buée | chuc chudn bi hé so' | 2. Hogc thong qua dich vy dén 17 gio cia céc
1 day du theo quy | buu chinh cong ich. ngdy lam vige.
dinh va nop ho so 3. Hodc ndp truc tuyén tai
qua cdc cach thirc | website cong Dich vu cong | Khong quy dinh
sau: cuia tinh  Dong  Thap: | (tuy khach hang)
http://egov.dongthap.gov.vn.

37



http://egov.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

Bwoc

Tiép nhan va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Poi véi ho so duge
ndp truc tiép qua Bo phan tiép
nhan va tra két qua hodac
thong qua dich vu buu chinh
cong ich can bo, cong chirc,
Vién chuc tlep nhan hd so tai
B6 phan tlep nhan va tra két
qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, dﬁy du cua hd so;
quét (scan) va luu trit ho so
dién tir, cap nhat vao co s¢ dir
lidu cua phian mém mot cia
dién tr caa tinh.

a) Truong hop hd so
chua day du, chua chinh xac
theo quy dinh, can by, cong
chue, vién chirc tlep nhan ho
so phai hudng dan ca nhan bd
sung, hoan thién hd so theo
quy dinh va néu r6 ly do theo
mau Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi
nhan hd so, can bd, cong
chue, vién chire tiép nhan hd
so phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day
du, chinh xac theo quy dinh,
can b, cdng chuc, vién chirc
tiép nhan hd so va lap Giay
tiép nhan hd so va hen ngay
tra két qua; déng thoi, chuyén
cho co quan c¢6 tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam
viéc (khéng dé qua
3 gio lam viéc)
hodc chuyén vao
dau gio ngay lam
viéc tiép theo dbi
v6i trudng hop tiép
nhan sau 15 gio
hang ngay.

2. D6i véi ho so dugc
nop truc tuyén thong qua
Céng Dich vu cong cua tinh,
can by, cong chirc, vién chuc
tlep nhan ho so tai B6 phan
tiép nhan va tra két qua phai
xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so.

Khoéng qué 02 ngay
ké tir ngay phat
sinh hd so truc

tuyén




TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

a) Truong hop ho so
chua ddy du, chinh xac hoic
khong thudc thim quyén giai
quyét theo quy dinh, can bo,
cong chic, vién chuc tiép
nhan phai c6 thong bao, néu
r0 ndi dung, 1y do va hudng
dan cy thé, day da mot lan dé
t6 chtrc, c4 nhan bd sung day
du, chinh xdc hodac gui ding
dén co quan c6 thim quyén.
Viéc thong bio duogc thuc
hién thong qua chic nang gui
thu dién tir, g tin nhan toi
nguoi dan cua Céng Dich vu
cong cua tinh;

b) Néu ho so cua to chre,
ca nhan day du, hop 1¢ thi can
b, cong chuc, vién chuc tai
Bo phan tiép nhan va tra két
qua tiép nhan va chuyén cho
co quan c6 thim quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hé so tha tuc
hanh chinh tr B phan tiép
nhan va tra két qua cong chirc
xt ly xem xét, tham dinh ho
so, trinh phé duyét két qua
giai quyét tha tuc hanh chinh:

Thoi gian thuc
hién TTHC 1a 20
ngay.

trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bo
phan TN&TKQ)

01 ngay

2. Gidi quyét ho so (co
quan/bo phdn chuyén mon),
trong do:

15 ngay

- Truong hop thu tuc
hanh chinh khong quy dinh
phai tham tra, xac minh hd so,
liy y kién cua co quan, to
chuac, co lién quan, cén bo,
cong chuc, vién chuac duogc
giao xir Iy hd so thim dinh,
trinh cip c6 tham quyén quyét
dinh; cdp nhat thong tin vao
Phan mém mot cira dién ti;

15 ngay




TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.

+ Chuyén vién

+ Lanh dao phong/bo
phan

+ Lanh dao don vi: 02
ngay

+ Van thuw don vi: 01
ngay

10 ngay
02 ngay
02 ngay
01 ngay

- Truong hop c6 quy dinh
phai tham tra, x4c minh h so.

DPéi v6i hd so qua tham
tra, thim dinh chua du diéu
kién giai_ quyét, co quan ¢o
tham quyén giai quyet tha tuc
hanh chinh tra lai hd so kém
theo théng bao bang vian ban
va néu rd ly do, noi dung can
bd sung theo mau Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hé so
dé gui cho to chic, c& nhan
thong qua B phan Mot cua.
Thoi gian théng béo tra lai ho
so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan ho
so, trir truong hop phép luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han giai
quyét duoc tinh lai tir dau sau
khi nhan du hé so.

Tra lai ho so khong
qua 03 ngay lam
Viéc

Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui tra cho 16 chire,
cd nhdn phai bado
dam ddy di theo
quy dinh ma co
quan co tham quyén
tra cho t6 chirc, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc

Cong chuc tiép nhan va
tra két qua nhap vao sb theo
ddi hd so va phan mém dién
tr thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho ca nhan
biét truéc qua tin nhan, thu
dién tir, dién thoai hoac qua
mang xa hoi dugc cip cb
tham quyén cho phép dbi Voi
ho so giai quyét tha tuc hanh
chinh trudc thoi han quy dinh.

0.5 ngay




TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

hanh chinh)

- T6 chutrc, c& nhan nhan
két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua).
Cong chirc, vién chuc tra két
qua kiém tra phiéu hen va yéu
cau ngudi dén nhan két qua
ky nhan vao s6 va trao két
qua.

- Trudng hop nhan két
qua thong qua dich vu buu
chinh céng ich. (dang ky theo
hudng dan caa Buu dién) (néu
co)

- Truong hop nop hd so
qua dich vu céng truc tuyén,
nhan két qua truc tiép tai Uy
ban nhan dan cap huyén, khi
di mang theo ho so gbc dé ddi
chiéu va nop lai cho cén bo
tiép nhan hd so; trudng hop
ding ky nhan két qua truc
tuyén thi théng qua Cong
Dich vu ¢ong truc tuyén. (néu
co)

- Thoi gian tra két qua:
Sang: tir 07 gio dén 11 giod 30
phat; chiéu: tir 13 gio 30 dén
17 gio cua cac ngay lam viéc.

1.2. Thanh phan, sb lwgng hé so
a) Thanh phan ho so

- Vin ban ding ky néu rd tén 1€ hoi, su can thiét, thoi gian, dia diém, quy md, nodi

dung hoat dong 18 hoi, du kién thanh phﬁn sb luong khach moi;

- Phuong an bdo dam an ninh trat tu, an toan xa hoi, phong chong chdy nd, bao vé
moi truong;

- Dy kién thanh phan Ban t6 chtic 18 hoi;

- Cac tai li€u hodc van ban chiing minh vé ngudn goc 1€ hoi (461 voi 1€ hdi truyén

thong).




b) S6 lugng hd so: 01 (mdt) bd

1.3. Poi twong thuwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Té chirc

1.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cip huyén
1.5. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh:

- Vin ban chép thuan.

- Van ban tra 16i néu 1 1y do néu khong dong .

1.6. Phi, 1€ phi: Khong co quy dinh

1.7. Tén mau don, miu t& khai: Khong c6 quy dinh

1.8. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

1.9. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh

1.10. Luu hd so (ISO):

Thanh phan hd so luu

B0 phan luu trir

Thoi gian
luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyet TTHC hodc Van ban tra 101
cua don vi dbi voi hd so khong dap tng yéu
cau, diéu kién.

- HO so tham dinh (n€u cd)
- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co)

Co quan chuyén mon
(Phong/Bo phan
chuy&n mon)

Céc biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua B¢ trudéng, Chi nhiém Van phong
Chinh phul quy dinh chi tiét mot s diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va
tra ket qua

Tu 05 nam,
sau d6 chuyén
h6 so dén kho
lvu trir cua
don vi (hoac
lvu trit tinh,
huyén)




2. Thi tuc théng béo to chic 18 hai
2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

- Pon vi t6 chuec 18 hoi truyén thdng, 18 hoi van hoa, 18 hoi nganh nghe cap huyén
dugc t6 chtrc hang nim phai giri van ban théng bao dén Uy ban nhén dan cép huyén (truc
tiép, qua buu dién hodc ndp truc tuyén) trude ngay du kién t6 chire 18 hoi it nhat 20 ngay;

- Trong thdi han 15 ngdy, ké tir ngay Uy ban nhan dan cap huyén nhan dugc vin

ban thong bao, néu khong co ¥ kién tra 10i thi don vi giri théng bao duogc t6 chirc 18 hoi
theo ndi dung da thong bio. Truong hop khong dong ¥ véi ndi dung thong bio, co quan
tiép nhan phai trd 161 van ban va néu ro ly do;

- Sau khi nhén dugc vin ban khong dong v cuia Uy ban nhan din cAp huyén, don

vi t6 chirc 18 hoi phai tién hanh chinh sira, bd sung hoan thién ndi dung cua hoat dong 18

hoi.

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

Bwoc

Nop hoé so thi tuc
hanh chinh: Tb
chite chudn bi ho so
diy di theo quy
dinh va nop ho so
qua cdc cach thiec
Sau:

1. Nop truc tiép dén Uy ban nhan
dan cap huyén.

2. Hoac thong qua dich vu buu
chinh cong ich.

Sang: tr 07 gio
dén 11 gio 30
phut; chiéu: tir
13 gid 30 dén
17 gid cua cac
ngay lam viéc.

7 3. Hoac ndp truc tuyén tai Web§ite
cong Dich vu cong cua tinh Dong
Théap: http://egov.dongthap.gov.vn.

Khéng quy
dinh (tuy khach
hang)

Tiép nhan va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Poi voi ho so duoc ndp truc
tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua hodc thong qua dich vu buu chinh
cong ich can bd, cong chirc, vién churc
tiép nhéan ho so tai B phan tiép nhan
va tra két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, ddy du cia ho so; quét
(scan) va luu trit hd so dién tu, cap
nhat vao co s dir lidu ciia phin mém
mot ctra di€n tir cua tinh.

a) Truong hop ho so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh, cén b0,
cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so
phai huéng dan ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y
do theo miu Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd
s0, can bg, cong chirc, vién chuc tiép
nhan ho so phai néu 16 1y do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét hod so thu tuc

Chuyén ngay
ho so tiép nhan
truc tiép trong
ngay lam viéc
(khong dé qua
3 gio lam viéc)
hoic  chuyén
vao dau gio
ngay lam vigc
tiép theo dbi
vo1 truong hop
tiép nhan sau
15 gio hang
ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, can b, cong
chue, vién chuc tiép nhan hd so va lap
Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra
két qua; dong thoi, chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét theo
quy trinh.

2. P6i v6i hd so duge ndp truc
tuyén thong qua Cong Dich vy cong
cua tinh, can b0, cong chirc, vién chuc
tiép nhéan ho so tai B phan tiép nhan
va tra két qua phai xem xét, kiém tra
tinh chinh x4c, day du cta hd so.

a) Truong hop hd so chua day du,
chinh xac hodc khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can
b, cong chirc, vién chirc tiép nhan
phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, ly
do va huéng din cu thé, day du mot
lan dé t6 chirc, c4 nhan bd sung diy
du, chinh xac hodc giri dung dén co
quan c6 thim quyén. Viéc thong bao
dugc thuc hién thong qua chic nang
g thu dién tr, gui tin nhin t6i ngudi
dan cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cia t6 chirc, c nhan
déy du, hop 1€ thi can by, cong chuec,
vién chtrc tai B§ phan tiép nhan va tra
két qua tiép nhan va chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét theo
quy trinh.

Khéng qué 02
ngay ké tir
ngay phat sinh
ho so truc
tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hé so thu tuc hanh chinh
tr B6 phan tiép nhan va tra két qua
cdng chic xir Iy xem xét, thim dinh
hd so, trinh phé duyét két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh:

Thoi gian
thuc hién
TTHC la 15
ngay.

trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn
TN&TKQ)

01 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bg
phdn chuyén mon), trong do:

13 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh

13 ngay




TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

khong quy dinh phai tham tra, xac
minh hd so, 14y ¥ kién cta co quan, to
chuc, c6 lién quan, can bd, cong churc,
vién chirc duge giao xir Iy hd so tham
dinh, trinh cap c6 tham quyén quyét
dinh; c@p nhét théng tin vao Phéan
mem mot ctra dién tir; tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién

+ Lanh dao phong/bo phan
+ Lanh dao don vi: 01 ngay
+ Van thu don vi: 01 ngay

10 ngay
01 ngay
01 ngay
01 ngay

- Truong hop c6 quy dinh phai
tham tra, x4c minh hd so.

Dbi véi hd so qua tham tra, tham
dinh chua du diéu kién giai quyét, co
quan c6 tham quyén giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai hd so kém theo
thong bao bang vian ban va néu rd Iy
do, ndi dung can bd sung theo mau
Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho
so dé gui cho to chiic, ca nhan thong
qua B9 phan MGt cua. Thoi gian
théng béo tra lai hé so khong qua 03
ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd
so, trir truong hop phap luat chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian.
Thoi han giai quyét dugc tinh lai tur
dau sau khi nhan du ho so.

Tra lai ho so
khong qua 03
ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui tra cho 16 chire,
cd nhdn phai bado
dam ddy du theo
quy dinh ma co
quan co tham quyén
tra cho t6 chirc, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc

Cong chuc tiép nhan va tra két
qua nhap vao sb theo ddi ho so va
phan mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho c& nhan biét
trudc qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai hodc qua mang xa hoi duoc cap
¢ tham quyén cho phép dbi véi hd so
giai quyét thu tuc hanh chinh trudc
thoi han quy dinh.

- To chirc, ca nhan nhan két qua
giai quyet thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan

0.5 ngay




TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

hanh chinh)

ho so va hen tra két qua (xuat trinh
giay hen tra ket qua). Cong chuc, vién
chirc tra ket qua kiém tra phicu hen va
yéu cau nguoi dén nhan ket qua ky
nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong
qua dich vu buu chinh cong ich. (dang
Ky theo hudng dan cta Buu dién) (néu
co)

- Truong hop nop hd so qua dich
vu cdng truc tuyén, nhan két qua truc
tiép tai Uy ban nhan dan cap huyén,
khi di mang theo hd so goc dé doi
chiéu va nop lai cho cén bo tiép nhan
hd so; truong hop ding ky nhan két
qua truc tuyén thi théng qua Céng
Dich vu cdng truc tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07
gio den 11 gio 30 phat; chieu: tur 13
gio 30 dén 17 gio cua cac ngay lam
VIEC.

2.2. Thanh phén, sé lwong hd so

a) Thanh phan ho so

- Tén 1€ ho1, su can thiét vé viéc t6 chuc 1€ hdi;

- Thoi gian, dia diém, quy mo va cac hoat dong cua 1& hoi;

- Du kién thanh phr:fln, ) lugng khach moi;

- Dy kién thanh phan Ban t6 chirc 18 hoi;

- Phuong an bao dam an ninh trat ty, an toan xa hoi, phong chéng chay nd, bao vé
moi truong.
b) S6 lwong hd so: 01 (mdt) bd

2.3. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chic

2.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cp huyén
2.5. Két qua thue hi¢n thii tuc hanh chinh:

- Néu khong c6 v kién tra 101 thi don vi guri thong bao duoc t6 chire 18 hoi theo ndi
dung da thong bao;

- Néu khong ddng y voi ndi dung thong bao, co quan tiép nhan tra 11 bang vin
ban va néu ro 1y do.




2.6. Phi, 1€ phi: Khong co quy dinh

2.7. Tén miu don, miu to khai: Khong c6 quy dinh

2.8. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

2.9. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh

2.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phén hb so lru

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2;

- Két qua giai quyet TTHC hodc Van ban tra 101
cua don vi d6i voi hd so khong dap tng yéu
cau, diéu kién.

- HO6 so tham dinh (n€u c6)
- Vén ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén

moén  (Phong/Bo
phan chuyén
mon)

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong
trong giai quyét thi tyc hanh chinh.

Bo6 phan tiép nhan
va tra két qua

Tu 05 nam, sau do
chuyén hdé so dén
kho luu trit cua don
vi (hodc luu trit tinh,
huyén)




PHAN 3. LINH VUC GIA PINH

I. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH GIU' NGUYEN

1. Thia tuc xét ting danh hiéu Khu dan cu vin héa hang nim (Ap vin hda
néng thon méi, Khom van minh doé thi)

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

77 | Trinh twthye Cich thirc thwe hién Théi gian gidi | Ghi
hién , : ’ , quyet chu
Nop ho so thi tuc | 1. Nop truc ti€p qua BO phan tiep | o, . . "
hanh chinh: 76 | nhan va tra két qua thudc Vin phong S;? g.ltlu’ 07 %0
| chite, ¢4 nhan | HDND va UBND cép huyén. en 11 81050
Budc 2. A A phut; chiéu: tur
chuan bi ho so day i X
1 du theo quy dinh 13 £16:30 den
N a2 ' 2. Hoac thong qua dich vy buu chinh | 17 gi¢ cta cac
va nop ho so qua cong ich ngay lam viéc
cac cach thirc sau: ' o
Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan
va tra két qua hodc thong qua dich vu
buu chinh céng ich. Can bg, cong
chure, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua xem xét,
kiém tra tinh chinh xéc, day du cta ho
s0; quét (scan) va luu trir hd so dién
tor, cap nhat vao co s¢ dir liu cua N
phén mém mét cira dién tr cua tinh. CPuyerh nge}y
. . ho so tiép nhan
- Truong hop ho so chua day du, chua | ¢rye tiép trong
chinh xac theo quy dinh, can b9, cong | ngay lam viéc
chtic, vién chirc tiép nhén hd so phai (khéng dé qua
. huong dan dai dién t6 chure, ca nhén | 3 gior lam viéc)
Buée | Tiep ~nhdn  va | bo sung, hoan thi¢n ho so theo quy | hoze chuyén
2 chuyén ho so thi | dinh va néu 10 1y do theo mau Phitu | vao dau gio
tuc hanh chinh yéu cau bo sung, hoan thién ho so; ngdy lam viéc
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, can | tiép theo  doi
b6, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd | VOi truong hop
50 phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir | tiép nhan sau
chéi giai quyét hd so thu tuc hanh | 15 gi¢ hang
chinh; ngay.
- Truong hop hd so day du, chinh xac
theo quy dinh, can b9, cong chirc, vién
churc tlep nhan hd so va lap Glay tiép
nhan hd so va hen ngay tra két qua;
dong thot, chuyen cho co quan co
thAm quyén dé giai quyét theo quy
trinh.
Buée G\lﬁl qu)iét thi tue | g, khi nhan hd so thi tuc hanh chinh 05 ng‘e}y lam
3 hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra két qua viee,




T Trinh .tAl.l’ thuc Csich thikc thuc hién Thoi glaP giai Gh,l
hién : quyet chu
cong chure, vién chie xu ly xem xét, trong do:
tham dinh ho so, trinh phé duyét ket
qua giai quyet thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhin ho so (B¢ phdn \
TN&TKQ) 0.5 ngay
2. GzAaz quyet ho so (c"o’ quan/bo phdan 4,5 ngay
chuyén mon), trong do:
- Truong hop thu tuc hanh chinh
khong quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, 1ay y kién cta co quan, to
chtrc, c6 lién quan, cén bo, c@ng Chl:l’C,
vién chirc duge giao xur ly ho so tham | ... ngay
dinh, trinh cap c6 tham quyén quyet
dinh; c@p nhat thong tin vao Phan
mem mot ctra dién tir; tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh.
- qTru:,Ung hO’p hAo so phai lay y kién 4,5 ngay
cua céac nganh lién quan.
+ Chuyeén vién (tham muu té chirc hop 1,5 ngay
tham dinh): 0,5 ngay
+ Lanh dao don vi: 0,5 ngay
+ Van thu don vi: 02 ngay
+ UBND cip huyén (tham dinh, ky
ban hanh va chuyén dén bg phdn
TN&TKQ):
Pbi v6i hd so qua tham tra, tham dinh
chua du diéu kién giai quyét, co quan
c6 tham quyén giai quyét thu tuc hanh
chinh tra lai ho so kém theo thong béo o
bang van ban va néu ro ly do, noi Tfﬁi lai h() SO
dung cén bo sung theo mau Phicu yéu kh(‘)ng‘ qua A03
cau bd sung, hoan thién ho so dé gui | ngdy lam vice
cho t6 chuc, ca nhan thong qua BO
phan Mot ctra. Thoi han giai quyet
duoc tinh lai tr dau sau khi nhan du
ho so.
Tra;ket qua st Cong chirc tiép nhan va tra két qua Thoi gian tra
Buge | quyet thu  tuc hib Vio 6 theo ddi ha L phin | ket qua: Sang:
? hanh chinh nh3p vao so theo doi ho so va phan | " ity dén

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh

mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho td chirc, ca nhan biét

11 gio 30 phut;
chiéu: tur 13




T Trinh .tAl.l’ thuc Cich thite thue hién Thoi glaP giai Gh,l
hién O quyéet cha
gui trd cho 10 |truc qua tin nhin, thu dién tu, dién | gio 30 dén 17
chire, cda nhan phai thoai hodc qua mang xa hoi duge céip gi0 cua cac

bao dam ddy di
theo quy dinh ma
co quan co thcfm
quyén tra cho to
chire, ca nhan sau
khi gidi quyét xong
thu  tuc  hanh
chinh)

c6 tham quyén cho phép dbi v6i hd so
gidi quyét thi tuc hanh chinh trudc
thot han quy dinh.

- T6 churc, ca nhan nhan két qua giai
quyét tho tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan
h6 so va hen tra két qua (xuét trinh
glay hen tra két qua). Cong chuc tra
két qua kiém tra phleu hen va yéu cau
ngudi dén nhan két qua ky nhan vao
sO va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua
dich vu buu chinh cbng ich. (dang ky
theo hudng dan ciia Buu dién).

ngay lam viéc.

1.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

(theo Quy dinh tiéu chuan, trinh tw danh gid, céng nhan danh hiéu “Khém van minh
doé thi”, “Ap van héa néng thén méi” ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 548/0P-UBND.HC
ngay 12/6/2019 cuza UBND Tinh).

a) Thanh phan hé so bao gom:

- Vin ban dé nghi cdng nhan danh hiéu cua Uy ban nhan dan cip x&.

- Ban dang ky tham gia xay dung danh hiéu.

- Bang tu danh gia thuc hién céc tiéu chi binh xét danh hiéu.

- Bién ban hop binh xét danh hiéu.
b) S6 lweng: 01 (M6t) bo.

1.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

1.3. P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: X&, phuong, thi tran.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Vin hoa va Thong tin cip huyén.

- Co quan phdi hop: Cac co quan, don vi ¢6 lién quan.

1.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh, Giay cong
nhan (hang nam,).

1.6. Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh tai cac van ban.

1.7. Tén mau don, miu to khai: (theo Quy dinh tiéu chuan, trinh tw danh gid,
cong nhan danh hi¢u “Khom van minh do thi”, “Ap van héa nong thon méi”” ban hanh kém
theo Quyét dinh so 548/0P-UBND.HC ngay 12/6/2019 czza UBND Tinh).




- Vin ban dé nghi cdng nhan danh hiéu.

- Ban dang ky tham gia xay dung danh hiéu.

- Bang tu danh gia thuc hién cac tiéu chi binh xét danh hiéu.
- Bién ban hop binh xét danh hiéu.

1.8. Yéu ciu, diéu ki¢n thwe hi¢n thi tuc hanh chinh (gt cAc tiéu chuan theo
Quy dinh tiéu chudn va trinh tw danh gid, cong nhdn danh hiéu “Khém vin minh dé thi”,
“Ap van héa néng thén méi” ban hanh kém theo Quyét dinh sé 548/0D-UBND.HC ngay
12/6/2019 ciia UBND Tinh).

* Pidu kién 1:
a) DPéi véi danh higu “Khém vin minh do thi”

Tiéu chudn 1. Chdp hanh t6t chii trwong, chinh sdch cia Pdng, phdp ludt ciia Nha
nuwoc (cap Trung wong, cap tinh, cdp huyén va cdp xa):

- T6 chirc thuc hién t6t cac quy dinh ctia phap luat va Chinh sach dan sé.

- Pat tiéu chuin an toan vé an ninh, trat tu.

- C6 cac hoat dong tuyén truyén, pho bién phép lut.

- Thyc hién quy ché dan chu fr co s0, tao diéu kién dé nhan dan tham gia giam sat
hpat dong co quan nha nudc; cac T6 nhan dan ty quan hoat dong c6 hi€u qua; thuc hi¢n
tot cong tac hoa giai.

- Chi b Dang, cac td chtrc doan thé hang nam hoan thanh tdt nhiém vu.

Tiéu chuan 2. Poi song kinh té on dinh va tirng buéc phdt trién:

- Nguoi trong d6 tudi lao dong c6 viéc 1am va thu nhap 6n dinh.

- Thuc hién t6t cac chi tiéu cha yéu vé san xudt, kinh doanh theo Nghi quyét cua
khom.

- Ty 18 ho nghéo, ho can ngheo dat chi tiéu theo Nghi quyét Pang b dia phuong.

- Ty 1é ho gia dinh c¢6 nha & kién c¢d cao hon mic binh quan chung cua dia
phuong.

- H¢ théng giao thong chinh dugc cung hoa, ddm bao di lai thuan tién.

- C6 cac hoat dong tuyén truyén, phd bién, tap huin vé Gmg dung cong nghé, khoa
hoc k¥ thuat; tuan thu cac quy dinh trong mua ban hang hoa; hop tac va lién két phat trién
kinh t¢.

Tiéu chudn 3. Doi séng van héa, tinh than lanh manh, phong phii:

- C6 Nha van hoa (hodc Vin phong khém), san thé thao phu hop véi didu kién cua
Khom (ké ca cac san thé thao trong truong hoc va xa hoi héa do tw nhin dau tw xdy
dung).

- T6 chire dinh ky va duy tri phong trao vin hoa — vin nghé, thé duc - thé thao, vui
choi giai tri thu hut cac tang 16p nhan dan tham gia

- C6 diém doc sach phuc vu cong déng; van dong gia dinh xay dung tu sach cua
gia dinh, dong ho



- Bao ton, phat huy cac hinh thirc sinh hoat van hoa, thé thao dan gian truyén
thong cua dia phuong

- Cac di tich lich str - van héa, danh lam théng canh dugc gifr gin, bao vé¢

- Tré em trong do tudi di hoc dugce dén truong, dat chuan phé cap gido duc trung
hoc co so trd 1€n; van dong nguoi dan tham gia xay dung Cong dong hoc tap

- Thuc hién tot cac quy dinh vé nép song van minh trong viéc cudi, vi¢c tang va 1€
hoi; khong c6 hanh vi truyén ba va hanh nghé mé tin di doan, khong dé xay ra cac hu tuc
lac hau

Tiéu chudn 4. Bdo vé va xdy dung méi truong canh quan xanh - sach - dep:

- Hoat dong san xudt, kinh doanh dap tmg cac quy dinh cta phap lut vé bao vé
moi truong.

- C6 hé thong cap, thoat nudc.

- Puong giao thong, nha ¢, cong trinh cong cong, nghia trang phu hgp quy hoach
cua dia phuong, kién tric hai hoa canh quan do thi.

- Gitr gin v€ sinh tai cac dia diém vui choi cong cong .

- C6 dia diém bb tri vi tri quang cao rao vat.

- C6 diém thu gom rac thai.

- C6 hoat dong tuyén truyén, nang cao y thirc ngudi dan vé bao vé méi trudng.
- T6 chirc, tham gia hoat ddng phong, chong dich bénh

Tiéu chuan 5. C6 tinh than doan két, twong tro, giip d& lan nhau trong cong
dong:

- Thuc hién chinh sach cua Nha nudc vé€ cac hoat dong nhan dao, tir thién va day
manh thuc hién phong trao “Pén on dap nghia”, “Udng nudc nhd ngudn”, “Cudc van
dong vi nguoi ngheo”, Quy khuyén hoc va cac cudc van dong khéc.

- Quan tam, cham so6c nguoi cao tudi, tré em, ngudi cd cong, nguoi khuyet tat,
nguoi lang thang, co nhd va ngudi c6 hoan canh kho khan.

- Ty 1& suy dinh dudng & tré em < 5 tudi giam dan timg nidm; tré em duoc tiém
chung day du.

b) Déi véi danh hiéu “Ap vin héa nong thon méi”

Tiéu chudn 1. Chdp hanh tét chii trwong, chinh sdch ciia Pdng, phdp ludt ciia Nha
nuoc (cap Trung wong, cap tinh, cdp huyén, cap xa):

- T6 chirc thuc hién tbt cac quy dinh cta phép lut va Chinh sach dan sé.
- Pat tiéu chuén an toan vé an ninh, trat tu.
- C6 cac hoat dong tuyén truyén, pho bién phap luat.

- Thyc hién quy ché din cha ¢ co so, tao diéu kién dé nhan dan tham gia giam sat
hoat dong co quan nha nudc; cac t6 Nhan dan tu quan hoat dong co6 hi€u qua; thuc hién
tot cong tac hoa giai.

- Chi b Dang, cac t6 chire doan thé hang nam hoan thanh tdt nhiém vuy.

Tiéu chudn 2. Poi song kinh té on dinh va tirng bude phdt trién:



- Nguoi trong d6 tudi lao dong c6 viéc 1am va thu nhap 6n dinh.

- Thue hién tdt cac chi tiéu chu yéu vé san xuat, kinh doanh theo Nghi quyét cta

- Ty 18 ho nghéo, ho can ngheo dat chi tiéu theo Nghi quyét Pang bo dia phuong.

- Ty 1& ho gia dinh c6 nha & kién cb cao hon muc binh quin chung cua dia
phuong.

- Hé thong giao thong chinh dugc cing hoa, dam bao di lai thuan tién.

- C06 cac hoat dong tuyén truyen pho bién, tap huin vé tng dung cong nghé, khoa
hoc k§ thuat; phat trién nganh nghé truyén thdng; hop tac va lién két phat trién kinh té.

Tiéu chudn 3. Poi séng van héa, tinh than lanh manh, phong phii:

- C6 Nha vin héa (hodc Vin phong dp), san thé thao phi hop véi dicu kién cua ap
(ke cd cdc san thé thao trong truong hoc va xa hoi hoa do tw nhan dau tw xdy dwng). Moi
ap van dong tir nguon xa hoi hoa xay dung it nhat 01 san bong da mini 5 nguoi.

- T6 chirc dinh ky va duy tri phong trao van hoa — van ngh¢, thé dyc — thé thao, vui
choi giai tri thu hut cac tang 16p nhan dan tham gia.

- C6 diém doc sach phuc vu cong dong; van dong gia dinh xay dung tu sach cia
gia dinh, dong ho.

- Bao ton, phat huy cac hinh thirc sinh hoat van hoa, thé thao dan gian truyén
thong cua dia phuong.

- Cac di tich lich str - van hoa, danh lam théng canh duoc gilr gin, bao v¢.

- Tré em trong do tudi di hoc dugc dén truong, dat chuin phé cap gido duc trung
hoc co so trd 1€n; van dong ngudi dan tham gia xay dung Cong dong hoc tap.

- Thyc hién tot cac quy dinh vé nép song vin minh trong viéc cudi, viéc tang va 18
hoi; khong c6 hanh vi truyén ba va hanh nghé mé tin di doan, khong dé xay ra cac hu tuc
lac hau.

Tiéu chudn 4. Bdo vé va xdy dwng méi truong canh quan xanh — sach — dep:

- Hoat dong san xuat, kinh doanh dap tng cac quy dinh ctia phap luat vé bao vé
moi truong.

- C6 hé thong cap, thoat nudc.

- Puong giao thong, nha & khu dan cu, cac cong trinh cong cong dugc xay dung
theo quy hoach va theo quy dinh nha ¢ nong thon, tuy theo kinh té timg ho gia dinh ma
xay dung cho phu hop, hai hoa canh quan ndng thén méi va dam bao 03 cing (nén ciing,
khung cung, madi cung).

- Gilt gin v€ sinh tai cadc diém vui choi cong cOng.

- T6 chure trong cay xanh, trién khai va nhan rong cac moé hinh gép phan xay dung
canh quan moi trudong sang, xanh, sach, dep, an toan.

- C6 diém thu gom rac thai.
- C6 hoat dong tuyén truyén, nang cao y thirc ngudi dan vé bao vé moi trudng.

- T6 chirc, tham gia hoat dong phong, chéng dich bénh.



Tiéu chudn 5. C6 tinh than doan két, twong tro, giip d& ldn nhau trong cdng
dong:

- Thyuc hién chinh sach cuia Nha nuéc vé cac hoat dong nhan dao, tir thién va day
manh thuc hién phong trao “Pén on dép nghia”, “Uong nudc nhd ngudn”, “Cudc van
dong vi nguoi nghéo”, Quy khuyén hoc va cac cudc van dong khac.

- Quan tam, cham s6c nguoi cao tudi, tré em, nguoi cd cong, ngudi khuyet tat,
nguoi lang thang, co nhd va nguoi ¢6 hoan canh kho khan.

- Ty 1& suy dinh dudng ¢ tré em < 5 tudi giam dan ting nim; tré em dugc tiém
chung day du.

* Didu kién 2: Khém, dp khéng vi pham mét trong cdc truwong hop sau:

- Khom, ép khong dat ti€u chuin “An toan vé an ninh, trat tu” theo Quyét dinh s6
612/Qb-UBND-HC ngay 12/6/2017 cua UBND Tinh;

- C6 hoat dong loi dung ton gido vi pham phap luét;

- Ty 18 ho nghéo cao gap ddi so vai chi tiéu Nghi quyét Pang bo dia phuong dé ra;

- Pé xay ra tinh trang 0 nhiém‘ moi trudng nghiém trong, do ngudi dan td gidc va
co su can thiép cua co quan tham quyén;

- Ty 1& dudng phd, ngd xom (dwong ngi khém, duong dp); cong thoat nude duge
ctrng hoa chua dat trén 40% (doi voi khom) va chua dat dudi 30% (doi voi ap);

- Nhitng khom, 4p khong thue hién dang ky xay dung “Khom van minh d6 thi”,
“Ap van héa néng thén moi” tir dau nam s& khong dugce t6 chirc danh gia va cong nhan dat
chuén vao cudi nam.

- Khong xét déi v6i nhitng khom, ap co6 tong diém ciia mdi tidu chuan quy dinh
dudi 50% so6 diém toi da.

1.9. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 122/2018/ND-CP ngay 17 thang 9 nam 2018 caa Chinh pha Quy
dinh vé xét tang danh hiéu “Gia dinh vin hoa”, “Thon vidn hoa”, “Lang van hoa”, “Ap
van héa”, “Ban van héa”, “T6 dan phd vin hoa”.

1.10. Luu hd so (ISO):
Thanh phin ho so luu Bo phs{n Thot gian
luu trir luu
- Nhu muc 1.2.
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i ciia don vi ddi | Phong
v6i hod so khong dép tmg yéu cau, didu kién. VH&TT cdp | 20 nim
- Ho so tham dinh. huyén
- Vin ban trinh co quan cap trén.
Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Théng tu s6 01/2018/TT- Luua  trir
VPCP ngay 23 thing 11 nam 2018 ctia B$ truéng, Chu nhiém | g4 phan tiép theo quy
Vin phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién | ppan va tra d;\nh hi¢n
phip thi hanh Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 | &t qua hanh
nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra
lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.




UBND PHUONG (THI TRAN), CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA Doc 1ap — Tu do — Hanh phic
Sh:....... /UBND — cev e, NEAY  thang nam 20.....

V/v dé nghi cong nhan danh hi¢u
“Khom van minh doé thi”/*Ap van hoa
nong thon mé1” nam.....

Kinh gui: Uy ban nhan dan huyén (thi xa, thanh phé) .......

Thuc hién Quyét dinh s6:...... [eviiiinn. ngay....... thang........ nam...... cua Uy ban
nhan dan Tinh v vi€c ..., ;

Can cu két qua cudc hop xét cua Ban Cong tac................... phuong (thi tran),
XA i doi voi cac khom/ap du dicu kién dé nghi cong nhan “Khom vén
minh do6 thi”/“Ap van hoéa ndng thon méi” nam......

Uy ban nhan dan phuong (thi tran), xa........... dé nghi Uy ban nhan dan huyén
(thi x4, thanh phd)................... cong nhan cic khom/ap dat “Khom vin minh d6
thi”/“Ap vin hoa nong thon méi” ndm..... (dinh kém danh sdich va cdc van ban lién
quan)./.
Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN PHUONG
(THI TRAN), XA
CHU TICH



DANH SACH
Khém/ap di diéu kién cong nhin danh hi¢u “Khém viin minh dé thi”/“Ap
van h6a nong thon méi” nam....
(Kém theo Cong van so....../UBND-...... ngay thang nam cua Uy ban nhan dan xa,
phuong, thi tran... ..... )

T Tén khom/Ap S6 diém dat dwoc




BAN CONG TAC....... e CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
PHUONG (THI TRAN), XA........ NAM

BVD.............. KHOM, Poc l1ap — Tw do — Hanh phic

ceveeenee e, NEAy  thang nam 20.....

BANG PANGKY
X4y dung danh hié¢u “Khém vin minh dé thi”/“Ap vin héa nong thon méi”
11:1 1| DR

Kinh gtri: Ban Cong tac......................

phuong (thi tran),X3............coeeeenn....
Thuc hién Quyét dinh sé...... I ngay..... thang.....ndm.....cda Uy ban nhan
dan Tinhvéviéc ...................
Ban Van dong................... Khom/ap............... , ding ky danh hi¢u “Khom
van minh d6 thi”/Ap van hoa nong thon méi” nam....... v6i cac ndi dung cu thé nhu
Sau:

1. Chap hanh t6t chu truong, chinh sach ciia Pang, phap luat ctia Nha nudc;
2. boi song kinh té 6n dinh va ting budc phat trién;

3. Doi séng vin hoa, tinh than lanh manh, phong ph;

4. Bao v¢ va xay dung moi truong canh quan xanh - sach - dep;

5. C6 tinh than doan két, twong tro, gitip d& 1an nhau trong cong dong.

Ban Van dong................... Khom/ap............... quyét tim hoan thanh céac noi
dung dang ky danh hi€u van héa nam........ . /.
XAC NHAN CUA BAN CONG TAC TM. BAN VAN DONG
PHUONG (THI TRAN), XA KHOM, AP ............

TRUONG BAN TRUONG BAN



BAN CONG TAC XDPSVH - CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET

PTVM NAM
PHUONG (THI Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
TRAN).....cvuuveeeen
BVD XDDPSVH - PTVM
KHOM..... vt veeeeeeen e, NEAy  thang nam 20.....
BANG TU PANH GIA

Thuc hién cac Tiéu chuan xay dung “Khém van minh dé thi” nam ........

TT Noi dung Tiéu chuin Piém

Diém
t
cham

| | Cac trwong hgp khong xét danh hiéu “Khoém vian minh do thj”

Kh(’)m, khong dat tiéu chuan “An toan vé an ninh, trat tu” theo Quyét
dinh s6 612/QD-UBND-HC ngay 12/6/2017 cua UBND Tinh.

Co hoat dong lgi dung ton gido vi pham phap luat.

Ty I¢ ho ngheo cao gap d6i so véi chi tiéu Nghi quyét Pang bo dia
phuong dé ra.

w (N -

Ty 18 duong phd, ngd xom (duwong ndi khém); cong thoat nude duoc
cung hoa chua dat trén 40%.

Dé x4y ra tinh trang 6 nhiém moi trudng nghiém trong, do ngudi dan
t0 gidc va co sy can thi€p cia co quan tham quyén.

Nhirng khém c6 tong diém ciia mdi tiéu chuan quy dinh dudi 50% s6
diém to1 da.

Nhitng khém khong thuc hién dang ky xay dung “Khom van minh do
7 | th” tir dau nam s€ khong dugc t6 chirc ddnh gid va cong nhan dat
chuan vao cudi nam.

Il | Tw danh gla thue hién cic Tiéu chuin

Tiéu chuin 1. Chap hanh tot chi tru’()’ng, chinh sach cua DPang, phap

luat ciia Nha nuéce (cdp T rung wong, cdp tinh, cdp huyén va cdp xa) 25

Té chirc thuwe hién tot cac quy dinh cia phap luat va Chinh sach 5

dan so

a) Trong khom khong c6 cac truong hop vi pham quy dinh cua phép

luat, . . 3
1 (Moi truong hop vi pham trie 01 diém, tong diém truw khong qud 03

diém)

b) Trong khom khong c6 cac trudng hop vi pham quy dinh vé Chinh

sach dan s0. 7 , 7 9

(Moi truong hop vi pham true 01 diém, tong diém true khong qua 02

diém)

Pat tiéu chuin an toan vé an ninh, trat tw
2 Khém dat tiéu chuin “An toan vé an ninh, trat tu” theo Quyét dinh sd 5

612/Qb-UBND-HC ngay 12/6/2017 cia UBND Tinh ban hanh Quy
dinh xac dinh khoém, ap, xa, phuong, thi tran, co quan, doanh nghiép,




nha truong dat tiéu chuin “An toan vé an ninh, trat tu”; xa dat chi tiéu
“An ninh, trat ty xa hdi va dam bao binh yén”; huyén dat ti€u chi “An
ninh, trat tu xa hoi”.

C6 cic hoat dong tuyén truyén, phd bién phap luat

a) Tao diéu kién cho cac téng 16p nhan dan tham gia gidm sat hoat
dong co quan Nha nudc, dai biéu dan cir, can bo, cong chuc thong qua
viée t0 chuc tét tiép xuc cir tri va ddi thoai truc tiép cong dan véi cap
lanh dao theo dinh ky.

(Néu khong thiee hién hodc thiee hién chwea tot thi cham 0 diém)

b) T6 chuc cac hoat dong tuyén truyén, pho bién phap luat theo dinh
ky.
ﬂVéu khong thwc hién hodc thuc hién chua 1ot thi cham 0 diém)

Thuc hién quy ché din chit & co s&, tao diéu kién dé nhan dan
tham gia giam sat hoat dong co quan nha nwéc; cac To nhan dan
tu quan hoat dong c6 hi€u qua; thuc hi€én tot cong tac hoa giai

a) Tao diéu kién dé cac tang 16p nhan dan phéat huy quyén lam cha
theo dung tinh than Phap 1énh thuc hién dan chu ¢ x&, phuong, thi
tran, kip thoi phan anh, dé xuat, kién nghi, giai quyét nhitng van dé
birc xuc cua nhan dan.

(Néu khong thwc hién hodc thuc hién chua tot thi cham 0 diém).

b) Cac T6 Nhan déan ty quan hoat dong cé hiéu qua.
(Co tur 40% dén 45% cac To hoat dong yéu, kém thi cham 0 diém)

¢) Thyc hién tot cong tac hoa giai. 7
- Ty 1€ hoa giai thanh cua T6 Hoa giai khom tir 80% tro 1€n (02 diem);
- Ty 1€ hoa giai thanh dudi 80% (00 diem).

Chi b Pang, cic to chirc doan thé hang nim hoan thanh tot
nhiém vu

(Néu ¢6 01 t6 chire khéng dat danh hiéu thi trir 01 diém, tong diém triv
khong qud 04 diém)

Tiéu chuén 2. Poi séng kinh té 6n dinh va tirng buéc phat trién

20

Ngudi trong do tudi lao dong c6 viéc 1am va thu nhap 6n dinh

Ty 1¢ lao dong trong do tudi lao dong c6 viéc lam thuong xuyén dat
90% tro Ién.

- Pat tir 90% tr& 18n (04 diém);

- Pat tir dudi 90% dén 70% (03 diém);

- Pat tir dudi 70% dén 60% (01 diém);

- Pat duéi 60% (00 diém).

Thye hién tot cac chi tiéu chii yéu vé san xuat, kinh doanh theo
Nghi quyet cia khom

(Neu dat thap hon thi cham diém theo ty l¢: Giam 10% so voi Nghi
quyét dé ra thi cham trir 01 diém, tong diém trir khong qud 02 dzem)

Ty 1¢ h$ nghéo, hy cin nghéo dat chi tiéu theo Nghi quyét Pang
bo dia phwong

(Néu dat bang hodc virot chi tiéu dé ra thi cham 02 diém; néu dat
thap hon chi tiéu thi cham diém theo ty 1é: thap hon 10% so véi Nghi
quyét dé ra thi chdam trir 01 diém, tong diém trir khong qud 02 diém).

Ty 18 ho gia dinh cé nha ¢ Kkién cd cao hon mirc binh quén chung




cua dia phuong ’ 9 )
(Néu dat thap hon thi cham diém theo ty lé: Thap hon 1% so voi ty 1é
binh quan chung thi cham giam 01 diém)

H¢ thong giao thong chinh dwgc cing héa, dam bao di lai thuin
tién

- Pat tir 50% trd 1én (02 diém); 2
- Pat du6i 50% dén 40% (01 diém).
Cé cac hoat dong tuyén truyén, phd bién, tip huin vé wng dung
cong nghé, khoa hoc ky thuit; tuin thu cac quy dmh trong mua 8
ban hang hoa; ho’p tac va lién két phat trlen kinh té
a) Co tuyén truyén, phd bién, tip huin vé ing dung cong nghé, khoa
hoc-k¥ thuat. 2
(Néu khong thwc hién hodc thuc hién chua 16t cham 0 diém)
b) Khong ban hang khong c6 xuat xt theo quy dinh cua phép luat,
hang gia, hang kém chat luong. 2
(Néu khong thwc hién hodc thuc hién chua 16t cham 0 diém)
¢) C6 hop tac va lién két phat trién kinh t&. 7 4
(Néu khong thuc hién hodc thuc hién chua tot cham 0 diém)

Tiéu chuén 3. Poi song vin héa, tinh thin lanh manh, phong phi 20
a) C6 Nha vin hoa (hoiic Vin phong khom), sin thé thao phi hop
v6i diéu kién ciia khom (k{% ca cac san thé thao trong truwong hoc 2
va xa hoi hoa do tuw nhan dau tu xay dung).
(Néu khong c6 thi cham 0 diém)
b) To6 chirc dinh ky va duy tri phong trao viin héa — vin nghé, thé
duc - thé thao, vui choi giai tri thu hit cic ting 16p nhan dan 5
tham gia
(Néu khong t6 chire thi cham 0 diém)
C6 diém doc sach phuc vu cong dong; vin dong gia dinh xiy dung 2
ta sach cuaa gia dinh, dong ho
(Néu khdng cd thi cham 0 diém)
Bio ton, phat huy cac hinh thirc sinh hoat van hoa, thé thao dan
gian truyen thong cua dia phuong
Cé hoat dong bao ton va phat huy cac hinh thirc sinh hoat vin héa, thé 1
thao dan gian truyén thong & dja phuong:
- C6 tir 02 hoat dong trd 1én (01 diém);
- C6 01 hoat dong (00 diém).
Céc di tich lich sir - vin héa, danh lam thing cianh dwoc giir gin,
bao vé¢ ) ) 1
Thyc hién tot cong tac bao v¢ di tich lich sir, van hoa, danh lam, thang
canh va cac cong trinh cong cong trén dia ban.
(Néu khéng thiee hién hodc thiee hién chuwea tot thi cham 0 diém).
Tré em trong dd tudi di hoc dwge dén trwong, dat chuin phé cip
giéo duc trung hoc co sé tré 1én; van dong ngudi din tham gia 4
xdy dyng Cong dong hoc tap
a) Phan dau dat cac chuan pho cap giao duc Mam non theo quy dinh;
c6 97% trd 1én tré em trong do tudi hoc Mau gido (5 tudi) dugc dén
truong, cac diém giir tré. 1




- Dat tir 97% tr 1én (01 diém);
- Pat dudi 97% (00 diém).

b) C6 98% trd 1én tré em trong do tudi hoc cap tiéu hoc (06 tudi — 11

(Néu khéng thiee hién hodc thiee hién chuwea tot thi cham 0 diém)

tudi) duoc dén truong. 1
- Pat tir 98% trd 1én (01 diém);
- Dat dudi 98% (00 diém).
¢) Duy tri dat chuan pho cap Trung hoc co s0. 1
(Néu khong duy tri dat chuan thi chdm 0 diém)
d) Co nhiéu hinh thirc gitp d&, khuyén khich, dong vién tré em va
ngudi 16n hoc tap thudng xuyén, hoc tap sudt doi. 1
(Néu khong c6 hinh thirc ndo thi cham 0 diém)
Thue hién tot cac quy dinh vé nép song vin minh trong viéc cuéi,
viéc tang va 1& hoi; khong c6 hanh vi truyén ba va hanh nghé mé 8
tin di doan, khong dé xay ra cac hi tuc lac hiu
a) Trong khom khong c6 ho gia dinh vi pham nép song vin minh
trong vi€éc cudi, viéc tang va 18 hoi. 2
(Néu c6 trieong hop Vi pham thi cham 0 diém)
b) Trong khom khong c6 hanh vi truyén ba va hanh nghé mé tin di
doa,n, khong dé xay ra‘céc hu tuc lac héu.‘ 9
(Néeu co hanh vi truyén ba va hanh nghé mé tin di doan ma bi xu ly
hanh chinh tré lén hodc dé xay ra cac hu tuc lac hdu thi cham 0 diém)
c) Khong dé xay ra cac hoat dong van héa, van nghé, kinh doanh dich
vu van hda noi cong cdng (trong cac gia dinh dam tiéc, karaoke di
dong, keo keo...) su dung am thanh cong suit 16n On do anh huéng 4
dén nguoi xung quanh va gy burc xuc trong nhan dan.
ﬂ\feu dé xay ra 01 truong hop vi pham cham 0 diém).
Tiéu chuan 4. Bao vé va xay dung méi trwong cinh quan xanh - sach - 20
Hoat dong san xuit, kinh doanh dap ing cic quy dinh ciia phap
luat vé bao vé mdi truwong
100% co s& san xudt, kinh doanh trén dia ban dat tiéu chuan vé moi 3
truong.
(Cir 01 vu vi pham phdp ludt vé méi truong bi xir 1y hanh chinh trir 01
diém, tong diém trir khong qud 03 diém)
Co hé thdng cép, thoat nuwéc
(Néu c6 trieong hop khéng dam bdo cdc yéu cau tiéu chudn vé vé sinh 2
méi truong thi cham 0 diém).
DPwong giao thong, nha &, cong trinh cong cdng, nghia trang phu
hop quy hoach ciia dia phwong, kién triic hai hoa cinh quan d6
thi )
(Cir 01 truong hop phat sinh vi pham sai quy hoach, canh quan do thi
trir 01 diém, tong diém triv khong qud 05 diém)
Giir gin v¢ sinh tai cac dia diém vui choi cgng c()ng ) 5
(Néu khong thuc hién hodc thuc hién chua tot thi cham 0 diém)
C6 dia diém bd tri vi tri quang cdo rao vit 2




C6 diém thu gom rac thai
6 | (Néeu co truwong hop khong dam bdo cac yéu cau tiéu chudan vé vé sinh
moi truong thi cham 0 diém)

C6 hoat dong tuyén truyén, ning cao y thirc ngudi din vé bio vé
7 | méi trweong
(Néu khong co hoat dong tuyén truyén thi cham 0 diém)

Té chirc, tham gia hoat déng phong, chong dich bénh

a) Dia phuong c6 tham gia thuc hién vé sinh méi truong, phong
ch()’ng dich bénh. , 7
(Néu khéng thuc hién thi cham 0 diem)

b) Khong xay ra vu ngd doc thyc pham tap thé tir 30 ngudi mic tré
1€n; ho gia dinh va co s san xuét, kinh doanh thuc phﬁm khong bi xtr
phat vi pham hanh chinh vé an toan thyc pham.

(Néu c6 truong hop vi pham thi cham 0 diém)

Tiéu chuin 5. C6 tinh than doan két, twong trg, giip dé 1an nhau trong
cong dong

15

Thue hién chinh sich ciia Nha nwée vé cac hoat dong nhan dao,
tir thién va diay manh thwc hién phong trao “Pén on dap nghia”,
“Ubng nwée nhé ngudn”, “Cudc van dong vi nguoi nghéo”, Quy
khuyén hoc va cdc cudc van dong khac

a) Thuc hién day du cac chinh sach cia Nha nuéc vé cham lo gia dinh
chinh sach.
(Néu khong dat thi cham 0 diém)

1 | b) 100% gia dinh chinh sach c6 mirc song bang hoic cao hon mirc
binh quén chung.

- Pat 100% (02 diém);

- Pat tir dudi 100% dén 80% (01 diém);

- Pat dudi 80% (00 diém).

¢) T6 chirc phat dong va thyc hién tét chuong trinh an sinh xa hoi va
cac hoat dong cham lo cho ngudi ngheo.
(Neu khong thuc hién hodac thuc hién chwa tot thi cham 0 diem)

Quan tim, chiim séc nguoi cao tudi, tré em, nguwoi c6 cong, ngudi
khuyet tat, nguoi lang thang, co nhé va nguoi c6 hoan canh kho
khan

a) Cac doi tuong thudc dién dugc hudng trg cép theo quy dinh duoc
quan tam gitp dd, hoan thanh thu tuc va nhan trg cap xa hoi day du.
(Néu khong thuc hién hodc thuc hién chua tot thi cham 0 diém)

b) Co6 céac hoat dong hi€u qua nham cham séc, hd tro thuong xuyén
cua cong dong doi véi doi tuong dac biét kho khan.
(Néu khong thuc hién hodc thuc hién chua tot thi cham 0 diém)

c) Xay dung dugc mo hinh van dong, xa hoi hda cong tac tur thién
nhan dao, huy dong su dong gop cua cong ddng, kip thoi ciru trg, gitp
dd thiét thuce cho cac dbi tuong xa hoi gap khé khan, bat hanh trong
cudc séng.

(Néu khong thwc hién hodc thuc hién chua 1ot thi cham 0 diém)

3 Ty 18 suy dinh dudng & tré em < 5 tudi giam dan tirng nim; tré
em dugc tiém ching day da




a) Ty 1é suy dinh dudng ¢ tré em < 5 tudi giam dan timg nim, cu thé:
- Ty I¢é suy dinh dudng thé nhe can ¢ tré em < 5 tuoi cua khém giam it
nhat 0,2 % so véi nam trudc;

- Ty 18 suy dinh dudng thé thap coi & tré em < 5 tudi caa khoém giam 3
it nhat 0,2 % so Vi ndm trudc.
(Trieong hop khéng dat 01 hogc ca 02 chi tiéu thi cham 0 diém)
b) C6 95% trg 1én tré em dudi 1 tudi dugc tiém ching day du cac licu
véc xin co ban. 2
(Trueong hop khong dat thi cham 0 diém)

Tong s6 diém 100

TM. BAN VAN PONG

KHOM ...........
TRUONG BAN




UBND PHUONG (THI TRAN), CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
XA........... NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phic

., hgay thang  nam 20.....
BIEN BAN HQP '
Ve viée xét, dé nghi cong nhan danh hi¢u “ Khém vin minh do thi”/ “Ap vin hoa
nong thon méi nam.......

Cian ctr Quyét dinh sb ...... [eviiinnn. ngay....... thang........ nam...... cua Uy ban
nhén dan Tinh vé viéc ........

Hom nay, vao luc..... gio...... phut, ngay........ thang....... nam
tal i Uy ban nhan dan phuong (thi trén), Xa................... tién hanh
cudc hop xét, dé nghi cong nhan danh hi¢u “Khém van minh dé thi”/ “Ap van héa nong
thon méi” nam...... , trinh Uy ban nhan dan huyén (thi x4, thanh phd)........ cong nhan
cac kh(')m/ép dat danh hi€u nam..........

Chu tr CUOC NOD:. .

Thu Ky CUOC NOP:. ..o

Cac thanh vién tham duy:............... thanh vién, gom:

L,ChUC VU ..o

s L,ChUC VU ..o

K PP ,chuC vy,

Céc thanh vién ving:............ thanh vién, gom

L ,chuC vy,

e L,ChUC VUL ..o

K T ,ChUC VUL ..o

I1. N§i dung cudc hop:

1. Thong qua béo cao két qua thuc hién noi dung, tiéu chuan xay dung “Khém van
minh d6 thi”/ “Ap dat chuan vin héa néng thén méi” ciia ctia cac khdm/ap nam 20.......

) 2 . Thao luan cham diém theo ting tiéu chuan xay dung “Khém vin minh d6 thi”/
“Ap dat chuan van héa nong thén mai”.

I11. Két luin cudc hop:

Sau khi nghe quén triét vé tiéu chuan, diéu kién va téom tat thanh tich cua céc
khom/ap dé nghi cong nhan; cac thanh vién tham dy hop da thao luan, biéu
quyét.............. (bang hinh thize gio tay hodc bé phiéu kin), két qua nhat tri........ %y



kién dong y céc khom/ap dugc dé nghi cong nhan danh higu “Khém van minh d6 thi”/
“Ap dat chuan van hoa ndong thon méi” nam........ , trinh Uy ban nhan dan huyén (thi x4,
thanh pho)................ Cong nhan vai danh sach nhu sau:

TT Tén khom/ap

Cudc hop dugc két thiic vao lac:........... gio....... cung ngay, bién ban dugc thong
qua tai cudc hop, tap thé thong nhat véi ndi dung bién ban./.

THU KY CHU TRI
(Ky tén, ghi r6 ho tén) (Ky tén, ghi r6 ho tén)



2. Thii tuc xét ting Gidy khen Khu din cw vin héa (Ap vin héa néng thon
Méi, Khém vin minh dé thi) (dat 05 nam lién tuc)

2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT Trinh .t}r thyc Cach thire thuc hién Th0’1 stan Gh,l
hién O gidi quyet cha
Nop ho so thi tuc lhANép \ trlgck}iép flug 136 pvhénht‘iép S{l{lg:;ﬁl 07
hanh chinh: 74 | ohan va tra két qua thuoc Van phong glo dén 11
. HDND va UBND céap huyén. 210 30 phut;
. | chue, cda nhdn A
Budc chiéu: tur 13
chudn bi hé so day N £
1 gi0 30 dén 17
du theo quy dinh . A : , e,

S A oA 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh | gio cua cac
va nop ho so' qua cong ich ngay lam
cac cach thirc sau: g 1eh. yA

vigc.
Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan
va tra két qua hodc thong qua dich vu
buu chinh céng ich. Can bg, cong
chtrc, vién chure ti€p nhan ho so tai Bo
phan ti€p nhan va tra két qua xem xét,
ki€ém tra tinh chinh x4c, day du ctia ho
so; quét (scan) va luu trir ho so dién Chuvi
tor, cap nhat vao co s¢ dir liu cua A uyen ngi‘y
phan mém mot ctra dién tur cua tinh. OA SO t%?p
. . nhan truc tiép
- Truong hop ho so chua day du, chua | trong  ngay
chinh xac theo quy dinh, can bo, cong | |am viée
chure, vién chirc tiép nhan h6 so phai (khong dé
) hudng dan dai dién to chirc, ca nhan qud 3 gior lam
Bugc | 11€p nhan  va | b6 sung, hoan thién ho so theo quy |vige)  hoic
2 | chuyén ho so' thi | dinh va néu rd 1y do theo mau Phicu | chuyén  vao
tuc hanh chinh yéu cau bo sung, hoan thién ho so; dAu gio ngay
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, can | lam viéc ticp
b0, cong chire, vién chuc tiép nhan ho theo doi voi
so phai néu 3 1y do theo mau Phiéu tir | truong  hop
chdi giai quyét hd so thu tuc hanh | tiép nhan sau
\ A A 4. 1 . | hgay.
- Truong hop ho so day du, chinh xéac
theo quy dinh, can b9, cong chue, vién
chuc tlep nhan ho so va lap Glay tiép
nhan hd so va hen ngay tra két qua;
ddéng thoi, chuyén cho co quan co
tham quyén dé gidi quyét theo quy
trinh.
Buée | Giai quyét thii tuc | Sau khi nhén hd so thi tuc hanh chinh 08 ”g,éy lam
3 hanh chinh © | tr BO phan tiép nhan va tra két qua viee,
cong chuc, vién chic xu ly xem xét, trong do:

66




7 | Trinh tw thye Ciich thirc thwc hi¢n Thoi gian | Ghi
hién gidi quyet cha
tham dinh ho so, trinh phé duyét két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh:
1. Tiéep nhan ho so (Bo phdn .
TN&TKQ) 0,5 ngay
2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phin 7.5 ngay
chuyén mén), trong do: ’
- Truong hop thu tuc hanh chinh
khong quy dinh phai tham tra, xéc
minh ho so, lay y kién ciia co quan, to
chtre, ¢6 lién quan, can bg, cong chuec,
vién chirc duge giao xur ly ho SO tham ...... ngay
dinh, trinh cép c6 tham quyén quyet
dinh; cdp nhat théng tin vao Phan
mém mét ctra dién tir; tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh.
- Truong hop hd so phai lay y kién .
cua cac nganh lién quan. 7,5 ngay
+ Chuyeén vién (tham muu té chirc hop 02 ngay
tham dinh):
+ Lanh dao don vi: 01 ngay
+ Van thu don vi: 0,5 ngay
+ BO phan phuy trach Thi dua — Khen 02 ngay
thuong cap huyén:
+ UBND cip huyén (tham dinh, ky .
ban hanh va chuyén dén bé phdn 02 ngay
TN&TKQ):
Dbi v6i hd so qua tham tra, thim dinh
chua du dleu kién giai quyet CO quan
c6 tham quyén giai quyét tha tuc hanh
chinh tra lai hd so kém theo thong bao .
bang van ban va néu rd 1y do, noi | Tra lai ho so
dung cn bé sung theo miu Phiéu yéu | khong qua 03
cau bd sung, hoan thién hd so dé gui | ngay lam viéc
cho t6 chirc, c4 nhan thong qua Bo
phan Mot ctra. Thoi han giai quyét
dugc tinh lai tir dau sau khi nhan du
hé so.
Tra két qua giai | -, A A s 1A . | Thoi gian tra
. £ . Cong chuc tiép nhan va tra két qua 18
Budc | quyét thu tuc hap vao sb theo ddi h Y pha két qua:
4 hanh chinh n ‘Aap V.aAo s? theo .?1 0 so va phan Séng: tir 07
p L. . | mém dién tir thuc hi€n nhu sau: Y
(Ket qua giai quyét gio dén 11




T | Trinhtwthye Ciich thirc thwc hi¢n Thoi gian | Ghi
hién : : gidi quyet cha

thi tuc hanh chinh | - Thong bio cho to chtrc, ca nhan biét | gio 30 phut;

gui tra cho 10| e qua tin nhin, thu dién tt, dién chiéu: tu 13

chire, cda nhan phai
bdo dam ddy di
theo quy dinh ma
co quan co thcfm
quyén tra cho t6
chirc, ca nhan sau
khi gidi quyét xong
thu  tuc  hanh
chinh)

thoai hodc qua mang xa hoi dugc cép
c¢6 tham quyén cho phép ddi v6i ho so
gidi quyét thi tuc hanh chinh trudc
thoi han quy dinh.

- T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai
quyét tho tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan
h6 so va hen tra két qua (xuat trinh
glay hen tra két qua). Cong chuc tra
két qua kiém tra phleu hen va yéu cau
nguoi dén nhan két qua ky nhan vao
sO va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua
dich vu buu chinh cong ich. (dang ky
theo hudng dan cua Buu dién).

gidy 30 dén 17
gi0 cla cac
ngay lam
viéc.

khen.

2.2. Thanh phén, sé lwong hd so

(theo Quy dinh tiéu chudn, trinh tu danh gid, cong nhan danh hi¢u “Khom van minh
do thi”, “Ap van hbéa néng thon méi” ban hanh kém theo Quyét dinh so6 548/0D-UBND.HC
ngay 12/6/2019 cia UBND Tinh).

a) Thanh phan hé so bao gom:

- Viin ban dé nghi ting Gidy khen ciia Uy ban nhan dan cp xa (kém theo danh sach
cac khom, ap du diéu kién).

- Ban sao Quyét dinh tang danh hiéu ctia khom, ap trong 05 nam lién tyc.
b) S6 lweng: 01 (M6t) bo.
2.3. Poi twong thiee hién thii tuc hanh chinh: X3, phuong, thi trin.

2.4. Co quan giii quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Vin hoa va Thong tin cip huyén.

- Co quan phdi hop: Bo phan Thi dua - Khen thuéng cap huyén va cac co quan, don
vi cd lién quan.

2.5. Két qué thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh va Gidy

2.6. Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh tai cac van ban.




2.7. Tén miu don, miu to khai: (theo Quy dinh tiéu chudn, trinh ty danh gid, cong
nhén danh hi¢u “Khém van minh do thi”, “Ap van héa ndng thdn méi " ban hanh kém theo
Quyet dinh so 548/0D-UBND.HC ngay 12/6/2019 cuza UBND Tinh).

- Vin ban dé nghi xét ting Giay khen ctia Uy ban nhan dan cap x4.

2.8. Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (Pat tidu chuan theo Quy
dinh tiéu chudn va trinh tw ddnh gid, cong nhdn danh hiéu “Khém van minh do thi”, “Ap
vin héa néng thén méi” ban hanh kém theo Quyét dinh s6 548/0P-UBND.HC ngay
12/6/2019 cua UBND Tinh).

Khom, 4p duoc cong nhan danh hiéu “Ap vin héa nong thén méi”/“Khoém vin
minh d6 thi”” 05 nam lién tuc.

2.9. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 122/2018/ND-CP ngay 17 thang 9 nam 2018 ciia Chinh phu Quy
dinh vé xét ting danh hi¢u “Gia dinh van hoa”, “Thon vian hoa”, “Lang van hoa”, “Ap
van hoa”, “Ban van hoa”, “Td dan phd van hoa”.

2.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phin hé so lru B¢ phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2.

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i
ciia don vi d6i véi hd so khong dap ung yéu | Phong  VH&TT
cau, diéu kién. cap huyén

- Ho so tham dinh.

. 1z s A A 20 nam
- Van ban trinh co quan cap trén.
Céc biéu mau theo Khodn 1, Piéu 9, Thong tu
s0 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm Luu trit theo quy
2018 cua Bo truong, Chu nhiém Vian phong dinh hién hanh

Chinh phti quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién | BO phan tiép nhan
phép thi hanh Nghi dinh s 61/2018/ND-CP | Vatra két qua
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh.




UBND PHUGNG (THI TRAN), CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA o Doc lap — Tu do — Hanh phic

Sh:....... /UBND — v e, NEAY  thang nam 20.....
V/v dé nghi xét ting Gidy khen
“Khém van minh d6 thi”/“Ap vin hoa
nong thon maéi” 05 nam lién tuc
(20...-20...)

Kinh giri: Uy ban nhan dan huyén (thi x3, thanh phd).......

Thyc hién Quyét dinh sb:...... [oviiiinin ngay....... thang........ nam...... cua Uy ban nhan
dan Tinh vE VI€C ..., ;

Can cu két qua cong nhan danh hiéu “Khom vin minh d6 thi”/“Ap vin hoa noéng thon
moi” hang nim ctia Uy ban nhan dan huyén (thi xa, thanh phd).......... Uy ban nhan dan xa
(phudng, thi tran). tong hop danh sach cac khom, ap du diéu kién xét ting Gidy khen “Khom
van minh d6 thi”/“Ap vin héa ndong thon méi” 05 nidm lién tuc (20... - 20...)

Uy ban nhan dan phuong (thi tran), X........... dé nghi Uy ban nhan dan huyén (thj x4,
thanh phé)................... xét tang Gidy khen cho cac khom/ap dat “Khom vian minh d6
thi”/“Ap van hoa noéng thon méi” 05 nam lién tuc (20... - 20...) (dinh kém cdc vin ban lién
quan)./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN PHUONG
(THI TRAN), XA
CHU TICH
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DANH SACH )
Khom/4p di diéu kién dé nghi ting Gidy khen “Khém viin minh dé thi”/“Ap
van héa néng thon méi” 05 nam lién tuc (20.... - 20.....)
(Kém theo Cong van so....../UBND-...... ngay thang nam cua Uy ban nhan ddn xd, phiong,
thitran........ )

TT Tén khom/ip Ghi cha
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3.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

3. Thi tuc cdng nhan lan diu “Xi viin héa ndng thén méi” (dat 02 nim lién tuc)

TT

Trinh tw
thue hi€én

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

Bwoc

Nop hé so tha
tuc hanh chinh:
T6 chire, cd nhdn
chuan bi hé so
day di theo quy
dinh va nop ho so
qua cac cach thuc
Sau:

1. Nop truc }iép qua B phan tiép
nhan va tra két qua thudéc Van phong
HDND va UBND cap huyén.

2. Hoac thong qua dich vu buu
chinh c6ng ich.

Sang: tr 07 gio
dén 11 gio 30
phut; chiéu: tir 13
gid 30 dén 17 gid
cua cac ngay lam
viéc.

Bwoc

Tiép nhin va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

Nop truc tiép qua BO phan tiép nhan
va tra két qua hodc thong qua dich vu
buu chinh cong ich. Can b, cong
chirc, vién chirc tiép nhén ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua xem xét,
kiém tra tinh chinh xac, day du cta hd
so; quét (scan) va luu trit ho so dién
tor, cap nhat vao co s¢ dir li€u cua
phén mém mot ctra dién tir cua tinh.

- Truong hop ho so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh, can bd, cong
chire, vién chirc tiép nhan ho so phai
huong dan dai dién td chirc, ca nhan
bd sung, hoan thién hd so theo quy
dinh va néu rd 1y do theo miu Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

- Trudng hop tir chdi nhan ho so, can
bd, codng chirc, vién chirc tiép nhan ho
so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh;

- Truong hop hd so diy du, chinh xac
theo quy dinh, can b9, cong chuec,
vién chirc tlep nhan ho so va lap Glay
tiép nhan hd so va hen ngay tra két
qua; dong thot, chuyen cho co quan
c6 tham quyén dé giai quyét theo quy
trinh.

Chuyén ngay ho
SO tiép nhan truc
tiép trong ngay
lam viéc (khdng
dé qua 3 gio lam
viéc) hodc chuyén
vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo
d6i v6i truong
hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.

Bwoc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so tha tuc hanh chinh
tir BO phan tiép nhan va tra két qua
cong chuc, vién chirc xur 1y xem xét,
thAm dinh ho so, trinh phé duyét két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

08 ngay lam viéc,

trong do:




TT

Trinh ty
thue hi€én

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

1. Tiép nhin hé so (B phdn
TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bé phdn
chuyén mén), trong do:

7,5 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh
khong quy dinh phai thim tra, xac
minh hd so, 14y ¥ kién cua co quan, to
chuc, c6 lién quan, can b, cong chuc,
vién chirc duoc giao xir Iy hd so tham
dinh, trinh cdp c6 thim quyén quyét
dinh; cép nhat thong tin vao Phan
mem mot ctra dién tir; tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh.

- Truong hop ho so phai lay y kién
cua cac nganh lién quan.

7,5 ngay

+ Chuyén vién (tham muu t6 chirc
hop tham dinh):

+ Lanh dao don vi:
+ Van thu don vi:

+ UBND cép huyén (tham dinh, ky
ban hanh va chuyén dén bé phdn
TN&TKQ):

03 ngay
01 ngay
0,5 ngay
03 ngay

Dé6i voi hd so qua tham tra, tham dinh
chua du diéu kién giai quyét, co quan
c6 tham quyén giai quyét thu tuc hanh
chinh tra lai hd so kém theo thong béo
bﬁng van ban va néu ré 1y do, noi
dung can bo sung theo mau Phiéu yéu
cau bod sung, hoan thién ho so dé gui
cho to chirc, ca nhan thong qua Bo
phan Mot cira. Thoi han giai quyét
duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du
hd so.

Tra lai hd so
khong qua 03
ngay lam vi¢c

Bworc

Tra két qua giai
quyét thi tuc
hanh chinh

(Két qua  gidi
quyét thii tuc hanh
chinh gui tra cho
16 chirc, cd nhdn
phdi bio dam day
du theo quy dinh
ma co quan co

Cong chtrc ti€p nhan va tra két qua
nhdp vao s6 theo doi hd so va phan
mém dién ti thyc hién nhu sau:

- Thong béo cho to chirc, ca nhan biét
trudc qua tin nhén, thu dién to, dién
thoai hodc qua mang xa hoi duogc cép
c6 tham quyén cho phép ddi véi hd so
giai quyét thu tuc hanh chinh trude

Thoi gian tra két
qua: Sang: tu 07
gid dén 11 gio 30
phut; chiéu: tir 13
gid 30 dén 17 gid
cua cac ngay lam
viéc.
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TT Trinh ty Cich thire thue hién Thoi gian gidi | Ghi
thwce hién O quyét cha

tham quyén tra | thoi han quy dinh.
cho to chiwe, ca
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

- T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai
quyét tho tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan
hé so va hen tra két qua (xuét trinh
glay hen tra két qua). Cong chure tra
két qua kiém tra phleu hen va yéu cau
ngudi dén nhan két qua ky nhan vao
s6 va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua
dich vu buu chinh cong ich. (dang ky
theo huéng din ciia Buu dién).

3.2. Thanh phan, s6 lwong hd so

(theo Quy dinh tiéu chuan, trinh tw ddnh gid, cong nhdn danh hiéu “Xa vin héa nong thon
M&i”, “Phwong vin minh dé thi” va “Thi trdan van minh dé thi” ban hanh kém theo Quyét dinh sé
548/QB UBND.HC ngay 12/6/2019 cuia UBND Tinh).

a) Thanh phan ho so bao gom:
- Béro cao thanh tich 02 nam xay dyng “Xa van hdéa nong thén madi” cua Ban Cong tac “Xay
dung doi song van hoa — NOng thén mai” xa.
- Cong van dé nghi cua Chu tich Uy ban nhan dan xa.
b) S6 lweng: 01 (M6t) bo.
3.3. Poi twong thie hién thii tuc hanh chinh: Xa.
3.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Vin hoa va Thong tin cap huyén.
- Co quan phéi hop: Cac co quan, don vi ¢6 lién quan.
o 3s Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh va Giy cong nhan
lan dau (02 nam lién tuc).
3.6. Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh tai cac van ban.

3.7. Tén miu don, miu to khai: (theo Quy dinh tiéu chudn, trinh tir danh gid, cong nhan
danh hi¢u “Xa van hoa nong thon moi”, “Phuong van minh do thi” va “Thi tran van minh do thi”
ban hanh kém theo Quyét dinh so 548/QB UBND.HC ngay 12/6/2019 cuia UBND Tinh).

- Vin ban d& nghi ciia Uy ban nhan dan x&.
- Bao cao thanh tich 02 nam xay dung “Xa van hoa nong thon mai”.

3.8. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (Pat c4c tiéu chuan theo Quy dinh
tiéu chudn va trinh ty danh gid, céng nhan danh hiéu “Xa van hoa ndng thon méi”, “Phuong vin
minh @6 thi” va “Thi trdn vin minh dé thi” ban hanh kém theo Quyét dinh sé 548/0P-UBND.HC
ngay 12/6/2019 cua UBND Tinh).




* Pigu kign 1:

Tiéu chuan 1. Chdp hanh chi trieong, dwong 161 ciia Pang, chinh sach, phap ludt cua
Nha nudc va quy dinh cua dia phuong:

- X4 dat chi tiéu v& "An ninh, trat ty x& hoi va dam bao binh yén" theo Quyét dinh sé
612/QD-UBND-HC ngay 12/6/2017 ciia UBND Tinh ban hanh Quy dinh x4c dinh khém, 4p, x4,
phuong, thi tran, co quan, doanh nghiép, nha trudng dat tiéu chuan "An toan vé an ninh, trat tu";
x4 dat chi tiéu vé "An ninh, trat ty xa hoi va dam bao binh y&n"; Huyén dat tiéu chi "An ninh,
trat tu".

- C6 95% tro 18n ho gia dinh duoc phd bién va nghiém chinh thuc hién duong 16i, cha
trurong cua Bang, chinh séch, phap luat cua Nha nudce va cac quy dinh cua dia phuong.

- 80% tro 1én ho gia dinh tham gia thuc hién Cudc van dong “Toan dan doan két xay
dung néng thén mai, do thi van minh”; tham gia xay dung co sé vat chit ha téng kinh té - x4 hoi
ndng thén mai.

- 100% ap xay dung va thyc hién hiéu qua Quy wéc, Quy ché dan chi & co sé; thuc hién
tét cong tac hoa giai; khong vi pham vé tiéu chuan d¢am bao an toan thuc pham.

- Céc co so kinh doanh dich vu vin hoa, thong tin, thé thao va du lich duoc xay dung
theo quy hoach va quan ly theo phap luat; khong tang trit va Iuu hanh xuat ban pham c6 noi
dung ddc hai.

Tiéu chudn 2. Gilp nhau phat trién kinh té:

- Thuc hién tét cac hoat dong chiam lo cho ngudi nghéo; ty 18 ho nghéo dat chi tiéu theo
Nghi quyét Pang bo dia phuong; gia dinh chinh sach c6 mic séng bang hoidc cao hon mirc binh
quan chung cua xa.

- C6 80% tro 1én ho gia dinh (1am ndng nghiép) trong xa dugc tuyén truyén, pho bién
khoa hoc - ki thuat vé linh vuc san xuat néng nghiép.

- C6 70% tro lén ho gia dinh (san xuat, kinh doanh) tham gia cac hinh thirc hop tac va
lién két phat trién kinh té nhu: Hop tac x&, T6 hop tac, Hoi quan, lién doanh, lién két trong san
xuat, kinh doanh...

- C6 nhiéu hoat dong phét trién san xuat kinh doanh, thu hat lao déng viéc 1am, nang cao
thu nhap cta nguoi dan.

Tiéu chuan 3. Nang cao chdt lwong xay dung “Gia dinh van héa”; “Ap van héa néng
thdn moi

- C06 60% tro 1én gia dinh dugc cong nhan “Gia dinh van héa” 03 nam lién tuc tro 1én.

- C6 70% tro 18n ho gia dinh cai tao duoc vuon tap, khong dé dat hoang, khudn vién nha
& xanh, sach, dep.

- C6 15% tro 18n ho gia dinh phat trién kinh té, nang cao thu nhap tir san xuat ndng
nghiép hang hoa va dich vu néng thén.

- C6 70% ap tro 1én dugc cong nhan “Ap vin hoa néng thon mai”.

- C6 50% tré 1én “Ap van hoa nong thon méi” van dong duoc nhan dan dong gop xay
dung va nang cap co so vat chat ha tang kinh té, van hoa, xa hoi & cong dong.

75



Tiéu chuan 4. Xay ding thiét ché va phong trao vin héa, thé thao co so:

- Trung tdm Vin hoa — Hoc tap cong ddng xi co co sd vat chét, trang thiét bi bao dam;
6n dinh vé t6 chirc; hoat dong thuong xuyén, hiéu qua; ting bude dat chuin theo quy dinh cua
B¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- 100% 4p, lién ap c6 Nha Vin hoa - Khu Thé thao; trong d6 50% ap, lién 4p c¢6 Nha Vin
hoa - Khu Thé thao dat chuan theo quy dinh.

- 100% 4p duy tri duoc phong trao sinh hoat cau lac bo; to chic hoat déng vin héa - vin
nghé, thé duc - thé thao, vui choi - giai tri lanh manh. Hang nam, xi c6 to chic biéu dién vin
nghé quan chung va thi dau cac mon thé thao; tham gia cac cudc hoi thi, hoi dién, lién hoan, hoi
thao do cap trén té chire; c6 diém doc séch phuc vu cong dong.

- Bao t6n, phat huy cac hinh thirc sinh hoat van hoa, thé thao dan gian truyén théng cua
dia phuong.

- Céc di tich lich sir - van hoa, danh lam thang canh duoc giit gin, bao vé.

Tiéu chuan 5. Xay dung nép song van minh, méi truong vin héa néng thon:

- 75% tré 1én ho gia dinh thuc hién tét cac quy dinh vé nép séng van minh trong viéc
cudi, viéc tang va I hoi theo cac quy dinh cua Uy ban nhan dan Tinh.

- Xay dung va thuc hién tét nép song vin minh noi céng cong, trong cac sinh hoat tap
thé, cong dong.

- 100% 4p c6 To vé sinh thudng xuyén quét don, thu gom rac thai vé noi xu ly hop ly
(hoic to chirc tt viéc van dong, huéng dan cho mdi ho gia dinh dao hd thu gom, chén 1ap, xir 1y
rac thai hop vé sinh). Xa t6 chuc tét viéc xu ly rac thai tap trung theo quy chuan vé méi truong;
nghia trang xa duoc xay dung va quan ly theo quy hoach.

- Thuc hién chinh sach cua Nha nuéc vé cac hoat dong nhan dao tir thién va ddy manh
thuc hién phong trao “Dén on dép nghia”, “Ubng nudc nhé ngudn”, Cudc van dong “Xay dung
quy vi nguoi nghéo” va cac cugc van dong khac.

* Pieu kign 2: Xa khong vi pham mét trong cdc truong hep sau:

- Khéng dat chi tiéu 19.2 vé "An ninh, trat tu x4 hoi va dam bao binh yén"; phuong, thi

tran khong dat tiéu chuan an toan vé an ninh, trat ty theo Quyét dinh sé 612/QD-UBND-HC
ngay 12/6/2017 cta Uy ban nhan dan Tinh.

- Ty 1& ho nghéo cao gap doi so véi chi tiéu Nghi quyét Pang bo dia phuong dé ra.
- Pé xay ra tinh trang 6 nhiém mai trudng nghiém trong.

- Bé xay ra hoat dong loi dung ton gido vi pham phap luat hoic khiéu kién dong ngudi va
khi€u kién vuot cap trai phap luat.

- Nhitng x& khdng thuc hién dang ky xay dung “Xa van héa nong thon méi”, tir dau nim
cua giai doan c6ng nhan lan dau s€ khong duoc to chirc danh gia va cong nhan dat chuan vao cuoi
nam, cudi giai doan.

- Khong xét d6i véi nhirng x& co tong diém cua mdi tiéu chuan quy dinh dudi 50% sb
diém toi da.

* Pigu kién 3: X4 dat danh hiéu “Xa van hoa néng thén méi” 02 nam lién tuc.

3.9. Can ctr phap ly cia thia tuc hanh chinh



~ Thong tu s6 17/2011/TT-BVHTTDL ngay 02 thang 12 ndm 2011 quy dinh chi tiét vé tiéu
chuan, trinh ty, thu tuc xét va cdng nhan “Xa dat chuan van héa nong thon mai”. Co hiéu luc tur

ngay 16/01/2012.
3.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phan hd so luu

Bo phan
lwu triv

Thoi gian luu

- Nhu myc 3.2.

- Két qua giai quyet TTHC hodc Van ban tra 101 cua
don vi d6i voi ho so khong dap tmg yéu cau, diéu
kién.

- Ho so tham dinh.

- Vin ban trinh co quan cip trén.

Phong VH&TT cép
huyén

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
B§ trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan
va tra két qua

20 nam

Luu trlr theo quy dinh
hién hanh
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UBND XA ....... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
_— NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

96 JUBND — vev e, NEAY  thdang nam

V/v c¢bng nhan 1an dau “X& van hoa
nong thon méi” dat 02 nam lién tuc 20...
-20.....

Kinh gri: Uy ban nhan dan huyén (thi x4, thanh phd).........

Thuc hién Quyét dinh sd /QDb-UBND.HC ngay thang nam  cua Uy ban
nhan dan Tinh vé viéc ............ .

Can clr bao cao xay dung danh hiéu “Xa van hoa néng thon méi” 02 nam lién tyc (20....
—20...) ctia Ban Cong tac “Xay dung doi song van hoa — ndng thon mdi” xa ...........

Uy ban nhan dan xa............ dé nghi Uy ban nhan dan huyén (thi x&, thanh
101110) P cong nhan xa ......... dat “Xa van hoa nong thon mdi” 02 nam lan dau giai
doan 20.... — 20..... (dinh kem cac van ban co lién quan).l.
Noi nhin: TM. UBND XA .....cccevueunnene.

CHU TICH



UBND XA ...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN CONG TAC XDPSVH - NTM Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
Sb: /BC-BCT v e, NEAY  thang nam
, PE CUONG BAO CAO
Keét qua xay dung “Xa van héa nong thon méi”
) ¢ TN 02 nam giai doan 20.... - 20.....

I. THUC TRANG:
Néu thuc trang ctia xa (Khodn 1/4 trang gidy A4)
II. CONG TAC TRIEN KHAI THUC HIEN:

Neéu cac van ban da dugc quan triét trién khai va cac vian ban da trién khai tai dia phuong.
(Khoan 1/3 trang A4)

III. KET QUA PAT PUQC:

1. Chap hanh chii trirong, dwong 1i ciia Pang, chinh sach, phap luit ciia Nha nuéc
va quy dinh cuia dia phwong

Néu tom tat 05 ndi dung trong Tiéu chuan thir nam. (Khodn 1/4 trang gidy A4)

2. Gitp nhau phat trién kinh té

Néu tom tat 04 ndi dung trong Tiéu chuan thi nhat. (Khodn 1/3 trang gidy A4)

3. Nang cao chit lwgng xay dung “Gia dinh viin h6a”; “Ap viin héa néng thon méi”
Néu tém tit 05 ndi dung trong Tiéu chuan th hai. (Khodn 1/2 trang gidy A4)

4. Xay dung thiét ché va phong trao viin hoa, thé thao co sé

Néu tom tat 05 ndi dung trong Tiéu chuan thi ba. (Khodn 1/2 trang gidy A4)

5. Xay dung nép song vin minh, mdi treong vin héa nong thon

Néu tom tit 04 ndi dung trong Tiéu chuan tht tw. (Khodn 1/3 trang gidy A4)

II. NHAN XET: (Khodn 1/2 trang A4)

1. Mat dwgc

Néu tom tat mot sd thuan loi, c6 so sanh véi cung ky nam trudc.

2. Han ché, ton tai

3. Pé xuit, kién nghi

a) B6i v6i BCD cap Tinh.

b) Ddi voi cap huyén, thi xa, thanh phd.

I11. PHUONG HUONG NHIEM VU:

Chu yéu xoay quanh 05 ndi dung cta cac Tiéu chuan, tip trung bam vao Chuong trinh,

Nghi quyét cua Cip uy, chinh quyén céc cap. (Khodn I trang A4)

Noi nhn: TM. BAN CONG TACXA .......
TRUONG BAN
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4. Thi tuc cdng nhan lai “Xa vian hoa nong thon moi” (dat 05 nam lién tuc)

4.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT

Trinh tw
thue hi€én

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

Bwoc

Nop ho so tha
tuc hanh chinh:
76 chirc, ca nhan
chudan bi hé so
day di theo quy
dinh va nop ho so
qua cdc cdch thuc
Sau.

1. Nop truc tiép qua B phan tiép
nhan va tra két qua thudc Van
phong HPND va UBND cép
huyén.

2. Hoac thong qua dich vu buu
chinh cong ich.

Sang: tir 07 gid dén
11 gio 30 phut;
chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cua cac
ngay lam viéc.

Bworc

Tiép nhin va
chuyén ho so thua
tuc hanh chinh

Nop truc tiép qua Bo phdn tiép
nhan va tra két qua hodc théng qua
dich vu buu chinh céng ich. Can
bd, cong chirc, vién chire tiép nhan
hd so tai BO phan tiép nhan va tra
két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, ddy du cua hd so; quét
(scan) va luu trix ho so dién tu, cap
nhat vao co so dir liéu cua phén
mém mét cira dién tir cla tinh.

- Truong hop hod so chua day du,
chua chinh xéac theo quy dinh, can
bd, cong chirc, vién chirc tiép nhan
hd so phai huong din dai dién to
chirc, c4 nhan b sung, hoan thién
hé so theo quy dinh va néu rd 1y do
theo miu Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so;

- Trudng hop tir chdi nhan hd so,
can bd, cong chire, vién churc tiép
nhan hé so phai néu rd 1y do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

- Truong hop hd so day du, chinh
xac theo quy dinh, cédn b, cong
chue, vién chire tiép nhan hd so va
lap Gidy tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén
cho co quan c6 thim quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay ho so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng d@é qud 3 gio
lam  viéc)  hodc
chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép
theo ddi voi truong
hop tiép nhén sau 15
gi0 hang ngay.

Buworc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so thi tuc hanh
chinh tor BO phan ti€p nhan va tra
két qua cong chire, vién chic xu 1y

08 ngay lam viéc,

trong do:




TT

Trinh ty
thue hi€én

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua gidi quyét thu tuc
hanh chinh:

1. Tiép nhdn ho so (B phdn
TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bd
phdn chuyén mon), trong do:

7,5 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh
khong quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, 1ay y kién ctia co quan,
t6 chirc, ¢6 lién quan, can bd, cong
chue, vién chie duge giao xtr 1y hd
SO thém dinh, trinh cap co tham
quyén quyet dinh; cép nhat thong
tin vao Phan mém mot cura dién tu;
tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

- Truong hop ho so phai lay ¥ kién
cua céc nganh lién quan.

7,5 ngay

+ Chuyén vién (tham muu t6 churc
hop tham dinh):

+ Lanh dao don vi:
+ Van thu don vi:

+ UBND cap huyén (tham dinh, ky
ban hanh va chuyén dén bé phdn
TN&TKQ):

03 ngay
01 ngay
0,5 ngay
03 ngay

Déi v6i hd so qua tham tra, thém
dinh chua du diéu kién giai quyet
co quan c6 tham quyén giai quyét
tha tuc hanh chinh tra lai hd so kém
theo thong bao bang vin ban va néu
13 1y do, nodi dung can bd sung theo
mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so dé giri cho to chirc, ca
nhan thong qua B§ phan M{t cira.
Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir
dau sau khi nhan du hé so.

Tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam
viéc

Bwoc

Tra két qua giai
quyét thu tuc
hanh chinh

(Két
quyét

qua
thu

giai
tuc

Cong chuc tiép nhan va tra két qua
nhap vao so6 theo doi ho so va phan
meém dién ti thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan

Thoi gian tra két
qua: Sang: tur 07 gio
dén 11 gio 30 phut;
chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cia cac
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TT Trinh ty Cich thire thue hién Thoi gian gidi | Ghi
thwce hién O quyéet cha

hanh chinh  gii | biét truéc qua tin nhan, thu dién t, | ngady lam viéc.
tra cho 16 chirc, | dign thoai hodic qua mang xa hoi
cd nhan phai bado
dam day di theo
quy dinh ma co
quan o thafm
quyen tra cho to | - T chtic, ¢4 nhan nhan két qua
chikc, cd nhdn sau | giai quyét thu tyc hanh chinh theo
khi  giai quyét | thdi gian, dia diém ghi trén Gidy
xong thii tuc hanh | tiép nhan hod so va hen tra két qua
chinh) (xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chic tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau ngudi dén
nhan két qua ky nhan vao sb va trao
két qua.

dugc cap c6 thim quyén cho phép
d6i v6i hd so giai quyét thu tuc
hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- Trudng hop nhan két qua thdng
qua dich vu buu chinh cbng ich.
(dang ky theo huéng dan ctua Buu
dién).

4.2. Thanh phan, s6 luwong hd so

(theo Quy dinh tiéu chudn, trinh tw ddnh gid, cong nhdn danh hiéu “Xa vin héa nong thon
M&i”, “Phuwong vin minh dé thi” va “Thi trdan van minh dé thi” ban hanh kém theo Quyét dinh sé
548/QB UBND.HC ngay 12/6/2019 cua UBND Tinh).

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Bao cao thanh tich 05 nam xay dung “Xa van héa nong thon mai” ciia Ban Cong tac “Xay
dung doi song van hoa — NOng thén mai” xa.

- Cong van dé nghi cua Cha tich Uy ban nhan déan xa.

b) S6 lweng: 01 (M6t) bo.
4.3. P6i twong thire hién thii tuc hanh chinh: Xa.
4.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Vin hoa va Thong tin cap huyén.

- Co quan phéi hop: Cac co quan, don vi ¢6 lién quan.

4.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh va Giay céng nhan lai

(05 nam lién tuc).
4.6. Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh tai cac van ban.
4.7. Tén miu don, miu t& khai: (theo Quy dinh tiéu chudan, trinh tw ddnh gid, céng nhan

danh hi¢u “Xa van hoa nong thon moi”, “Phuong van minh do thi” va “Thi trdn van minh do thi”
ban hanh kém theo Quyét dinh so 548/QB UBND.HC ngay 12/6/2019 cuia UBND Tinh).




- Vin ban d& nghi ciia Uy ban nhan dan xa.

- Bao cao thanh tich 05 nam xay dung “Xa van hoa nong thon mai”.

4.8. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (Dat cAc tiéu chuan theo Quy dinh
tiéu chuan va trinh tw danh gida, cong nhan danh hiéu “Xa van héa nong thon moi”, “Phuwong van
minh do thi” va “Thi tran van minh dé thi” ban hanh kém theo Quyet dinh so 548/QP-UBND.HC
ngay 12/6/2019 cua UBND Tinh).

* Pieu kign 1:

Tiéu chuan 1. Chap hanh chu trieong, dwong 16i ciia Pang, chinh sach, phap ludt cua
Nha nuoc va quy dinh cua dia phuong:

- X4 dat chi tiéu vé "An ninh, trat tu x4 hoi va dam bao binh yén" theo Quyét dinh sé
612/QD-UBND-HC ngay 12/6/2017 cia UBND Tinh ban hanh Quy dinh x4c dinh khom, &p, X4,
phuong, thi tran, co quan, doanh nghiép, nha trudng dat tiéu chuan "An toan vé an ninh, trat tu";
x4 dat chi tiéu vé "An ninh, trat ty xa hoi va dam bao binh y&n"; Huyén dat tiéu chi "An ninh,
trat tu"'.

- CO6 95% tro 1én ho gia dinh duoc phd bién va nghiém chinh thuc hién duong 16i, cha
trurong cia Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nudce va cac quy dinh cua dia phuong.

- 80% trg 18n ho gia dinh tham gia thyc hién Cudc van dong “Toan dan doan két xay
dung néng thén mai, do thi van minh”; tham gia xay dung co sé vat chit ha téng kinh té - x4 hoi
nong thén mai.

- 100% ap xay dung va thyc hién hiéu qua Quy wéc, Quy ché dan chi & co sé; thuc hién
t6t cong tac hoa giai; khdng vi pham vé tiéu chuan dam bao an toan thuc pham.

- Céc co so kinh doanh dich vu vin héa, thong tin, thé thao va du lich dugc xay dung
theo quy hoach va quan ly theo phap luat; khong tang trit va luu hanh xuit ban pham c6 noi
dung doc hai.

Tiéu chudn 2. Gilp nhau phat trién kinh té:

- Thuc hién tét cac hoat dong chiam lo cho ngudi nghéo; ty 16 ho nghéo dat chi tiéu theo
Nghi quyét Pang bo dia phuong; gia dinh chinh sach c¢6 mic séng bang hoic cao hon mirc binh
quan chung cua xa.

- C6 80% tro 1én ho gia dinh (lam nong nghiép) trong xa duoc tuyén truyén, pho bién
khoa hoc - k¥ thuat vé linh vyc san xuat néng nghiép.

- CO6 70% tro 1én ho gia dinh (san xuat, kinh doanh) tham gia cac hinh thac hop tac va
lien két phat trién kinh té nhu: Hop tac x&, To hop tac, Hoi quén, lién doanh, lién két trong san
xuit, kinh doanh...

- C6 nhiéu hoat dong phét trién san xuat kinh doanh, thu hat lao déng viéc 1am, nang cao
thu nhap cua nguoi dan.

Tiéu chuan 3. Nang cao chdt lwong xay dung “Gia dinh van héa”; “Ap van héa néng
thon moi 7

- C6 60% tro 1én gia dinh dugc cong nhan “Gia dinh van hoa” 03 nam lién tuc tro 1én.

- C6 70% tro 18n ho gia dinh cai tao dugce vuon tap, khong dé dat hoang, khudn vién nha
& xanh, sach, dep.
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- C6 15% tro I1én ho gia dinh phat trién kinh té, nang cao thu nhap tir san xuat ndng
nghiép hang hoa va dich vu néng thon.

- C6 70% ap tré 1én dugc cong nhan “Ap vin hoa néng thon méi”.

- C6 50% tré 1én “Ap van hoa nong thon méi” van dong duoc nhan dan dong gop xay
dung va nang cip co sé vat chat ha tang kinh té, vin héa, xa hoi ¢ cong dong.

Tiéu chuan 4. Xay ding thiét ché va phong trao vin héa, thé thao co so:

- Trung tdm Vin hoéa — Hoc tap cong ddng xi cb co sd vat chét, trang thiét bi bao dam;
6n dinh vé t6 chirc; hoat dong thuong xuyén, hiéu qua; ting bude dat chuin theo quy dinh cua
Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- 100% 4p, lién ap c6 Nha Vin hoa - Khu Thé thao; trong d6 50% ap, lién 4p c¢6 Nha Vin
hoa - Khu Thé thao dat chuan theo quy dinh.

- 100% 4p duy tri dugc phong trao sinh hoat cau lac bo; té chirc hoat dong vin hoa - vin
nghé, thé duc - thé thao, vui choi - giai tri 1anh manh. Hang nim, xi c6 t6 chtc biéu dién vin
nghé quan chung va thi dau cac mén thé thao; tham gia cac cudc hoi thi, hoi dién, lién hoan, hoi
thao do cap trén té chire; c6 diém doc séch phuc vu cong dong.

- Bao t6n, phat huy cac hinh thirc sinh hoat van hoa, thé thao dan gian truyén théng cua
dia phuong.

- Céc di tich lich sir - van héa, danh lam thiang canh duoc gitr gin, bao vé.

Tiéu chuan 5. Xay dung nép song van minh, méi truong vin héa néng thon:

- 75% tré 1én ho gia dinh thuc hién tét cac quy dinh vé nép séng van minh trong viéc
cudi, viéc tang va I hoi theo cac quy dinh cua Uy ban nhan dan Tinh.

- Xay dyng va thuc hién tét nép song van minh noi cong cong, trong cac sinh hoat tap
thé, cong dong.

- 100% 4p c6 To vé sinh thudng xuyén quét don, thu gom rac thai vé noi xu ly hop ly
(hoic to chirc tot viéc van dong, huéng dan cho mdi ho gia dinh ddo hd thu gom, chén lap, xir 1y
rac thai hop vé sinh). X4 t6 chic tdt viéc xir ly rac thai tap trung theo quy chuan vé méi truong;
nghia trang xa dugc xay dung va quan ly theo quy hoach.

- Thuc hién chinh sach cua Nha nuéc vé cac hoat dong nhan dao tir thién va ddy manh
thuc hién phong trao “Dén on dép nghia”, “Ubng nudc nhé ngudn”, Cudc van dong “Xay dung
quy vi nguoi nghéo” va cac cudc van dong khac.

* Pieu kign 2: Xa khong vi pham mét trong cdc truong hep sau:

- Khong dat chi tiéu 19.2 v& "An ninh, trat tu x& hoi va dam bao binh yén"; phuong, thi

tran khong dat tiéu chuan an toan vé an ninh, trat ty theo Quyét dinh sb 612/QD-UBND-HC
ngay 12/6/2017 cta Uy ban nhan dan Tinh.

- Ty 1é ho nghéo cao gap doi so véi chi tiéu Nghi quyét Bang bo dia phuong dé ra.
- Pé xay ra tinh trang 6 nhiém mai trudng nghiém trong.

- Dé xay ra hoat dong loi dung ton giao vi pham phap luét hoac khiéu kién dong nguoi va
khiéu kién vuot cap trai phap luat.



- Nhitng xa khdng thuc hién dang ky xay dung “Xa van héa nong thon méi”, tir ddu nim
cua giai doan c6ng nhan lan dau s€ khong duoc to chirc danh gia va cong nhan dat chuan vao cuoi

nam, cuoi giai doan.

- Khong xét d6i véi nhitng x& co tong diém cua mdi tiéu chuan quy dinh duéi 50% sb

diém tdi da.

* Pigu kién 3: X4 dat danh hiéu “Xa van hoa néng thén mai” 05 nam lién tuc.

4.9. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh

~ Thong tu s6 17/2011/TT-BVHTTDL ngay 02 thang 12 nam 2011 quy dinh chi tiét vé tiéu
chuan, trinh ty, thu tuc xét va cong nhan “Xa dat chuan van hoa néng thon mai”. C6 hiéu luc tir

ngay 16/01/2012.
4.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phan ho so luu

B¢ phan
luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 4.2.

- Két qua giai quyet TTHC hodc Van ban tra 161 cua
don vi d6i voi ho so khong dap Gmg yéu cau, diéu
kién.

- Ho so tham dinh.

- Vin ban trinh co quan cép trén.

Phong VH&TT cép
huyén

Cac biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cuia
B6 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan
va tra ket qua

20 nam

Luu trit theo quy dinh
hién hanh
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UBND XA ....... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
_— NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

96 JUBND — vev e, NEAY  thdang nam

V/v cdng nhan “Xa van hoa nong thon
mai” dat 05 nam lién tuc 20... - 20.....

Kinh giri: Uy ban nhan din huyén (thi x&, thanh phd).........

Thyc hién Quyét dinh s6 /QDb-UBND.HC ngay thang nam  cua Uy ban
nhan dan Tinh vé viéc ............ )

Can clr bao cao xay dung danh hiéu “Xa van hoa néng thon méi” 05 nam lién tyc (20....
—20...) cia Ban Cong tac “Xay dung doi song van hoa — nong thon moi” xa ...........

- Uy ban nhan dan xa............ dé nghi Uy ban nhan dan huyén (thi x&, thanh
101310) P cong nhan xa ......... dat “Xa van hoéa nong thon maoi” 05 nam lién tuc giai
doan 20.... — 20..... (dinh kem cac van ban co lién quan).l.

Noi nhin: TM. UBND XA ....ccccvvnnenneene.

CHU TICH



UBND XA ...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
BAN CONG TAC XDPSVH - NTM NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

Sé:  /BC-BCT et eee e, NGAY  thdng  ndm
DPE CUONG BAO CAO
Két qua xdy dung “X4 vin héa nong thén méi”
. ¢ PN 05 nam giai doan 20.... — 20..

I. THU'C TRANG:
Néu thyc trang ctia xa (Khodn 1/4 trang gidy A4)
II. CONG TAC TRIEN KHAI THUC HIEN:

Néu céac van ban da duogc quan triét trién khai va cdc van ban da trién khai tai dia phuong.
(Khodn 1/3 trang A4)

II1. KET QUA PAT PUQC:

1. Chéap hanh chii trwong, dwong 16i ciia Pang, chinh sach, phap luit ciia Nha nwéc
va quy dinh cua dia phuwong

Néu tom tat 05 ndi dung trong Tiéu chuan thir nam. (Khodn 1/4 trang gidy A4)

2. Givip nhau phat trién Kinh té

Néu tom tit 04 ndi dung trong Tiéu chuan tht nhét. (Khodn 1/3 trang gidy A4)
3. Nang cao chit lwong xay dung “Gia dinh viin h6a”; “Ap viin h6a nong thon méi”
Néu tom tat 05 ndi dung trong Tiéu chuan thit hai. (Khodn 1/2 trang gidy A4)
4. Xay dung thiét ché va phong trao vin héa, thé thao co sé

Néu tom tit 05 ndi dung trong Tiéu chuan tht ba. (Khodn 1/2 trang gidy A4)
5. Xay dung nép song vin minh, mdi treong vin héa nong thon

Néu tom tat 04 ndi dung trong Tiéu chuan th tu. (Khodn 1/3 trang gidy A4)
II. NHAN XET: (Khodn 1/2 trang A4)

1. Mat dwgc

Néu tom tit mot sb thun loi, co so sanh véi cung ky nam trudc.

2. Han ché, ton tai

3. Pé xuit, kién nghi

a) B6i v6i BCD cap Tinh.

b) Ddi voi cap huyén, thi xa, thanh ph.

1. PHUONG HUONG NHIEM VU:

Chu yéu xoay quanh 05 ndi dung cua cac Tiéu chuén, tap trung bam vao Chuong trinh,
Nghi quyét cua Cap uy, chinh quyén céc cap. (Khodn I trang A4)

Noi nhin: TM. BAN CONG TAC XA .......
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thi” (dat 02 nim lién tuc)

5.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

5. Thii tuc cdng nhan lin didu “Phwong vin minh @6 thi”, “Thi tridn vin minh d6

TT

Trinh tw
thue hi€én

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

Bwoc

Nop ho so tha
tuc hanh chinh:
76 chirc, ca nhan
chudan bi hé so
day di theo quy
dinh va nop ho so
qua cdc cdch thuc
Sau.

1. Nop truc tiép qua B phan tiép
nhan va tra két qua thudc Van
phong HPND va UBND cép
huyén.

2. Hoac thong qua dich vu buu
chinh cong ich.

Sang: tir 07 gid dén
11 gi0 30 phat;
chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cua cac
ngay lam viéc.

Bworc

Tiép nhin va
chuyén ho so thua
tuc hanh chinh

Nop truc tiép qua Bo phan tiép
nhan va tra két qua hodc théng qua
dich vu buu chinh cdéng ich. Can
bd, cong chirc, vién chire tiép nhan
hd so tai BO phan tiép nhan va tra
két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, ddy du cua hd so; quét
(scan) va luu trix ho so dién tu, cap
nhat vao co so dir liéu cua phén
mém mét cira dién tir cla tinh.

- Truong hop hod so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh, can
bd, cong chirc, vién chirc tiép nhan
hd so phai huong din dai dién to
chirc, c4 nhan b sung, hoan thién
hé so theo quy dinh va néu rd 1y do
theo miu Phiéu yéu ciu bod sung,
hoan thién hd so;

- Trudng hop tir chdi nhan hd so,
can bd, cong chirc, vién chirc tiép
nhan hd so phai néu rd 1y do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

- Trudng hop hd so day du, chinh
xac theo quy dinh, cdn bg, cong
chue, vién chire tiép nhan hd so va
lap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén
cho co quan c6 thim quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam
viée (khong dé qua
3 gio lam viéc)
hodc chuyén vao
dau gio ngay lam
viéc tiép theo dbi
Vi truong hop tiép
nhan sau 15 gio
hang ngay.

Buworc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so thi tuc hanh
chinh tor BO phan ti€p nhan va tra
két qua cong chirc, vién chirc xu 1y

08 ngay lam viéc,

trong do:
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TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thure hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

xem xét, tham dinh ho s0, trinh phé

duyét két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh:

1. Tiép nhdn ho so (B phdn
TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bé
phdn chuyén mon), trong do:

7,5 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh
khong quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, 1ay y kién ctia co quan,
td chirc, c¢6 lién quan, can bd, cong
chure, vién chue duge giao xtr 1y ho
so tham dinh, trinh cip c6 tham
quyén quyét dinh; cap nhat thong
tin vao Phan mém mét cira dién tir;
tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

- Truong hop ho so phai lay ¥ kién
cua cac nganh lién quan.

7,5 ngay

+ Chuyén vién (tham muru 16 chirc
hop tham dinh):

+ Lanh dao don vi:
+ Van thu don vi:

+ UBND cép huyén (tham dinh, ky
ban hanh va chuyén dén bé phdn
TN&TKQ):

03 ngay
01 ngay
0,5 ngay
03 ngay

Dbi véi hod so qua tham tra, thém
dinh chwa du diéu kién giai quyet
co quan c6 tham quyén giai quyét
thu tuc hanh chinh tra lai ho so kém
theo thong bao bang vin ban va néu
10 1y do, ndi dung can b sung theo
mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan
thién hod so dé giri cho t chirc, ca
nhan thong qua B§ phan M{t cira.
Thoi han gidi quyét duoc tinh lai tir
dau sau khi nhan du ho so.

Tra lai ho so khong
qua 03 ngay lam
viéc

Buworc

Tra két qua giai
quyéet tha tuc
hanh chinh

(Két
quyét

giai
tuc

qua
thu

Cong chuc tiép nhan va tra két qua
nhdp vao so6 theo doi hod so va phan
meém dién ti thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan

Thoi gian tra két
qua: Sang: tu 07
gid dén 11 gio 30
phut; chiéu: tir 13
gio 30 dén 17 gio




TT Tl‘lllh.t’\l.l’ Cach thire thuc hién Thot slan glal Gh,l
thuce hién : J quyet chu
hanh  chinh  gii | biét truéc qua tin nhin, thu dién to, | cla cac ngay lam
tra cho to churc, viéc.

cd nhan phai bao
dam ddy di theo
quy dinh ma co
quan ¢é  tham
quyén tra cho té
chire, ca nhan sau
khi gigi  quyét
xong thu tuc hanh
chinh)

dién thoai hoac qua mang xa hdi
duge cip c6 thim quyén cho phép
d6i v6i hd so giai quyét thu tuc
hanh chinh truéc thoi han quy dinh.
- T chuc, ca nhén nhén két qua
giai quy€t thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua
(xuat trinh gidy hen tra két qua).

Cong chuc tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau ngudi dén
nhan két qua ky nhan vao s6 va trao
két qua.

- Trudng hop nhan két qua thdng
qua dich vu buu chinh cbng ich.
(dang ky theo hudng dan ctia Buu
dién).

5.2. Thanh phén, s6 lwong ho so

(theo Quy dinh tiéu chuan, trinh ty danh gid, cong nhan danh hi¢u “Xa van héa nong thon
mai”, “Phuong van minh do thi” va “Thi tran van minh do thi” ban hanh kem theo Quyér dinh so
548/0P-UBND.HC ngay 12/6/2019 ciia UBND Tinh).

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Bao c4ao thanh tich 02 nam xay dung ‘“Phuong van minh d6 thi”, “Thi tran van minh do thi”
ctia Ban Cong tac “Xay dung doi sdng vin hoa — D6 thi vin minh” phuong, thi tran,

- Cong vin dé nghi caa Chu tich Uy ban nhan dan phuong, thi tran.

b) S6 lwong: 01 (M6t) bo.

5.3. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Phuong, thi tran.

5.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Vin hoa va Thong tin cap huyén.

- Co quan phéi hop: Cac co quan, don vi ¢6 lién quan.
55 Két qua thue hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh va Giy cdng nhan
lan dau (02 nam lién tuc).

5.6. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh tai cac van ban.

5.7. Tén mau don, miu to khai: (theo Quy dinh tiéu chuan, trinh tu dénh gid, cong nhdn
danh hiéu “Xa van hoa nong thon maoi”, “Phuong van minh do thi” va “Thi tran van minh do thi”
ban hanh kém theo Quyer dinh so 548/Q0P-UBND.HC ngay 12/6/2019 cia UBND Tinh).

- Vin ban d& nghi ciia Uy ban nhan dan phuong, thi tran.
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- B4o céo thanh tich 02 nim x4y dyng “Phuong vin minh d6 thi”, “Thi trin van minh d6
thi”.

5.8. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (Pat céc tiéu chudn theo Quy dinh
tiéu chuan va trinh tw danh gid, cong nhan danh hiéu “Xa van héa néng thon méi”, “Phuwong van
minh d@6 thi” va “Thi trdn vin minh dé thi” ban hanh kém theo Quyét dinh sé 548/0P-UBND.HC
ngay 12/6/2019 ciia UBND Tinh).

* Pieu kign 1:
Tiéu chudn 1. Nghiém chinh chdp hanh chi triwong, dwong 16i ciia Bdng, phap ludt cua
Nha nuwoc va quy dinh cua dia phuong:

- Phuong, thi tran dat tiéu chudn an toan vé an ninh, trat tu theo Quyét dinh sé 612/QD-
UBND-HC ngay 12/6/2017 ciia UBND Tinh ban hanh Quy dinh x4c dinh khom, ip, Xa,
phuong, thi tran, co quan, doanh nghiép, nha trudng dat tiéu chuan "An toan vé an ninh, trat tu";
x4 dat chi tiéu vé "An ninh, trat ty xa hoi va dam bao binh y&n"; Huyén dat tiéu chi "An ninh,
trat tu".

- CO6 95% tro 1én ho gia dinh duoc pho bién va nghiém chinh thuc hién duong 16i, chi
truong cia Pang, chinh séch, phap luat cua Nha nudce va cac quy dinh cua dia phuong.

- 100% khom xay dung va thuc hién tét Quy uwéc; ¢6 Té6 Nhan dan ty quan hoat dong
thuong xuyén; thuc hién tdt cong tac hoa giai, mau thuin, bat hoa duoc giai quyét tai cong
dong; thuc hién tét Quy ché dan chu ¢ co sd, khdng cd khiéu kién dong nguoi, vuot cap, tréi
phap luat.

- Tao diéu kién dé nhan dan tham gia giam sét hoat dong co quan nha nudc, xay dung hé
thdng chinh tri co s, dau tranh phong, chéng tham nhiing va thyc hién cac chinh sach xa hoi.

- Xtr ly kip thoi, dut diém cac vi pham phap luat vé quy hoach, kién tric, xay dung d6
thi; khong c6 cong trinh xay dung vi pham phap luat nghiém trong dén muc phai cudng ché.

- Céc co so kinh doanh dich vu vian hoéa, thong tin, thé thao va du lich dugc thuc hién
theo quy hoach, thuc hién nghiém cac quy dinh phap luat; khong c6 co sd tang trit, luu hanh san
pham vin héa c6 ndi dung doc hai.

Tiéu chuan 2. Quan ly kién tric, xay dung dé thi theo quy hoach:

- Quy hoach chung d6 thi, quy hoach chi tiét do thi phai duoc cap c6 tham quyén phé
duyét; duoc cong bd cong khai rong réi.

- Xay dung, ning cip, cai tao 90% trd 1én cac cong trinh cong cong vé hanh chinh, vin
hoa - x3 hoi va ha ting co sé do thi. Cac cong trinh nhu: Co quan nha nudc, nha vin hoa,
truong hoc, tram y té, cau, duong, dién, nudc sach, chg phai dugc xay dung, nang cép, cai tao
dat ttr 90% trd 1én.

- Pat 100% cong trinh cdng cong xay maéi (ké tir khi quy hoach duoc phé duyét) diung
quy hoach, c6 kién tric hai hoa, dam bao quy chuan, tiéu chuan xay dung hién hanh.

- Thuc hién tét trach nhiém quan 1y Nha nudc vé xay dung; phét huy vai tro tu quan cong
ddng trong viéc thuc hién quy hoach kién tric, xay dung db thi.



- Quan ly, khai thac, str dung hiéu qua cac cong trinh cong cong trén dia ban, phuc vu loi
ich cdng cong; khong lan chieém, sur dung dién tich dat cong va cong trinh céng cong vao muc
dich thuong mai, nha 6.

Tiéu chuan 3. Nang cao chdt lirong “Gia dinh vin héa”, “Khém van minh dé thi”:
- C6 70% tro 1én gia dinh dugc cong nhan “Gia dinh van hoa” 03 nam lién tuc tro 1én.

- 60% tro 1€n nha ¢ cta nguoi dan dugc xay dung maéi hoac cai tao, chinh trang, lam dep
kién trac d6 thi.

- 80% tré 1én khom dugc cong nhan "Khoém van minh do thi” 05 nam lién tuc tré 1én
(tinh ca danh hi¢u Khom van hoéa trude day va danh hi¢u Khom van minh do thi ttr nam 2015 vé
sau).

- 100% “Khém van minh d6 thi” van dong duoc ngudi dan tham gia bao dudng, nang cap
co sé ha ting do thi; dam bao vé sinh méi trudng; ho gia dinh va co s san xuat, kinh doanh
thuc pham tham gia ky cam két dam bao an toan thuc pham.

- 80% tro 1én co quan, don vi, doanh nghiép déng trén dia ban phuong, thi tran dat chuan
van hoéa lién tuc tir 05 nam tro Ién.

Tiéu chuan 4. Xay ding nép séng vin minh, méi trieong vin héa do thi:

- 80% tré 1én ho gia dinh thuc hién tot cac quy dinh hién hanh vé nép séng vin minh
trong viéc cudi, viéc tang, I& hoi va nép song vin minh db thi.

- Khong lan chiém 1ong duong, & duong, hé phd; khong lan chiém 16i thoat hiém gay can
tro giao thong; khong coi ndi, 1am mai che, dat bién quang cao sai quy dinh, gdy mat my quan
do thi.

- Khong dé xay ra cac hoat dong van hoa, van nghé, kinh doanh dich vu van hoa noi cong
cong (trong gia dinh, cac dam tiéc, karaoke luu dong, keo kéo...) sir dung 4m thanh cong suat
16n gy 6n &0 anh huong dén xung quanh va bic xdc trong nhan dan.

- Pat ty 1& cay xanh cong cong: Puoc trong ¢ quang trudng, céng vién, vuon hoa, vudn
dao... bao gdm ca dién tich mat nuéc nam trong cac khudn vién cac cong trinh nay va dién tich
cay xanh canh quan ven song duoc quy hoach xay dung thuan lgi cho ngudi dan dé thi tiép can
va str dung cho c&c muc dich luyén tap TDTT, nghi ngoi, giai tri, thu gian... theo mirc danh gia
> 4m?2 /dau ngudi; CO hé théng cap nudc, thoat nuée va chiéu sang d6 thi hoat dong hiéu qua.

- Ty Ié dat giao thong khu vuc noi thi so véi dat xay dung trong khu vuc ni thi (dat
11%) theo Thong tu sé 34/2009/TT-BXD ngay 30/9/2009 cua Bo Xay dung.

- Pam bao vé sinh méi truong; co diém thu gom réc thai theo quy dinh; 100% co s san
xuat kinh doanh dat tiéu chuan quy dinh vé méi truong va tiéu chuan vé an toan thuc pham.

- Xay dung méi quan hé cong ddng than thién, doan két gitp nhau “Giam nghéo bén
vitng”; c6 hop tac va lién két phat trién kinh té.

Tiéu chuan 5. Xay dung phong trao vin héa, thé thao:

- Trung tAm Vin hoa — Hoc tap cong dong phuong, thi trin co co s vat chat, trang thiét
bi bao dam, 6n dinh vé t6 chirc, hoat dong thuong xuyén hiéu qua, timg budc xay dung dat
chuan theo quy dinh ciia Bé Vin héa, Thé thao va Du lich.
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- 80% tro 1én khom c6 diém sinh hoat van hoa, thé thao hoat dong thudng xuyén; thu hut
50% céc tang I6p nhan dan tham gia.

- 100% khém duy tri dugc phong trdo sinh hoat cau lac bd; to chirc hoat dong vin hoa
van nghé, thé duc thé thao, vui choi, giai tri 1anh manh; Hang niam, phuong, thi tran c6 to chic
biéu din van nghé quan ching va thi ¢du cac mén thé thao; tham gia cac cudc hoi thi, hoi dién,
lién hoan, hoi thao do c4p trén té chire; c6 diém doc séch phuc vu cong dong.

- Bao ton di tich lich str, van héa va danh lam thiang canh; c&c hinh thtc sinh hoat vin
hoa, thé thao dan gian truyén théng ¢ dia phuong.

* Pigu Kign 2: Phwong, thi trdn khong vi phagm mét trong cdc truwong hep sau:

- Khong dat chi tiéu 19.2 v& "An ninh, trat tu x4 hoi va dam bao binh yén"; phuong, thi

tran khong dat tiéu chuan an toan vé an ninh, trat ty theo Quyét dinh sé 612/QD-UBND-HC
ngay 12/6/2017 cua Uy ban nhan dan Tinh.

- Ty 1& ho nghéo cao gap d6i so véi chi tiéu Nghi quyét Bang bo dia phuong dé ra.
- Pé xay ra tinh trang 6 nhiém méi trudng nghiém trong.
- Pé xay ra hoat dong loi dung t6n giao vi pham phap luat hoac khiéu kién dong nguoi va
khiéu kién vuot cap trai phap luat.
- Nhitng phuong, thi tran khéng thuc hién dang ky xay dung “Phuong van minh d6 thi”,
“Thi tran van minh d6 thi” tir dau nam cua giai doan cong nhan lan dau s& khong duoc t6 chirc danh
gi& va cdng nhan dat chuan vao cudi nam, cudi giai doan.

- Khong xét dbi voi nhitng phuong, thi trin cd téng diém cua mdi tiéu chuan quy dinh
dudi 50% so dieém toi da.

* Piéu kién 3: Phuong, thi trin dat danh hiéu “Phudng van minh d6 thi”, “Thi trdn vin
minh d6 thi” 02 nam lién tuc.

5.9. Can cir phap ly cuia tha tuc hanh chinh

~ Thong tr s6 02/2013/TT-BVHTTDL ngay 24 thang 01 ndm 2013 quy dinh chi tiét tiéu

chuan, trinh ty, thu tuc xét va cong nhan “Phuong dat chuan van minh d6 thi”; “Thi tran dat
chuan van minh d6 thi”. C6 hiéu lyc tur ngay 10/3/2013.

5.10. Luu ho so (ISO):

B¢ phan

Thanh phan hb so luu -
luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 5.2.

- Két qua giai quyet TTHC hodc Van ban tra 161 cua
don vi d6i voi ho so khong dap Gmg yéu cau, diéu | Phong VH&TT cap
kién. huyén

- Ho so tham dinh.

C1a s oA 20 nam
- Véan ban trinh co quan cap trén.

— - - Luu trit theo quy dinh
Céc biéu mau theo Khoan 1, Bi¢u 9, Thong tu so hién hanh
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua .
B¢ truong, Chu nhiém Vian phong Chinh phi quy | BO phan tiép nhan
dinh chi tiét mot sd didu va bién phap thi hanh Nghi | Va tra két qua

dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot




ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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UBND PHUONG (THI TRAN) ....... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Péc 1ap — Tw do — Hanh phuc

S6: JUBND — v e, NEAY  thang nam

V/v céng nhan lan dﬁ}l “Phuong van
minh d6 thi” (“Thi tran van minh do6
thi”’) dat 02 nam lién tuc 20... - 20.....

Kinh giri: Uy ban nhan din huyén (thi x&, thanh phd).........
Thyc hién Quyét dinh sb /Qb-UBND.HC ngay thang nam  cua Uy ban
nhan dan Tinh vé viéc ............ .

Can ctr bao cdo xay dung danh hi¢u “Phudng van minh do thi”’ (“Thi trAn van minh d6
thi””) 02 nam lién tyc (20.... — 20...) cua Ban Cong tac “Xay dung doi song van hoa — D6 thi van
minh” phuong (thi tran)

Uy ban nhan dan phuong (thi tran)............ ; dé nghi Uy ban nhan dan huyén (thi x4,
thanh pho)................... cong nhan phuong (thi tran) ......... dat “Phuong van minh do thi”
(“Thi tran van minh d6 thi”’) 02 ndm lan dau giai doan 20.... — 20..... (dinh kem cdc van ban co
lién quan)./.

Noi nhin: TM. UBND PHUONG (THI TRAN)......

CHU TICH



UBND PHUONG (THI TRAN) ...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN CONG TAC XDDSVH - BPTVM Poc lap — Tu do — Hanh phic

Sb: /BC-BCT v e, NEAY  thang nam

, PE CUONG BAO CAO
Két qua xay dung “Phuong van minh dé thj” (“Thi tran van minh do thi”)
phuwong (thi tran).................. 02 nam giai doan 20.... - 20.....

I. THUC TRANG:
Néu thuc trang ctia phudng (thi tran) (Khodn 1/4 trang gidy A4)
II. CONG TAC TRIEN KHAI THUC HIEN:

Neéu cac van ban da dugc quan triét trién khai va cac vian ban da trién khai tai dia phuong.
(Khoan 1/3 trang A4)

III. KET QUA PAT PUQC:

1. Nghiém chinh chap hanh chi truwong, dwong 16i ciia Pang, phap luit cia Nha
nuwdc va quy dinh cia dia phuwong

Néu tém tat 06 ndi dung trong Tiéu chuan thi nam. (Khodn 1/4 trang gidy A4)
2. Quan 1y Kién tric, xy dung do thi theo quy hoach

Néu tom tat 05 ndi dung trong Tiéu chuan thit nhat. (Khodn 1/3 trang gidy A4)
3. Nang cao chit lwgng “Gia dinh vin héa”; “Khém vin minh dé thi”
Néu tém tit 05 ndi dung trong Tiéu chuan tht hai. (Khodn 1/2 trang gidy A4)
4. Xay dung nép song vin minh, méi truong vin hoéa dé thi

Néu tom tat 05 ndi dung trong Tiéu chuan thi ba. (Khodn 1/3 trang gidy A4)
5. X4y dwng phong trao viin hoa, thé thao

Néu tom tit 03 ndi dung trong Tiéu chuan tht tw. (Khodn 1/3 trang gidy A4)
II. NHAN XET: (Khodn 1/2 trang A4)

1. Mat dwgc

Néu tom tat mot sd thuan loi, c6 so sanh véi cung ky nam trudc.

2. Han ché, ton tai

3. Pé xuit, kién nghi

a) B6i v6i BCD cap Tinh.

b) Ddi voi cap huyén, thi xa, thanh phd.

III. PHUONG HUONG NHIEM VU:

Chu yéu xoay quanh 05 ndi dung cta cac Tiéu chuan, tip trung bam vao Chuong trinh,

Nghi quyét cua Cip uy, chinh quyén céc cap. (Khodn I trang A4)

Noi nhin: TM. BAN CONG TAC PHUONG (THI
TRAN) .......
TRUONG BAN
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6. Thi tuc cdng nhan lai “Phwong vin minh d6 thi”, “Thi tran vin minh dé thi” (dat

05 nam lién tuc)

6.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

Trinh tyw . . oA N z, | Ghi
TT thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét chi
Nop ho so thu | 1. Nop tryc tiép qua BO phan tiép
tuc hanh chinh: | nhan va tra két qua thudc Van Séne: tir 07 eiss dén
T6 chite, cd nhan | phong HDND vi UBND cép 'S S10 ¢
. 3 . A A 11 gio 30 phut; chiéu:
Bwoéc | chuan bi hé so | huyén.

1 ddy di theo quy
dinh va nop ho so
qua cdc cdach thiec

Sau:

2. Hodc thong qua dich vu buu
chinh c6ng ich.

tir 13 gio 30 dén 17
g0 cua cac ngay lam
viéc.

Bwoc

tuc hanh chinh

Tiép nhin va
2 chuyén ho so thu

Nop tryc tiép qua Bo phan tiép
nhan va tra két qua hodc thong qua
dich vu buu chinh céng ich. Can
bd, cong chirc, vién chirc tiép nhan
ho so tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, ddy du cua ho so; quét
(scan) va luu trit ho so dién tir, cap
nhat vao co s& dir liéu cua phén
mém mét cira dién tir cla tinh.

- Truong hop hd so chua day du,
chua chinh xé4c theo quy dinh, can
bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan
h6 so phai hudng dan dai dién t6
chtrc, ca nhan bo sung, hoan thién
hd so theo quy dinh va néu rd 1y do
theo mau Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so;

- Trudng hop tir chdi nhan hd so,
can bd, cong chirc, vién churc tiép
nhan hd so phai néu rd 1y do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh;

- Trudng hop hd so ddy du, chinh
xac theo quy dinh, can bg, cong
chuc, vién chirc tiép nhan hd so va
lap Gidy tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén
cho co quan c6 thim quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam vi¢c
(khéng dé qua 3 gio
lam viéc) hoac
chuyén vao dau giod
ngay lam viéc tiép
theo ddi voi truong
hop tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay.




TT

Trinh ty
thue hi€én

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

Bwoc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so thi tuc hanh
chinh tr BO phan tiép nhan va tra
két qua cong chirc, vién chirc xur 1y
xem xét, thAm dinh hd so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh:

08 ngay lam viéc,

trong do:

1. Tiép nhdn ho so (B phdn
TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bd
phdn chuyén mon), trong do:

7,5 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh
khong quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, 1ay y kién ciia co quan,
td chuc, co lién quan, can bd, cong
chue, vién chie duge giao xtr 1y hd
so thim dinh, trinh cép c6 thAm
quyén quyét dinh; cap nhat thong
tin vao Phan mém mot ctra dién tir;
tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

- Truong hop ho so phai lay y kién
cua cac nganh lién quan.

7,5 ngay

+ Chuyén vién (tham muu t6 churc
hop tham dinh):

+ Lanh dao don vi:
+ Van thu don vi:

+ UBND cap huyén (tham dinh, ky
ban hanh va chuyén dén bo phdn
TN&TKQ):

03 ngay
01 ngay
0,5 ngay
03 ngay

Déi v6i hd so qua tham tra, thém
dinh chua du diéu kién giai quyet
co quan c6 tham quyén giai quyét
thu tuc hanh chinh tra lai hd so kém
theo thong béo béng van ban va néu
15 1y do, ndi dung can bd sung theo
mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan
thién hd so dé giri cho t6 chirc, ca
nhan thong qua Bo phin Mot cua.
Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir
dau sau khi nhan da hd so.

Tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc

Bworc

Tra két qua giai
quyét thu tuc

Cong chuec tiép nhan va tra két qua
nhap vao so6 theo doi ho so va phan

Thoi gian tra két
qua: Sang: tur 07 gio
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Trinh ty . , A oo ..z | Ghi
TT thue hién Cach thirc thue hién Thoi gian giai quyét chi
hanh chinh mém dién tir thuc hién nhu sau: deén 11 gio 30 phut;
£ . . chiéu: tur 13 gio 30
(Ket  qua  gidi| . Thong bao cho t chitc, ci nhan dén 17 gio Cﬁa cAc
quyét  thu  tuc

hanh chinh gui
tra cho té6 chikc,
cd nhan phai bao
dam day di theo
quy dinh ma co
quan ¢é  tham
quyén tra cho t6
chire, ca nhan sau
khi gigi  quyét
xong thu tuc hanh

chinh)

biét trude qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hoac qua mang xa hdi
duge cip c6 thim quyén cho phép
d6i v6i hd so giai quyét thu tuc
hanh chinh trudc thoi han quy dinh.
- T chuc, ca nhén nhén két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua
(xuat trinh gidy hen tra két qua).

ngay lam viéc.

Cong chuc tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau ngudi dén
nhan két qua ky nhan vao s6 va trao
két qua.

- Trudng hop nhan két qua thdng
qua dich vu buu chinh cbng ich.
(dang ky theo hudng dan cua Buu
dién).

6.2. Thanh phan, s6 lwgng ho so

(theo Quy dinh tiéu chuan, trinh ty danh gid, cong nhan danh hi¢u “Xa van hoa nong thon
moi”, “Phuwong van minh do thi” va “Thi tran van minh doé thi” ban hanh kém theo Quyet dinh so
548/0P-UBND.HC ngay 12/6/2019 cia UBND Tinh).

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Bao cao thanh tich 05 ndm xay dung “Phuong van minh do6 thi”, “Thi tran van minh do thi”
cta Ban Cong tac “Xay dung doi song van héa — D6 thi vin minh” phudng, thi tran.

- Cong van dé nghi caa Chii tich Uy ban nhan dan phuong, thi tran.

b) S6 lweng: 01 (M6t) bo.

6.3. Déi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Phuong, thi tran.

6.4. Co quan giii quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Vian hoa va Théng tin cip huyén.
- Co quan phéi hop: Cac co quan, don vi ¢6 lién quan.

6.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh va Gidy cong nhan
(05 nam lién tuc).

6.6. Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh tai cac van ban.




6.7. Tén mau don, miu to khai: (theo Quy dinh tiéu chuan, trinh tu ddnh gid, cong nhdn
danh hiéu “Xa van hoa nong thon moi”, “Phuong van minh do thi” va “Thi tran van minh do thi”
ban hanh kém theo Quyér dinh so 548/QP-UBND.HC ngay 12/6/2019 cua UBND Tinh).

- Vin ban dé nghi ciia Uy ban nhan dan phuong, thi tran.

- Bao cao thanh tich 05 nam xay dung “Phuong van minh do6 thi”, “Thi tran van minh d6
thi”.

6.8. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (Pat céc tiéu chudn theo Quy dinh
tiéu chuan va trinh tw ddnh gid, cong nhdn danh hiéu “Xa van héa néng thén méi”, “Phwong van
minh d@6 thi” va “Thi trdan vin minh dé thi” ban hanh kém theo Quyét dinh sé 548/0P-UBND.HC
ngay 12/6/2019 cua UBND Tinh).

* Pieu kign 1:
Tiéu chudn 1. Nghiém chinh chdp hanh chi triweong, dwong 16i ciia Bdng, phap ludt cua
Nha nuoc va quy dinh cua dia phuong:

- Phuong, thi tran dat tiéu chuan an toan vé an ninh, trat tu theo Quyét dinh sé 612/Qb-
UBND-HC ngay 12/6/2017 cia UBND Tinh ban hanh Quy dinh xéc dinh khém, 4p, x4,
phuong, thi tran, co quan, doanh nghiép, nha trudng dat tiéu chuan "An toan vé an ninh, trat tu";
x4 dat chi tiéu vé "An ninh, trat ty xa hoi va dam bao binh y&n"; Huyén dat tiéu chi "An ninh,
trat tu".

- C06 95% tro 1én ho gia dinh duoc pho bién va nghiém chinh thuc hién duong 16i, chi
truong ctia Bang, chinh sach, phap luat cua Nha nudce va cac quy dinh cua dia phuong.

- 100% khém xay dung va thuc hién tét Quy wéc; cd To6 Nhan dan ty quan hoat dong
thudng xuyén; thuc hién tét cong tac hoa giai, mau thuin, bat hoa dugc giai quyét tai cong
dong; thuc hién tét Quy ché dan chu ¢ co sd, khdng c6 khiéu kién dong ngudi, vuot cap, trai
phap luat.

- Tao diéu kién dé nhan dan tham gia giam sét hoat dong co quan nha nudc, xay dung hé
thdng chinh tri co s, dau tranh phong, chéng tham nhiing va thyc hién cac chinh sach xa hoi.

- Xtr ly kip thoi, dut diém cac vi pham phap luat vé quy hoach, kién tric, xay dung d6
thi; khong c6 cong trinh xay dung vi pham phap luat nghiém trong dén muc phai cudng ché.

- Cac co so kinh doanh dich vu vin hoa, thong tin, thé thao va du lich duoc thyc hién
theo quy hoach, thuc hién nghiém cac quy dinh phap luat; khong c6 co s¢ tang tri, luu hanh san
pham vin hoa c¢6 ndi dung doc hai.

Tiéu chuan 2. Quan ly kién tric, xay ding dé thi theo quy hoach:

- Quy hoach chung d6 thi, quy hoach chi tiét do thi phai duoc cap c6 tham quyén phé
duyét; duoc cong bd cong khai rong réi.

- Xay dung, nang cip, cai tao 90% tré 1én cac cong trinh cong cong vé hanh chinh, vin
hoa - x3 hoi va ha tAng co sé d6 thi. Cac cong trinh nhu: Co quan nha nudc, nha vin hoa,
truong hoc, tram y té, cau, duong, dién, nudc sach, chg phai duoc xay dung, nang c?ip, cai tao
dat tir 90% tro lén.

- Pat 100% cong trinh cdng cong xay maéi (ké tir khi quy hoach duoc phé duyét) ding
quy hoach, c6 kién tric hai hoa, dam bao quy chuan, tiéu chuan xay dung hién hanh.
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- Thyc hién tét trach nhiém quan 1y Nha nudc vé xay dung; phét huy vai tro ty quan cong
ddng trong viéc thuc hién quy hoach kién tric, xay dung db thi.

- Quan ly, khai thac, stir dung hiéu qua cac cong trinh cong cong trén dia ban, phuc vu lgi
ich cdng cong; khong lan chiém, sur dung dién tich dat cong va cong trinh céng cong vao muc
dich thuong mai, nha 6.

Tiéu chuan 3. Nang cao chdt lirong “Gia dinh vin héa”, “Khém van minh dé thi”:
- C6 70% tro 1én gia dinh dugc cong nhan “Gia dinh van hoa” 03 nam lién tuc tro 1én.

- 60% tro Ién nha ¢ clia nguoi dan dugc xay dung maéi hoac cai tao, chinh trang, lam dep
kién trac do thi.

- 80% tro 1én khom dugc cong nhan "Khém van minh d6 thi” 05 nam lién tuc tro 1én
(tinh ca danh hi¢u Khom van hoéa trude day va danh hi¢u Khom van minh do thi tr nam 2015 vé
sau).

- 100% “Khom van minh d6 thi” van dong duoc ngudi dan tham gia bao dudng, nang cap
co sé ha ting do thi; dam bao vé sinh méi trudng; ho gia dinh va co s san xuat, kinh doanh
thuc pham tham gia ky cam két dam bao an toan thuc pham.

- 80% tro 1én co quan, don vi, doanh nghiép déng trén dia ban phuong, thi tran dat chuan
van hoa lién tuc tir 05 nam tré Ién.

Tiéu chuan 4. Xay ding nép séng vin minh, méi trieong vin héa do thi:

- 80% tro 1én ho gia dinh thyc hién tét cac quy dinh hién hanh vé nép séng van minh
trong viéc cudi, viéc tang, I& hoi va nép song vin minh do thi.

- Khong lan chiém l1ong duong, & duong, hé phd; khong lan chiém 16i thoat hiém gay can
trg giao thong; khong coi ndi, 1am mai che, dat bién quang cao sai quy dinh, gady mat my quan
do thi.

- Khong dé xay ra cac hoat dong van hoa, van ngh¢, kinh doanh dich vu van hoa noi cong
cong (trong gia dinh, cac dam tiéc, karaoke luu dong, keo kéo...) sir dung 4m thanh cong suat
16n gdy 6n a0 anh huong dén xung quanh va birc xdc trong nhan dan.

- Pat ty 1& cay xanh cong cong: Puoc trong ¢ quang trudng, coéng vién, vuon hoa, vudn
dao... bao gdm ca dién tich mat nudc nam trong cac khuédn vién cac cong trinh nay va dién tich
cay xanh canh quan ven song duoc quy hoach xay dung thuan lgi cho ngudi dan dé thi tiép can
va sir dung cho cac muc dich luyén tap TDTT, nghi ngoi, giai tri, thu gian... theo mic danh gia
> 4m2 /dau ngudi; CO hé théng cap nude, thoat nude va chiéu sang d6 thi hoat dong hiéu qua.

- Ty Ié dat giao thong khu vuc noi thi so véi dat xay dung trong khu vuc ni thi (dat
11%) theo Thong tu s6 34/2009/TT-BXD ngay 30/9/2009 cia B Xay dung.

- Pam bao vé sinh méi truong; co diém thu gom rac thai theo quy dinh; 100% co s san
xuat kinh doanh dat tiéu chuan quy dinh vé moéi truong va ti€u chuan vé an toan thyc pham.

- Xay dyng méi quan hé cong dong than thién, doan két gitp nhau “Giam nghéo bén
vitng”; c6 hop tac va lién két phat trién kinh té.

Tiéu chuan 5. Xay dung phong trao van héa, thé thao:



- Trung tAm Vin hoa — Hoc tdp cong dong phuong, thi trin co co s vat chat, trang thiét
bi bao dam, 6n dinh vé t6 chirc, hoat dong thuong xuyén hiéu qua, timg budc xay dung dat
chuén theo quy dinh ciia Bé Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- 80% tr& 1én khom c6 diém sinh hoat vin hoa, thé thao hoat dong thudng xuyén; thu hit
50% céc tang Iop nhan dan tham gia.

- 100% khém duy tri dugc phong trdo sinh hoat cu lac bo; to chiic hoat dong vin hoa
van nghé, thé duc thé thao, vui choi, giai tri 1anh manh; Hang niam, phuong, thi tran c6 to chic
biéu din vin nghé quan ching va thi diu cac mén thé thao; tham gia cac cuoc héi thi, hoi dién,
lién hoan, hoi thao do c4p trén té chirc; c6 diém doc séch phuc vu cong dong.

- Bao ton di tich lich sir, vdn héa va danh lam thang canh; cac hinh thic sinh hoat van
hoa, thé thao dan gian truyén théng ¢ dia phuong.

* Piéu Kién 2: Phwong, thi trén khdng vi pham mét trong cdc trwong hop sau:

’ - Khong dat chi tiéu 19.2 vé "An ninh, trat tu xa hoi va dam bao binh yén"; phuong, thi
tran khong dat tiéu chuan an toan vé an ninh, trat tu theo Quyét dinh s6 612/Qb-UBND-HC
ngay 12/6/2017 cta Uy ban nhan dan Tinh.

- Ty 1& ho nghéo cao gap d6i so véi chi tiéu Nghi quyét Bang bo dia phuong dé ra.
- Pé xay ra tinh trang 6 nhiém mai trudng nghiém trong.
- Pé xay ra hoat dong loi dung ton giao vi pham phap luét hodac khiéu kién dong nguoi va
khiéu kién vuot cap trai phap luat.

- Nhitng phuong, thi tran khong thuc hién dang ky x@y dung “Phuong van minh do thi”,
“Thi trn van minh d6 thi” tir dau nam cua giai doan cong nhan lan dau s& khong duoc t chire danh
gi& va cong nhan dat chuan vao cubi nam, cudi giai doan.

- Khong xét ddi véi nhimg phuong, thi tran c6 tong diém cua mdi tiéu chuan quy dinh
duéi 50% s6 diém toi da.

* Piéu kién 3: Phuong, thi trin dat danh hiéu “Phudng van minh d6 thi”, “Thi trdn vin
minh d6 thi” 05 nam lién tuc.

6.9. Can cu phap ly cia thu tuc hanh chinh

Thong tu s6 02/2013/TT-BVHTTDL ngay 24 thang 01 nim 2013 quy dinh chi tiét tiéu
chu@n, trinh tu, thu tuc xét va cong nhan “Phuong dat chuan van minh d6 thi”; “Thi tran dat
chuan van minh d6 thi”. C6 hiéu lyc tir ngay 10/3/2013.

6.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phin hd so luu B¢ phan Théi gian luu
luu trir
- Nhu muc 6.2.
- Két qua giai quyet TTHC hodc Van ban tra loi cua , 20 nim
don vi d6i voi ho so khong dap tmg yéu cau, diéu | Phong VH&TT cép
kién. huyén
- Ho so tham dinh.
- Vin ban trinh co quan cip trén. Luu trir theo quy dinh
hién hanh

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sd Bp E’h%n tié:p nhan
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 niam 2018 cua | Va tra két qua
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Bg trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Nghj
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.




UBND PHUONG (THI TRAN) ....... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Poc lap — Tu do — Hanh phic

96 JUBND — vev e, NEAY  thang nam

V/v cong nhan “Phuong van minh do
th1” (“‘Thi tran van minh do thi”) dat 05
nam lién tuc 20... - 20.....

Kinh giri: Uy ban nhan dan huyén (thi x&, thanh phd).........
Thyc hién Quyét dinh sb /QD-UBND.HC ngay thang nam  cua Uy ban
nhan dan Tinh vé viéc ............ .

Can cr bao cdo xay dung danh hiéu “Phudng vin minh d6 thi” (“Thi trdn van minh d6
thi”’) 05 nam lién tyc (20.... — 20...) cua Ban Cong tac “Xay dung do1 song van hoa — D6 thi van
minh” phuong (thi tran)

Uy ban nhan dan phuong (thi trdn)............ dé nghi Uy ban nhan dan huyén (thi x4,
thanh phd)................... cong nhan phuong (thi tran) ......... dat “Phuong van minh d6 thi”
(“Thj trdn van minh d6 thi”) 05 nidm lién tuc giai doan 20.... — 20..... (dinh kém cdc vin ban c6
lién quan)./.

Noi nhin: TM. UBND PHUONG (THI TRAN)......
CHU TICH
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UBND PHUONG (THI TRAN) ...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN CONG TAC XDPSVH - PTVM Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

Sé:  /BC-BCT oo, NGAY  thang  ndm
PE CUONG BAO CA
Két qua xdy dung “Phwong vin minh d thi” (“Thi tran vin minh dé thi”)
phuwong (thi trin).................. 05 nam giai doan 20.... - 20.....

I. THUC TRANG:
Néu thuc trang ctia phudng (thi tran) (Khodn 1/4 trang gidy A4)
II. CONG TAC TRIEN KHAI THUC HIEN:

Neéu cac van ban da dugc quan triét trién khai va cac vian ban da trién khai tai dia phuong.
(Khoan 1/3 trang A4)

III. KET QUA PAT PUQC:

1. Nghiém chinh chap hanh chi truwong, dwong 16i ciia Pang, phap luit ciia Nha
nuwdc va quy dinh cia dia phwong

Néu tém tat 06 ndi dung trong Tiéu chuan thi nam. (Khodn 1/4 trang gidy A4)
2. Quan 1y Kién triic, xy dung do thi theo quy hoach

Néu tém tat 05 ndi dung trong Tiéu chuan thit nhat. (Khodn 1/3 trang gidy A4)
3. Nang cao chit lwgng “Gia dinh vin héa”; “Khém vin minh dé thi”
Néu tém tit 05 ndi dung trong Tiéu chuan tht hai. (Khodn 1/2 trang gidy A4)
4. Xay dung nép song vin minh, méi trudng vin hoéa dé thi

Néu tom tat 05 ndi dung trong Tiéu chuan thi ba. (Khodn 1/3 trang gidy A4)
5. X4y dwng phong trao viin hoa, thé thao

Néu tom tit 03 ndi dung trong Tiéu chuan tht tw. (Khodn 1/3 trang gidy A4)
II. NHAN XET: (Khodn 1/2 trang A4)

1. Mt dwgc

Néu tom tat mot sd thuan 1o, c6 so sanh véi cung ky nam trudc.

2. Han ché, ton tai

3. Pé xuit, kién nghi

a) B6i v6i BCD cap Tinh.

b) D6i voi cap huyén, thi xa, thanh phd.

III. PHUONG HUONG NHIEM VU:

Chu yéu xoay quanh 05 ndi dung cta cac Tiéu chuan, tip trung bam vao Chuong trinh,

Nghi quyét caa Cip uy, chinh quyén céc cap. (Khodn 1 trang A4)

Noi nhin: TM. BAN CONG TAC PHUONG (THI
TRAN) .......
TRUONG BAN



héa”, “Doanh nghiép dat chuin vin héa” (dat 02 nim lién tuc)

7.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

7. Thii tuc cdng nhan lan dau “Co quan dat chuin vin héa”, “Pon vi dat chuin vin

TT Trinh .t}r thye Cach thire thuc hién Thot giaP glal Gh,i
hién : * quyet cha
Nop ho so thi | 1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép
tuc hanh | nhan va tra két qua thugc Van phong
Chlrnh. ’ 7: 0 | HDND va UBND cap huyén. Séng: tir 07 gidr dén
chire, ca nhan o ,
. R 11 gio 30 phut;
Bwéc | chuan bi ho so SYNOR o
A , chiéu: tr 13 gio 30
1 ddy du  theo dén 17 gid cta cac
quy dinh va | 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh N T
LA Al ngay lam viéc.
nop ho so qua | cong ich.
cac cach thuc
Sau:
Nop truc tiép qua B phan tiép nhan
va tra két qua hodc thong qua dich vu
buu chinh céng ich. Can bd, cong
chure, vién chirc tiép nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua xem xét,
kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd
s0; quét (scan) va luu trit hd so dién
tor, cap nhat vao co s¢ dir liu cua
phﬁn mém mét cira dién tr cua tinh.
- Truong hop hd so chua day dii, chwa Chuyén ngay hd so
chinh xac theo quy dinh, can b9, cong | tip nhan truc tiép
chire, vién chire tiép nhan ho so phai | trong ngay lam viée
Tiép nhan va hlfong dan d‘al d1§11 to ;chuc, ca nhan | (khéng dé qua 3 gio
Buéc | chuyén hd so bg sung, Poalz t1,11¢n ho so t:heo quy | lam  viéc)  hojc
2 thii tuc hanh dinh va néu r6 ly do theo mau Phicu chuyén vao dau gid
chinh yéu cau bo sung, hoan thién ho so; ngdy lam viée tiép
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, can | theo doi voi truong
b9, cong chirc, vién chic tiép nhan ho | hop tiép nhan sau 15
so phai néu 15 1y do theo mau Phiéu tir | 10 hang ngay.
chdi giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh;
- Trudng hop hd so day du, chinh xac
theo quy dinh, can b9, cong chirc, vién
chire tiép nhan ho so va 1ap Giay tiép
nhan hd so va hen ngay tra két qua;
dong thoi, chuyén cho co quan co
thAm quyén dé giai quyét theo quy
trinh.
Buée Glf“ ql{yet Sau khi nhan hd so tha tuc hanh chinh | 10 ngay lam viéc,
3 thu tyc hanh .. B0 phan tiép nhan va tra két qua

chinh

cong chuce, vién chiac xur 1y xem xét,

trong do:
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TT

Trinh ty thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

tham dinh ho so, trinh phé duyét két
qua giai quyéet thu tuc hanh chinh:

1. Tiép nhin ho so (Bé phan
TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phdn
chuyén mén), trong do:

9,5 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh
khong quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, lay ¥ kién ciia co quan, to
chire, ¢6 lién quan, can b9, cong chire,
vién chirc duge giao xur ly ho SO tham
dinh, trinh cap c6 tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phéan
mém mét ctra dién tir; tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh.

9,5 ngay

+ Chuyén vién:
+ Lanh dao don vi:
+ Van thu don vi:

+ UBND tinh (tham dinh, ky ban hanh
va chuyén den bo phdan TN&TKQ):

- Truong hop ¢6 quy dinh phai tham
tra, xac minh ho so.

Poi v6i ho so qua tham tra, tham dinh
chua du dleu kién giai quyet cO quan
c6 tham quyen giai quyét thu tuc hanh
chinh tra lai hd so kém theo thong bao
bﬁng van ban va néu ro 1y do, noi
dung can b sung theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so dé giri
cho t6 chuc, cd nhan théng qua B
phan Mot ctra. Thoi han giai quyét
dugc tinh lai tir dau sau khi nhan du
h6 so.

Tra lai ho so khong
qua 03 ngay lam
viéc.

Bwoc

Tra két qua
giai quyét thi
tuc hanh
chinh

(Két qua gidi
quyét thii tuc
hanh chinh gui
tra cho 10
chire, ca nhan

Cong chuc tiép nhan va tra két qua
nhdp vao s6 theo doi ho so va phan
mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét
truéc qua tin nhan, thu dién t, dién
thoai hodc qua mang xa héi duoc cép
c6 tham quyén cho phép dbi v6i hd so

Thoi gian tra két
qua: Sang: tur 07 gio
dén 11 gio 30 phut;
chiéu: tir 13 gio 30

dén 17 gid cta cac
ngay lam viéc.




TT Trinh .t}r thye Cach thire thuc hién Thot slan glal Gh,l
hién : * quyet cha
phdi bao ddm | giai quyét thii tuc hanh chinh trudc

diy i theo
quy dinh ma
co quan cO

thot han quy dinh.

- To chirc, ca nhan nhan két qua giai
tham quyén tra quyét tha tuc hanh chin}} thg:o thoi
cho 16 chire, cd gian, dia diém ghi trén Giay ti€p nhan
nhan sau khi | h0 so va hen tra két qua (xuat trinh
gidi quyét gidy hen .tqré két qué). Cong chuc tra
xong thi tuc két qua kiém tra phi€u hen va yéu cau
hanh chinh) nguoi dén nhan két qua ky nhan vao
sO va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua
dich vu buu chinh cong ich. (dang ky
theo huéng dan ctia Buu dién).

7.2. Thanh phén, s lwong ho so

(theo Quy dinh tiéu chudn, trinh ty danh gid, céng nhdn danh hiéu “Co quan dat chudn vén

héa”, “Pon vi dat chudn van héa”, “Doanh nghiép dat chudn vin héa” ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 548/0P-UBND.HC ngay 12/6/2019 ciia UBND Tinh).

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Bang tu danh gia xay dung “Co quan dat chuan van héa”, “Don vi dat chuan vin héa”,
“Doanh nghiép dat chuan van hoa” cua Cong doan co quan, don vi, doanh nghiép.

- Bao céo thanh tich 02 niam x4y dung “Co quan dat chudn vin hoa”, “Pon vi dat chuan vin
héa”, “Doanh nghiép dat chuan van héa” ctia Cong doan co quan, don vi, doanh nghiép.

- Cong van dé nghi ciia Ban Chi dao Phong trao “Toan dan doan két xay dung doi séng vin
hoa” cap huyeén.

b) S6 lweng: 01 (M6t) bo.

7.3. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ban Chi dao Phong trao “Toan dan doan
ket xay dung doi song van hoa” cap huyén.

7.4. Co quan giii quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip huyén.
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Vin hoa va Thong tin cap huyén.
- Co quan phéi hop: Cac co quan, don vi ¢6 lién quan.
7.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh va gidy cong nhan.
7.6. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh tai cac van ban.

7.7. Tén miu don, m:flu to khai: (theo Quy dinh tiéu chuan, trinh tw danh gid, céng nhan
danh hi¢u “Co quan dat chuan van héa”, “Don vi dat chudn van héa”, “Doanh nghiép dat chuan
van héa” ban hanh kem theo Quyeét dinh so 548/0D-UBND.HC ngay 12/6/2019 cua UBND Tinh).

- Bang ty danh gia.

- Bé cuong bao cao.
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- Cong vin dé nghij céng nhan danh hiéu.

7.8. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (Pat céc tiéu chudn theo Quy dinh
tiéu chudn, trinh tw ddnh gia, cong nhdn danh hiéu “Co quan dat chudan vin héa”, “Don vi dat
chudn véin héa”, “Doanh nghiép dat chudn vin héa” ban hanh kém theo Quyét dinh sé 548/0P-
UBND.HC ngay 12/6/2019 cua UBND Tinh).

* Pieu kién 1: Pat cac tiéu chuan dudi day:

a) Péi véi danh hidu “Co quan dat chudn vin héa”, “Pon vi dat chudn vin héa”

Tiéu chudn 1. Gurong mau chdp hanh dwong 16i, chii trieong ciia Pang, chinh sach, phap
lugt cua Nha nwoc:

- 100% can bo, cdng chuc, vién chic va ngudi lao dong nam viing, chap hanh nghiém
duong 16i, chi truong cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc va cac quy dinh cua dia
phuong.

- Co quan, don vi dat tiéu chuan “An toan an ninh, trat ty” theo Quyét dinh 612/Qb-
UBND-HC ngay 12/6/2017 cuia UBND Tinh ban hanh Quy dinh xac dinh khdm, ap, xa, phuong,
thi tran, co quan, doanh nghiép, nha truong dat tiéu chuan "An toan vé an ninh, trat tu"; xa dat
chi tiéu vé "An ninh, trat tu x4 hoi va dam bao binh yén"; Huyén dat tiéu chi "An ninh, trat ty"

- Thyc hién tot cai cach hanh chinh va thuc hién 8 gio 1am viéc ¢6 hiéu qua; quan 1y va sir
dung c6 hiéu qua ngan sach Nha nuéc va cac ngudn kinh phi duoc giao; khong dé xay ra lang
phi, tham nhiing; tich cuc dau tranh phong, chéng tham nhiing.

- Pam bao diéu kién hoc tap cua can b, céng chirc, vién chic va ngudi lao dong trong co
quan, don vi.

- To chize Pang, chinh quyén, doan thé hoan thanh tt nhiém vu.
Tiéu chudn 2. Hoan thanh tot nhiém vu:

- C6 Phong trao thi dua thuong xuyén, thiét thuc, hiéu qua; gop phan hoan thanh xuat sic
ké hoach cong tac hang nim

- 100% cén bg, céng chuc, vién chirc va nguoi lao dong trong co quan, don vi dat danh
hiéu “Lao dong tién tién” (Theo Quyét dinh 281/QD-UBND.HC ngay 21 thang 3 nim 2018 cua
Uy ban nhan dan Tinh ban hanh quy dinh cong tac thi dua, khen thuéng cua tinh Bong Thép).

- Can bg, cdng chuec, vién chirc va nguoi lao dong trong co quan, don vi thuong xuyén co
hoat dong hoc tap; huong tng va tham gia phong trao hoc tap sudt doi.

- Thuc hién tét nghia vu va dao duc, phong cach &ng xu, 18 16i 1am viéc, chuan myc cua
doéi ngii can bo, cong chtrc, vién chirc, nguoi lao dong theo quy dinh cua phap luat; dam bao tinh
chuyén nghiép, trach nhiém, nang dong, hiéu qua.

- Nang cao chat luong céc hoat dong dich vu cong phd hop voi chic ning, nhiém vu
duoc giao.

- C6 sang kién, cai tién, kinh nghiém duoc 4p dung vao thuc tién duoc hoi dong séang kién
cuing cap cong nhan va &p dung.

Tiéu chuan 3. Thuc hién “Dé dn Van héa cong sé”; xdy dung nép song van minh, moi
truong van hoa:



- 90% tr¢ 1én can bg, cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong khéng vi pham cac quy
dinh vé thuc hién nép song vian minh, thyc hanh tiét kiém trong viéc cuéi, viéc tang va I& hoi.

- Khéng c6 céan b, cdng chuc, vién chirc va ngudi lao ddng mac cac té nan xa hoi; khong
st dung, tang trix, lvu hanh van hoa pham doc hai; khéng tuyén truyén va thuc hién cac hanh vi
mé tin di doan.

- Sinh hoat co quan, don vi né nép; thuc hién tét ndi quy, quy ché l1am viéc; quy ché dan
chu co sd; ndi bo doan két, gilp nhau cung tién bo.

- Khdng c6 can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong hat thude 14 noi cong so;
khong udng ruou, bia trong ngay lam viéc; trang phuc phai gon gang, lich su, co quan xanh,
sach, dep, an toan; trang tri khudn vién cong so theo thiét ké da duoc phé duyét.

b) Doi véi danh hiéu “Doanh nghiép dat chudn vin héa”

Tiéu chudn 1. Nghiém chinh chdp hanh dwong 16i, chii triong ciia Ddng, chinh sdch phdp
luat cua Nha nuoc:

- 100% nguoi sir dung lao dong va ngudi lao dong duoc pho bién chinh sach, phap luat
vé cac linh vuec c6 lién quan.

- Thuc hién déy du nghia vy ddi v&i Nha nudce; tich cuc tham gia cac chuong trinh vé an
sinh xa hoi.

- Thuc hién nghiém cac ché do, chinh sach, quyén loi hop phap cua cong nhan theo cac
quy dinh cua phap luat.

- San xut, kinh doanh, canh tranh lanh manh theo quy dinh cua phép luat.

- T6 chtrc Pang, t6 chirc Poan thé hoan thanh tot nhiém vu.

Tiéu chuan 2. Hoan thanh tot nhiém vu san xudt, kinh doanh, dich vu:

- Hoan thanh chi tiéu phat trién san xuét, kinh doanh, dich vu dé ra hang nam.

- Thuong hiéu, san phdm ctia doanh nghiép c6 uy tin trén thi trudng.

- C6 sang kién cai tién, d6i moi cong nghé, nang cao hiéu qua san xuit kinh doanh, giam
chi phi gian tiép; phan cong lao dong hop 1y.

- 80% tro 1én nguoi lao dong trong doanh nghiép c6 trinh d9 THPT hoac twong duong
hoac duoc dao tao nghé.

- 80% trd 1én cong nhan thudng xuyén dugc tap huin, ning cao tay nghé, thi ning bic
theo dinh ky, lao dong co6 k¥ thuat, nang suat, chat luong va hi¢u qua.

Tiéu chuan 3. Thuc hién Cugc vin déng “Xdy dung vin héa doanh nghiép”, nép song
van minh, moi truong van hoa doanh nghiép:

- C6 quan hé lao dong hai hod, 6n dinh, tién bo gitra nguoi lao dong va ngudi sir dung lao
dong.

- Xay dung thuc hién tot noi quy lao dong; dam bao an toan lao dong, vé sinh lao dong,
phong, chong chay no.

- 80% trg 18n nguoi sir dung lao dong va ngudi lao dong thuc hién tot cac quy dinh vé
nép song van minh trong viéc cudi, Viéc tang, 1€ hoi.
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- Doanh nghiép dat tiéu chuan “An toan an ninh, trat ty” theo Quyét dinh 612/QP-
UBND-HC ngay 12/6/2017 cia UBND Tinh ban hanh Quy dinh xac dinh khém, 4p, xa, phuong,
thi tran, co quan, doanh nghiép, nha trueong dat tiéu chuan "An toan vé an ninh, trat tu"; xa dat
chi tiéu vé "An ninh, trat tu x4 hoi va dam bao binh yén"; Huyén dat tiéu chi "An ninh, trat tu".

- Thuc hién t6t quy dinh vé bao vé méi trudng; hé thdng thu gom, xir Iy nudc thai, réc
thai dat chuan theo quy dinh phap luat; khuén vién doanh nghiép xanh, sach, dep.

- Khéng hat thube 14 tai doanh nghiép; thuc hién tét noi quy cua doanh nghiép vé hat
thude 14, udng ruou, bia.

Tiéu chudn 4. Nang cao doi song vdt chdt, van hod tinh than cia nguwoi lao déng:

- 100% ngudi lao dong duoc ky hop ddng lao dong, cd viéc 1am thuong xuyén, thu nhap
6n dinh, c6 tham gia bao hiém vy té.

- Tao thuan loi cho nguoi lao dong vé noi lam viéc, nha ¢, nha tré, mau gido, sinh hoat
doan thé; hd tro cong nhan lac kho khin, hoan nan.

- Pam bao co s& vat chat hoat dong van hod, thé thao cho cong nhdn; thudng xuyén to
chtc cac hoat dong van hoa, van nghé, thé thao, tham quan du lich va vui choi giai tri cho cong
nhéan lao dong.

- Pam bao diéu kién hoc tap cua nguoi lao dong tai doanh nghiép.

Piéu kién 2: Co quan, don vi, doanh nghiép khong vi pham mat trong cac truong hop sau
day:

- Co quan, don vi, doanh nghiép khong dat tiéu chuan “An toan an ninh, trat ty” theo
Quyét dinh 612/QD-UBND-HC ngay 12/6/2017 ciia UBND Tinh.

- C6 can by, codng chic, vién chic, ngudi lao dong bi xa ly ky luat tir hinh thie khién
trach tro 1én.

- Béi véi co quan, don vi: Dé xdy ra tham nhiing ngan sach Nha nudc va cac ngudn kinh
phi dugc giao (Can cir vao két luan bang van ban caa co quan ¢ tham quyén).

- P6i vai doanh nghiép: San xuat, kinh doanh, canh tranh khong lanh manh, sai quy dinh
cua phap luat, budn ban hang gia, hang lau; vi pham vé an toan thuc pham (Truong hop vi pham
c6 két luan bang vin ban caa co quan c6 tham quyén thi roi vao diém liét).

- Nhiing co quan, don vi, doanh nghiép khong thuc hién dang ky xay dung “Co quan dat
chuan vin héa”, “Pon vi dat chuan vian hoéa”, “Doanh nghiép dat chuan vin héa” tir ddu nim cua
giai doan (cong nhan lan dau, cong nhan lai) s& khong duoc t6 chirc danh gia va cong nhan dat
chuan vao cudi nam, cudi giai doan.

- Khong xét d6i vai nhimg co quan, don vi, doanh nghiép c6 téng diém cua mdi tiéu
chuan quy dinh dudi 50% sé diém tdi da.

* Piéu kién 3: Co quan, don vi, doanh nghiép dat danh hiéu “Co quan dat chuan vin
héa”, “Pon vi dat chuan vin hoa”, “Doanh nghiép dat chuan van héa” 05 nam lién tyc.

7.9. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh



- Thong tu s6 08/2014/TT-BVHTTDL ngay 24 thang 9 nim 2014 Quy dinh chi tiét tiéu
chuan, trinh tu, tha tuc xét va céng nhan “Co quan dat chuan vin héa”, “Pon vi dat chuin vin
hoa”, “Doanh nghiép dat chuan van hoa”. C6 hiéu luc tir ngay 01/10/2014.

- Huéng dan s 3337/HD-BVHTTDL-TLD ngay 10 thang 8 nim 2015 cia B6 Vian hoa,
Thé thao va Du lich va Téng Lién doan Lao dong Viét Nam Huéng dan Trién khai, thuc hién
mét s6 ndi dung cia Thong tu s6 08/2014/TT-BVHTTDL ngay 24/9/2014 cua Bo Van hoa, Thé
thao va Du lich Quy dinh chi tiét tiéu chuan, trinh ty, tha tuc xét va céng nhan “Co quan dat
chuén vin héa”, “Pon vi dat chuan vin hoa”, “Doanh nghiép dat chuan van hoa”.

7.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phan hd so luu

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 7.2.

- Két qua giai quyet TTHC hodc Van ban tra 161 cua
don vi d6i voi ho so khong dap tmg yéu cau, diéu
kién.

- Ho so tham dinh.

- Vin ban trinh co quan cip trén.

S& Vin héa, Thé
thao va Du lich

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu $6
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
B§ trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan
va tra ket qua

20 nam

Luu trlr theo quy dinh
hién hanh
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BCHCDCS.........

................ , ngay  thdang

BANG TU PANH GIA

Thure hién cAc Tiéu chuén xiy dung Co quan (Pon vi)

dat chuan van héa nam.......

nam

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap — Tw do — Hanh phic

TT

Chi tiéu d4nh gi4

Piem

Piém

cham

Cac trwong hop khdéng xét danh hiéu co quan, don vi dat
chuan vin hoa

Pé xay ra tham nhiing ngan sach Nha nudc va cac nguon
kinh phi dugc giao (Can cir vao két lugn bang véin ban cua
co quan ¢é tham quyeén).

Co6 can bg, cbng chuc, vién chirc, nguoi lao dong bi xt ly Ky
luat tir hinh thac khién trach tro 1én.

Co quan, don vi khong dat tiéu chuan “An toan an ninh, trat
tu” theo Quyét dinh 612/Qb-UBND-HC ngay 12/6/2017 cua
UBND Tinh.

Nhirng co quan, don vi khong thue hién dang ky xay dung “Co
quan dat chuan vin héa”, “Pon vi dat chuan vin hoa” tir dau
nam, dau giai doan (cong nhan lan dau, cong nhan lai) sé
khong duoc to chirc danh gia va cong nhan dat chuan vao cudi
nam, cudi giai doan.

5

Khéng xét d6i1 voi nhitng co quan, don vi, doanh nghi¢p co
tong diém cuia moi ti€éu chuan quy dinh dudi 50% s6 diém to1
da.

B

Tw danh gia thuc hién cac Tiéu chuin

Tiéu chuan 1. Gwong miu chip hanh dwong 16i, chi trwong ciia
Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc

30

100% can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao ddng nim
virng, chap hanh nghiém dwong 16i, chii trvong ciia Ping,
chinh sach, phap luat cia Nha nwéc va cac quy dinh caa
dia phwong ‘

(Néu cé trweong hop vi pham ma bi xik phat thi cham 0 diém)

Co quan, don vi dat tiéu chuan “An toan an ninh, trit
tu” theo Quyét dinh 612/QP-UBND-HC ngay 12/6/2017
cia UBND Tinh ban hanh Quy dinh xac dinh khom, ap,
xa, phuong, thi trin, co quan, doanh nghi¢p, nha truong
dat tiéu chuan "An toan vé an ninh, trat ty"; xa dat chi
tieu vé ""An ninh, trat tw x4 héi va dam bao binh yén';
Huyén dat tiéu chi "*An ninh, trat tu""

Thuwe hién tot cdi cich hanh chinh va thwe hién 8 gio' lam
viéc ¢6 hi€u qud; quan ly va sir dung c6 hi€éu qua ngan sach




Nha nwéc va cac ngudn kinh phi dugrc giao; khong daé xdy ra
lang phi, tham nhiing; tich cuc dau tranh phong, chong
tham nhiing

a) Thyc hién niém yét cong khai thu tuc hanh chinh theo quy
dinh va c6 noi tiép dan (dp dung doi véi cdc co quan, don vi:
Van phong HPND — UBND, cac don vi truc thuoc HPDND —
UBND).

(Noi dung nao khong thuc hién {6t cham 0 diém)

b) Thuc hién ding cic quy dinh vé quan 1y, st dung ngin sach
Nha nuée va cac ngudn kinh phi duoc giao; khong ling phi;
khong tham nhiing.

(Néu vi pham mot trong cdc truwong hop trén thi cham 0 diém,
riéng truong hop dé xdy ra tham nhiing thi roi vao diém liét,
can cir vao két lugn bang van ban ciia co quan cé tham quyén)

Pam bio diéu kién hoc tap cia can bg, cong chirc, vién chirc
va nguoi lao dong trong co quan, don vi

a) Co quan, don vi tao diéu kién cho can bo, cong chuc, vién
chire va nguoi lao dong duoc tham gia phong trao hoc tip subt
doi; co cac phuong tién can thiét phuc vu cho viéc hoc tap sudt
doi tai co quan, don vi (tu sdch, tivi, may tinh...).
(Néi dung ndo thiec hién khéng tot cham 0 diém)

b) Co6 Quy khuyén hoc hoat dong né nép, hi€éu qua hoac tham
gia dong gop, ung ho cac hoat dong khuyén hoc noi co quan,
don vi dong trén dia ban phat dong.

(Néu khong thiee hién thi cham 0 diém)

T6 chirc Pang, chinh quyén, doan thé hoan thanh tot
nhiém vu

Pat ndi dung trén cham 08 diém.

(Thuc hién chua dat cwr 01 noi dung trie 01 diém, téng diém
trir khéng qua 08 diém)

Tiéu chuin 2. Hoan thanh t6t nhiém vu

Co6 Phong trao thi dua thudng xuyén, thiét thwe, hiéu qua;
gop phan hoan thanh xuat sac ke hoach cong tic hang nam

a) Co quan, don vi khong co6 xay dung ké hoach thi dua hang
nam.

b) Co quan, don vi khong xdy dung lich cong tac theo quy
dinh tuan, thang, quy, nam.

100% can bg, cong chirc, vién chic va nguoi lao dong
trong co quan, don vi dat danh hiéu “Lao dong tién tién”
(Theo Quyét dinh 281/OD-UBND.HC ngay 21 thing 3 ndm
2018 cua Uy ban nhan dan Tinh ban hanh quy dinh cong tdac
thi dua, khen thwong cua tinh Pong Thap).

- bat 100% (05 dzem)

- Pat tr 80% dén dudi 100% (03 diém);

- Pat tlr 60% dén dudi 80% (01 diém);

- Pat dudi 60% (00 diém).

* Luu y: Viéc tinh diém ty 1é twong ieng van dp dung doi voi
trwong hop khong ché chi tiéu do Phong Néi vu va Uy ban
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nhan dan cap huyén giao.

Can bj, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong trong co
quan, don vi thwong xuyén c6 hoat dong hoc tip; hudéng
urng va tham gia phong trao hoc tap suot doi

a) 90% tro 1én can bg, cong chtic, vién chic trong co quan,
don vi ¢6 trinh do chuy&n mén va kién thac vé tin hoc, ngoai
ngir theo chuan quy dinh.

(Pat duwéi 90% cham 0 diém)

b) 80% tro Ién can bo, céng chuc, vién chire thuong xuyén
nghién ctru nang cao trinh do, ty hoc dudi nhiéu hinh thuc,
phuong thic khac nhau hoic theo hoc céc 16p dao tao, boi
dudng vé chinh tri, chuyén mén nghiép vu.

(Pat duwéi 80% cham 0 diém)

Thue hién t6t nghia vu va dao dirc, phong cach ng xir, 18
16i 1am viéc, chuin muec ciia ddi ngii ciia can bd, cong chirc,
vién chirc, nguwoi lao dong theo quy dinh cua phap luit;
dam bao tinh chuyén nghiép, trach nhi€ém, ning dong, hiéu
qua

a) Vi pham gid giac lam viéc.

b) Co trang bi bang hi¢u can bg, cong chirc, Vién chic, nguoi
lao dong chuyén nganh ma khong deo.

¢) Vi pham ngdn phong, tac phong giao tiép, sinh hoat noi lam
viéc hodc luc thi hanh cong vu c¢6 phdn anh cia nhan dan hay
ddng nghiép, khach lién hé cong viée (phdn dnh truc tiép hodc
don thu).

Nang cao chat lwong cac hoat dong dich vu cong phut hop
v&i chirc nang, nhiém vu dugc giao

a) Khong co hop thu gop y (dp dung cho cac co quan, don vi
phuc vu loi ich c¢ong dong nhw: bén xe, bén phd, cho, bénh
5 vién, truong hoc...).

b) Trong qua trinh giai quyét cong viéc cta co quan, don vi,
néu nhan dan hodc can bo, cong chirc, vién chic lao dong
khiéu kién c6 két luan rd rang bang vin ban ciia co quan cé
thAm quyén ma phﬁn 16i thudc vé co quan, don vi.

C6 sang kién, cai tién, kinh nghiém dwgc ap dung vao thyc
tién dwoe hdi dong sang kién cung cAp cong nhian va ap
dung

a) Hang ndm co quan, don vi khong c6 dé tai sang kién, cai
tién cuia ca nhan hoac tap the.

b) Co dé tai sang kién, cai tién dugc cong nhan nhung khong
ap dung dugc vao thyc tién cong tdc hodc hoat dong ctua co
quan, don vi.

Tiéu chuan 3. Thuc hién “Dé an Van hda cong s6”’; xay dung néep
song van minh, méi treong van hoa

40

90% tré lén cian b, cong chirc, Vlen chirc va ngu’o’l lao
1 dong khong vi pham cac quy dinh vé thue hién nép song
van minh, thyc hanh tiét ki€ém trong viéc cwdi, viéc tang va
1 hoi

10




- Pat tir 90% trd 1én (10 diém);

- Pat tir 80% dén dudi 90% (08 diém);
- Dat tir 70% dén dudi 80% (06 diém);
- Pat tir 60% dén dudi 70% (05 diém);
- Pat dudi 60% (00 diém).

Khoéng c6 can bg, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong
mac cac t€ nan xa hoi; khong st dung, tang trir, lwu hanh

vin hoa phim ddc hai; khong tuyén truyén va thuc hién 10
cac hanh vi mé tin di doan
a) Co I}gu:(‘yi vi pham céc t€ nan xa hoi dugc tap thé gido duc 4
chua dén murc xir phat hanh chinh.
b) Co nguoi su dung, tang trir, luu hanh van hoa pham doc 3
hai, dugc tap thé gido duc chua dén mirc xtr phat hanh chinh.
c¢) C6 nguoi tuyén truyén va thuc hién cac hanh vi mé tin di 3
doan, duoc tap thé giao duc chua den murc xur phat hanh chinh.
Sinh hoat co quan, don vi né nep, thue hién tot ndi quy,
quy ché 1am viéc; quy ché dan chi co sé; ndi bd doan két, 10
giip nhau cung tién b
a) Noi lam vi¢c cua cac phong, ban, bd phan co quan, don vi
khong dam bao v¢ sinh; tai li¢u, dung cu sép xép khong ngan -1
nap.
b) Khong xay dung ndi quy co quan, don vi hodc c6 xay dung

LA A 2 A x -2
ma khong thuc hién dung theo ndi quy, quy ché.
¢) Khong thanh 1ap Ban van dong thyc hién quy ché dan chil & D
co quan, don vi.
d) Khéng t6 chitc Hoi nghi can bd cong chirc, vién chiic hang D
nam.
d) C6 thanh lap Ban thanh tra nhan dan nhung khong hoat
dong hoic hoat dong khong hiéu qua (thé hién bang ké hoach -1
hoat dong va bado cao dinh ky).
e) Dé Xay ra ‘mét doan két ndi bo hoic khiéu kién‘chinh dang, 9
c6 két luan bang van ban cua co quan c6 tham quyén.
Khong c6 can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong
hiit thudc 14 noi cong sé; khong udng ruwou, bia trong ngay
lam viéc; trang phuc phai gon gang, lich sw, co quan xanh, 10
sach, dep, an toan; trang tri khudn vién cong sé theo thiét
ké di dwoc phé duyét
a) Hat thudc 14 noi cong so. -2
b) Udng rugu, bia trong ngay lam viéc. -2
c) Trang phuc khong dung quy dinh (nganh, co quan). -1
d) Co quan, don vi khong xanh, sach, dep, khong thanh lap doi
hoic to Phong chdy chita chdy, khong c6 tiéu l1énh, dung cu -2
phong chay chita chay va duoc tap huan theo quy dinh.
d) Co quan, don vi khéng c6 cot cd hoac treo co khong ding 1
quy dinh.
e) Khong c6 bién hiéu cic phong, ban trong co quan, don vi. -1
g) Khong c6 khu vuc dé€ xe cho can bo, cong churc, vién chire -1
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va khach dén lién hé cong tac.

Tong cong

100

TM.BCH CPCS CO QUAN
(PON V)
CHU TICH
(Chikc vu, ky tén, déng diu)




LIENPOANLAOPONG..............c.........  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BCHCDCS......... Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

................ ,ngay thang nam..........

BANG TU PANH GIA
Thuc hién cac Ti€u chuin xay dung Doanh nghiép
dat chuan van héa nam.......

Piém
TT Chi tiéu danh gia Piém tw
chim
A | Cic trudng hep khong xét danh higu doanh nghi¢p dat chuan
van hoa
San xuat, kinh doanh, canh tranh khong lanh manh, sai quy dinh cua
1 phap luat, buon ban hang gia, hang lau; vi pham vé an toan thuc

pham (Truong hop vi pham c6 két ludn bang van ban ciia co quan c6
tham quyén).

2 | Co nguoi lao dong bi xu ly ky luat tir hinh thic khién trach tro 1én.

Doanh nghiép khong dat tiéu chuan “An toan an ninh, trat tu” theo

3 Quyét dinh 612/QD-UBND-HC ngay 12/6/2017 ciia UBND Tinh.
Nhitng doanh nghié€p khong thuc hi¢n dang ky xdy dung “Doanh

4 nghi¢p dat chuan vin hoa” tir dau nam, dau giai doan (cong nhdn lan
dau, cong nhan lai) s€é khong dugc to6 chic danh gia va cong nhan dat
chuan vao cudi nim, cudi giai doan.

5 Nhirng doanh nghiép co tong diém cua mdi tiéu chuin quy dinh dudi

50% sb diém tdi da.

B Tw danh gia thuc hién cac Tiéu chuin

Tiéu chuan 1. Nghiém chinh chip hanh dwong 16i, chii trwong ciia Pang,
, . (T AL o \ 20
chinh sach phap luat cua Nha nwéc

100% ngudi sir dung lao dong va ngudi lao dong dwoe phd bién
chinh sach, phap luit vé cac linh vire c6 lién quan
- Dat 100% (04 diém); 4
1 |- Dattir 90% dén dudi 100% (03 diém);

- Dat tir 80% dén dudi 90% (02 diém);

- Pat dudi 80% (00 diém).

(Pé nghi doanh nghiép cho xem ké hoach t6 chirc phé bién kién thirc)

Thye hién diy di nghia vu ddi véi Nha nwée; tich cwe tham gia
cac chwong trinh vé an sinh xa hdi

Hoat dong kinh doanh theo ding nganh, nghé da ghi trong Gidy
chting nhan dang ky kinh doanh. T6 chitrc cong tac ké toan, 1ap va
nop bao cao tai chinh trung thue, chinh xac, dung thoi han theo quy 4
2 dinh, dang ky ma s thué, ké khai thué, nop thué. Bao dam quyen loi
ich cta nguoi lao dong, thue hién ché d6 bao hiém xa hoi, bao hiém y
té va bao hiém khac cho nguoi lao dong. Bio dam va chiu trach
nhiém vé& chat luong hang hod, dich vu theo tiéu chuin di diang ky
hodc cong bd. Tham gia dong gop cac ngudn quy nhan dao, tir thién
x3 hoi do dia phuong, t6 chirc van dong.
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(Néu vi pham tiéu chi nao thi trir 01 diém cho tiéu chi 6, tong diém
trie khong qua 04 diéem)

Thue hién nghiém cac ché d9, chinh sach, quyén lgi hop phap caa
cong nhan theo cac quy dinh cia phap luat

Doanh nghiép thyc hién nghiém cac chinh sach, quyen lo1 hop phap, 4
chinh déng cia céng nhan nhu: Quyén tham gia y klen quyén dugc
thong tin, tham gia hoi hop, hoc tap, tham gia CD, quyén ddi thoai...

(Néu khong thuwe hién nghiém thi cham 0 diém)

San xuit, kinh doanh, canh tranh lanh manh theo quy dinh cia

phap luat

Doanh nghiép san xuét, kinh doanh, canh tranh khong lanh manh sai

quy dinh ctia phap luat, budn ban hang gia, hang lau; vi pham vé an 5
toan thyc pham.

(Truong hop vi pham co két ludn bang van bdn ciia co quan c6 tham
quyen thi roi vao diém liét)

T6 chirc Pang, t6 chirc Poan thé hoan thanh tét nhiém vu

Pat ndi dung trén chdm 03 diém. 7 7 7 3
(Thuc hién chua dat cw 01 néi dung true 01 diém, tong diem trie
khéng quad 03 diém)

Tiéu chuin 2. Hoan thanh tot nhiém vu san xuit, kinh doanh, dich vu 20
Hoan thanh chi tiéu phat trién san xuit, kinh doanh, dich vu dé 4
ra hang nam
a) Kip thoi d6i méi quan 1y, cong nghé dé phat trién san xuat, kinh
doanh, dich vu. 2
(Néu khong dat thi cham 0 diém)

b) Hoan thanh cac chi tiéu phat trién san xuat, kinh doanh dé ra tir dau

nam. 2
(Néu khong dat thi cham 0 diém)

Thwong hiéu, san pham ciia doanh nghiép c6 uy tin trén thi 4

trudng

a) Doanh nghiép phai ding ky s hiru kiéu dang cong nghiép, thuong

hiéu hang hoéa. 2

(Néu khéng thiee hién thi cham 0 diém)

b) San pham ciia doanh nghiép phai dat chat luong va dugc nguoi

tiéu dung tin nhiém. 2

(Néu khéng dat thi cham 0 diém)

Co sang kién cai tién, doi méi cong nghe, nang cao hi¢u qua san

xuat kinh doanh, giam chi phi gian tiép; phan cong lao dong hop 4

ly

a) BoO may quan 1y trong hoat dong san xuat kinh doanh phai mang

tinh chuyén nghi€p, chuyén mon cao, ting lgi nhuin cho doanh 9

nghiép.

(Néu khéng dat thi cham 0 diém).

b) Doanh nghiép phai phan cong lao dong hop ly, dung chuyén mon

nganh nghé cua ting ngudi lao dong. 2

(Néu khéng dat thi cham 0 diém).

80% tré lén nguoi lao dong trong doanh nghiép c6 trinh do

THPT hoic twong dwong hodic dwge dao tao nghé 3




(Pat dwéi 80% cham 0 diém)

80% tro 1én cong nhin thwong xuyén dwec tip huin, nang cao tay
nghe, thi nang bac theo dinh ky, lao dong c6 ky thuat, nang suét,
chét lwgng va hiéu qua

- Dat tir 80% trd lén (05 diém);

5 | - Pat tir 60% dén dudi 80% (03 diém);

- Pat duéi 60% (00 diém).

(Doanh nghiép thuong xuyén xdy ra tinh trang cong nhan vi pham ky
ludt lao ddng, lam viéc khong dat nang sudt, chat lwong khong hiéu
qud thi trir 2 diém)

Tiéu chudn 3. Thwc hién Cudc vin dong “XAy dung vin hoéa doanh
nghiép”, nép song van minh, moi trudng van héoa doanh nghiép

30

C6 quan hé lao dong hai hoa, on dinh, tién b giira nguwdi lao dong
va nguoi sir dung lao dong

1 T6 chitc d6i thoai tai doanh nghiép (thong qua cac hinh thirc: Hoi
nghi ddi thoai, Hoi nghi ngudi lao dong...).

(Néu khong to chire thi cham 0 diém)

Xy dung thwe hién tot ndi quy lao dong; dam bao an toan lao
dong, vé sinh lao dong, phong, chong chay nd

a) Xay dyng va pho bién ndi quy an toan, vé sinh lao dong theo quy
dinh.
(Khong thuc hién hoac thuc hién chua 16t thi cham 0 diém)

b) Doanh nghiép phai trang bi phong hg, bdo dam an toan lao dong,
an toan dién, phong chay, chira chay ding theo quy dinh.
(Khong thuc hién hoac thuc hién chwa tot thi cham 0 diem)

80% tré 1én nguoi sir dung lao dong va nguoi lao dong thuc hién
tot cac quy dinh ve nep song van minh trong viéc cwdi, viéc tang,
1 hoi

3 | - Pat tir 80% trg 1én (05 diém);

- Pat tir 70% dén dudi 80% (03 diém);

- Pat tir 60% dén dudi 70% (02 diém);

- Pat duéi 60% (00 diém).

Doanh nghiép dat tiéu chuin “An toan an ninh, trat tu” theo
Quyét dinh 612/QP-UBND-HC ngay 12/6/2017 ciaa UBND Tinh
4 ban hanh Quy dinh xic dinh khom, ap, x4, phuong, thi tran, co
quan, doanh nghi¢p, nha trudng dat tiéu chuan "An toan vé an
ninh, trat tu"; xa dat chi tiéu vé ""An ninh, trat tw x hoi va dam
bao binh yén"; Huyén dat tiéu chi ""An ninh, trat tu"

Thue hién tét quy dinh vé biao vé méi trwong; hé thong thu gom,
xir ly nuwée thdi, rac thai dat chuan theo quy dinh phap luit;
khuon vién doanh nghiép xanh, sach, dep

a) Thyc hién t6t quy dinh vé bao vé madi truong, hé thong thu gom
nudc thai theo quy dinh.

(Néu cé vi pham vé phat sinh chdt thai khéng xdy dung cong trinh xur
Iy méi truong va ké hoach phong ngira img pho sw co moi truong
theo thii tuc méi truong da dwoc phé duyét thi cham 0 diém)

b) Khuén vién doanh nghi€p xanh, sach, dep: B6 tri thung chira rac
day du khong  dong rac thai; c6 cong thoat nudc thai; hé thong thoat
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nude thai dam bao thoat nude khong gay ton dong, hoi thoi, ing ngap
anh huong dén méi truong xung quanh; Dién tich cdy xanh khong
dam bao > 20% dién tich xay dung theo quy chuan QCXDVN
02:2008/BXD.

(Néu khong dat ndi dung nao thi trir 0,5 diém ¢ néi dung do)

Khéng hiit thudc 14 tai doanh nghiép; thwe hién tot ndi quy ciia

doanh nghiép vé hat thude 14, udng rwou, bia >
6 a) Ht thudc trong phong lam viéc. -2
b) Udng ruou, bia trong ngay lam viéc. -2
c¢) Trang phuc khong diing quy dinh ctia doanh nghiép. -1
Tiéu chuin 4. Ning cao doi song vat chit, vin hoa tinh thin cia nguoi lao 30
dong
100% ngudi lao dong dwoce ky hop dong lao dong, c6 viée lam
thwong xuyén, thu nhip 6n dinh, c6 tham gia bio hiém y té
- Pat 100% (10 diém); 10
1 | -Pattir90% dén dudi 100% (07 diém);
- Pat tir 80% dén dudi 90% (05 diém);
- Pat tir 70% dén dudi 80% (03 diém);
- Pat dudi 70% (00 diém).
Tao thuin loi cho nguoi lao déng vé noi 1am viéc, nha &, nha tré,
miu gido, sinh hoat doan thé; hd trg cong nhin lic khé khin,| 8
hoan nan
a) Doanh nghi€p khong tao moi diéu kién thuan loi cho cong nhan lao 9
dong v€ nha & tro va nha giir tré.
2 b) Doanh nghiép khong thyc hién cac hinh thire t6 chirc nang cao tay 9
nghé cho cong nhan.
¢) Doanh nghiép khong tao diéu kién cho coéng nhan sinh hoat doan 9
thé.
d) Doanh nghiép khong ho tro kip thoi khi cong nhan gip khé khin, 9
hoan nan...
Pam bio co sé vat chat hoat dong vin hoa, thé thao cho cong
nhén; thudong xuyén to chirc cac hoat dong vin hoa, vin nghé, thé 3
thao, tham quan du lich va vui choi gidi tri cho cong nhén lao
dong
a) Doanh nghiép khong xay dung ké hoach t6 chirc hodc lién két xay
dung co s& vat chit cac hoat dong van hoa, thé thao phuc vu cho cong -2
nhan.
3 b) Doanh nghiép khéng t6 chtrc cac hoi thi, hoi dién vin nghé cho 9
cong nhan.
¢) Doanh nghif::p khong to6 chirc cac hoi thao, hoi thi thé thao tai 9
doanh nghiép d€ phuc vu cho cong nhan.
d) Doanh nghiép khéng t6 chirc cho céng nhan di hoc tip kinh
nghiém hodc tham quan, du lich theo dinh ky.
(Poi véi nhitng doanh nghiép it cong nhan lao déng (tir 30 lao dong -2
tré xuong), cé thé lién két véi cdc doanh nghiép khdc trong cum,
trong khoi dé t6 chivc c6 ché dé béi dudng hop 1)
4 Pam bao diéu kién hoc tap cua nguoi lao dong tai doanh nghiép 4
a) Doanh nghiép tao di€u kién cho cong nhan dugc tham gia phong 2




trao hoc tap sudt doi do dia phuong phat dong; c6 cac phuong tién can
thiét phuc vu cho viéc hoc tap suot doi tai (t sach, tivi, may tinh...).
(Néi dung ndo thuc hién khong tot cham 0 diém)

b) Tham gia dong gop, ung hd cac hoat dong khuyén hoc noi doanh

nghi¢p dong trén dia ban phat dong. 2
(Néu khong tham gia thi cham 0 diém)
Tong cong 100
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TM.BCH CDBCS DOANH NGHIEP
CHU TICH ]
(Chirc vu, ky tén, dong dau)




LIENPOANLAOPONG..............cc.c.....  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BCHCDCS......... Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: /BC-CPCS L ,ngay  thang ndm ...
(PE CUONG THAM KHAO)
BAO CAO

Két qua xiy dung Co quan (Pon vi, Doanh nghiép) dat chuén vin héa
02 nam giai doan 20.... - 20......

I. PAC PIEM TINH HINH:

- Néu tom tat tinh hinh kinh té, x4 hoi va Phong trao “TDDKXDPSVH” tai dia phuong c6
anh huong to1 phong trao xay dung co quan (don vi, doanh nghi¢p) van hoéa tai co quan (don vi,
doanh nghiép).

- Viéc thuc hién phong trao xay dung co quan (don vi, doanh nghi¢p) van hoéa tai co so.
1. Thuin lgi:

- Viéc xay dung co quan (don vi, doanh nghiép) van héa dugc cap ty Pang, chinh quyén &
co quan (don vi, doanh nghiép) quan tim nhu thé nao?

- 'Y thirc ctia can bg, cong chure, vién chirc va nguoi lao dong?

- B mat cia co quan (don vi, doanh nghi€p) van héa tac dong nhu thé nao dén tam ly va
hi€u qua lam viéc ctia cong chirc, vién chire va nguoi lao dong?

2. Kho khan:

Trong qua trinh thuc hién phong trao xay dung co quan (don vi, doanh nghi€p) vén hoa c6
gi kho khan, vuéng mac?

II. KET QUA THUC HIEN:
1. Cong tac chi dao, trién khai, to chirc thwe hién tai co sé.

2. Cong tac tuyén truyén vin dong.

3. Cong tac khao sat thue trang va xay dung ké hoach.
a) Khao sat thuc trang;

b) X4y dung ké hoach;

4. Két qua thuc hién céc tiéu chi xdy dung Co quan (Pon vi, Doanh nghiép) vin hoa.
I1. PANH GIA CHUNG:

1. Nhirng mat lam dwgc:

2. Ton tai, han ché va nguyén nhan:

3. Bai hgc kinh nghiém

4. Giai phap

IV. KIEN NGHI, PE XUAT:

TM.BCH CDBCS CO QUAN



(DON VI, DOANH N GHIEP)
CHU TICH )
(Chirc vu, ky tén, dong dau)

Noi nhdn:

- Ban Chi dao huy¢n, thi xa, thanh phé
- Chi, Pang uy co quan, don vi;

- C4c thanh vién BCH CDCS;

- Cac Phong, Ban, T6, Doi san xuét...;
- Luu: BCH CBCS.
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UBND HUYEN, (TX, TP) ............... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN CHI PAO XDPSVH Poc 1ap — Tw do — Hanh phuic
Sé:‘ /BCD — v, NEAY  thang nam
V/v d€ nghi cong nhan

“Co quan, (don vi, doanh nghiép)
dat chuan van hoa” 02 nam lan dau

Kinh guri: Uy ban nhan dan huyén (thi xa, thanh phé) e

Thuc hién Quyét dinh s6  /QDP-UBND-HC ngay thang nam  cua Uy ban nhan
dan Tinhvéviéc ..................

Can ctr két qua kiém tra, danh gia két qua thuc hién tiéu chuan cong nhin co quan, don
vi, doanh nghiép dat chuan vin héa ciia Ban Chi dao Phong trio “Toan dan doan két xay dung
doi séng van héa” huyén (thi x4, thanh pho).........

Ban Chi dao Phong trao “Toan dan doan két xay dung doi sdng vian hoa” huyén (thi x4,

thanh phd)..... @& nghi Uy ban nhan dan huyén (thi x4, thanh phd)................... ra quyét dinh
cong nhan “Co quan dat chuan vin hoéa”, “Pon vi dat chuan vian héa”, “Doanh nghiép dat chuan
vin héa” 02 nam (1an dau) (20..... - 20.....) (kém theo danh sdch va cdc van bdn lién quan).

Noi nhgn: TM. BAN CHI PAO XDPSVH HUYEN

(THI XA, THANH PHO).....



bao lwe gia dinh

8.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

8. Thia tuc cAp Giay chirng nhan ding ky hoat dong ciia co sé hd tre' nan nhan

TT Trinh .tAl'r thye Cach thire thuc hién Thot stan gial Ghi cha
hién quyeét
Nop hé so thi | 1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan
tuc hanh | va tra két qua thuéc Vin phong HDND
chinh: T6 | va UBND cap huyén. Sang: tir 07 gids dén
| chuc, ca nhan 11 gior 30 phat;
Buge | chudn bi ho so chidu: tir 13 gidr 30
! day dL.l the(? 8 o . , dén 17 gio cia cac
quy dinh va | 2. Hoac thong qua dich vu buu chinh v [am vid
nép hé so qua | cong ich. feay fam viee.
cdc cach thuc
Sau:
Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va
tra két qua hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich. Can bd, cong chiec,
vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém
tra tinh chinh xéc, déy da cua hd so;
quét (scan) va luu trit hd so dién ti, cap
nhat vao co so dit liéu cua phan mém
mot ctra dién tir cua tinh.
- Truong hop hd so chua day du, chua Chuyén ngay hd so
chinh xac theo quy dinh, can b, cong | tiép nhan truc tiép
) chue, vién chirc tiég nhan h6 so phai | trong ngay lam viéc
.| Tiép nhan va | huéng dan dai dién to chic, cd nhan bo | hoze chuyén vao
Buéc | chuyén hd so | sung, hoan thién hd 50 theo quy dinh va diu gio ngdy lam
2 | thii tye hanh | néu o 1y do theo mAu Phidu yéu ciu bd viée tiép theo ddi
chinh sung, hoan thién ho so; véi truong hop tidp
- Truong hop tir chdi nhan ho so, can | nhan sau 15 gio
b0, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd | hang ngay.
s0 phai néu 3 1y do theo mau Phiéu tir
chdi giai quyét hd so tha tuc hanh
chinh;
- Trudng hop ho so day du, chinh xac
theo quy dinh, can b, cong chirc, vién
churc tlep nhan hé so va lap Glay tiép
nhan hd so va hen ngay tra két qua;
dong thoi, chuyen cho co quan c6 thim
quyén dé giai quyét theo quy trinh.
Buéc | Gigi  quyét | Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh | 30 ngay lam viéc,
3 tr Bo phan tiép nhan va tra két qua

thi tuc hanh

trong do:
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77 | Trinh tw thye Cich thire thye hién Thotgiangiai | Gy oy
hién : ) quyeét
chinh cong chire, vién chie xtr Iy xem xét,
tham dinh ho so, trinh phé duyét ket
qua giai quyéet thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhdn ho so (B6 phan TN&TKQ) 01 ngay
2. GzAaz qetyet ho so (c.a quan/bo phan 29 ngay
chuyén mon), trong do.
- Truong hop thu tuc hanh chinh khong
quy dinh phai tham tra, xac minh h6 so,
lay y kién cuia co quan, to chirc, c6 lién
quan, can bg, copg chu:c, vién churc
dugc giao xu Iy ho so tham dinh, trinh 29 ngay
cap c6 tham quyén quyet dinh; cap nhat
thong tin vao Phan mém mot ctra dién
tu; trd két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.
+ Chuyén vién:
+ Lanh dao don vi: 14 ngay
+ Van thu don vi: 04 ngay
+ UBND cap huyén (tham dinh, ky ban 01 ngay
hanh va chuyén dén bo phdn 10 ngay
TN&TKQ):
- Truong hop c6 quy dinh phai tham
tra, xac minh ho so.
Débi v6i hd so qua tham tra, thAm dinh
chua du dleu kién giai quyet cO quan
c6 tham quyen giai quyét thu tuc hanh Tra lai hd so khong
chinh tra lai hd so kém theo thong bao qué 03 ngay lam
bang van ban va néu r6 ly do, ndi dung | ja.
can bo sung theo mau Phicu yéu cau bo |
sung, hoan thién ho so dé gui cho to
chtic, cd nhan thong qua Bo phan Mot
cira. Thoi han giai quyet duoc tinh lai
tir dau sau khi nhan dua ho so.
Tra ket; qua Cong chic tiép nhan va tra két o L 1A
gidi quyét thu LT s R Thot gian tra két
tuc hanh | Qud nhap vao so theo ddi ho so va phan qua: Séng: tir 07
Bu chinh mém dién tir thyc hién nhu sau: gior dén 11 gio 30
wo'c ) s 1A LN
4 | (Két qua gidi - Thong bio cho to chirc, ca phut; chiéu: tur 13

quyét thu tuc

hanh chinh gui

tra cho to
chire, ca nhan

nhan biét trudc qua tin nhin, thu dién
ta, dién thoai hoac qua mang xa hdi
dugc cap co thAm quyén cho phép dbi

gio 30 dén 17 gio
cua cac ngay lam

viéc.




TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi chu

phai bao dam
day i theo
quy dinh ma
co  quan o
tham quyén tra
cho t6 chire, cd
nhan sau khi
giai quyét
xong thu tuc

hanh chinh)

v6i ho so giai quyét thu tuc hanh chinh
trude thoi han quy dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua
giai quyét thu tyc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Glay tiép nhan
hd so va hen tra két qua (xuét trinh gidy
hen tra két qua). Cong churc tra két qua
kiém tra phleu hen va yéu cau nguoi
dén nhan két qua ky nhin vao s6 va

trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng
qua dich vu buu chinh cong ich. (dang
Ky theo hudng dan ctia Buu dién).

8.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

(Diéu 3 cua Thong tur s6 02/12010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 va duot sika doi, bong
sung tai Khodn 1, biéu 1 Thong tw so 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2014 cua B¢
VHTT&DL vé viéc sira doi, bo sung mot so diéu cua Thong tu so 02/2010/TT-BVHTTDL ngay
16/3/2010 cuia B6 VHTT&DL.).

a) Thanh phan ho so bao gom:
- Pon dang ky hoat dong cuia co s6 h trg' nan nhan bao luc gia dinh (Mdu so M4b ban
hanh kem theo Thong tw so 02/2010/TT-BVHTTDL).

- Dy thao Quy ché hoat dong ctia co so hd trg nan nhan bao luc gia dinh. Quy ché phai
€0 cac noi dung co ban sau:

+ Muc tiéu, tén goi, dia ban va quy md hoat dong cua co so hd trg nan nhan bao luc gia
dinh;

+ Co cau t6 chac, méi quan hé trong chi dao, diéu hanh cia co so hd trg nan nhan bao
luc gia dinh;

+Trach nhiém ciia nguoi dimg dau, nhan vién truc tiép cham soc, tu van va nhiing ngudi
khac lam viéc tai co so ho trg nan nhan bao luc gia dinh;

+ Tréach nhiém, quyeén loi cta nan nhan bao luc gia dinh khi duoc tiép nhan vao co sé hd
trg nan nhan bao luc gia dinh;

+ Nguyén tac quan ly tai san, tai chinh va nhitng quy dinh c6 tinh chat hanh chinh pha
hop voi dac diém cua loai hinh co sd ho trg nan nhan bao luc gia dinh.

- X&c nhan bang van ban ciia Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran vé dia diém cua co
so ho trg nan nhan bao luc gia dinh ¢6 tru s& hoat dong dat trén dia ban;

- Ban thuyét minh vé nguén luc tai chinh, gom nhirng néi dung sau:

+ Tinh hinh tai chinh hién c6 cua co sé (bao gom: tién mat, tién gui ¢ trong tai khoan
tai ngan hang, kho bac); nguon kinh phi néu nhan tir nguon tai trg, can néu rd tén, dia chi cua to
chirc, ca nhan tai tro, so tién, hién vat va thoi gian tai tro;
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+ Nguon tai chinh dugc cam két dam bao cho hoat dong cuaa co s (néu co).

- So yéu Iy lich cua ngudi dimg dau co s¢ ¢6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cap xa noi
cu trt hodc co quan quan ly nha nudc quan ly nguoi ding dau;

- Danh sach ngudi 1am viéc tai co s& €6 X4¢ nhan ciia nguoi ding dau co sd, kém theo
ban sao Glay ching nhan tap hun nghiép vu cham séc nan nhan bao lyc gia dinh (néu c6). Néu
chua co Gidy ching nhan tap huan nghiép vu cham s6c nan nhan bao luc gia dinh thi trong hd
so phai néu rd ké hoach tham gia tap huan cho ngudi 1am viéc.

b) S6 lwgng: 02 (Hai) bg, trong do:

- 01 bo ndp cho Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Van phong HDND va UBND
cap huyén.

- 01 b6 luu tai co s0.

83. Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T chuc, ca nhan (Quy dinh tai Khoan
2 Dieu 17 Nghi dinh so 08/2009/ND-CP ngay 04/02/2009 cua Chinh phu Quy dinh chi tiet va
huéng dan thi hanh mét so dieu cua Lugt Phong, chong bao luc gia dinh).

8.4. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Van héa va Thong tin.

8.5. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Gidy chitng nhan diang ky hoat dong co so hd trg nan nhan bao luc gia dinh.

- Quy ché hoat dong cia co s¢ hd trg nan nhan bao luc gia dinh dwoc Uy ban nhan dan
cap huyén phé duyét.

8.6. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh tai cac van ban.

8.7. Tén mﬁ}l domn, mau to khai: Pon ding ky hoat dong cua co so hd trg nan nhan
bao luc gia dinh (Mau so M4b ban hanh kém theo Thong tu so 02/2010/TT-BVHTTDL).

8.8. Yéu céu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh (Quy dinh tai Dicu 14 Ngh;
dinh so 08/2009/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2009 cua Chinh phu Quy dinh chi tiet va huong
dan thi hanh mét so dieu cua Lugt Phong, chong bao luc gia dinh).

- C6 noi lam viéc ¢6 dinh, c6 ngudn kinh phi dé dam bao hoat déng cua co so;

- Ngudi dimg dau co sd ¢o6 nang luc hanh vi dan sy day du va khong thudc cac
truong hop dang trong thoi gian chap hanh ban an, quyét dinh hinh sy cia Toa &n hoic
quyét dinh ap dung bién phap gi4o duc tai xa, phuong, thi trin, dua vao co so chira bénh,
dua vao co s gido duc theo quy dinh cua phép luat vé xir Iy vi pham hanh chinh;

- C6 nhan vién tu van va nguoi lam viéc tai co s¢ dap rng tiéu chuan quy dinh tai
bicu 15 Nghi dinh s6 08/2009/ND-CP, gom céc tiéu chuan:

+ C6 ning luc hanh vi dan sy day du; ¢6 pham chit dao duc tot;
+ C6 kién thuc va kinh nghiém phi hop véi linh vuc tu van va hd trg nan nhan;
+ C6 chirng chi nghiép vu cham soc nan nhan bao luc gia dinh.

+ Ngudi 1am viéc tai co s hd tro nan nhan bao lyc gia dinh phai duoc tap huin vé
phong, chong bao luc gia dinh.



- Co s& ¢6 dién tich téi thiéu 1a 30m2, c6 phong duoc b tri 1a noi tam lanh cho nan
nhan bao luc gia dinh, dap trng cac yéu cau ve vé sinh, moi truong.

8.9. Can cu phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Phong, chéng bao luc gia dinh sé 02/2007/QH12 dugc Qudc hoi théng qua
ngay 21 thang 11 nam 2007. C6 hiéu luc tir ngay 01/7/2008;

- Nghi dinh §6 08/2009/ND-CP ngay 04 thang 02 ndm 2009 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiet va hudng dan thi hanh mot so dieu cua Luat Phong, chong bao luc gia dinh. C6 hiéu
luc tir ngay 21/3/2009;

- Thong tu sb 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 nim 2010 cua Bo truong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét vé thu tuc dang ky hoat dong, giai thé co so
hd trg nan nhan bao luc gia dinh; co s& tu van vé phong, chéng bao luc gia dinh; tiéu chuan
ctia nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu van, ching nhan nghiép vu chiam soc, tu van va
tap huan phong, chéng bao luc gia dinh. C6 hiéu lyc tir ngay 30/4/2010.

- Thong tu sd 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 12 ndm 2014 cua B Van hoa,
Thé thao va Du lich vé viéc stra doi, bo sung mot so diéu caa Thong tu s6 02/2010/TT-
BVHTTDL ngay 16 thang 3 nam 2010 ciia B truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich quy
dinh chi tiét vé thu tuc dang ky hoat dong, giai thé co s& hd tro nan nhan bao lyc gia dinh;
co s& tu van vé phong, chdng bao luc gia dinh; tiéu chuan cua nhan vién tu van; cap thé
nhan vién tu van; chitng nhan nghiép vu chiam séc, tu van va tap huan phong, chong bao lyc
gia dinh.

8.10. Luru hd so (ISO):

B¢ phan luvu

Thanh phén hd so luru Thoi gian luu

trir
- Nhu muc 1.2;
- Ket.quAa. gial %uyet TATHC ,hO’E}C Vain bfln tr‘zi 101. cua Phong VH&TT
don vi do1 voi ho so khong dap ung yéu cau, dicu kién. X o
cap huyén

- Ho so tham dinh.
- Vin ban trinh co quan cép trén.

20 nam

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sb 3
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua B0 | Luu theo
trudng, Chi nhiém Vin phong Chinh phit quy dinh chi | B0 phan tiép | quy dinh hién
tiét mot s didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé | Nhan va tra ket | hanh
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh | ud
phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong
trong giai quyét thii tuc hanh chinh.
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MAu sé M4b:

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 02/2010/TT-BVHTTDL, ngdy 16 thang 3 nam 2010
cua Bé trucng Bo Van hda, Thé thao va Du lich)

(Khé gidy 210mm x 297mm)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

DPON PANG KY HOAT PONG
CUA CO SO HO TRQO NAN NHAN BAO LUC GIA PINH

Cin ct Luat Phong, chéng bao lyc gia dinh ngay 21 thang 11 nim 2007;

Cin ctr Nghi dinh s6 08/2009/ND-CP ngay 04 thang 02 nim 2009 cua Chinh
pht Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Phong, chong bao
luc gia dinh;

Cin ctr Thong tu sb........ /2010/TT-BVHTTDL ngay...... thang....... nam 2010
cia Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich Huéng dan vé thi tuc dang ky hoat dong, giai
thé co so hd trg nan nhan bao lyc gia dinh; co s tu van vé phong, chdng bao luc gia
dinh; tiéu chuan cua nhan vién tu van; cip thé nhan vién tu van, chiing chi nghiép vu
cham soc, tu van va tap huan phong, chdng bao lrc gia dinh.

Sau khi d xay dung dy thao Quy ché hoat dong cta co sé hd tro nan nhan bao
luc gia dinh vOTTEN QOI A ..ovvoeieeeee e e

- Ho va t&n (Viét DaANg Chit iN N0A): ......cvveeveereveeeeeeeee e

A 58 Y 1 o ARSI

= D1 Chi thuONG UL o

- S6 chang minh nhan dan/hd chiéu:.........cccocvvevveveveeeeanee, NQAY CAP: ....veveerenne.
10T CAP: oo,

= QUBC TICR: oottt ettt ettt e et n et en et

1 Néu Ia tap thé thi ghi rd théng tin cac thanh vién sang lap
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Lam don nay dé nghi co quan c6 thim quyén, kém theo cac loai gidy to can
thiét theo quy dinh, ding ky hoat dong cua co so hd trg nan nhan bao luc gia dinh,
hoat dong trong pham vi dia phuong (tinh/huyén), c6 tru so dat tai @........ccccceeevevereiennne.

Hoat dong cua co sd hd tro nan nhan bao luc gia dinh cua ching tdi chic chin
sé gop phan vao viéc phong, chong bao luc gia dinh tai dia phuong.

Chung t6i (t6i) cam két thuc hién dung Quy ché hoat dong cua co s& dugc cap
c6 tham quyén phé duyét va cac quy dinh ctua phap luat hién hanh.

Pai dién té chirc, c4 nhan xin
dang ky hoat dgng cia co s&

(ky tén)
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9. Thia tue d6i Gidy chirng nhan ding ky hoat dong cia co sé hd tre nan nhan

bao lwe gia dinh

9.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thuc
hién

Cach thirc thye hi€én

Thoi gian giai
quyét

Ghi cha

Bwoc

Nop ho so thi
tuc hanh chinh:
T6 chirc, cd nhan
chudn bi hé so
day di theo quy
dinh va nop ho so
qua cac cach
thirc sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phén tiép nhan va
tra két qua thuoc Van phong HDND va
UBND cap huyén.

2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich.

Sang: tir 07 gid dén
11 gio 30 phut;
chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gid cta cac
ngay lam viéc.

Bworc

Tiep nhan va

chuyén ho so
thi tuc hanh
chinh

Nop truc tiép qua BO phén tiép nhan va tra
két qua hodc thong qua dich vu buu chinh
cong ich. Can bo, cong chirc, vién chirc tiép
nhéan ho so tai BO phan tiép nhan va tra két
qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
du cta ho so; quét (scan) va luu trit ho so
dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cua phﬁn
mém mét cira dién tir cua tinh.

- Truong hop hd so chua diy du, chua
chinh xac theo quy dinh, can bg, cong chic,
vién chire tiép nhan ho so phai huéng dan
dai dién td chirc, c4 nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 15 1y do
theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so;

- Truong hop tu chdi nhan ho so, can bo,
cong chirc, vién chuc tiép nhan hod so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh;

- Truong hop hd so ddy du, chinh xéac theo
quy dinh, can bd, cong churc, vién chuc tiép
nhan hd so va lap Giéy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyen cho
co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo
quy trinh.

Chuyén ngay ho so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam
viéc hoiac chuyén
vao diu gio ngly
lam viéc tiép theo
dbi véi truong hop
tiép nhan sau 15
g10 hang ngay.

Bwoc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir
B6 phén tiép nhan va tra két qua cong chirc,
vién chic xur Iy xem xét, tham dinh hd so,
trinh phé duyét két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh:

20 ngay lam viéc,

trong do:
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Trinh ty thuc

Thoi gian giai

TT A Cach thirc thuc hién X Ghi chu
hién : quyeét
1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ) 01 ngay
2. Gidi quyét ho so (co quan/bé phdn 19 ngay
chuyén mon), trong do:
- Truong hop tha tuc hanh chinh khong quy
dinh phai thim tra, xac minh ho so, liy ¥
kién cta co quan, td chirc, ¢6 lién quan, can
by, cong chirc, vién chirc dugce giao xu ly 19 ngay
ho 50 tham dinh, trinh cép c6 thim quyén
quyet dinh; cép nhat thong tin vao Phan
mém mot cira dién tir; tra két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién: 07 ngay
+ Lanh dao don vi: R
04 ngay
+ Van thu don vi: .
i ) 01 ngay
+ UBND cap huyén (tham dinh, ky ban 07 ngay
hanh va chuyén dén bo phan TN&TKQ):
- Truong hop c6 quy dinh phai tham tra,
x4c minh ho so.
DPéi voi hd so qua tham tra, tham dinh chua
dua diéu kién giai quyét, co quan c6 thim .
quyen giai quyét thi tuc hanh chinh tra lai | Tra lai ho so khong
ho so kém theo thong bao bang van ban va qgé 03 ngay lam
néu 13 1y do, ndi dung cin bd sung theo | ViéC
mau Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd
so dé gui cho t6 chirc, c4 nhan théng qua
Bo phan Mot cira. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir dau sau khi nhan du hd so.
TraAket qua gral Cong chuc tiép nhan va trd két qua nhap
quyéet thu tuc| %, ar LA Y A Ao
hanh chinh vao sO theo doi hd so va phan mém dién tu
P ) _,. | thuc hién nhu sau:
(Ket qua gidi . \ 1 X
quvét thi  tuc | - Thong béo cho t6 chirc, c4 nhan biét trude Thfn glan tra ket
hnh_chinh gii | qua tin nhén, thu dién ti;, dién thoai hoge | I DA0E WO
Buéc | ra cho 16 chirc, | qua mang x3 hoi duge cdp co thAm quyén gilq 'enh. A ,gl(j
4 cd nhan phai bao phut; chicu: tir 13

dam day di theo
quy dinh ma co

quan  co tham
quyén trda cho to
chwwe, ca nhan

sau khi gidi quyét
xong thu tuc hanh

cho phép d6i v6i hd so giai quyét thu tuc
hanh chinh trugc thoi han quy dinh.

- T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giéy tiép nhan ho so va hen tra két
qua (xuét trinh glay hen tra két qua). Cong
chue tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu

gio 30 dén 17 gid
cua cac ngay lam
viéc.
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TT

Trinh ty thuc
hién

Thoi gian giai

Cach thwce thwe hién X
: i quyet

chinh) cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

- Trudng hop nhéan két qua thdng qua dich
vu buu chinh cong ich. (dang ky theo
hudng dan cua Buu dién).

9.2. Thanh phén, s6 lwong ho so

(Piéu 5 ciia Théng tie s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 va duwoc Sira doi, bong
sung tai Khodn 2, Piéu 1 Théong tw sé 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2014 cua B¢
VHTT&DL Vé viéc sira doi, bé sung mét sé diéu ciia Théong tw s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay
16/3/2010 ciia B¢ VHTT&DL).

a) Thanh phan ho so bao gom:
- Pon d& nghi ddi Gidy chiing nhan ding ky hoat dong;
- Giy chtng nhan dang ky hoat dong da duoc cap cho co so;

- Céc gidy to lién quan dén noi dung thay doi (tén goi, dia chi, nguoi dimg dau, noi dung
hoat dong), moi loai 01 ban;

- Dy thao Quy ché hoat dong stra doi, bo sung cia co sd (néu ¢o sira doi, bo sung).
b) S6 lwgng: 01 (M6t) bo.

9.3. f)éi twgng thwe hién thu tuc hanh chinh: T6 chuc, ca nhan (Quy dinh tai
Khodn 2 Dieu 17 Nghi dinh so 08/2009/ND-CP ngay 04/02/2009 cua Chinh phu Quy dinh chi
tiet va hurong dan thi hanh mét so dieu cua Lugt Phong, chong bao luc gia dinh).

9.4. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Van hoa va Thong tin.

9.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Gidy chirng nhan ding ky hoat dong co sé hd tro nan nhan bao lyc gia dinh.

- Quy ché hoat dong stra ddi, bo sung cia co s dugce co quan cap Gidy ching nhan
dang ky hoat dong phé duyét (treong hop quy ché hoat dong duoc stra doi, bo sung).

9.6. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh tai cac van ban.

9.7. Tén méu don, miu to khai: Pon dé nghi ’déi Gidy chung nhin ding ky hoat
d@ng co s6 ho trg nan nhan bao luc gia dinh (theo mau so M8b1 ban hanh kem theo Thong tu
so 23/2014/TT-BVHTTDL).

9.8. Yéu ciu, diéu Kkién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh tai cac vin
ban
9.9. Can cur phap ly cia thi tuc hanh chinh
- Nghi dinh §6 08/2009/ND-CP ngay 04 thang 02 ndm 2009 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh moét so diéu caa Luat Phong, chong bao luc gia dinh. C6 hiéu
luc tir ngay 21/3/2009.

Ghi chu




- Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 nim 2010 cua Bo truong Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét vé thu tuc dang ky hoat dong, giai thé co so
hd trg nan nhan bao lyc gia dinh; co so tu van vé phong, chong bao luc gia dinh; tiéu chuan
ctia nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu van, chang nhan nghiép vu chiam séc, tu van va

tap huan phong, chéng bao luc gia dinh. C6 hiéu luc tir ngay 30/4/2010.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 12 nim 2014 cua B6 Vin hoa,
Thé thao va Du lich vé viéc sta d6i, b6 sung mot s6 diéu cua Thong tu sé 02/2010/TT-
BVHTTDL ngay 16 thang 3 nim 2010 cta B truong B Vin hoa, Thé thao va Du lich quy
dinh chi tiét vé thu tuc dang ky hoat dong, giai thé co sd hd trg nan nhan bao luc gia dinh;
co s& tu van vé phong, chéng bao lyc gia dinh; tiéu chuan cia nhan vién tu van; cap thé
nhan vién tu van; ching nhan nghiép vu cham soc, tu van va tap huan phong, chéng bao luc

gia dinh.
2.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phan hd so luu

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2.

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i
ctia don vi d6i v6i ho so khong dap tng yéu cau,
diéu kién.

- Hd so tham dinh.

- Vin ban trinh co quan cip trén.

Phong  VH&TT
cap huyén

Céac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018
cua Bo truong, Chu nhiém Véan phong Chinh phu
quy dinh chi tlet mot s6 diéu va bién phéap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang
4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thyc hién co ché
mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi
tuc hanh chinh.

Bo6 phan tiép nhan
va tra két qua

20 nam

Luu trit theo quy
dinh hién hanh
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Mau s6 M8b1:
(Ban hanh kém theo Théng tir s6 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 12 nam 2014
cua Bo truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)

(Khé gidy 210 m m x 297 m m)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phac

......... Ngay......Thdang......Nam...... ... ...

7 , PON PE NGHI
DPOI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG
CUA CO SO HO TRQO NAN NHAN BAO LUC GIA PINH

KiNN Qo eeeeeeieiiiiiciieeicccceeecee e e an
- Ho VA tén (Viét DANG Ch iN N0):.......vcveeevceeseeeeteeees ettt
= NAM SINN: L et e e nes
= Dia Chi thONG trU: oo
- S6 chang minh nhan dan/nd Chiéu:..........ccovvvvveveevceeenenee, NGAY CAP: .o,
TOT CAD: 1orvoveveeseeseseeeseeseesees st s s e s s s st n st eneenses e e s s e s et st entns s2aseesset st eneen e e s s
B @ 1V (ol 11 OO
o O L1 0 114 I Oe Yo oA OSSOSO

Lam don nay d& nghi co quan c6 thim quyén d6i Gidy chiing nhan ding ky hoat dong cua
co s hd trg nan nhan bao lyc gia dinh.

Ly do dé nghi cap doi: Co s& €6 N Cau thay A0 ......cveveevceeveciieeeeereseeeeesee s,
(tén goi, ngudi dung dau, dia diém dat tru so).

Cam két cua Co so:

- Viéc d6i Gidy chting nhan ding ky hoat dong cia co s& khdng nham muc dich trén tranh
thuc hién nghia vu ciing nhu cac hoat dong khéc;

- Thuc hién ding Quy ché hoat dong cua co sé dugc cap c6 tham quyén phé duyét va cac
quy dinh cua phap luat hién hanh.

Pai dién to chirc, ca nhan xin

dang ky hoat dong cia co sé&
(ky tén)
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10. Thii tuc cap lai Gidy chitng nhan ding ky hoat dgng cia co sé hd tre nan

nhan bao luc gia dinh

10.1. Trinh tw, cAch thire, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thuwe
hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi chua

Bwoc

Nop hd so thi
tuc hanh
chinh: 76
chirc, ca nhan
chudn bi ho so
day i theo
quy dinh va
nép hé so qua
Cac cdch thirc
Sau:

1. Nop truc tiép qua B phan tiép
nhén va tra két qua thugc Van phong
HDND va UBND cap huyén.

2. Hoac thong qua dich vu buu chinh
cbng ich.

3. Hoiac qua DVC tryc tuyén mirc
do 3

Sang: tir 07 gid dén
11 gi6 30 phut;
chiéu: tr 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam viéc.

Bwoc

Tiép nhin va
chuyén ho so
tha tuc hanh
chinh

Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan
va tra két qua hodc thong qua dich
vu buu chinh cong ich. Can bg, cong
chire, vién chirc tiép nhan hd so tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia hd so; quét (scan) va luu trir hd
so dién tir, cap nhat vao co s¢ dit liéu
cua phén mém mot ctra dién tir cia
tinh.

- Truong hop hd so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh, can
bd, cong chirc, vién chirc tiép nhan
ho so phai huéng dan dai dién to
chtic, ca nhan bo sung, hoan thién ho
so theo quy dinh va néu 1o 1y do theo
mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so;

- Trudng hop tir chdi nhan hd so, can
bd, cong chirc, vién chirc tiép nhan
ho so phai néu 15 1y do theo miu
Phiéu tir chbi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

- Trudng hop hd so day dua, chinh
xac theo quy dinh, can by, cong
chuc, vién chuc t1ep nhan hd so va
1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay
tra két qua; dong thoi, chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh.,

Chuyen ngay ho S0
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam
viéc hoac chuyén
vao diu giod ngay
lam viéc tiép theo
d6i véi truong hop
tiép nhan sau 15
gid hang ngay.
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TT

Trinh tu thuc
hién

Céch thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi chu

Bworc

Giai quyét
thi tuc hanh
chinh

Sau khi nhan hd so thi tuc hanh
chinh tr B§ phan tiép nhén va tra két
qua cong chuc, vién chuc xir Iy xem
xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét
két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh:

15 ngay lam viéc,

trong do:

1. Tiép nhin hé so (B6 phdn
TN&TKQ)

01 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phan
chuyén mén), trong do:

14 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh
khong quy dinh phai thAm tra, xac
minh ho so, lay y kién cua co quan,
td churc, co lién quan, can bg, cong
chtrc, vién chirc duoc giao xir Iy hd
so tham dinh, trinh cdp c6 tham
quyén quyét dinh; cip nhat thong tin
vao Phan mém mot cira dién tir; tra
két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

14 ngay

+ Chuyén vién:
+ Lanh dao don vi:
+ Van thu don vi:

+ UBND cép huyén (tham dinh, ky
ban hanh va chuyén dén bo phdn
TN&TKQ):

05 ngay
03 ngay
01 ngay
05 ngay

- Truong hop ¢6 quy dinh phai thim
tra, xac minh ho so.

Pbi v6i ho so qua tham tra, thém
dinh chua du diéu kién giai quyet co
quan c6 thim quyén giai quyét tha
tuc hanh chinh tra lai hd so kém theo
thong bao bang vin ban va néu 13 1y
do, nodi dung can bd sung theo miu
Phiéu yéu cu bo sung, hoan thi¢n hd
so dé giri cho t6 chiic, c4 nhan thong
qua Bo phan Mdt ctra. Thoi han giai
quyét dugc tinh lai tir ddu sau khi
nhéan da hd so.

Tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam
viéc

Buworc

Tra két qua
gidi quyét thu
tuc hanh

Cong chure ti€p nhan va tra két qua
nhap vao so theo doi hd so va phan

Thoi gian tra két
qua: Sang: tir 07
gio dén 11 gio 30




TT

Trinh tu thuc
hién

Céch thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi chu

chinh

(Két qud gidi
quyét thi tuc
hanh chinh gui
tra cho 10
chire, ca nhan
phai bao dam
day i theo
quy dinh ma
co quan co
tham quyén tra
cho t6 chire, cd

meém dién ti thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho to chuc, ¢4 nhan
biét trudc qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hoac qua mang x3 hoi
duge cap co thim quyén cho phép
d6i v6i hod so giai quyét thu tuc hanh
chinh trudc thoi han quy dinh.

- T(;), chtrc, ca nhan nhan két qua giai
quyet thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy ti€p
nhan ho so va hen tra két qua (xuat

phut; chiéu: tir 13

gid 30 dén 17 gid

cua cac ngay lam
viéc.

nhan sau khi
giai quyét
xong thu tuc
hanh chinh)

trinh gidy hen tra két qua). Cong
chtic tra két qua kiém tra phiéu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua
ky nhan vo so va trao két qua.

- Truong hop nhéan két qua théng qua
dich vu buu chinh cdng ich. (dang ky
theo huéng din ctia Buu dién).

10.2. Thanh phin, s6 lwong ho so

(Piéu 5 cia Théng tie s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 va duwoc sita doi, bong
sung tai Khodn 2, Dieu 1 Théng tw so 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2014 cua Bg
VHTT&DL Vé viéc sira doi, bé sung mét sé diéu ciia Théng tur s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay
16/3/2010 ciia B¢ VHTT&DL).

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Pon d nghi cap lai Gidy chiing nhan ding ky hoat dong co s& hd tro nan nhan bao
luc gia dinh;

- Giay chiing nhan dang ky hoat dong cii (trong truong hop bi rach hogc hu hong);

- Ban sao Giay ching nhan ding ky hoat dong hodc quy ché hoat dong duoc phé duyet
(trong truong hop Giay chiing nhan dang ky hoat dong bi mat).

b) S6 lweng: 01 (M6t) bo.

10.3. Poi twgng thue hi¢n thi tuc hanh chinh: T chac, ca nhan (Quy dinh tai
Khoan 2 Dieu 17 Ngh; dinh so 08/2009/ND-CP ngay 04/02/2009 cua Chinh phu Quy dinh chi
tiet va hurong dan thi hanh mét so dieu cua Ludt Phong, chong bao luc gia dinh).

10.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Vin héa va Thong tin.

10.5. Két qua thuye hi¢n thii tuc hanh chinh:

Gidy ching nhan dang ky hoat dong co sd hd trg nan nhan bao luc gia dinh (cap lai).
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10.6. Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh tai cac van ban.

10.7. Tén méu don, miu to khai: Don dé nghi cp lai Gidy ching nhan ding ky hoat
dong cua co so ho trog nan nhan bao luc gia dinh (theo mau so M8b ban hanh kém theo Thong
twr 56 23/2014/TT-BVHTTDL).

10.8. Yéu cau, diéu ki¢n thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh tai cac
van ban
10.9. Can cir phap ly cta thi tuc hanh chinh

- Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 nam 2010 cua Bo truong Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét vé thi tuc dang ky hoat dong, giai thé co so
hd trg nan nhan bao luyc gia dinh; co so tu van vé phong, chong bao luc gia dinh; tiéu chuan
ctia nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu van, chang nhan nghiép vu cham soc, tu van va
tap huan phong, chéng bao luc gia dinh. C6 hiéu lyc tir ngay 30/4/2010.

- Thong tu s0 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 12 nam 2014 cua B$ Van hoa,
Thé thao va Du lich vé viéc sira d6i, bo sung mét sé diéu cua Thong tu s6 02/2010/TT-
BVHTTDL ngay 16 thang 3 nim 2010 cua Bo truong Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich quy
dinh chi tiét vé tha tuc dang ky hoat dong, giai thé co s hd tro nan nhan bao luc gia dinh;
co s& tu van vé phong, chong bao luc gia dinh; tiéu chuan cia nhan vién tu van; cip thé
nhan vién tu van; chitng nhan nghiép vu cham soc, tu van va tap huan phong, chong bao luc
gia dinh.

10.10. Lwru ho so (ISO):

Thanh phén hd so luu B6 phén luu trir Thoi gian luwu

- Nhu myc 3.2.

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i
ctia don vi d6i v6i ho so khong dap tng yéu cau, | Phong  VH&TT
diéu kién. cap huyén

- Ho so thim dinh.

s T 20 nam
- Vén ban trinh co quan cap trén.
Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu $6
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 Luu trit theo quy
cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu dinh hién hanh

quy dinh chi tlet mdt s didu va bién phéap thi | BO phan tiép nhan
hanh Nghi dinh s§ 61/2018/ND-CP ngay 23 thang | Va tra ket qua

4 nam 2018 ciia Chinh phu vé thyc hién co ché
mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.




MAiu s6 M8b:
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 12 nam 2014
cua Bo trueong Bo Van hba, Thé thao va Du lich)

(Khé gidy 210 m m x 297 m m)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

PON PE NGHI
CAP LAI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG
CUA CO SO HO TRO NAN NHAN BAO LUC GIA PINH

- Ho va t&n (Viét DANG ChlE N N0): .......veveeececeeeceseeee ettt
= INAM SINN: e e e e a e e e e e e aaaaaas
- Dia Chi thuONG U .o s
- S6 chang minh nhan dan/hd Chiu: ............ccovevevveveeeeeen, NQAY CAP: ..oovvevreereeenae
YT« TP

= QUOC TICR: ottt ettt sttt ettt sttt

Lam don nay dé nghi co quan c6 tham quyén cap lai Gidy chang nhan ding ky hoat
dong cua co sé hd tro nan nhan bao luc gia dinh.

Ly do dé nghi cap lai: Gidy chitng nhan dang ky hoat dong cta co s6 Di....................
....................................................................... (mat, rach nat, hu hong).
Cam két cua Co so:
- Trung thyc trong viéc dé nghi cap lai Gidy chung nhan dang ky hoat dong cua co
S0;
- Thuc hién dung Quy ché hoat dong ciia co s& dugc cap co tham quyén phé duyét
va cac quy dinh cua phap luat hién hanh
Pai dién to chirc, c& nhan xin
dang ky hoat dong cia co sé
(ky tén)
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11. Tha tuc cap Giay chitng nhan ding ky hoat dong ciia co' sé tw van vé phong,

chéng bao lwe gia dinh
11.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT Trinh .tAl'r thye Cach thire thuc hién Thot stan gial Ghicha
hién j j quyeét
Nop hé so thi | 1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép
tuc hanh | nhan va tra két qua thudc Vian phong
22:2{1.% nhg Z HDND va UBND cap huyén. Séng: tu 07 gi(‘)” dén
Budre | chudn bi hé so 11 810 30 ph.‘ft;

1 |diy i theo chicu: tir 13 gio 30
quy dinh va | 2. Hodac thong qua dich vu buu chinh den 1‘7 £10 cha cac
nép hé so qua | cong ich. ngdy lam viéc.
cdc cdch thuc
Sau:

Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan

va tra két qua hodc thong qua dich

vu buu chinh cong ich. Can bg, cong

chire, vién chirc tiép nhan hd so tai

B6 phan tiép nhan va tra két qua xem

xét, kiém tra tinh chinh xac, day du

ctia hd so; quét (scan) va luu trir hd

so dién tir, cap nhat vao co s¢ dit liéu

cua phén mém mot ctra dién tir cia

tinh.

- Trudng hop hd so chua day du, . \

chua chinh xéac theo quy dinh, can C;EluyenAngay ho So

bd, cong chirc, vién chuc tiép nhan :1ep nhaf1 tfuc tl_‘fp

X s .| hd so phai huéng din dai dién t6 | HONg Ngay lam Vvice

Buéc fﬁi‘;e’;hi:‘; \or | chifc, ca nhan bd sung, hoan thién hd | hode Ch}lyell{ vao dau

2 | thii tuc hanh | SO theo quy dinh va néu rd 1y do theo glo niay i‘iffl Viee

chinh mAu Phiéu yéu cdu bo sung, hoan | P theo doi Vol
thién hd so; tru’on% ;1010 tip Lﬁ}an
- Trudng hop tir chdi nhan h(x), SO, can :‘ZI;Y- 819 e
bd, cong chirc, vién chirc tiép nhan
hd so phai néu 15 1y do theo miu
Phiéu tir chbi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh;
- Trudng hop hd so ddy du, chinh
xac theo quy dinh, can bd, cong
chtrc, vién chuic tiép nhan hd so va
1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay
tra két qua; dong thoi, chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh.,
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TT

Trinh tu thuc
hién

Céch thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi chu

Bworc

Giai quyét
thi tuc hanh
chinh

Sau khi nhan hd so thi tuc hanh
chinh tr B§ phan tiép nhén va tra két
qua cong chuc, vién chuc xir Iy xem
xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét
két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh:

30 ngay lam viéc,

trong do:

1. Tiép nhin hé so (B6 phdn
TN&TKQ)

01 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phan
chuyén mén), trong do:

29 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh
khong quy dinh phai thAm tra, xac
minh ho so, lay y kién cua co quan,
td churc, co lién quan, can bg, cong
chtrc, vién chirc duoc giao xir Iy hd
so tham dinh, trinh cdp c6 tham
quyén quyét dinh; cip nhat thong tin
vao Phan mém mot cira dién tir; tra
két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

29 ngay

+ Chuyén vién:
+ Lanh dao don vi:
+ Van thu don vi:

+ UBND cép huyén (tham dinh, ky
ban hanh va chuyén dén bo phdn
TN&TKQ):

14 ngay
04 ngay
01 ngay
10 ngay

- Truong hop ¢6 quy dinh phai thim
tra, xac minh ho so.

Pbi v6i ho so qua tham tra, thém
dinh chua du diéu kién giai quyet co
quan c6 thim quyén gidi quyét tha
tuc hanh chinh tra lai hd so kém theo
thong bao bang vin ban va néu 13 1y
do, nodi dung can bd sung theo miu
Phiéu yéu cu bo sung, hoan thi¢n hd
so dé giri cho t6 chiic, c4 nhan thong
qua Bo phan Mdt ctra. Thoi han giai
quyét duoc tinh lai tir dau sau khi
nhéan da hd so.

Tra lai ho so khong
qgua 03 ngay lam
viéc

Buworc

Tra két qua
gidi quyét thu
tuc hanh

Cong chuc tiép nhan va tra
két qua nhap vao s6 theo doi ho so

Thoi gian tra két
qua: Sang: tur 07 gio
dén 11 gio 30 phut;
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TT

Trinh tu thuc
hién

Céch thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi chu

chinh

(Két qud gidi
quyét thi tuc
hanh chinh gui
tra cho 10
chire, ca nhan
phai bao dam
day i theo
quy dinh ma
co quan co
tham quyén tra
cho t6 chire, cd
nhan sau khi
giai quyét
xong thu tuc
hanh chinh)

va phﬁn mém dién tir thuc hién nhu
Sau:

- Thong béo cho to chirc, ca
nhan biét truéc qua tin nhin, thu
dién ti, dién thoai hodc qua mang xa
hoéi duge cap co6 thim quyén cho
phép ddi voi hd so giai quyét thu tuc
hanh chinh truéc thoi han quy dinh.

- T6 chuc, ca nhan nhan két
qua giai quyét tha tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua (xuét trinh gidy hen tra két qua).
Cong chtc tra két qua kiém tra phiéu
hen va yéu cau nguoi dén nhan két
qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua
thdng qua dich vu buu chinh cbng
ich. (ding ky theo huéng din cuia
Buu dién).

chiu: tir 13 gios 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam viéc.

11.2. Thanh phin, s6 lwong ho so
(Dieu 3 ciia Théng tw s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 va duot sia doi, bong
sung tai Khoan 1, bieu I Thong tw so 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2014 cua B¢
VHTT&DL vé viéc sira doi, bo sung mét so diéu cua Thong tu so 02/2010/TT-BVHTTDL ngay
16/3/2010 cua Bo VHTT&DL).
a) Thanh phan ho so bao gom:
- Don déang ky hoat dong cua co so tu van vé phong, chdng bao luc gia dinh (theo
mau so M4a ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL);
- Dy thao Quy ché hoat dong cua co s¢ tu van ve phong, chdng bao luc gia dinh.
Quy ché phai c06 cac ndi dung co ban sau:
+ Muc tiéu, tén goi, dia ban va quy md hoat déng cia co s& tu van vé phong, chéng
bao luc gia dinh;
~ +Co clu to chirc, moi quan hé trong chi dao, diéu hanh cia co s tu van vé phong,
chong bao luc gia dinh;
+ Tréch nhiém cua ngudi dimg dau, nhan vién tryuc tiép chdm soc, tu van va nhiing
nguoi Khac lam viéc tai co so tu van ve phong, chong bao luc gia dinh;
+ Trach nhiém,,quyén loi cua ngudi gay bao luc gia dinh khi duoc tiép nhan vao co
So tu van vé phong chong bao luc gia dinh;
+ Nguyén tic quan ly tai san, tai chinh va nhiing quy dinh c6 tinh chat hanh chinh



phU hop véi dic diém cua loai hinh co so hd trg nan nhan bao luc gia dinh.

- Xéc nhan bang vin ban cua Uy ban nhan dan x3, phuong, thi tran vé dia diém cua
co sO tu van vé phong, chong bao luc gia dinh c6 tru s& chinh hoat dong dat trén dia ban;

- Ban thuyét minh vé nguén luc tai chinh, gdm nhitng noi dung sau:

+ Tinh hinh tai chinh hién c6 cua co s¢ (bao gom: tlen mat, tién _gui c6 trong tai
khoan tai ngan hang, kho bac); ngum kinh phi néu nhan tir ngudn tai trg, cAn néu rd tén, dia
chi cua to chirc, c& nhan tai tro, s6 tién, hién vat va thoi gian tai tro;

+ Ngudn tai chinh duoc cam két dam bao cho hoat dong cua co sé (néu co).

- So yéu ly lich cua nguoi dimg dau co sd c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cip xa
noi cu trd hodc co quan quéan 1y nha nudc quan 1y nguoi ding dau;

- Danh sach ngudi lam viéc tai co s¢ ¢6 xac nhan cua nguoi dung dau co so, kém
theo ban sao Giay chang nhan tap huan nghi¢p vu tu van vé phong, chong bao lyc gia dinh
(néu c6). Néu chua c6 Gidy chang nhan tap huan nghiép vu tu van vé phong, chéng bao luc
gia dinh thi trong hd so phai néu rd ké hoach tham gia tap huan cho nguoi lam viéc.

b) S6 lwong: 02 (Hai) bo, trong do:

- 01 bo ndp cho Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Van phong HDND va UBND
cap huyén.

- 01 bd Ivu tai co s0.

11.3. péi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc, ca nhan (Quy dinh tai
Khodn 2 Dieu 17 Nghi dinh so 08/2009/ND-CP ngay 04/02/2009 cua Chinh phi Quy dinh chi
tiet va huong dan thi hanh mét so diéu cua Ludt Phong, chong bao luc gia dinh).

11.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Van héa va Thong tin.

11.5. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Giay chitng nhan ding ky hoat dong co sé tu van vé phong, chong bao luc gia dinh.
- Quy ché hoat dong cia co so duge duoc Uy ban nhan dan cap huyén phé duyét.
11.6. Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh tai cac van ban.

- 11.7.Tén mau don, m?m to' khai: Don dang ky hoat dong cua co so tu van vé phong,
chong bao luc gia dinh (Mau so M4a ban hanh kem theo Thong tu so 02/2010/TT-BVHTTDL).

11.8. Yéu clu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (Quy dinh tai Diéu 14 Ngh;
dinh so 08/2009/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2009 cua Chinh phi Quy dinh chi tiet va huong
dan thi hanh mét so dieu cua Lugt Phong, chong bao luc gia dinh).

- C6 noi lam viéc ¢6 dinh, c6 ngudn kinh phi dé dam bao hoat dong cua co so;

- Ngudi dimg dau co so ¢o nang luc hanh vi dan su day du va khéng thudc cac
truong hop dang trong thoi gian chap hanh ban an, quyet dinh hinh sy cua Toa an hoac
quyeét dinh ap dung bién phap gido duc tai x4, phuong, thi tran, dua vao co so chira bénh,
dua vao co s¢ giao duc theo quy dinh caa phap luat vé xtr ly vi pham hanh chinh;

- C6 nhén vién tu van va nguoi 1am viéc tai co s& dap tng tiéu chuan quy dinh tai
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Diéu 15 Nghi dinh s 08/2009/NB-CP, gom cac tiéu chuan:
+ C6 ning lyc hanh vi dan su day du; c6 pham chat dao duc tét;
+ C6 kién thuc va kinh nghiém phu hop véi linh vuc tu van va hd trg nan nhan;
+ C6 chung chi nghiép vu tu van vé phong, chong bao lrc gia dinh;

+ Nguoi lam viéc tai co sé tu van vé& phong, chdng bao luc gia dinh phai dugc tap
huan vé phong, chong bao luc gia dinh.

11.9. Can ctr phap ly ciaa tha tuc hanh chinh

- Luat Phong, chéng bao lrc gia dinh sb 02/2007/QH12 duoc Quéc hoi théng qua
ngay 21 thang 11 nam 2007. C6 hiéu luc tir ngay 01/7/2008;

- Nghi dinh §6 08/2009/ND-CP ngay 04 thang 02 ndm 2009 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh moét so dieéu cua Luat Phong, chong bao luc gia dinh. C6 hiéu
luc tir ngay 21/3/2009;

- Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 nam 2010 cia Bo truong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét vé thu tuc dang ky hoat dong, giai thé co s&
hd trg nan nhan bao luc gia dinh; co sé tu van vé phong, chdng bao luc gia dinh; tiéu chuan
ctia nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu van, ching nhan nghiép vu chiam soc, tu van va
tap huan phong, chéng bao luc gia dinh. C6 hiéu lyuc tir ngay 30/4/2010.

- Thong tu s 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 12 nam 2014 cua Bo Van hoa,
Thé thao va Du lich vé viéc stra doi, bo sung mot sé diéu caa Thong tu s6 02/2010/TT-
BVHTTDL ngay 16 thang 3 nam 2010 cia Bo trudng Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich quy
dinh chi tiét vé thu tuc dang ky hoat dong, giai thé co s& hd tro nan nhan bao luc gia dinh;
co s& tu van vé phong, chong bao luc gia dinh; tiéu chuan cua nhan vién tu van; cap thé
nhan vién tu van; chitng nhan nghiép vu chiam séc, tu van va tap huan phong, chong bao luc
gia dinh.

11.10. Luru ho so (ISO):

Thanh phéan ho so lwu B¢ phan luu triv Thoi gian luu

- Nhu muc 4.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 10i
ctia don vi dbi v6i hd so khong dép ting yéu cau, | Phong  VH&TT
diéu kién. cap huyén

- Ho so tham dinh.

. 20 nam
- Vén ban trinh co quan cap trén.
Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu $6
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 Luu trit theo quy
cua B0 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu dinh hién hanh

quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi | BO phén tiép nhan
hanh Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thang | Va tra két qua

4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi
tuc hanh chinh.




Mau s6 M4a:
(Ban hanh kém theo Théng tw sé6 02/2010/TT-B VHTTDL, ngay 16 thang 3 nam 2010
cua Bo truong Bo Van héa, Thé thao va Du lich)

(Khé gidy 210mm x 297mm)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

DPON PANG KY HOAT PONG
CUA CO SO TU VAN VE PHONG, CHONG BAO LUC GIA PINH

Cin ctr Luat Phong, chéng bao luc gia dinh ngay 21 thang 11 nam 2007;

Cian ct Nghi dinh s6 08/2009/ND-CP ngay 04 thang 02 nim 2009 cua Chinh
phit Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Phong, chéng bao
luc gia dinh;

Cin ctr Thong tu sb........ /2010/TT-BVHTTDL ngay...... thang....... nam 2010
cia Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich Huéng dan vé thi tuc dang ky hoat dong, giai
thé co so hd trg nan nhan bao lyc gia dinh; co so tu van vé phong, chdng bao luc gia
dinh; tiéu chuan cua nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu van, chang chi nghiép vu
chim soc, tu van va tap huan phong, chdng bao lrc gia dinh.

Sau khi d3 x4y dung du thao Quy ché hoat dong cua co sé tu van vé phong,
chéng bao lyc gia dinh vai tén goi 1a

- Ho va t&n (Viét DaANg Chit iN N0A): ......cvveeveereveeeeeeeee e
A 58 Y 1 o ARSI
= D1 Chi thuONG UL o
- S6 chang minh nhan dan/hd chiéu:..........ccoveveveveeeinne, NQAY CAP: ....veveerenne.
N0T CAP: covorereerere e,

= QUOC TICR: ettt ettt e et e et en et

1 Néu 14 tap thé sang 1ap ghi rd tirng thanh vién theo théng tin trén
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Lam don nay dé nghi co quan c6 thim quyén, kém theo cac loai gidy to can
thiét theo quy dinh, dang ky hoat dong cia co sé tu van vé phong, chéng bao luc gia
dinh, hoat dONG troNG PRAM ViZ ........cveeiiieeieciceececee ettt sttt ss s abens

(o0 gV Yo« 1 7Y R OOSRTR

Hoat dong cia co s¢ tu van vé phong, chdng bao luc gia dinh cua ching toi
chac chan sé gép phan vao viéc phong, chong bao lyc gia dinh tai dia phuong.

Chung t6i (t6i) cam két thuc hién dung Quy ché hoat dong cua co s& dugc cap
c6 tham quyén phé duyét va cac quy dinh ctua phap luat hién hanh.

Pai dién té chirc, c4 nhan xin
dang ky hoat dong cia co sé

(ky tén)



phong, chéng bao lwe gia dinh

12. Tha tuc d@6i Giay chirng nhan ding ky hoat ddng ciia co sé tw van vé

12.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT Trinh .t}r thye Cach thire thuc hién Thot slan gial Ghi ch
hién i j quyét
Nop hd so thi | 1. Nop truc tiép qua B phan tiép
tuc hanh | nhan va tra két qua thudc Vian phong
chinh: 76 chitc, | HDND va UBND cap huyén. Sang: tir 07 gio dén
Buge | €4 nhan. chuan 11 iy 30 phut;

1 bi ho so day dL? chiéu: t1‘r}3 gio 3,0
theo quy dinh va | 5 1+ thong qua dich vu buu chinh | 950 17 810 cua cic
nop ho so qua cong ich ngay lam viéc.
cdac cdch thirc '

Sau:
Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan
va tra két qua hodc thong qua dich
vu buu chinh cong ich. Cén b9, cong
chuc, vién chuice tiép nhan hd so tai
Bo phan tiép nhan va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du
ctia hd so; quét (scan) va luu trir hd
so dién tir, cap nhat vao co s¢ dir licu
cua phﬁn mém mot cira dién tir cua
tinh.
- Truong hop hd so chua day du, . N
chua chinh x4c theo quy dinh, can C‘?PuyenAngay ho S0
b6, cong chirc, vién chitc tiép nhan :lep nhan tlr}-fc ticp
X s+ |hd so phai huéng din dai dign to | (rong ngay lam viee
Buéc Iﬁigfél?hi% ‘s]::’ chirc, cd nhan b6 sung, hoan thié¢n hd h‘o‘ac ch‘uyerll‘ vao d.a}u

2 | thit tuc hanh | S9.theo quy dinh va néu rd 1y do theo glo n%lay 3(1_1‘1}1 viee

chinh mau Phiéu yéu cdu bd sung, hoan | ti€P theo ~dot vol
thién hd so; treong hop tiép nhan

' .. . sau 15 gio hang
- Truong hop tir ch6i nhan hé so, can ngay.
bd, cong chirc, vién chuc ti€p nhan
h6 so phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh;
- Trudng hop hd so diy du, chinh
xac theo quy dinh, can b9, cong
chuc, vién chirc tlep nhan hd so va
lap G1ay tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua; dong thot, chuyen cho co
quan c6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.
Buéc | Gidi quyét thi | Say khi nhan hd so thi tuc hanh 20 ngay lam viéc,
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TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi cht

tuc hanh chinh

chinh tir B6 phan tiép nhan va tra két
qua cong chuc, vién chire xtr ly xem
xét, thAm dinh ho so, trinh phé duyét
két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh:

trong do:

1. Tiép nhdn ho so (B¢ phdn
TN&TKQ)

01 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn
chuyén mén), trong do:

19 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh
khong quy dinh phai tham tra, xac
minh hé so, lay y kién ciia co quan,
t6 chirc, ¢6 lién quan, can bd, cong
chtrc, vién chirc duoc giao xir Iy hd
SO thém dinh, trinh cap c6 tham
quyén quyet dinh; cdp nhat thong tin
vao Phan mém mot cua dién tu; tra
két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

19 ngay

+ Chuyén vién:
+ Lanh dao don vi:
+ Van thu don vi:

+ UBND cap huyén (tham dinh, ky
ban hanh va chuyén dén bé phdn
TN&TKQ):

07 ngay
04 ngay
01 ngay
07 ngay

- Truong hop c¢é quy dinh phai tham
tra, xac minh ho so.

DPbi v6i hd so qua thim tra, thém
dinh chua du diéu kién glal quyet co
quan c6 tham quyén giai quyét thu

tuc hanh chinh tra lai hd so kém theo
thong bao bang vin ban va néu o 1y
do, ndi dung can bd sung theo mau
Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién hd
so dé giri cho t6 chuc, ¢4 nhan thong
qua Bo phan Mdt ctra. Thoi han giai
quyét duoc tinh lai tir dau sau khi
nhéan da hd so.

Tra lai ho so khong
qua 03 ngay lam
viéc

Buwoc

Tra két’ qua
gidi quyeét thua
tuc hanh chinh

(Két qua gidi

Cong chuc ti€p nhan va tra két qua
nhdp vao so theo ddi hd so va phan
mém dién tir thuc hién nhu sau:

Thoi gian tra két
qua: Sang: tur 07 gio
dén 11 gio 30 phut;
chiéu: tr 13 gio 30




T Trinh tu thuc Csich thirc thuc hién Thoi gian giai

Ghi cht

hién quyét
quyét thi tuc | - Thong bao cho to chuc, c4 nhan | dén 17 gio cua cac
hanh chinh gui | biét trude qua tin nhin, thu dién tu, ngay lam vigc.

i f’ ChZ fo ChZC dién thoai hodc qua mang x3 hoi
ca nnan ai £ . A X .
béo dam ddl; Py dugc cap cd thdm quyén cho phép
theo quy dinh | 401 v6i ho so giai quyét thu tye hanh

ma co quan cé | chinh trude thoi han quy dinh.

tham quyén tra | . T§ chirc, c4 nhan nhan két qua giai
cho 16 chitc, cd | quyét thi tuc hanh chinh theo thoi
nhan sau  khi| gian, dja diém ghi trén Gidy tiép
giai quyét xong | nhan hod so va hen tra két qua (xuat
thi  tuc  hanh | trinh gidy hen tra két qua). Cong
chinh) chtic tra két qua kiém tra phiéu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua
ky nhan vao sb va trao két qua.

- Trudng hop nhéan két qua théng qua
dich vu buu chinh cong ich. (dang ky
theo hudng dan ciia Buu dién).

12.2. Thanh phin, s6 lwong ho so

(Piéu 5 cia Thong tw s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 va duwoc Sira doi,
bong sung tei Khodn 2, Diéu I Théng tir s6 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2014 cua
Bé VHTT&DL vé viéc sira doi, bé sung mét so diéeu cia Thong tw sé 02/2010/TT-
BVHTTDL ngay 16/3/2010 ciia B6 VHTT&DL).

a) Thanh phan hé so bao gom:

- Pon dé nghi d6i Gidy chitng nhan diang ky hoat dong co so tu van vé phong, chdng
bao luc gia dinh;

- Gidy chtng nhan dang ky hoat dong dd duoc cap cho co s

- Céc gidy to lién quan dén noi dung thay ddi (tén goi, dia chi, ngudi dimg dau, noi
dung hoat dong), moi loai 01 ban;

- Dy thao Quy ché hoat dong sira doi, bd sung cua co sé tur van vé phong, chéng bao
lyc gia dinh (néu co stra doi, bo sung).

b) S6 lweng: 01 (M6t) bo.

12.3. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc, c& nhan (Quy dinh tai
Khodn 2 Piéu 17 Nghi dinh s6 08/2009/NB-CP ngay 04/02/2009 ciia Chinh phii Quy dinh
chi tiét va hurong ddan thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Phong, chdng bao lue gia dinh).

12.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Van héa va Thong tin.
12.5. Két qua thie hién thii tuc hanh chinh:
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- Gidy chitng nhan dang ky hoat dong cho co sé tu van vé phong, chéng bao luc
gia dinh.

- Quy ché hoat dong stra doi, b6 sung cia co s dugc Uy ban nhan dan cap huyén
phé duyét (treong hop o stra doi, bo sung)

12.6. Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh tai cac van ban.

12.7. Tén miu don, miu to khai: Don dé nghi doi Gidy ching nhan dang ky hoat
dong co s¢ ho trg nan nhéan bao luc gia dinh (theo mau so M8al ban hanh kém theo Thoéng
tw s6 23/2014/TT-BVHTTDL).

12.8. Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh tai cac
van ban

12.9. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 08/2009/NB-CP ngay 04 thang 02 nim 2009 ciia Chinh phu Quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Phong, chéng bao luc gia dinh.
Co hiéu luc tir ngay 21/3/2009;

- Thong tu sb 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 ndm 2010 ciia Bo truéng
Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét vé tha tuc ding ky hoat dong, giai thé
co s¢ hd tro nan nhan bao lyc gia dinh; co sé tu van vé phong, chdng bao luc gia dinh;
tiéu chuan cua nhdn vién tu van; cap thé nhan vién tu van, chitng nhan nghiép vu chim
soc, tur van va tap huan phong, chéng bao luc gia dinh. C6 hiéu lyc tir ngay 30/4/2010;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 12 nam 2014 cua B6 Van
hoa, Thé thao va Du lich Sta ddi, bé sung mot sé diéu cua Thong tu 02/2010/TT-
BVHTTDL ngay 16 thang 3 ndm 2010 cua B trusng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich
Quy dinh chi tlet vé thu tuc dang ky hoat dong, giai thé co s hd tro nan nhan bao luc gia
dinh; co so tu van Ve phong, chdng bao lyc gia dinh; tiéu chuan ctia nhan vién tu van; Cap
thé nhan vién tu van, chung nhan nghiép vu cham séc, tu van va tap huan phong, chng
bao luc gia dinh, c¢6 hiéu luc tir ngay 20/02/2015.

12.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phin hd so lru B6 phén luu trir Thoi gian luwu

- Nhu muc 5.2.

- Két qua giai quyet TTHC hodc Van ban tra 101
cua don vi dbi véi hd so khong dap ung yéu | Phong  VH&TT
cau, diéu kién. cap huyén

- Hb so thim dinh.

< ) I 20 ndm
- Van ban trinh co quan cap trén.
C,élC biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu
s0 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm Luu trit theo quy
2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong dinh hién hanh

Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bign | BO phan tiép nhan
phép thi hanh Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP | vatra ket qua
ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira, mdt cira lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh.




MAu s6 M8al:
(Ban hanh kém theo Théng tir s6 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 12 nam 2014
cua Bo truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)

(Khé gidy 210 m m x 297 m m)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phac

6 , PON DPE NGHI
POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG
CUA CO SO TU VAN VE PHONG, CHONG BAO LUC GIA PINH

KiNN QUi eiiiieiceeceecnecneenee e
- Ho va t&n (Viét DANG Chlt IN N0): ......veveeceeieeeseeee sttt
= NN ST it
- Dia Chi thuONG U .o s
- S6 chizng minh nhan dan/ho ChidU: ........c.cvveveeveveeeieeene, NQAY CAP: .vovvveveereeenan,
YT« TP
= QUOC TICR: ottt ettt sttt ettt sttt
e 5 12T I L1533 W G0 BT« S5OSO

Lam don nay dé nghi co quan c6 tham quyén ddi Gidy chiing nhan dang ky hoat dong
Clia co s& tu van vé phong, chong bao lyc gia dinh.

Ly do dé nghi cap doi: Co s& €O Nhu Cau thay dOi: ......cceeveveeveererceeceeeeeeseeseeiee s
(tén goi, ngudi dimg dau, dja diém cua tru s6).
Cam két cua Co so:

- Viéc d6i Gidy chitng nhan ding ky hoat dong cua co s& khdng nham muc dich tron
tranh thyc hién nghia vu ciing nhu cac hoat dong khac;

- Thuc hién dang Quy ché hoat dong cua co sé dugc cip c6 thim quyén phé duyét va
cac quy dinh ctaa phéap luat hién hanh.
Pai dién to chirc, c& nhan xin
dang ky hoat dong cia co sé&
(ky tén)
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13. Thi tuc cap lai Gidy chitng nhan ding ky hoat ddng ciia co sé tw van vé
phong, chong bao lwe gia dinh

13.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT Trinh .t}r thye Cach thire thuc hién Thot stah gal Ghicha
hién i j quyeét
Nop hd so thi | 1. Nop truc tiép qua B phan tiép
tuc hanh | nhan va tra két qua thudc Van phong
chinh: 76 chitc, | HDND va UBND cap huyén. Sang: tir 07 gid dén
Buge | €4 nhan. chuan 11 gior 30 phut;

1 bi ho so day db? chiéu: tfr'}3 gio 3,0
theo quy dinh va | 5 1y 4 thong qua dich vu buu chinh | 967 17 810 cua cac
nop ho so qua cong ich ngay lam viéc.
cdac cdch thirc '

Sau:
Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan
va tra két qua hodc thong qua dich
vu buu chinh cong ich. Cén bg, cong
chuc, vién chuice tiép nhan hd so tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du
ctia hd so; quét (scan) va luu trir hd
so dién tir, cap nhat vao co s¢ dir licu
cua phﬁn mém mot cira dién tir cua
tinh.
- Truong hop hd so chua day du, . N
chua chinh x4c theo quy dinh, can C.AhuyenAngay ho So
b6, cong chirc, vién chitc tiép nhan ?CP nhan tlr}fc ticp
X s+ |hd so phai huéng din dai dign to | rONg Ngay lam viee
Buéc rcrlifll;é;h?l% ‘s’::’ chirc, cd nhan b6 sung, hoan thié¢n hd hg‘ac Ch}lyelil‘ vao d_f‘}u
2 | thit tuc hanh | S9.theo quy dinh vanéu rd 1y do theo glo niay 31}1 VIee
hinh mau Phiéu yéu cdu bd sung, hoan | ticp theo dot voi
chin thién hd so; truong hop tiép nhan
- Truong hop tir choi nhan ho so, can f@gy.ls gl hang
bd, cong chirc, vién chuc tiép nhan
h6 so phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh;
- Trudng hop hd so diy du, chinh
xac theo quy dinh, can b9, cong
chuc, vién chirc tlep nhan hd so va
lap G1ay tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua; dong thot, chuyen cho co
quan c6 thAm quyén dé giai quyét
theo quy trinh.
Buéc | Gidi quyét thi | Say khi nhan hd so thi tuc hanh 15 ngay lam viéc,
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TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi chu

tuc hanh chinh

chinh tr B phéan tiép nhén va tra két
qua cong chuc, vién chire xtr ly xem
xét, thAm dinh ho so, trinh phé duyét
két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh:

trong do:

1. Tiép nhdn ho so (B¢ phdn
TN&TKQ)

01 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn
chuyén mén), trong do:

14 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh
khong quy dinh phai tham tra, xac
minh hé so, lay y kién ciia co quan,
t6 chirc, ¢o lién quan, can bd, cong
chtrc, vién chirc duoc giao xir Iy hd
SO thém dinh, trinh cap c6 tham
quyén quyet dinh; cdp nhat thong tin
vao Phan mém mot cua dién tir; tra
két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

14 ngay

+ Chuyén vién:
+ Lanh dao don vi:
+ Van thu don vi:

+ UBND cap huyén (tham dinh, ky
ban hanh va chuyén dén bé phdn
TN&TKQ):

05 ngay
03 ngay
01 ngay
05 ngay

- Truong hop ¢ quy dinh phai tham
tra, xac minh ho so.

DPbi v6i hd so qua thim tra, thém
dinh chua du diéu kién glal quyet co
quan c6 tham quyén giai quyét thu

tuc hanh chinh tra lai hd so kém theo
thong bao bang vin ban va néu o 1y
do, ndi dung can bd sung theo mau
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
so dé giri cho t6 chuc, ¢4 nhan thong
qua Bo phan Mdt ctra. Thoi han giai
quyét duoc tinh lai tir dau sau khi
nhéan da hd so.

Tra lai ho so khong
gua 03 ngay lam
viéc

Buworc

Tra kétr qua
gidi quyet thua
tuc hanh chinh

(Két qua gidi

Cong chuc ti€ép nhan va tra két qua
nhdp vao so theo ddi hd so va phan
mém dién tir thuc hién nhu sau:

Thoi gian tra két
qua: Sang: tur 07 gio
dén 11 gio 30 phut;
chiéu: tir 13 gio 30
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T Trinh tu thuc Csich thirc thuc hién Thoi gian giai

hién quyét
quyét thi tuc | - Thong bao cho to chuc, ci nhan | dén 17 gio cua cic
hanh chinh gui | biét truée qua tin nhin, thu dién tu, ngay lam viéc.

i f’ ChZ fo ChZC dién thoai hodc qua mang x3 hoi
ca nnan ai £ . A X .
béo dam dcij; Py dugc cap cd thim quyén cho phép
theo quy dinh | 401 v6i ho so gidi quyét thu tye hanh

ma co quan cé | chinh trude thoi han quy dinh.

tham quyén tra | . T§ chirc, c4 nhan nhan két qua giai
cho 16 chirc, cd | quyét thu tuc hanh chinh theo thoi
nhan sau  khi| gian, dija diém ghi trén Gidy tiép
giai quyét xong | nhan hod so va hen tra két qua (xuat
thi  tuc  hanh | trinh gidy hen tra két qua). Cong
chinh) chtic tra két qua kiém tra phiéu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua
ky nhan vao sb va trao két qua.

- Trudng hop nhéan két qua théng qua
dich vu buu chinh cdng ich. (dang ky
theo hudng dan ciia Buu dién).

13.2. Thanh phin, s6 lwong ho so
(Piéu 5 cia Théng tir s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 va duwoc sita doi, bong
sung tai Khodn 2, Diéu 1 Théng tw so 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2014 cua Bg
VHTT&DL Vé viéc sira doi, bé sung mét sé diéu ciia Théng tur s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay
16/3/2010 cuia Bo VHTT&DL).

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Pon dé nghi cap lai Gidy chitng nhan ding ky hoat dong co so tu van vé phong, chong
bao luc gia dinh;

- Giy chtng nhan dang ky hoat dong cii (trong truong hop bi rach hoic hu hong);

- Ban sao Gidy chiing nhan diang ky hoat dong hoic quy ché hoat dong dwoc phé duyst
(trong truong hop Gidy ching nhan diang ky hoat dong bi mét).

b) S6 lwgng: 01 (M6t) bo.

13.3. Pdi twong thwe hién tha tuc hanh chinh: T6 chtc, c& nhan (Quy dinh tai
Khodn 2 biéu 17 Nghi dinh sé 08/2009/NP-CP ngay 04/02/2009 ci:a Chinh phii Quy dinh chi
tiét va hwéng dan thi hanh mét so diéu cua Ludt Phong, chéng bao liee gia dinh).

13.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Vin héa va Thong tin.
13.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

, Gidy chiing nhan dang ky hoat dong co so tu van vé phong, chong bao luc gia dinh
(cap lai).

Ghi chu




13.6. Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh tai cac van ban.

13.7. Tén méu don, miu to khai: Don dé nghi cp lai Gidy ching nhan dang ky hoat
dong cua co s¢ tu van phong, chong bao lyc gia dinh (theo mau so M8a ban hanh kém theo
Thong tw so 23/2014/TT-BVHTTDL).

13.8. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh tai cac
van ban

13.9. Can ctr phap ly ciaa tha tuc hanh chinh

- Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 nam 2010 cua Bo truong Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét vé thu tuc dang ky hoat dong, giai thé co so
hd trg nan nhan bao e gia dinh; co so tu van vé phong, chdng bao luc gia dinh; tiéu chuin
ctiia nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu van, chang nhan nghiép vu chiam séc, tu van va
tap huan phong, chéng bao luc gia dinh. C6 hiéu luc tir ngay 30/4/2010.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 12 nim 2014 cta Bo Vin hoa,
Thé thao va Du lich vé viéc sira d6i, bd sung mot s diéu cua Thong tu s6 02/2010/TT-
BVHTTDL ngay 16 thang 3 nam 2010 cta Bo truong B Vian hoa, Thé thao va Du lich quy
dinh chi tiét vé thu tuc dang ky hoat dong, giai thé co s hd trg nan nhan bao luc gia dinh;
co s& tu van vé phong, chéng bao luc gia dinh; tiéu chuan cia nhan vién tu van; cip thé
nhan vién tu van; chitng nhan nghiép vu cham soc, tu van va tap huan phong, chong bao luc
gia dinh.

13.10. Lwru ho so (ISO):

Thanh phén hd so luu B6 phén luu trir Thoi gian luwu

- Nhu muc 6.2.

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i
ctia don vi d6i v6i ho so khong dép tng yéu cau, | Phong  VH&TT
diéu kién. cap huyén

- Hd so thim dinh.

o R 20 nam
- Vén ban trinh co quan cap trén.
Céac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 Luu trit theo quy
cua B0 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu dinh hién hanh

quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi | BO phén tiep nhan
hanh Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thang | Va tra két qua

4 nam 2018 ciia Chinh phu vé thyc hién co ché
mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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(Khé giay 210mm x 297mm)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

PON PE NGHI
CAP LAI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG
CUA CO SO TU VAN VE PHONG, CHONG BAO LUC GIA PINH

Lam don nay d& nghi co quan c6 tham quyén cap lai Gidy chang nhan dang ky hoat dong
clia co s& tu van vé phong, chong bao lyc gia dinh.

Ly do d& nghi cip lai: Gidy chung nhan ding ky hoat dong cia co so bi
.................... (mat, rach nat, hu hong).

Cam két cua Co so:
- Trung thuc trong viéc dé nghi cap lai Gidy chung nhan dang ky hoat dong cua co so;

- Thuc hién dling Quy ché hoat dong cua co s& duoc cap ¢d tham quyén phé duyét va cac
quy dinh cua phép luat hién hanh.

Pai dién to chirc, c& nhan xin
dang ky hoat dong cua co s¢

(ky tén)
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