PHAN II

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA, UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN,

SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

(Ban hanh kém theo Quyér dinh s614830D-UBND-HC ngay29/9/2021 ciia Chui tich Uy ban nhan dan tink Pong Thap)

A.LINH VUC NGUOI CO CONG
I. THU TUC HANH CHINH MOI1 BAN HANH
1. Giai quyét ché @6 mai tang phi d6i véi thanh nién xung phong théi ky chdng Phap (2.002308)

1.1. Trinh tw, cach thirc, thei gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT Trmllllitél.:’lthl.rc Cach thirc thuce hién Thoi gian giai quyét Ghi chu
Nop ho so th_ﬁ tuc 1. Nop truc tlep qua B phan tiép nhan va tra két qua cua S?i‘ng: tur 97 gig dér} 1
har,1h Chlrnh. ]: 0| Uy ban nhan dan cAp xa gio 30 phl’.\’lt; chleu':‘tu’ 173
Buée chicc, cd_ nhan o gio 30 dén 17 gio cua
1 chudn bi hé so day 2. Hogc qua dich vu buu chinh cong ich cac ngay lam viéc.
du theo quy dinh ) v
va nép hé so qua 3.‘Hoe,‘1c nop truc tuyen tai website Cong Dich vu céng cua | Khong quy dinh (tuy
cdac cach thire sau: | tinh Bong Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn khach hang)
\ 1. Qéi véi hd so dugc nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan Chuyén ngay hd so tiép
. £ n . | va tra ket qua hoac thdng qua dich vu buu chinh cong ich, cONg | nhan truc tiép tron
. | Tiep nhan va X : h A : e - tep g
Budc chuyén hd so thii chuc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua Xem | ngay lam viéc (khéng dé
2 xét, kiém tra tinh chinh xé4c, ddy du cta hd so; quét (scan) va luu

tuc hanh chinh

trir ho so dién tir, cap nhat vao co s dir liéu cia phan mém mot
cua dién tir cua tinh.

qud 3 gio lam viéc) hodc
chuyén vao dau gio
ngdy lam viéc tiép theo



http://egov.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

a) Truong hop ho so chua day du, chwa chinh xac theo quy
dinh, céng chic tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién to
chire, ca nhan bod sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rod
Iy do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chic tiép nhan hd
so phai néu ro 1y do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so thu
tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du, chinh xdc theo quy dinh, cdng
chuc lap Glay tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; vao )
theo d6i ho so; Lap phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so va
chuyén giao toan bo hd so cung phiéu kiém soét cho céng chirc
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyét theo quy trinh.

dbi véi truong hop tiép
nhan sau 15 gio hang
ngay.

2. Pbi véi ho so dugc nop truc tuyén thdng qua Cong Dich
vy ¢ong cua Tinh, cong chic tiép nhan ho so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
cua hd so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khdng
thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, cdng chic, vién
chtc tiép nhan phai c6 thdng béo, néu rd nodi dung, Iy do va
huéng dan cu thé, day da mot lan dé té chic, ca nhan bd sung
day du, chinh xac hoic gui dung dén co quan co tham quyén.
Viéc thong bao dugc thuc hién théng qua chic nang gui thu
dién tir, gui tin nhan t6i nguoi dan trén Cong Dich vu cdng cua
Tinh.

Khong qua 01 ngay ké
tr ngay phat sinh ho so
truc tuyén.




TT Trmllllig‘;thl'rc Cach thirc thuce hién Thoi gian gidi quyét | Ghichd
b) Néu hé so cua to chirc, ca nhan day du, hop I¢ thi cong
chfrc,?vién chuc tai Bo phan tiep nhan va tra két qua tiép nhan v@
chuyén cho cong chue Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé
giai quyét theo quy trinh.
Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan
va tra ket qua, cong chire Lao dong — Thuong binh va Xa hoi xtir | Khong quy dinh thoi
1y, xem xét, tham dinh ho so, trinh cap thdm quyén phé duyét ket gian giai quyet
qua giai quye€t thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhan ho so (B9 phan tiép nhan va tra két qua) 0,5 ngay lam viéc
2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cip xi, Phong Lao . : v
dong — Thuong binh va Xa hoi, S6 Lao dong — Thuong binh va Khoir;%] qUilZi d1Shétth0’I
Xa hoi), trong do: glan glat quy
Budc | Gidi quyéet tha _ .
3 | tuc hanh chinh - Truong hgp thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham

tra, xac minh hd so, 1y y kién cua co quan t6 chirc co lién quan
cong chic dugc giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap tham
quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot ctra
dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

a) Cap xa: Cong chtre 1am viée tai Bo phén tiép nhan va tra
két qua chuyén giao hé so cho coéng chic Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi cap xa klem tra, xem xét, thAm dinh va trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cép xa xac nhan ban khai giri Phong Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi cap huyén.




TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

b) Cép huyén: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
lap danh sach kém theo cac gidy to chuyén S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi (qua Phong Nguoi c6 cong).

c) Cép Tinh: Phong Nguoi ¢6 cdng c6 trach nhiém co trach
nhiém d6i chiéu, ghép hd so ngudi co cong dang quan ly voi ho
so thanh nién xung phong dang quan ly cap thé bao hiém y té
(neu c6) v6i ban khai, gidy khai tir d& hoan chinh hd so giai
quyét mai tang phi; du thao Quyét dinh hd tro mai tang phi hoic
thong bao tinh trang giai quyét hd so chuyén lanh dao phong
xem xét va trinh Giam doc S¢ ky ban hanh.

Dbi vai ho so qua tham dinh chua du diéu kién giai quyét,
cap nao xem xet, tham dinh thi trong thoi gian 03 ngay lam viéc
ké tur ngay tiép nhan ho so, cap d6 tra lai ho so kem theo thong
bao bang vin ban va néu rd 1y do, ndi dung can bd sung theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so dé guri cho td churc,
c4 nhan thong qua BO phan tiép nhan va tra két qua. Thoi gian
thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi
nhan du ho so.

03 ngay lam viéc

Buoc

Tra két qua giai
quyét tha tuc
hanh chinh

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén tlep
nhan két qua tr S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vao s6
quan ly va chuyén cho cdng chirc Lao dong - Thuong binh va
X& hoi caa Uy ban nhan dan cdp xa vao s6 quan 1y hd so va
chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua cap

0,5 ngay lam vi¢c




TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

x4 dé tra cho to chuec, ca nhan.

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo ddi hd
so va Phan mém mot cura dién tir, thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho cé nhan biét trudc qua tin nhén, thu di¢n
tu, dién thoai h‘oéc qua mang xa hoi duogc cap cd tham quyen cho
phép doi vai ho so giai quyét thu tuc hanh chinh,

- Cé& nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Glay tiép nhan hod so va hen tra két
qua (xuét trinh Gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua
kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
Vvao so va trao két qua.

- Truong hop nhan ket qua théng qua dich vu buu chinh
cong ich. (dang ky theo hudng dan cta Buu dién)

- Trudng hop nop hd so qua dich vu ¢dng truc tuyén, nhan
két qua tryc tiép tai Trung tam Kiém soat thu tuc hanh chinh va
Phuc vu hanh chinh cong, khi di mang theo ho so goc dé dbi
chiéu va nop lai cho céan b tiép nhan hé so; truong hop dang ky
nhan két qua truc tuyén thi théng qua Coéng Dich vu cong truc
tuyén.

Thai gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phdt;
Chiéu: tir 13 gid 30 phut dén 17 gio caa cac ngay lam viéc.




1.2. Thanh phén, s6 lwong hd so

a) Thanh phin hd so

- Thanh nién xung phong dang huéng bao hiém y té theo Quyét dinh sé 170/2008/QD-TTg chét:

+ Gidy khai tr do Uy ban nhan dan cép x4 cap.

+ Ban khai ctia nguoi hodc to chire lo mai tang d6i voi thanh nién xung phong da chét (Mau sb 04-A).

- Thanh nién xung phong chét tir ngay Quyét dinh s 170/2008/Qb-TTg dép ngay Thong tu ,Sé 24/2009/TT-
BLDTBXH c6 hi¢u lyc thi hanh va thanh nién xung phong khong huéng bao hiém y té theo Quyét dinh s6 170/2008/Qb-
TTg.

+ Gidy khai tir do Uy ban nhéan dan cép x4 cép.

+ Ban khai cua nguoi hodc t6 chirc lo mai tang d6i v6i thanh nién xung phong da chét (M::lu s6 04-B), kém mot trong
nhimg gidy to xac nhan la thanh nién xung phong quy dinh tai diém a khoan 1 Dleu 3 Thong tu s6 24/2009/TT-BLDTBXH:
thé doi vién; gidy ching nhan hoan thanh nhiém vy & thanh nién xung phong; gidy khen trong thot ky tham gia thanh nién
xung phong; Iy lich can bg, dang vién c6 ghi la thanh nién xung phong. Truong hop khong co glay to néu trén thi phai co
gidy ching nhén (ban chinh) la thanh nién xung phong hoan thanh nhiém vu trong khang chién chdng Phap do Tinh, Thanh
doan noi d6i tugng thuong tri cap, dua trén xac nhan cua Hoi (hodc Ban Lién lac) Cuu thanh nién xung phong tinh, thanh
phd tryc thudc Trung wong (goi tat 1a cap tinh) theo mau (Mau 02).

b) S6 lwong ho so: 01 b

1.3. Pdi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Than nhan hoic to chitc lo mai tang thanh nién xung phong
1.4. Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Sé Lao dong — Thuong binh va X4 hoi.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhan dan cép xi; Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi; S¢ Lao dong
— Thuong binh va Xa hdi.

1.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hd trg mai tang phi
1.6. Phi, I¢ phi: khong


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-24-2009-tt-bldtbxh-huong-dan-quyet-dinh-170-2008-qd-ttg-che-do-bao-hiem-y-te-tro-cap-mai-tang-thanh-nien-xung-phong-khang-chien-chong-phap-91176.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-24-2009-tt-bldtbxh-huong-dan-quyet-dinh-170-2008-qd-ttg-che-do-bao-hiem-y-te-tro-cap-mai-tang-thanh-nien-xung-phong-khang-chien-chong-phap-91176.aspx

1.7. Tén mau don, mau to khai

- Gidy chung nhan thanh nién xung phong hoan thanh nhiém vu trong khang chién chong Phap (Mau sé 02);
- Ban khai ctia ngudi hodc t6 chtrc lo mai tang ddi v6i thanh nién xung phong dé chét (Mau sb 04-A);

- Ban khai ctia ngudi hodc t6 chirc lo mai tang ddi v6i thanh nién xung phong d chét (Mau sb 04-B).

1.8. Y&u céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

Déi tuong duoc huong chinh sach theo Diéu 1 Quyét dinh s 170/2008/QD- TTg ngay 18/12/2008 cua Thu tudng
Chinh phu 1a nguoi tham gia Iuc luong thanh nién xung phong tap trung trong khang chién chong Phép (goi tat 1 thanh nién
xung phong) bao gdm ca thanh nién xung phong tham gia khic phuc hau qué chién tranh dén hét nam 1958.

1.9. Can cwr phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vGi cach mang,

- Quyét dinh s6 170/2008/QD-TTg ngay 18/12/2008 ctia Thii tuéng Chinh phi vé ché do bao hiém y t€ va trg cAp mai
tang do1 voi thanh nién xung phong thoi ky khang chién chong Phép;

- Khoan 2, Piéu 2 va Dicu 4, Thong tu s6 24/2009/TT-BLDTBXH ngay 10/7/2009 cta B§ Lao dong - Thuong binh va
Xa hot huong dan thue hién Quyét dinh s6 170/2008/QD-TTg ngay 18/12/2008 cua Thu tuéng Chinh phu vé ché d6 bao
hiém y t¢ va trg cap mai tang doi vdi thanh nién xung phong thoi ky khang chién chong Phép.

1.10. Lwu ho so (ISO)
Thanh phan hé so lwu Bo phan lwu trir Thoi gian lwu

- Nhu muc 1.2;
- Quyét dinh hd tro mai tang phi; Phong Nguoi c6 cong Luu vinh vién tai
- Hogc Van ban tra 1oi doi vai ho so khong dap tng yéu cau, diéu kién. kho luu trir cia S&
Céc bidu mau theo khoan 1 Didu 9 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia B9 , | pedena-
truéng, Chit nhiém Van phong Chinh phi quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi | B phan tiép nhan va tra két “(;?égh }fi‘ va
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché mot qua ©
cura, mot ctra 1i€n thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-24-2009-tt-bldtbxh-huong-dan-quyet-dinh-170-2008-qd-ttg-che-do-bao-hiem-y-te-tro-cap-mai-tang-thanh-nien-xung-phong-khang-chien-chong-phap-91176.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bao-hiem/quyet-dinh-170-2008-qd-ttg-che-do-bao-hiem-y-te-va-tro-cap-mai-tang-thanh-nien-xung-phong-thoi-ky-khang-chien-chong-phap-82986.aspx

MAU SO 02
TINH POAN, THANH POAN POAN TNCS HO CHI MINH
Sé: ... ngay thang nam
GIAY CHUNG NHAN

Thanh nién xung phong hoan thanh nhiém vu trong

khang chién chong Phap

BAN THUONG VU TINH (THANH) POAN ................. CHUNG NHAN:

ONG (DA): v , Nam sinh: ........ccooeeeiiiiiieeenn,
NGUYEN QUAN: .ottt et te e sn e sraesneesneeanneanneeneas
LI (00 [ o OSSO TSRS
Tham gia thanh nién xung phong ngay ...... thang ...... ndm .......................
D3 hoan thanh nhiém vy tré vé gia dinh ngdy ...... thang ...... ndm ..............
Thudc don vi thanh nién xung phong: ..........cceeeiiiiiiniieneee e,

bé nghi cac co quan churc nang xem xét, gidi quyét ché dg, chinh sach doi véi thanh

nién xung phong theo quy dinh.

........ ngay thang nam veeeeer, ngay thang  nam
Xac nhén ciia Hoi (Ban Lién lac) TM. BAN THUONG VU
Cuu TNXP cép tinh Bi thw
Chi tich (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, dong dau)



MAU SO 04-A

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tuw do — Hanh phic

BAN KHAI CUA NGUOI (HOAC TO CHUC) '
LO MAI TANG DPOI VOI THANH NIEN XUNG PHONG DA CHET

HO VA 180 TNXP @8 ChEL: ..ottt ettt r et en e
NAM SINN: Lo ettt e e e e e e raeeenes
NGUYEN QUAN: .ottt sttt sae et st a s e sne e
B I L0 [ o OSSR
Chét ngay ............ thang ........... DA Leeeiiiieeeiieeeeieeeeereeeeaeeeeeeree e e be e e e
Theo gidy khai tirsé ............ , NgAy ....... thang ....... nam ..................
ctia Uy ban nhan dAn CAP XA ......ovveveeeeeeeeeeee e
S6 thé bao hiem y t&: .......................... do Giam doc BHYT tinh (TP)
................................. cAp ngdy ... thang ... NAM ........ccooeevevvveeeens
Ho tén ngudi (hodc tén to chirc) nhan tro cAp mai tang: ..........................
NGUYEN QUAN: <.eeeeieiiie ettt ta e be e te et e e staesteensaesnaesneesnaearee e
Tri quan (hodc d1a Chi) .....oocviiiiiiieee e
Quan h¢ vai thanh nién Xung phong: ........cocoeviiiiiiii
........ ngay thang ndm v veen, NEAY thénq nam
Xac nhan cia UBND cap xa Nguoi (dai dién to chirc)
Chu tich nhén tr¢ cap mai tang

(Ky tén, dong dau) (Ky tén, ghi 16 ho tén)
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MAU SO 04-B

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tuw do — Hanh phic

BAN KHAI CUA NGUOI (HOAC TO CHUC) '
LO MAI TANG DPOI VOI THANH NIEN XUNG PHONG DA CHET

HO va t&n TNXP G Cht: ..ooovvoiveeeceeceecee e
NAM SN Lot e e e e e e e e e e e e e e e e e e aararaes
NGUYEN QUAN: .ottt ettt be et e et e e steeste et e e s raenneenneenree e
THU QUAN: <ottt e te et e e s be e sbe e s beesbeesbeesbeesbsesaaesrbeeneesnnens

La thanh nién xung phong thoi ky khang chién chong Phap da hoan thanh nhiém vu
trg veé gia dinh, thudc don vi thanh nién xung phong:

Buoc cong nhan 1a thanh nién xung phong thoi ky khang chién chdng Phép theo
LAY 1O SAUL Leiiiiieeiiieetie e etee et et e et e et e et e e sae e e et nb e ss e n e r e ne e nree s

Chét ngay ............ thang ........... 107100 LSRR
Theo gidy khai tirs6 .........c.vevnne... ,NEAY ......... thang .... nam
ctia Uy ban nhAn dAn CAP XA ....c.ov.eeeveeieeeeeeeeee oo
Ho tén ngudi (hodc tén to chirc) nhan tro cAp mai tang:...............c.coeeeen...
NGUYEN QUAN: <.eeeeieiiie ettt be e sta et e e te et eesteesteentaesraesneesneearee e
Tri quan (hodc d1a Chi) .....cocvviiiiiiiiie e
Quan h¢ vdi thanh ni€n XUng phong: ......ccceevvciiiiniiiiiiieeceeee e
....... . ngdy thang  ndm cooeery ngay thang  nam
Xac nhan cia UBND cap xa Nguoi (dai dién to chirc)
Chu tich nhén trg cap mai tang

(Ky tén, dong dau) (Ky tén, ghi 16 ho tén)
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2. Giai quyét ché do tro c?ip mot lan d6i véi nguwoi dwge cir lam chuyén gia sang giup Lao, Campuchia

(1.004964)

2.1. Trinh tu, cach thirc, thai gian giai quyét tha tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

Budc

Nop ho so thi tuc
hanh chinh: 76
chuc, cd nhdn
chudn bi hé so ddy
du theo quy dinh
Va nép ho so qua
cac cach thirc sau:

1. Nop truc t1ep qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
Uy ban nhan dan cép xa

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gid dén 11
gio 30 phut; chidu: tir 13
gio 30 dén 17 gio cla
cac ngay lam viéc.

3. Hogic ndp truc tuyén tai website Cong Dich vy cong cua
tinh Bong Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tay
khach hang)

Buoc

Tiép  nhan va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Poi véi ho so dugc nop truc tlep qua B0 phan tlep nhan
va tra két qua, cong chuc tlep nhan ho so tai Bo phéan tiép nhan
va tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, diy du cta ho
s0; quét (scan) va luu trit ho so dién tr, cp nhat vao co so dir
liéu cua phﬁn mém mét cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop ho so chua ddy du, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to
chirc, ca nhan bod sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rod
1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan ho
so phai néu 5 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so tha
tuc hanh chinh;

¢) Truong hgp ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cdng
chuc 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; vao so

Chuyén ngay hd so tiép
nhan tryc ti€p trong

ngay lam viéc (khdng dé

qua 3 gio lam viéc) hoac
chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo
d6i véi truong hop tiép
nhan sau 15 gio hang
ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/

12

TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

theo ddi ho so; Lap phicu kiém soét qua trinh giai quyét ho so va
chuyén giao toan bg ho so cung phieu kiém soat cho cong chuc
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyet theo quy trinh.

2. Béi véi hd so dugc nop truc tuyén thong qua Cong Dich
vu ¢ong cua Tinh, cong chuc tiép nhan hd so tai Bo phén tiép
nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
cua hod so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong
thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, cong chic, vién
chuc tiép nhan phai c6 théng bao, néu rd noi dung, Iy do va
hudng dan cy the, day di mot lan dé té chuc, ca nhan bo sung
day du, chinh xac hoic gui dung dén co quan co tham quyén.
Viéc thong bao dugc thuc hién thdng qua chic nang gui thu
dién tir, gui tin nhan t6i nguoi dan trén Cong Dich vu cdng cua
Tinh.

b) Néu hd so cua to chirc, ca nhan day du, hop 18 thi cong
chtec, vién chirc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho céng chic Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé
giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 01 ngay ké
tr ngay phat sinh ho so
truc tuyén.

Buoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan
va tra két qua, cong chic Lao dong — Thuong binh va X hoi xir
ly, xem xét, tham dinh ho so, trinh cap tham quyén phé duyét két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

25 ngay lam viéc

1. Tiép nhan ho so (Bo phén tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cip x4, Phong Lao
dong — Thuong binh va Xa hdi, S¢& Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi), trong do:

24 ngay lam viéc

- Trudng hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham
tra, xac minh ho so, 1y y kién ctia co quan t6 chiic ¢6 lién quan
cong chic dugc giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap tham
quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot ctra
dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

a) Cap xa: Cong chirc 1am viéc tai BO phan tiép nhan va tra
két qua chuyén giao hé so cho cong chic Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi cap xa klem tra, xem xét, tham dinh, trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cap xi xac nhan ho khau thuong trd cua
nguoi 1ap To khai tai To khai ctia nguoi huong tro cap hoac To
khai cta than nhan nguoi huong tro cap, tong hop, 1ap danh sach
dé nghi nguoi huong tro cap theo mau sé 03 trude ngay 10 hang
thang;

Cong khai danh sach ngudi huong tro Cép trong thoi han 10
ngay ké tir ngay tong hop xong danh sach dé nghi nguoi huong
tro cap; tiép nhan y kién co lién quan dén nguoi huong tro cap
hodc than nhan nguoi hudng tro cip trong thoi gian cong khai
danh sach; thong bao lai n6i dung y kién phan anh lién quan cho
nguorl huong trg Cap hodc than nhan nguoi huong tro Cap; tong
hop ¥ kién bao cao Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, quyét
dinh;

14 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

Gui danh sach kém theo hé so ciia nguoi huéng tro cap vé
Uy ban nhan dan cip huyén théng qua Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir
ngay hét han cong khai danh sach dé nghi nguoi huong tro cap

Danh sach ngwoi dé nghi hweong tro cdp dwoc tong hop
truoc ngay 10 hang thang;

+ Niém yét cong khai danh sach

+ Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Léanh dao UBND cép xa

+ Vin thu UBND cép x3

10 ngay lam viéc
03 ngay lam vigc;
0,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

b) Cép huyén: Phong Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi
c6 trach nhiém kiém tra, thAm dinh, tong hop danh séach, bao cao
Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, ky duyét danh séach kém ho
so ngudi hudng tro cap, guai Sé Lao dong - Thuong binh va X3
hoi (qua phong Nguoi ¢6 cong) trong thoi han 05 ngay lam viéc
ke tur ngay tiép nhan danh sach va hd so ctia ngudi huong tro
cap do Uy ban nhan dan cap x4 lap

05 ngay lam vi¢c

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

+ L&nh dao UBND huyén

2,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

01 ngay lam viéc;
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

+ Vén thu UBND huyén

0,5 ngay lam viéc

¢) Cap Tinh: Phong Nguoi c6 cong co trach nhiém tham
dinh h6 so nguoi hudng tro cap; tong hop, trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh quyét dinh trong thoi han 05 ngay lam viéc ké
tir ngay tiép nhan danh sach va hd so ngudi hudng tro cap cua
Uy ban nhan dan cip huyén

05 ngay lam vi¢c

+ Chuyén vién phong Nguo1 ¢6 cong

+ Lanh dao phong Nguoi ¢6 cong

+ Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Vén thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

03 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

D6i v6i ho so qua tham dinh chua du diéu kién giai quyét,
cap nao xem x¢t, tham dinh thi trong thoi gian 03 ngay lam viée
ké tur ngay tiép nhan hd so, cAp d6 tra lai ho so kem theo thong
bao bang vin ban va néu rd 1y do, ndi dung can bd sung theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé gtri cho td chirc,
c4 nhan thong qua BO phan tiép nhan va tra két qua. Thoi gian
thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi
nhan du hd so.

03 ngay lam viéc

Buoc

Tri két qua giai
quyét thu tuc
hanh chinh

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén tlep
nhan két qua tr S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vao s6
quan ly va chuyén cho cdng chirc Lao dong - Thuong binh va
X& hoi caa Uy ban nhan dan cdp xa vao s6 quan 1y hd so va

0,5 ngay lam viéc




16

TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

chuyén két qua cho B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua cua cap
xa dé tra cho t6 chuc, c& nhan.

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo ddi hd
so va Phan mém mot cura dién tir, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho c& nhan biét truéc qua tin nhén, thu dién
tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cap c6 tham quyén cho
phép ddi voi ho so giai quyét thii tuc hanh chinh trudc thoi han
quy dinh.

- Cé& nhan nhan két qua gial quyet thua tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Glay tiép nhan ho so va hen tra két
qua (xuat trinh Giay hen tra két qua). Cong chic tra két qua
kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
Vvao sb va trao két qua.

- Truong hop nhan ket qua théng qua dich vu buu chinh
cong ich. (dang ky theo hudng dan ctia Buu dién)

- Trudng hop nop hd so qua dich vy ¢ong truc tuyén, nhan
két qua truc tiép tai Trung tm Kiém soat thu tuc hanh chinh va
Phuc vu hanh chinh cong, khi di mang theo hd so gbc dé ddi
chiéu va nop lai cho céan b tiép nhan hé so; truong hop dang ky
nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu cong truc
tuyén.

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gid dén 11 gio 30 pht;
Chiéu: tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua céc ngay lam viéc.
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2.2. Thanh phan, s6 lweng hd so
a) Thanh phin hd so

- To khai cua dbi tuong: ngudi huong tro cap con séng~1ép to khai (miu sb 01a). Nguoi hudng tro céi,p da chét thi than
nhan tryc ti€p cua ngudi hudng trg cap lap To khai (mau sO 01b) ban hanh kém theo Thong tu so 17/2014/TTLT-
BLDTBXH-BTC.

Truong hop nguoi huong trg cap da chét co tu 02 than nhan tryc tiép trd 1én thi nguoi dung tén 1ap To khai phai c6
Gidy ty quyén hop phap cua cac than nhén tryc tiép con lai.

- Quyet dinh cir di va Quyét dinh vé nudc cua co quan c6 thim quyén (ban chinh hodc ban sao cua co quan co tham
quyén) doi voi nguoi dugce ctr lam chuyén gia sang gitip Lao giai doan tr ngay 01/5/1975 deén ngay 31/12/1988, sang gilp
Cam-pu-chi-a giai doan tir ngay 01/01/1979 dén ngay 31/8/1989.

Truong hop nguoi huong tro cap bi thit lac hoic khong c6 di Quyét dinh cir di, Quyét dinh vé nudc néu trén thi phai
c6 Giay xac nhan thoi gian 1am chuyén gia tai Lao, Cam-pu-chi-a theo quy dinh sau day:

- Pdi véi nguoi hudéng trg cép dang cong tac tai co quan, td chirc, don vi cia Dang, Nha nudc, Mat tran T quéc Viét
Nam, t0 chuirc chinh tri - xa hoi thi Gidy xac nhan thoi gian lam chuyén gia tai Lao, Cam-pu-chi-a ctia doi tuwong phai do thu
truong co quan, td chirc, don vi dang cong tac can cur vao ho so quan ly ky, dong dau xac nhan.

Pbi voi nguoi huong tro cap khong thuc d6i twong hudng tro cap dang cong tac tai co quan, to chic, don vi cia
Pang, Nha nudc, Mat tran To quoc Viét Nam, t6 chirc chinh trj - x4 hoi thi phai c6 Gidy x4ac nhan thoi gian 1am chuyén gia

tai Lao, Cam-pu-chi-a 18p theo mau sO 02 ban hanh kém theo Thong tu s6 17/2014/ TTLT-BLDTBXH-BTC do thi trudng
co quan, don vi truc ti€p cu di ky, dong dau xac nhan.

Trudng hop ngudi hudng tro cap do nhiéu co quan, don vi khac nhau ctr di thi phai c6 Gidy xac nhén thoi gian lam
chuyén gia tai Lao, Cam-pu-chi-a do thu trudng ctia cac co quan, don vi truc tiép ct di ky, dong dau xac nhan.

Truong hop co quan ¢ tham quyén xac nhan da sap nhap hoac giai thé thi thu truong co quan, don vi moi dugc thanh
1ap sau sap nhap hodc thu trudng co quan, don vi cap trén truc tiép clia co quan di giai thé xac nhan.

- Quyét dinh nghi huu (ban chinh hodc ban sao cua co quan c6 tham quyen) d6i voi nguoi da nghi huu hodc Quyet
dinh nghi viéc do mat stc lao dong (ban chinh hodc ban sao cua co quan co tham quyén) dbi voi ngudi nghi viée do mét sire
lao dong ctia co quan c6 thdm quyén ma tai Quyét dinh chua c6 khoan tro cap theo quy dinh tai Khoan 7 Piéu 2 Quyét dinh
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s6 87-CT ngay 01/3/1985 cta Chu tich Hoi dong Bo trudng vé ché do, chinh sach dbi véi can bo sang gitp Lao va Cam-pu-
chi-a.

Truong hop that lac Quyét dinh nghi huu hodc Quyét dinh nghi viéc do mat strc lao dong thi nguoi huong trg cap lién
hé v6i co quan Bao hiém xa hoi cap tinh noi huong luong huu hodc huong trg cAp mat stc lao dong dé sao lai Quyét dinh
nghi huu hodc Quyét dinh nghi viéc do mit sirc lao dong.

- Quyét dinh nghi viéc chd hudng ché do huu tri ddi voi ngudi nghi viée cho huc"):ng ché @6 huu tri, Quyét dinh thoi
viéc doi voi nguoi dé thoi viée cua co quan, don vi, doanh nghiép noi nguoi huong trg cap nghi viée cho huong ché do huu

tri hodc thoi viéc va ho so 1y lich khai trudc khi nghi viéc cho huong ché @6 huu tri hodc thoi viée co xac nhan cla co quan
quan 1y (ban chinh hodc ban sao ctia co quan c6 thim quyén).

- Truong hop khong cé Quyet dinh nghi viéc chd huong ché @6 huu tri thi thay thé bang Gidy chimg nhén cho huong
ché do huu tri cua co quan Bao hiém xa hoi cap tinh hodc S6 Bao hiém xi hoi da duge co quan Bao hiém xa hoi cép tinh
chét so.

- Truong hop khéng co Quyét dinh tho1 viée thi thay thé bang Quyét dinh cham dut hop dong lao dong cta co quan,
don vi, doanh nghiép noi1 ngudi hudng trg cap thoi viéc.

b) S6 lwong ho so: 01 b

2.3. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi lam viée trong co quan Pang, Nha nudce, luc luong vii trang, Mat tran T quéc Viét Nam, to ch}'J:c chinh tri -
xd hoi huong luong tir ngén sach nha nudce dugc ctr lam chuyén gia sang gitp Lao va Cém-pu-ghi-a theo y€u cau cua ban va
cong nhan vién di [am nhi¢m vu phuc vu chuyén gia trén dat ban (sau day goi 1a chuyén gia), gom:

- Nguoi da nghi huu hodc nghi viée vi mat stc lao dong nhung chua dugc huong qhé do tro cap theo quy dinh tai
Khoan 7 Bi€u 2 Quyét dinh s6 87-CT ngay 01/3/1985 cua Chu tich Hoi dong Bo trudng vé ché dd, chinh sach doi vdi can
bd sang gitip Lao va Cam-pu-chi-a

- Nguoi dang cong tac hodc nguoi nghi viée chd hudng ché do huu tri hodc ngudi da thoi viée.

* Khéong dp dung doi véi cdc doi twong sau day:

(1), Déi tugng quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quyét dinh sé 62/2015/QD-TTg ngay 04/12/2015 di chét va khong con vo
hoic chdng, con dé, con nudi, bd dé, me dé hodc ngudi nudi dudng hop phap;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/quyet-dinh-62-2015-qd-ttg-sua-doi-57-2013-qd-ttg-tro-cap-chuyen-gia-sang-lao-cam-pu-chi-a-297401.aspx
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(2) Can b, chién si quan tinh nguyén Viét Nam lam nhiém vu qudc t& & Lao va Cam-pu-chi-a.
2.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhan dan cép x&; Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi; S¢ Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi.

2.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh huéng hudng trg cip mot lan.
2.6. Phi, 1€ phi: khong
2.7. Tén méu don, miu to khai

- To khai ciia nguoi hudng tro cdp (Mau sé Ola Thong tu lién tich s6 17/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay
01/8/2014);

- T& khai cua than nhan nguoi huong tro cip (Mau 01b Thong tu lién tich s6 17/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay
01/8/2014).

2.8. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh

Nguoi duoc cir 1am chuyén gia tai Lao dén hét ngay 31/12/1988 va tai Cam-pu-chi-a dén hét ngay 31/8/1989.

2.9. Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vai cach mang;

Thong tu lién tich sO 17/2014/TTLT,-BLDTBXH,- BTC ngay 01/8/2014 cua lién B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi,
B¢ Tai chinh huéng dan thyc hién trg cap mét 1an doi voi nguoi duge cir lam chuyén gia sang giup Lao va Cam-pu-chi-a
theo Quyét dinh s6 57/2013/QD-TTg ngay 14/10/2013 cua Thu tuéng Chinh phu;

- Quyét dinh s6 57/2013/QP-TTg ngay 14/10/2013 cta Thu tuéng Chinh phu vé tro cap mot 1an d6i voi nguoi duoc cir
lam chuyén gia sang gitp Lao va Cam-pu-chi-a;

- Quyét dinh s0 62/2015/QD-TTg ngay 04/12/2015 cua Thu tuéng Chinh phu sira doi, bo sung mot s6 dicu ciia Quyét
dinh s6 57/2013/QD-TTg ngay 14/10/2013 cta Thu tudéng Chinh phu vé trg cap mot lan doi véi ngudi duge cir lam chuyén
gia sang gitp Lao va Cam-pu-chi-a.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-lien-tich-17-2014-ttlt-bldtbxh-btc-tro-cap-mot-lan-nguoi-duoc-cu-chuyen-gia-lao-campuchia-244297.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-lien-tich-17-2014-ttlt-bldtbxh-btc-tro-cap-mot-lan-nguoi-duoc-cu-chuyen-gia-lao-campuchia-244297.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-lien-tich-17-2014-ttlt-bldtbxh-btc-tro-cap-mot-lan-nguoi-duoc-cu-chuyen-gia-lao-campuchia-244297.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/quyet-dinh-57-2013-qd-ttg-tro-cap-mot-lan-nguoi-duoc-cu-lam-chuyen-gia-sang-giup-lao-cam-pu-chi-a-209826.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/quyet-dinh-62-2015-qd-ttg-sua-doi-57-2013-qd-ttg-tro-cap-chuyen-gia-sang-lao-cam-pu-chi-a-297401.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/quyet-dinh-57-2013-qd-ttg-tro-cap-mot-lan-nguoi-duoc-cu-lam-chuyen-gia-sang-giup-lao-cam-pu-chi-a-209826.aspx
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2.10. Lwru hd so (ISO)

Thanh phan hé so lwu

Bo phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2,
- Quyét dinh hd tro mai tang phi;
- Hodc Vian ban tra 11 d6i voi ho so khong dap tng yéu cau, diéu kién.

Phong Ngudai cé cong

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan va tra
ket qua

Luu vinh vién tai kho luu trit
cua S¢ Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi
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Mau sb 0la

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

I.Hovatén:.........ooooiiiiii i, 2. Gié6i tinh (nam, nip):.............
2. SO dinh danh €& NRAN: ... ooeee e
3. Noi ¢ hién tai (truong hop khac noi dang ky thuong tra): ......................
4. Loai doi trong NUONE trg CAP: «..oovvnei et
5. Coquan, domn VI CONE tAC: ... .vuuient e

THOI GIAN PUQC CU LAM CHUYEN GIA GIUP LAO, CAM-PU-CHI-A

Tu ngay thang nam | Nudoc dugce cur Chitrc vu khi Tén co quan, to chiic ctr
dén ngay thang dén lam chuyén | dugc cir lam di
nam gia chuyén gia
Thoi gian thuc t& 1am chuyén gia tai Lao, Cim-pu-chi-a 1a: .....nim .....thang.

Céc gidy to kém theo:

Tong s6 gom: .............. loai giay to.

T61 xin cam doan 101 khai trén day la dung, néu sai t6i hoan toan chju trach nhiém
trudc phap luat.

.......... ngay...thang....nam 20... ... cvvee s, NEAY...thang....nam 20... ...
_Xéc nhan cua x4, phuong......... q NGUOI KHAI
Ong (ba)........c.ennne... c6 Ho khau (Ky, ghi ro ho tén)
thuong tratai..............cooeeeenn..
TM. UBND

Quyén han, chirc vu nguoi ky
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)
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Mau sb 01b

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI CUA THAN NHAN NGUOI HUONG TRQ CAP

A. Phan khai vé thian nhin nguoi hwéng tro cip

I.Hovatén:........ooooviiiii e, 2. Gi6i tinh (nam, nit):.........
2. SO dinh danh €& NRAN: ....ooeee e
3. Noi ¢ hién tai (truong hop khac noi dang ky thuong tra): ...............

4. Loai doi tugng hUong trg CAP: ......ovveeeeie e,
5. Coquan, don VI CONE tAC: . . ...viittei et eeeeee e

6. Noi dang ky ho khau thuong tris........oouveee e,
7. Pa mat: Ngay ..... thang ........... nam ............. 17 )
8. S6 gidy chung tir ............. do UBND xa, phuong .................. thuc hién.
9. Loai d6i twong hUONE trg' CAP: «..evveeeeeeee e e,
10. Co quan, Gon VI CONG tAC: ....vvniiiiit i eee e e

THOI GIAN PUQC CU LAM CHUYEN GIA GIUP LAO, CAM-PU-CHI-A

Tur ngay thang ndm | Nudc dugce cu Chtrc vu khi duoc Tén co quan, to
dén ngay thang dén lam chuyén | cir lam chuyén gia chtrc cu di
nam gia

Thoi gian thuc t& 1am chuyén gia tai Lao, Cim-pu-chi-a 1a: ....nam....thang.



Céc gidy to kém theo:

Tong s6 gom: ............ loai giay to.

To1 xin cam doan 101 khai trén day la dung, néu sai t6i hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat.

...... ngay.....thang.....nam 20..... vere. NEAY.....thdng....nam 20.....
Xéc nhan cua xa, phuong.......... NGUOI KHAI
Ong (DA) ...oveee. c6 Ho khau (Ky, ghi ré ho tén)
thuong tri tat.......ooocvveeeeieeeieeee.
TM. UBND

Quyén han, chirc vu nguoi Ky
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)

Ghi ch(i: Phan 4nh thong tin trong mau 01a va 01b nhu sau:

- Muc “Loai ddi tugng huong tro cap” ghi cu thé mot trong céac loai ddi tuong sau:
dang cong tac, huu tri, mat sire lao dong, nghi viéc cho huong ché do huu tri, thoi
viéce.

- Muc “Co quan, don vi cong tac” ghi tén co quan, don vi noi ngudi hudng tro cip
cong tac trudc khi nghi huu, nghi viéc vi mat suc lao dong, nghi viéc chd huong ché
dd huu tri, thoi viéc hodc noi ngudi hudng tro cap dang cong tac.

- Muc “Céc gidy to kém theo” ghi 1 tén loai gidy to va so loai gidy to theo timg
loai doi tuong kém theo ho so.
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3. Giai quyét tro cép mot lan ddi véi nguoi co thanh tich tham gia khang chién da dwoc ting Bang khen cia
Thi twéng Chinh phii, Bang khen ciia Chi tich Hoi dong B trwong hoiic Biang khen ciia Bo trwéng, Thii truéng
co quan ngang bd, Thii trwéng co quan thudce Chinh phii, Bing khen ciia Chii tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho
true thugc Trung wong (1.001257)

3.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thia tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thue
hi€én

Cach thirc thuwe hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Budc

Nop ho so thii tuc
hanh chinh: 76
chuee, cd nhadn
chudn bi ho so ddy
du theo quy dinh
va nép hé so qua
cdc cach thiec sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua caa Uy
ban nhan dan cap xa

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gid dén 11
gio 30 phut; chidu: tir 13
gio 30 dén 17 gio cla
cac ngay lam viéc.

3. Hodc nop truc tuyén tai website Cong Dich vy cong cua
tinh Bong Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khoéng quy dinh (tay
khach hang)

Budc

Tiép nhan va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Pbi véi ho so dugc nop truc tiép qua B phan tiép nhan va
tra két qua hoac théng qua dich vy buu chinh cong ich, cong
chuc tiép nhan ho so tai Bo phén tiép nhan va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh xé4c, ddy du cta ho so; quét (scan) va luu
trit hd so dién tir, cap nhat vao co s& dit liéu ciia phan mém mot
cura dién tur cua tinh.

a) Truong hop hod so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to
chire, ca nhan bod sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rod
1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chire tiép nhan ho so
phai néu 10 1y do theo mau Phi€u tir choi giai quyét ho so thu tuc

Chuyén ngay ho so tiép
nhan tryc ti€p trong

ngay lam viéc (khéng dé

qua 3 gio lam viéc) hodc
chuyén vao dau gio
ngdy lam viéc tiép theo
dbi véi truong hop tiép
nhan sau 15 gio hang
ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong
chuc lap Glay tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; Vao sb
theo d&i ho so; Lap phleu kiém soat qua trinh giai quyét hd so va
chuyén giao toan bo hd so cing ph1eu kiém soat cho cong chuc
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyét theo quy trinh.

2. Déi véi hd so dugc nop truc tuyén théng qua Cong Dich
vu cdng cua Tinh, cong chuc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
cta ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xéac hoac khong
thuoc tham quyén giai quyét theo quy dinh, cong chic, vién
chuc tiép nhan phai c6 théng bao, néu rd noi dung, Iy do va
huéng dan cu thé, day da mot lan a8 to chuc, ca nhan bo sung
day du, chinh xac hoic gui dung dén co quan co tham quyén.
Viéc thong bao duoc thuc hién thong qua chic nang gui thu
dién tir, gui tin nhan t6i nguoi dan trén Cong Dich vu cdng cua
Tinh.

b) Néu ho so cua td chirc, ca nhan day du, hop Ié thi cong
chtec, vién chirc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho céng chic Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé
giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 01 ngay ké
tr ngay phat sinh ho so
truc tuyen.

Buoc

Giai quyét tha

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan
va tra két qud, cong chirc Lao dong — Thuong binh va Xa hdi xtr

22 ngay lam viéc
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TT Trmllllig‘;thl'rc Cach thirc thue hién Thoi gian gidi quyét | Ghichd
3 | tuc hanh chinh 1y, xem xét, tham dinh ho so, trinh cAp tham quyén phé duyét két

qua giai quyét thi tuc hanh chinh:

1. Tiép nhan ho so (Bo phén tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (Uy ban nhan dan cap x3, Phong Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi, S6 Lao dong — Thuong binh va
X34 hoi), trong do:

21 ngay lam viéc

- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham
tra, xac minh ho so, lay y kién cua co quan t6 chirc co lién quan
cong chuc duge giao xu ly h6 so tham dinh, trinh cap tham
quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mdt ctra
dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

a) Cfip xa: Cong chuc lam viéc tai B§ phan tiép nhan va tra
két qua chuyén giao hd so cho cong chirc Lao dong — Thuong
binh va X& hoi cap xa kiém tra, xem xét, tham dinh va lap danh
sach trinh Chu tich Uy ban nhan dan cdp xi xac nhan ban khai,
1ap danh sach, gui Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
cap huyén.

04 ngay lam vi¢c

+ Cong chuc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao UBND cép x4
+ Vian thu UBND cép x4

2,5 ngay lam viéc
01 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc

b) Cép huyén: Cong chirc Phong Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi €0 trdch nhiém kiém tra, 1ap danh sach kém giay to

07 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

quy dinh gtri S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (qua Phong
Ngudi c6 cong).

+ Chuyén vién Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

5,5 ngay lam viéc
01 ngay lam vi¢c

0,5 ngay lam viéc

¢) Cap Tinh: Phong Ngudi c6 cong ¢ trach nhiém c6 trach
nhiém d6i chiéu, ghép hd so ngudi co cong dang quan ly voi hE)
so thanh nién xung phong dang quan ly cap thé bao hiém y té
(neu c6) v6i ban khai, gidy khai tir @& hoan chinh ho so giai
quyét mai tang phi; du thao Quyét dinh hd tro mai tang phi hoic
thong bao tinh trang giai quyét hd so chuyén lanh dao phong
xem xét va trinh Giam doc S¢ ky ban hanh.

10 ngay lam vi¢c

+ Chuyén vién phong nguoi c6 cong

+ Lanh dao Phong Ngudi c6 cong

+ Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Vian thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

7,5 ngay lam viéc
01 ngay lam viéc
01 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc

Dbi v6i hd so qua tham dinh chwa du diéu kién giai quyét,
cap nao xem x¢t, tham dinh thi trong thot gian 03 ngay lam viéc
ké tur ngay tiép nhan ho so, cAp d6 tra lai ho so kem theo thong
bao bang van ban va néu 18 1y do, ndi dung can bo sung theo
mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé gui cho t6 chuc,
c4 nhan thong qua BO phan tiép nhan va tra két qua. Thoi gian

03 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngay
ti€p nhan ho so. Thoi han gidi quyét duogce tinh lai tir dau sau khi
nhan du ho so.

Buoc

Tré két qua giai
quyét tha tuc
hanh chinh

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cdp huyén tiép
nhan két qua tr S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vao s6
quan ly va chuyén cho cdng chirc Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi cua Uy ban nhan dan cip xa vao sé quan ly hd so va
chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua cap
x4 dé tra cho to chic, ca nhan.

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao S6 theo dbi ho
so va Phan mém mot ctra dién tir, thuc hién nhu sau:

- Théng béo cho ¢4 nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyen cho
phép doi vai ho so giai quyet thu tuc hanh chinh,

- Ca nhan nhan két qua gial quyet thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Glay tiép nhan hd so va hen tra két
qua (xuét trinh Gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua
kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
vao sb va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich. (dang ky theo hudng dan cia Buu dién)

- Truong hop nop hd so qua dich vu ¢dng truc tuyén, nhan
két qua truc tiép tai Trung thm Kiém soat thu tuc hanh chinh va
Phuc vu hanh chinh cong, khi di mang theo hd so goc dé dbi

0,5 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thue

hién Cach thirc thue hién Thoi gian gidi quyét | Ghichd

chiéu va nop lai cho can bd tiép nhan ho so; truong hop dang ky
nhan ket qua truc tuyen thi thong qua Cong Dich vu cong truc
tuyen.

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phit;
Chiéu: tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

3.2. Thanh phén, s6 lwong ho so
a) Thanh phan hd so

- Ban khai c4 nhan cua ngudi duoc ting Bang khen cua Thu tudng Chinh phu, Bang khen cua cap Bo, Bing khen cua
cap tinh (goi chung la nguodi c6 bang khen);

Trudng hop ngudi co bang khen da tir trin: Ban khai c4 nhan cua dai dién than nhan kém bién ban Gy quyén.

Than nhan cﬁa‘ngu’éi co bﬁng khen tir tran 12 mét trong nhitng nguoi sau: Vo hoac chéng; bd dé, me dé; con dé, con
nudi cia nguoi tir tran.

- Ban sao mot trong céac gidy to sau: Bang khen ctia Thu tuéng Chinh phu, Bang khen ctia cip B9, Bang khen cua cap
tinh hodc Quyét dinh khen thudng.

b) S6 lwong ho so: 01 b

3.3. Pdi twgng thuc hién tha tuc hanh chinh: nguoi duoc ting Bing khen ctia Thu tuéng Chinh phu, Bang khen cta
cap bg, Bang khen cua cap tinh (goi tat nguoi c6 Bang khen) hodc than than ctia nguoi c6 Bang khen (vo hodc chong; bo de,
me dé; con dé, con nudi cia nguoi tur tran).

3.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép x3, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, S¢
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

3.5. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh huong tro cap 1 1an ddi véi ngudi dugc ting Bang khen.

3.6. Phi, I¢ phi: khéng
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3.7. Tén méiu don, mau to khai

- Ban khai ¢4 nhan (Phuy luc kém theo Quyét dinh s 24/2016/QB-TTg ngay 14/6/2016 ctua Tha tuéng Chinh phit)
- Ban khai c4 nhan cua dai dién than nhan kém bién ban Uy quyén (theo Miu UQ ban hanh kém theo Thong tu

s6 05/2013/TT-BLDTBXH )
3.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

Nguoi co thanh tich tham gia khang chién da dugc ting Bang khen cta Thu tuéng Chinh phu, Bang khen ctia Chu tich
Ho1 dong B truong (goi chung 1a Bang khen cua Thu tuéng Chinh pha) hoac Bang khen ctia B trudng, Thu trudng co
quan ngang B9, Thu trudng co quan thudc Chinh phu (goi chung 1a Bang khen cua cap bo), Bang khen ctuia Chu tich Uy ban

nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong (goi chung 1a Bing khen cua cip tinh).
3.9. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vGi cdch mang,

- Quyét dinh 24/2016/QD-TTg ngay 14/6/2016, vé tro cap mot lan doi voi ngudi ¢6 thanh tich tham gia khang chién
dugc tang bang khen cua Thu tudng Chinh phu, bang khen ctia B truong, thu truéng co quan ngang bg, thu truéng co quan

thudc Chinh pht, bang khen ctia Chu tich ty ban nhan dan cap tinh.

- Thong tu s6 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15/5/2013 cta Bo Lao dong — Thuong binh va X hoi hudng dan vé thi

tuc 1ap ho so, quan 1y ho so, thuc hién ché do vu dai nguoi cé cong voi cach mang va than nhan.

3.10. Luu ho so (ISO)
Thanh phan hé so lwu Bo phan Thai gian
luu triv luu
- Nhu muc 3.2; Phong L~u:u vinh
- Quyét dinh hd trg mai tang phi; Ngudi c6 ‘{'é” tal kho
) < N 2 T 3AE o rE A A (o A A A LA chn uu tru cua
Hodc Van ban tra 161 d6i véi ho so khong dap ung yéu cau, dicu kién. g Sor Lao dong
Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu §6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B9 truong, Chu nhiém | Bo phan tiép - Thugng~
Van phong Chinh phu quy. dinh chi tiét mot 80 di€u va bién phép thi hanh Nghi dinh s0 61/2018/ND-CP ngay nhép vatra | binh va Xa
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mdt ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh. két qua hoi



https://luatminhkhue.vn/search?q=24/2016/Q%C4%90-TTg&type=doc
https://luatminhkhue.vn/thong-tu-so-05-2013-tt-bldtbxh-cua-bo-lao-dong--thuong-binh-va-xa-hoi---huong-dan-ve-thu-tuc-lap-ho-so--quan-ly-ho-so--thuc-hien-che-do-uu-dai-nguoi-co-cong-voi-cach-mang-va-than-nhan.aspx
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PHU LUC

, ~ MAU BAN KHAI CA NHAN
(Kem theo Quyet dinh so 24/2016/QD-TTg ngay 14/6/2016 cua Thu tuwéng Chinh phi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI CA NHAN

pé nghi giai quyet tro’ cAp mdt lin do6i véi ngwoi cé thanh tich tham gia khang

chién duoc ting Bang khen ciia Thii twéng Chinh phii, Bing khen ciia cip b,

Bang khen cia cap tinh (goi chung la nguoi co Bang khen) hoic than nhan cia
nguoi c6 Bang khen

1. Phian Kkhai vé nguoi cé6 Bing khen

| (O J 72 1 1< PR SPPUSRRRR
Sinh ngay ......thang .....ndm .................. NamM/NT: e
INGUYEN QUAN: .ottt ettt e s e st e s e et eeneesseeenteesbeenteereenteennee e
Noi dang ky ho Khau thuONE T .....cv.eveceeeeeeseeeeceeeeess e eeiesseses s seseesseses s seeseneenens
Thoi gian tham gia khang chién: ....... nim

PUuoc tAng BANEG KNEN: «...ovviceeciccceseee et en s enes st
Theo Quyét dinh sb .............. ngay ... thang ... NAM ... CUA ..oevvvvreiiiiee e
2. Phan khai clia than nhan

L oI T () SR
Sinh ngay ... thang ...nadm ............................ Nam/NT: oo,
INGUYEN QUAN: .ottt ettt et b et et bbb et
Noi dang ky ho Khau thuONE 1T .....veeveeeeeeseeeeeeeeeesee e eeesiesseses s sesesseess s senseneenen
La ....(*)..... clia nguoi c6 Bang khen da tir trdn ngay ... thang ... nam

.. ngay... thang... nam... .... ngay... thang... nam ...
Xac nhan cia xa, phuong Nguwoi khai
.............................................................. Ho va tén
Ong (bd) ............ P

TM. UBND
(Ky tén, dong dau)
Ho va tén

Ghi chi: (*) Ghi rd mbi quan hé véi ngudi 6 Bang khen: B, me, vo (chdng), ngudi
nudi dudng hop phap hodc con (ghi ré con dé, con nudi).
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I1. THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG
1. Giai quyét ché @9 mai tang phi d6i véi Cuu chién binh (2.002307)
1.1. Trinh tw, cach thirc, thei gian giai quyét tha tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thue
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

Budc

Nop ho so thi tuc
hanh chinh: 76
chuc, cd nhdn
chudn bi hé so ddy
du theo quy dinh
Va nép ho so qua
cdc cach thiec sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cta Uy
ban nhan dan cap xa

2. Hodc qua dich vy buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gid dén 11
gio 30 phut; chidu: tir 13
gio 30 dén 17 gio cla
cac ngay lam viéc.

3. Hodc nop truc tuyen tai website Cong Dich vu cdng cua
tinh Bong Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tay
khach hang)

Buoc

Tiép  nhan va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. B4i véi ho so dugc nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va
tra két qua hoac théng qua dich vy buu chinh cong ich, cong
chuc tiép nhan ho so tai Bo phén tiép nhan va tra két qua xem
x6t, kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so; quét (scan) va luu
trir ho so dién tir, cap nhat vao co s dir liéu cia phan mém mot
cura dién tur cua tinh.

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to
chire, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rod
1y do theo mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan thi¢n ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chire tiép nhan hd so
phai néu 16 1y do theo mau Phi€u tir choi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop ho so diy di, chinh xac theo quy dinh, cong

Chuyén ngay hd so tiép
nhan tryc ti€p trong

ngay lam viéc (khdng dé

qua 3 gio lam vigc) hoac
chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo
d6i véi truong hop tiép
nhan sau 15 gio hang
ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thwe hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

chuc lap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; vao s6
theo ddi hd so; Lap phleu kiém soéat qua trinh giai quyét ho so va
chuyén giao toan bo hd so cung phiéu kiém soét cho cong chirc
Lao dong — Thuong binh va X3 hoi dé giai quyét theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duoc nop truc tuyén thong qua Cong Dich
vu cong cua Tinh, cong chuc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
cua ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hoic khong
thuoc tham quyén giai quyét theo quy dinh, cong chic, vién
chuc tiép nhan phai c6 théng bao, néu rd noi dung, Iy do va
hudng dan cy thé, day du mét lan dé t6 chtic, c& nhan bd sung
day du, chinh xac hoic gui dung dén co quan co tham quyén.
Viéc thong bao dugc thuc hién thong qua chic nang gui thu
dién tir, gui tin nhan t6i nguoi dan trén Cong Dich vu cdng cua
Tinh.

b) Néu ho so cua td chire, ca nhan day dua, hop Ié thi cong
churc, vién chuc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho céng chic Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé
giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 01 ngay ké
tr ngay phat sinh ho so
truc tuyén.

Buoc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan
va tra két qua, cong chic Lao dong — Thuong binh va X4 hoi xir
Iy, xem xét, tham dinh ho so, trinh cap tham quyén phé duyét két
qué giai quyét thu tuc hanh chinh:

25 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

1. Tiép nhan ho so (Bo phén tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cip x4, Phong Lao
dong — Thuong binh va Xa héi, S¢& Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi), trong do:

24 ngay lam viéc

- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham
tra, xac minh ho so, 1y y kién cua co quan t6 chirc co |Ien quan
cong chuc duge giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap tham
quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mdt ctra
dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

a) Cap xi: Cong chirc lam viéc tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua chuyén giao hod so cho cong chirc Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi cip x4 kiém tra, xem xét, thAm dinh va 1ap danh
sach trinh Chi tich Uy ban nhan dan cdp xi x4c nhan ban khai,
12p danh sach, gui Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
cap huyén.

04 ngay lam vi¢c

+ Cong chtic Lao dong — Thuong binh va Xa hdi
+ Léanh dao UBND cép x3
+ Vin thu UBND cap xa

2,5 ngay lam viéc;
01 ngay lam vigc;

0,5 ngay lam viéc;

b) Cap huyén: Cong chuc Phong Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi o trach nhiém, 1ap phiéu béo giam va tong hop danh
sach gti S¢& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (qua Phong
Nguoi ¢ cong).

10 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thwe hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

7,5 ngay lam viéc;
02 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

¢) Cap Tinh: Cong chirc Phong Nguoi co cong co trach
nhiém c6 trach nhiém dbi chiéu, ghép hd so ngudi co cong dang
quan 1y v6i hd so dé nghi huong mai tang phi, tro cip mot lan
du thio Quyét dinh hd trg mai tang phi hodc thong bao tinh
trang giai quyét hd so chuyén linh dao phong xem xét va trinh
Giam doc S¢ ky ban hanh.

10 ngay lam vi¢c

+ Chuyén vién phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

07 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;

Pbi v6i hd so qua tham dinh chwa du diéu kién giai quyét,
cap nao xem xet, tham dinh thi trong thot gian 03 ngay lam viée
ké tur ngay tiép nhan hd so, cAp d6 tra lai ho so kem theo thong
bao bang vin ban va néu rd 1y do, ndi dung can bd sung theo
mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho so dé gtri cho td chie,
c4 nhan thong qua BO phan tiép nhan va tra két qua. Thoi gian
thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngay
tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi
nhén du ho so.

03 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thwe hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

Budc

Tra k,ét qua giai
quyét tha tuc
hanh chinh

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyen tlep
nhan két qua tr S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi vao so
quan ly va chuyén cho cdng chirc Lao dong - Thuong binh va
X& hoi caa Uy ban nhan dan cdp xa vao s6 quan Iy hd so va
chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua cap
x4 dé tra cho t6 chuc, ca nhan.

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo dbi hd
so va Phan mém mot cura dién tir, thuc hién nhu sau:

- Théng béo cho c& nhan biét trudc qua tin nhin, thu dién ti,
dién thoai hoac qua mang xa hoi duoc cap c6 tham quyén cho
phép d6i véi ho so giai quyét thii tuc hanh chinh truéc thoi han
quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua (xuat trinh Gidy hen tra két qua). Cong chic tra két qua
kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
vao sb va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong
ich. (dang ky theo huéng dan cua Buu dién)

- Trudng hop nop hd so qua dich vu cdng truc tuyén, nhan
két qua tryc tiép tai Trung tam Kiém soat thu tuc hanh chinh va
Phuc vu hanh chinh cong, khi di mang theo hd so gbc dé ddi
chiéu va nop lai cho céan b tiép nhan ho so; truong hop dang ky
nhan két qua tryc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong truc

0,5 ngay lam viéc
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Trinh ty thue

TT hién Cach thirc thue hién Thoi gian gidi quyét | Ghichd

tuyén.
Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 pht;
Chiéu: tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

1.2. Thanh phén, s6 lwong hd so
a) Thanh phan hd so

- Ban khai cua dai di¢n than nhan (kém bién bdn iy quyén — Mau UQ) hodc nguoi to chic mai tang (Mau TT1 Théng
tu s0 05/2013/TT-BLDTBXH);

- Giay chang ti.

- Ho so ctia nguoi ¢6 cong véi cach mang.

b) S6 lwong ho so: 01 b

1.3. Pdi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Pai dién than nhan hoic ngudi to chirc mai ting cyu chién binh
1.4. Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Sé Lao dong — Thuong binh va X4 hoi.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhan dan cip x&; Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi; S¢ Lao dong
— Thuong binh va Xa hdi.

1.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hd trg mai tang phi
1.6. Phi, I¢ phi: khong
1.7. Tén miu don, mau to khai:

Ban khai (Mdu TT1), bién ban uy quyén (Mdu UQ) ban hanh kém theo Théng tu sé 05/2013/TT-BLDTBXH ngay
15/5/2013.
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1.8. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Cuu chién binh da tham gia khang chién tir ngay 30/4/1975 tr& vé trude, khi tir tran néu khong thudc dién huong ché
d6 mai tang phi theo Phap 1énh Nguoi c6 cong va Luat Bao hiém xa hoi thi ngudi t6 chirc mai tang dugc hudng tien mai
tang phi theo quy dinh cua phéap luat hién hanh.

1.9. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Phéap 1énh Uu dai ngudi ¢6 cong véi cach mang;
- Khoan 2 Piéu 1 Nghi dinh s6 157/2016/ND-CP ngay 24/11/2016 cta Chinh phu sira doi, bo sung Nghi dinh s6
150/ND-CP ngay 12/12/2006 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu Phap 1énh Cuu chién binh;

- Diéu 3 Thong tu s6 03/2020/TT-BLDTBXH ngay 25/02/2020 ctia B) Lao dong — Thuong binh va Xa hoi vé viée
huong dan thuc hién ché do, c}ﬁnhv sach doi véi Cu’q chién binh theo quy dinh tai Nghi dinh s(), 157/Nb-CP ~ngély
24/11/2016 cua Chinh phu swra doi, bo sung Nghi dinh s6 150/ND-CP ngay 12/12/2006 quy dinh chi tiet va huéng dan thi
hanh mot s6 diéu Phap 1énh Cyu chién binh;

- Diéu 39 Thong tu sO 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15/5/2013 cua B Lao dong — Thuong binh va Xa hoi huong dan
vé thu tuc 1ap ho so, quan 1y ho so, thuc hién ché d§ vu dai ngudi c6 cong vdi cach mang va than nhan.
1.10. Lwu ho so (ISO)

Thanh phan hd so luu Bé phan luu triv Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;
- Quyét dinh hd tro mai tang phi: Phong Ngudi ¢ cong

- Hodc Van ban tra loi d6i véi ho so khong dap (ing yéu cau, diéu kién. kL
i g dapungy i Luu vinh vién tai kho luu

Céc biéu miu theo Khoan 1, Didu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP tri cua So Lao dong —
ngdy 23/11/2018 cua B truéng, Chu nhiém Vian phong Chinh phu Thuong binh va Xa hot
quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thuc hién co ché
mdt clra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

B¢ phan tiép nhan va tra
két qua
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Mau TT1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI
Huwéng ché do wu dai khi nguoi c6 cong tir tran
1. Ho VA t8N nguedi €O CONG T tFAN: ...,
Sinh ngay ........... thang ........nam........... Nam/N@r: ...
NGUYCI QUAN: ..ttt e et e e e e e e e e e nee e ennaaas
Tr0 QUAN: ..o e
Thudc d6i twong huong tro Cap wu dai (1): .....eveeeieeeeie e
S6 50 tro cap (néu co): ............. Ty Ié suy giam kha nang lao dong: ..........
Tutrin ngdy ............ thang ............... NAM Lveiite et

Theo gidy chang tu s6...... ngaYy ........... thang ............ nam ............ cua Uy ban
nhan dan Xa phudng)........cooiiiiii

Tro cap da nhan dén hét thang ............ nam........... Muc tro cap: ............
2. Ho va tén ngwoi nhan mai tang phi

Sinh ngay ........... thang ........... nam ............. Nam/Na: ...l
NUYCI QUAN: ...ttt ettt et e e et e e e e e e aaeeannaaas
T QUAN: e
Quan hé véi ngudi c6 cong voi cAch mang tir tran: ..........oooveiveeiieeinn,
3. Ho va tén ngwdi nhan trorcap mot 1an: ...,
Sinh ngay ............ thang ............ nam ............ Nam/Na: ...................
NEUYCN QUAN: ..ttt e e e e e e e e e e e e
Tl QUAN: L.
Quan hé véi ngudi c6 cong véi cach mang tir tran: ............oooeeveeiieeiin,

4. Than nhan ngwoi co cong
a) Danh sach than nhan (2)

Nam
sinh

Quanhévéi | Nghé | Hoan canh hién

TT Hovaten nguwoi cO cong| nghiép tai (3)

Tru quan
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b) Phan khai chi tiét vé con nguoi ¢6 cong tur du 18 tudi tré 16n dang tiép tuc di hoc
tai co s& dao tao hoac bi khuyet tat nang, khuyét tat dac biét nang.

. Thoi diém |Co sé gi4o duc dang theo hoc
TT Hova Nam | Thoidiém bi ket thuc bac - ;
tén | sinh | khuyet tat (4) | hoc pho Té .. | Thai gian bat
: " én co s A e
thong dau di hoc
1
2
.............. ngay........ thang....... nam....... ....ngay .... thang ....... nam ......
. A e s . Ngwoi khai
Xac nhan caa xa, phuong ................... , \Buo \ e
ONG (BA) v, hién cur (Ky, ghi r6 ho va tén)
tratal ..oooeei

TM. UBND
Quyeén han, chirc va nguoi ky
(ChiF kY, ddu)
Ho va tén

Ghi chi: Nguoi ¢6 cong trudc khi tir tran thude ddi tugng huong tro cap mot lan
(nguoi hoat dong khang chién duoc tang thuong huan, huy chuong, ngudoi c6 cong
gitp d& cach mang duoc tang huy chuong) thi than nhan chi khai myc 1 va myc 2.

(1) Ghi rd doi tugng: thuong binh, bénh binh, than nhan liét si, nguoi hoat dong
khang chién giai phdng dan toc...

(2) Lap danh sach than nhan du diéu kién huong tro cap tut.
(3) Ghi rd séng c6 don, khéng noi nwong tya hoic con md cdi ca cha me.

(4) Ghi rd thoi diem bi khuyét tat: duci 18 tudi hogc tir di 18 tudi tré lén (truong
hop khéng co6 con bi khuyét tat thi bo cot nay).
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Hom nay, ngay ....... thang .........

Chlng tdi gém co:

nam..........

1. Bén iy quyén: Gom cac ong (ba) co tén sau day:

Miu UQ

CMND/H9 chiéu ¥ A
TT  Hovatén Noi cu tri , : , '\f]o' e L‘Zr‘]’ ol
S6 | Ngay cip | Noi cap | 840 9
1
2
2. Bén dwoc iy quyeén:
HoO Va8 L
Sinh ngay ....... thang ........ nam ...........oeeeenn. Nam/Ni¥: ...oooveviinens
Tl QUAN: L. e e
CMND/H6 chiéu s6: .......oeevn...... Ngay Cap: ..covneen.... Noi CAp: weevenneen.

3. Ndi dung iy quyén (*):

Xé&c nhan caa UBND xa&

(phuong).....

Bén 1y quyeén

(Ky, ghi rd ho tén)

Bén dwoc iy quyeén

(Ky, ghi rd ho va tén)

Ghi chu:(*) Ghi r6 noi dung uy quyén, vi du: uy quyén tho cing liét si, uy quyén
nhan trg cap mot lan d6i véi than nhan cua nguoi hoat dong cach mang trudc ngay
01 thang 01 nam 1945...Truong hop wy quyén nhan tro cap hang thang thi phai ghi

rd thoi han ay quyén tir ngay ..

. thang ..

.nam .

.. dén ngay ..

khong qué thoi han quy dinh tai Diéu 42 cua Théng tu nay.

. thang ..

. nam ... nhung




111. THU TUC HANH CHINH GITU NGUYEN

1. Ho so;, thii tuc thuc hién ché dé tro cap mdt lan ddi véi than nhan nguoi hoat dong khang chién dwoc ting huan
chwong , huy chwong chét trweéc ngay 01 thang 01 nam 1995 ma chwa dwgc hwéng che do wu dai (1.005387)

1.1. Trinh tw, cach thirc, thei gian giai quyét tha tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

Budc

Nop ho so thi tuc
hanh chinh: 76
chiec, cd nhdn
chudn bi ho so day
du theo quy dinh
va nép hé so qua
cdc cdach thiec sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cta Uy
ban nhan dan cap xa

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phut; chidu: tir 13
gio 30 dén 17 gio cha cac
ngay lam viéc.

2. Hogc nop tryc tuyén tai website Cong Dich vu cong cua
tinh Bong Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khoéng quy dinh (tay
khach hang)

Budc

Tiép nhan va
chuyen ho so thu
tuc hanh chinh

1. Pdi véi ho so duoc nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va
tra két qua, cong churc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua xem Xét, kiém tra tinh chinh xac, déy du cua ho so;
quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cip nhit vao co so dit liéu
cua phﬁn mém mot ctra dién ti cta tinh.

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién t6
chire, ca nhan bod sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rod
1y do theo mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan thi¢n ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chic tiép nhan ho so
phai néu 16 1y do theo mau Phi€u tir choi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh, cong

Chuyén ngay hd so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khéng dé qud 3
gio  lam viéc) hoac
chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo d6i vai
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

chuc lap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; vao s6
theo ddi hd so; Lap phleu kiém soéat qua trinh gidi quyét ho so va
chuyén giao toan bo hd so cung phiéu kiém soét cho cong chirc
Lao dong — Thuong binh va X3 hoi dé giai quyét theo quy trinh.

2. Boi véi ho so dugc nop truc tuyén thang qua Cong Dich vu
cong cua Tinh, cdng chirc tiép nhan ho so tai B phan :[iép nhan
va tra ket qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua
hd so.

a) Truong hop hod so chua day du, chinh xac hoic khong
thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, cong chic, vién
chuc tiép nhan phai c6 théng bao, néu rd noi dung, Iy do va
hudng dan cy thé, day du mét lan dé to chac, ca nhan bd sung
day du, chinh xac hoic gui dung dén co quan co tham quyén.
Viéc thong bao dugc thuc hién thong qua chic nang gui thu
dién tir, gui tin nhan t6i nguoi dan trén Cong Dich vu cdng cua
Tinh.

b) Néu hd so cua té chirc, ca nhan day du, hop 1é thi cong
churc, vién chuc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho céng chic Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé
giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 01 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyen.

Buoc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan
va tra két qua, cong chic Lao dong — Thuong binh va X4 hoi xir
Iy, xem xét, tham dinh ho so, trinh cap tham quyén phé duyét két
qué giai quyét thu tuc hanh chinh:

25 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

1. Tiép nhan ho so (Bo phén tiép nhén va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cap x4, Phong Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi, S Lao dong — Thuong binh va Xa
ho1i), trong do:

24 ngay lam viéc

- Truong hop thu tyc hanh chinh khong quy dinh phai tham
tra, xac minh ho so, 1y y kién cua co quan t6 chirc co lién quan
cong chuc duge giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap tham
quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mdt ctra
dién tir; tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.

2.1. Cép xa: Cong chuc lam viée tai BO phan tiép nhan va tra
két qua chuyén giao ho so cho cong chirc Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi cip x4 kiém tra, xem xét, thAm dinh va 1ap danh
sach trinh Chii tich Uy ban nhan dan cdp x4 xac nhan ban Kkhai,
1ap danh sach, gui Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
cap huyén.

04 ngay lam viéc

+ Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Léanh dao UBND cép xa
+ Vin thu UBND cép x3

2,5 ngay lam vigc;
01 ngay lam vigc;

0,5 ngay lam viéc;

2.2. Cap huyén: Cong chirc Phong Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi ¢o trach nhi¢m kiém tra, lap danh sach, go1 S& Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi (qua Phong Nguoi ¢6 cong).

10 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

8,5 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

2.3. Cép Tinh: Cong chirc Phong Nguoi co cong co trach
nhiém kiém tra, thAm dinh va du thao Quyét dinh huong trg cap
uu dai hogc thong bao tinh trang giai quyét ho so trinh Giam dbe
S& ky ban hanh. Chuyén ket qua tuc hanh chinh cho cap huyén
vao danh sach quan ly va cap huyén chuyén vé cip xa dé tra cho
to chire, ca nhan.

10 ngay lam vi¢c

+ Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao Phong Ngudi cé cong

+ Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Véan thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

07 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;

Dbi v6i hd so qua tham dinh chua d didu kién giai quyét, cap
nao xem x¢t, tham dinh thi trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké
tir ngay tiép nhan ho so, cap do tra lai ho so kem theo thong bao
bang van ban va néu 16 1y do, ndi dung can bd sung theo mau
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé gui cho t6 chire, ca
nhan théng qua Bo phan tiép nhan va tra két qua. Thoi gian
thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi
nhén du ho so.

Khong qua 03 ngay lam
viéc
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TT Trmllllig';thl'rc Cach thirc thue hién Thoi gian gidi quyét Ghicha
Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho
so va phan mém dién ti thuc hién nhu sau:
- Thong bao cho t6 chuc, ¢4 nhan biét trudc qua tin nhan, thu
dién tur, dién thoai hoac qua mang xa hoi két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh truéc thoi han quy dinh.
- T chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra
g . ... | kétqua (Xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua
Buwoc Tra kf t qua s1at - pidm tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan e a
quyét thu tuc 0,5 ngay lam viéc
4 hanh chinh Vvao so va trao két qua.

- Truong hop nop ho so qua dich vy cong truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Trung tm Kiém soat thu tuc hanh chinh va
Phuc vu hanh chinh cong, khi di mang theo ho so goc dé dbi
chiéu va nop lai cho céan b tiép nhan ho so; truong hop dang ky
nhan két qua tryc tuyén thi théng qua Cong Dich vu cong truc
tuyén.

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut;
chiéu: tir 13 gio 30 dén 17 gid cua cac ngay 1am viéc.

1.2. Thanh phén, s6 lwgng hd so

a) Thanh phan hd so
- Ban khai cua dai dién than nhan (Mdu 3 ban hanh kém theo Théng tw sé6 16/2014/TT-BLDTBXH ngay 30/7/2018);

- Ban sao Gidy chung tir do UBND xé cap hoic cAc giay to ¢6 gié tri phap 1y xac dinh nguoi hoat dong khang chién da
tu tran;
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- Ban sao mot trong céc gidy to sau:
+ Dbi voi nguoi hoat dong khang chién giai phong dan toc bao vé td qudc, lam nghia vu québc té

Huén chuong Khang chlen Huy chuong Khang chién, Huan chuong Chién thing, Huy chuong Chién thiang, Gidy
chang nhéan ve khen thuong tong két thanh tich khang chién va thoi gian hoat dong khang chién thuc té cia co quan Thi dua
- Khen thuéng cap huyén.

+ Dbi voi ngudi co cong gitip d& cach mang
Gidy chung nhan Ky niém chuong “Td quéc ghi cong”, Bang “co cong voi nude”, Huan chuong Khang chién, Huy
chuong Khang chién, Quyét dinh khen thudng

Luru ¥: Truong hop than nhan chu yeu nguoi hoat dong khang chién co tir 02 nguoi trg 1€n thi ty quyen cho mot dai
dién khai ho so. Boi vai treong hop ngudi hoat dong khang chién khdng con than nhan chua yéu thi nguoi tho cung khai ho
SO.

b) S6 lwgng hd so: 01 bd

1.3. Pdi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Ca nhan

1.4. Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Sé Lao dong — Thuong binh va X4 hi.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhan dan cip xi; Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi; S¢ Lao dong
— Thuong binh va Xa hdi.

1.5. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hudng tro cip mot lan.
1.6. Phi, I¢ phi: khong
1.7. Tén mau don, mau to khai

_Ban khai cua dai dién than nhan (Mdu 3 ban hanh kém theo Théng tw so 16/2014/TT-BLDTBXH), bién ban ty quyen
(Mau UQ ban hanh kém theo Théng tu so 05/2013/TT-BLOTBXH).

1.8. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
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Nguoi hoat dong khang chién giai phdng dan toc, bao vé to quoc va 1am nghia vu quoc té duoe nha nuéc tang Huan
chuong Khéang chién, Huy chuong Khang chién, Huén chuong Chién thing, Huy chuong Chién thang, Gidy chting nhan vé
khen thuong tong két thanh tich khang chién va thoi gian hoat dong khang chién thuc té cua co quan Thi dua - Khen thuong
Cap huyén hoic Gidy ching nhan Ky niém chuong “Tb qUOc ghi cong”, Bang “co cong v6i nude”, Huan chuong Khang
chién, Huy chuong Khang chién, Quyét dinh khen thuéng chét trude ngay 01 thang 01 nim 1995 ma chua duogc hudng ché
do uvu dai.

1.9. Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh

- biéu 30, 31 Phap Iénh uu dai nguoi c6 cong véi cach mang s6 26/2005/PL-UBTVQH11 ngdy 29/6/2005 cua Uy ban
Thuong vu Quoc hoi; Phap Iénh wu dai nguoi cq cdng vai cach mang so 04/2012/UBTVQH13 ngay 16/7/2012 cua Uy ban
Thuong vu Quoc hoi, stra doi, bo sung mot so dieu caa Phap 1énh wu dai nguoi cd cong vaéi cach mang;

- Diéu 49, 50 Nghi dinh s6 31/2013/ND-CP ngay 09/4/2013 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét, huong dan thi hanh mot
so dieu cua Phap Iénh vu dai nguoi cd cdng vai cach mang;

- Khoan 2, Piéu 35 va khoan 2, Piéu 37 Thong tu sO 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15/5/2013 ctia B§ Lao dong —
Thuong binh va Xa hdi huéong dan vé tha tuc 1ap ho so, quan 1y hé so, thuc hién ché dd uu dai ngudi c6 cong véi cach
mang va than nhan;

- Diéu 12 Thong tu s6 16/2014/TT-BLDTBXH ngay 30/7/2014 cua B§ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi huéng dan
mot sO ndi dung xac nhan va thuc hién ché do wu dai nguoi cé cong voi cach mang;

- Diéu 7 Thong tu s0 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 ciia Bd Lao dong — Thuong binh va Xa hi sira doi, bo
sung mdt sO diéu cua cadc Thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh thugc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua B Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi
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1.10. Lwu hé so (ISO)

Thanh phan hé so lru

Bo phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Quyét dinh tro cip wu dai;

- Hodc Vin ban tra loi ciia Uy ban nhan dan xi d6i voi ho so khong
dap tng yéu cau, dicu kién.

Phong Ngudi ¢é céng

Céc biéu mau theo Khoan 1, Pidu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mét cira, mot ctra lién théng trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

BG phan tiép nhan va tra
ket qua

Luu vinh vién tai kho luu trit
cua So Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi
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Mau 3
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI CA NHAN

THAN NHAN CUA NGUGI HOAT BONG KHANG CHIEN GIAI PHONG DAN
TOC, BAO VE TO QUOC VA LAM NGHIA VU QUOC TE

1. Phan khai vé ngudi hoat déng khang chién giai phong dan toc, bao vé Té quéc
va lam nghia vu quoc té/ nguwoi c6 cong giup do cach mang

HoO VA I Lo

i chétngdy ............thang ............... 1F:011

Thoi gian tham gia khang chién: ............. NaM. oo,

DPuoc Nha NUOC TANG:.....oiieiiieiiie et ve e e e
Theo Quyét dinh'sb ............... ngay ...... thang ......nam ....... cla .....coverrenne.
2. Phan khai ciia than nhan

HoO VA I Lo e
Sinh ngay .........thang ......ndm ................... Nam/NT: ..o
NEUYCI QUAN: .ttt e e e e e e et e e e e e e e
Tra quain: ...................................................................................

~.(*)..... ciia nguoi hoat dong khang chién giai phong dan toc, bao vé T qudc va
lam nghla vu quoc té/ngudi co cong gitip d& cach mang.

.. ngay... thang... nam... .... ngay ... thang ... nam
A s \ Nguwoi khai
X&c nhan ¢ huong ................. , swol Khal
. ¢ ttla xa, puong (Ky, ghi r6 ho va tén)
Ong (bd) .ovvviiiiiiii hién cu
trital oo
TM. UBND

(Ky tén, déng dau)
Ho va tén

Ghi chi: (*) Ghi rd méi quan hé véi ngudi c6 cong: cha, me, vo (chdng) hoic con
(ghi 16 con dé, con nudi hoac con ngoai gia thu).
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2. Hwdng mai tang phi, tre' cap mot lan khi nguoi c6 cong véi cach mang tir tran (1.002252)

2.1. Trinh tu, cach thirc, thai gian giai quyét tha tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thue
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

Budc

Nop hé so thi tuc
hanh chinh: 76
chiee, ca nhan
chudn bi ho so day
du theo quy dinh
Va nép ho so qua
cac cach thire sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phén tiép nhan va tra két qua cua Uy
ban nhan dan cap xa

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phut; chidu: tir 13
gio 30 dén 17 gio cia
cac ngay lam viéc.

2. Hodc nop truc tuyén tai website Cong Dich vy cong cua
tinh Bong Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tay
khach hang)

Buoc

Tiép nhan va
chuyen ho so thu
tuc hanh chinh

1. Béi vai ho so duoc nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va
tra két qua, cong chuc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cta ho so;
quét (scan) va luu trir ho so dién tr, cap nhat vao co sé dit lidu
ctia phin mém mot cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop ho so chua diy du, chua chinh x4c theo quy
dinh, cong chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to
chirc, ca nhan bod sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rod
Iy do theo mau Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so;

b) Truong hop tur ch01 nhan hd so, cong chirc tlep nhan hd so

phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so thu tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong
chuc lap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; vao )
theo d&i ho so; Lap phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hé so va

Chuyén ngay ho so tiép
nhan truc ti€p trong

ngay lam viéc (khdng dé

qud 3 gio lam viéc) hodc
chuyén vao dau gio
ngdy lam viéc tiép theo
d6i voi trudong hop tiép
nhan sau 15 gi¢ hang

ngay.
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thwe hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

chuyén giao toan b¢ ho so cing phicu kiém soét cho cong chiic
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyet theo quy trinh.

2. Béi vai hd so dugc nop truc tuyén thdng qua Cong Dich
vu ¢bng cua Tinh, cong chuc tiép nhan ho so tai Bo phén tiép
nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
cua hd so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khdng
thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, cdng chic, vién
chuc tiép nhan phai c6 théng bao, néu rd noi dung, Iy do va
huéng dan cu thé, day da mot lan a8 to chuc, ca nhan bo sung
day du, chinh xac hoic gui dung dén co quan co tham quyén.
Viéc thong bao dugc thuc hién thdng qua chic nang gui thu
dién tir, gui tin nhan t6i nguoi dan trén Cong Dich vu cdng cua
Tinh.

b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 18 thi cong
churc, vién chuc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho céng chic Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé
giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 01 ngay keé
tr ngay phat sinh ho so
truc tuyén.

Buoc

Giai quyét thu
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan
va tra két qua, cong chirc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi xu
ly, xem xét, tham dinh ho so, trinh cap tham quyén phé duyét két
qué giai quyét thu tuc hanh chinh:

25 ngay lam viéc

1. Tiép nhan ho so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thwe hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan déan cap xi, Phong Lao
dong — Thuong binh va Xa hdi, S¢& Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi), trong do:

24 ngay lam viéc

- Truong hop tha tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham
tra, xac minh ho so, 1y y kién ctia co quan t6 chiic ¢6 lién quan
cong chic dugc giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap tham
quyén quyét dinh; cip nhét thong tin vao Phan mém mot ctra
dién tir; tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.

a) Cap xa: Cong chirc 1am viéc tai BO phan tiép nhan va tra
két qua chuyén giao hé so cho cong chic Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi cap xa kiém tra, xem xet, tham dinh va 1ap danh
sach trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xac nhan ban khai,
1ap danh sach, gui Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
cap huyén.

04 ngay lam vi¢c

+ Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hdi
+ Léanh dao UBND cép x3
+ Vin thu UBND cap xa

2,5 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

b) Cap huyén: Cong chic Phong Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi c6 trach nhiém kiém tra, 1ap danh sach trinh lanh dao
phong xem xét, goi toan bd hd so vé S Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi (qua Phong Nguoi c6 cong).

10 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

8,5 ngay lam viéc;
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TT Trmllllig‘;thl'rc Cach thirc thue hién Thoi gian gidi quyét | Ghichd
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 01 ngay lam viéc;
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 0,5 ngay lam viéc;
c) Cz‘ip Tinh: Cong chic Phong Nguoi ¢6 cong co trach
nhiém kiém tra, tham dinh va du thao Quyét ‘dinh ho trg mai 10 neav 1am vide
tang phi hodc thong bao tinh trang giai quyet ho so chuyén lanh 54y i
dao phong xem xét va trinh Gidm doc S¢ ky ban hanh.
+ Chuyén vién Phong Nguoi ¢6 cong 07 ngay lam viéc;
+ Lanh dao Phong Nguoi cé cong 01 ngay lam viéc;
+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 01 ngay lam viéc;
+ Van thu S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 01 ngay lam viéc;
~ Poi voi ho so qua thdm dinh chua du dicu kién gidi quyét,
cap nao xem x¢ét, tham dinh thi trong thoi gian 03 ngay lam viéc
ké tur ngay tiép nhan ho so, cap do tra lai h6 so kem theo thong
bao bang van ban va néu rd ly do, nd1 dung can bod sung theo
mau Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so d€ gtri cho t0 chue, 03 ngay lam viéc
ca nhan thong qua Bo phan tiép nhén va tra két qua. Thoi gian
thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viée ké tr ngay
tiép nhan ho so. Thot han giai quyét duoc tinh lai tur dau sau khi
nhan du ho so.
Buge | Trakétquagiai | Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén tiep
4 quyét thi tuc | nhan ket qua tr S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vao so 0,5 ngay
hanh chinh quan ly va chuyen cho cong chuc Lao dong - Thuong binh va
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thwe hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

X& hoi caa Uy ban nhan dan cap xa vao sé quan ly ho so va
chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua cap
xa dé tra cho t6 chuc, c& nhan.

Codng chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo ddi hd
so va Phan mém mot cua dién tir, thuc hién nhu sau:

- Théng béo cho c& nhan biét truéc qua tin nhin, thu dién ta,
dién thoai hodc qua mang x& hoi dugc cap c6 tham quyén cho
phép ddi voi ho so giai quyét thii tuc hanh chinh trudc thoi han
quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyet tha tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Glay tiép nhan ho so va hen tra két
qua (xuat trinh Giay hen tra két qua). Cong chic tra két qua
kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
Vvao sb va trao két qua.

- Truong hop nop hé so qua dich vy céng truc tuyén, nhan
két qua truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban
nhan dan cap xa, khi di mang theo ho so gdc dé ddi chiéu va nop
lai cho can b tiép nhan hd so; truong hop dang ky nhan két qua
truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cdng truc tuyén.

Thoi gian tra két qua: Sang: tu 07 gio dén 11 gio 30 phut;
Chiéu: tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

2.2. Thanh phan, s6 luwong hd so

a) Thanh phan hd so

- Ban khai ctia dai dién than nhan (kém bién ban uy quyén — Mdu UQ) hoic nguoi to chirc mai tang (Mau TT1);
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- Giay chang ti.

b) S6 lwong hd so: 01 bd

2.3. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

2.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhan dan cip x4; Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi; S¢ Lao dong
— Thuong binh va Xa hdi.

2.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hd tro mai tang phi
2.6. Phi, 1€ phi: khong
2.7. Tén méu don, miu to khai

Ban khai (Mdu TT1), bién ban ay quyén (Mdu UQ) ban hanh kém theo Théng tu sé 05/2013/TT-BLDTBXH ngay
15/5/2013.

2.8. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
Nguoi c6 cong cach mang dang huong tro cap hang thang hodc hudng trg cap mot lan tir tran.
2.9. Can cw phap ly cuaa tha tuc hanh chinh

- Dieu 51, 52 Nghj dinh s6 31/2013/ND-CP ngay 09/4/2013 cua Chinh phi quy dinh chi tiét, huong dan thi hanh mot
50 dicu caa Phap Iénh wu dai nguai cé cong vai cach mang;

- Piéu 39 Thong tu sO 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15/5/2013 cua B Lao dong — Thuong binh va Xa héi huong dan
vé thu tuc 1ap ho so, quan 1y ho so, thuc hién ché do vu dai nguoi cé cong voi cach mang va than nhan.
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2.10. Lwru hd so (ISO)

Thanh phan hé so lru

Bo phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2,

- Quyét dinh hd tro mai tang phi;

- Hodc Van ban tra loi cua Uy ban nhan dan xa ddi véi hd so khong
dap tng yéu cau, dicu kién.

Phong Ngudi ¢é céng

Céc biéu mau theo Khoan 1, Pidu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Chd nhiém Van phong
Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh.

B6 phan tiép nhan va tra
ket qua

Luu vinh vién tai kho luu trit
cua So Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi
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Mau TT1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
BAN KHAI
Huwéng ché dd wu dai khi nguoi c6 cong tir tran
1. Ho VA t8N NQudi CO CONG T tFANT ... ooveeieeceeeeeeee e
Sinh ngay ........... thang ........nam........... Nam/NT: ...
NEUYEN QUAN: ..ottt e e ettt e e e et e e e e eaaeeana
TIO QUAN: ..o e
Thudc d6i twong hudng tro Cap wu dai (1): ......eveeeieieeie e
S6 56 tro cap (Néu cO): covvvvnnenn... Ty 1€ suy giam kha nang lao dong: ..........
Tutrin ngdy ............ thang ............... 1F:101 1 S UPUPSRRPI
Theo gidy ching tir s6......... Ngay ........... thang ............. nam ........... ciia Uy ban
nhan dan X8 phudng)........cooiiiiii e
Tro cip d3 nhan dén hét thang ............ nam........... Murc tro Cap: ............
2. Ho va tén nguwdi Nhan mai tAng phii......ccoooii e,
Sinhngay ........... thang ........... nam ............. Nam/Ni: ...coooooeennenn..
NUYCI QUAN: ..ttt ettt e e et e et e e ettt et e e e aaee e anneeas
Tl QUAN: . e e
Quan hé véi ngudi c6 cong véi cach mang tir tran: .............ooooeveeiieeeiinn.,
3. Ho va tén ngwoi nhan trorcap mot 1an: ...
Sinhngay ............ thang ............ nam ............ Nam/Nir: ..........ooeini,
NGUYCI QUAN: ..ttt ettt et et e e et e et e e e e e aaaeas
TIO QUAN: ..o
Quan hé véi ngudi c6 cong véi cach mang tir tran: .............coooeeeeiieeeiinn.,

4. Than nhan ngwoi co cong
a) Danh sach than nhéan (2)

Nam
sinh

Quanhévéi | Nghé | Hoan canh hién

TT Hovaten nguwoi cO cong | nghiép tai (3)

Tru quan
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b) Phan khai chi tiét vé con nguoi co cong tor du 18 tudi tro 1én dang tiép tuc di hoc tai
co s dao tao hoac bi khuyeét tat nang, khuyet tat dac biét nang.

. Thoi diém | Co sé gi4o duc dang theo hoc
T Hova| Nam | Thoi diem bi | ket thac bac - ;
tén | sinh | khuyet tat (4) hoc pho Té .. | Thoi gian bat
: - én co s Ao
thong dau di hoc
1
2
................. ngay........ thang....... nam....... ... NEAY ....... thang .......nam ......
Nguwoi khai

(Ky, ghi r6 ho va tén)

TM. UBND
Quyeén han, chic vu nguoi ky
(Chaz ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chl: Nguoi c¢6 cong trudc khi tir tran thude dbi tuong huong trg cap mot lan
(nguoi hoat dong khang chién duoc tang thudng huan, huy chuong, nguoi co céng
gitup d& cach mang duoc tang huy chuong) thi than nhan chi khai muc 1 va myc 2.

(1) Ghi o ddi tuong: thuong binh, bénh binh, than nhan liét si, nguoi hoat dong khang
chién giai phdéng dan toc...

(2) Lap danh sach than nhan du diéu kién huéng tro cap tuat.
(3) Ghi rd séng c6 don, khéng noi nwong tya hoic con md cdi ca cha me.

(4) Ghi r6 thoi diém bi khuyét tat: dudi 18 tudi hoac tir di 18 tudi tro 1én (truong hop
khong co con bi khuyet tat thi bo cot nay).
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN UY QUYEN

Hom nay, ngay ....... thang ........nadm ..........

Chlng tdi gém co:

1. Bén @y quyén: Gom cac ong (ba) co tén sau day:

Mau UQ

ytal

CMND/H® chiéu I’ o
TT Hovatén Noi cu tri , : . Mo quan hé voi
S6 | Ngay cAp | Noi cap | Biguot co cong
1
2
2. Bén dwoc uy quyén:
[ LI 2 I 1<) o A
Sinh ngay .......... thang ........ nam ...........oeeeenne. Nam/Nir: ..oooevieiiens
Tl QUAN: . e e
CMND/H6 chiéu s6: .......oeoun...... Ngay cap: ..coonen.... Noi CAp: weevvnnenn..
3. Noi dung iy quyén (*):
Xé&c nhan caa UBND xa& Bén 1y quyeén Bén dwoc ity quyén
(phwong)..... (Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho va tén)

Ghi ch(:(*) Ghi ré noi dung uy quyeén, vi du: ay quyén tho cung liét si, ay quyén nhan
trg cip mot lan d6i voi than nhan cia nguoi hoat dong cach mang trude ngay 01 thang
01 nam 1945...Truong hop ty quyén nhan tro cip hang thang thi phai ghi rd thoi han
iy quyén tir ngay ... thang ... nim ... dén ngdy ... thang ... nim ... nhung khong qua thoi
han quy dinh tai Diéu 42 ctiia Thong tu nay.
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3. Giai quyét tro  cap tién tuat hang thang cho than nhan khi ngudi c6 cong tir tran (1.002271)

3.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thia tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

Budc

Nop hé so thi tuc
hanh chinh: 76
chiee, ca nhan
chudn bi ho so day
du theo quy dinh
Va nép ho so qua
cac cach thire sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy
ban nhan dan cap xa

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phut; chidu: tir 13
gio 30 dén 17 gio cha cac
ngay lam viéc.

2. Hoic nop truc tuyén tai website Cong Dich vu cong cua
tinh Bong Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khoéng quy dinh (tay
khach hang)

Budc

Tiép nhan va
chuyen ho so thu
tuc hanh chinh

1. Di véi ho so duoc nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va
tra két qua, cong chuc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so;
quét (scan) va luu trir ho so dién tr, cap nhat vao co sé dit lidu
ctia phin mém mot cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién td
chirc, ca nhan bod sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rod
1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chie tiép nhan ho so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tur choi gidi quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xéac theo quy dinh, cong
chuc lap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; vao )
theo d&i ho so; Lap phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so va

Chuyén ngay hd so tiép
nhan truc tiép trong ngdy
lam viéc (khong dé qud 3
gio lam viéc) hoac
chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo d6i vai
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

chuyén giao toan b¢ ho so cing phicu kiém soét cho cong chiic
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyet theo quy trinh.

2. Dbi véi hd so duogc nop truc tuyén thdng qua Cong Dich vu
cong cua Tinh, cong chuc tiep nhan ho so tai Bo phan tiep nhan
va tra ket qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua
hd so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khéng
thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, cong chac, vién
chuc tiép nhan phai c6 théng bao, néu rd noi dung, Iy do va
hudng dan cy thé, day du mét lan dé to chuc, ca nhan bd sung
day du, chinh xac hoic gui dung dén co quan co tham quyén.
Viéc thong bao dugc thuc hién thdng qua chic nang gui thu
dién tir, gui tin nhan t6i nguoi dan trén Cong Dich vu cdng cua
Tinh.

b) Néu hé so cia t6 chirc, ca nhan day du, hop 1é thi cong
chtrc, vién chuc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho céng chic Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé
giai quyét theo quy trinh.

Khang qua 01 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyen.

Buoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan
va tra két qua, cong chirc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi xu
ly, xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh theo quy trinh:

25 ngay lam viéc

1. Tiép nhan ho so (Bo phén tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc




63

TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

2. Giai quyét hd so (Uy ban nhan dan cip x4, Phong Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi, S& Lao dong — Thuong binh va X&
hoi), trong do:

24 ngay lam viéc

- Trudng hop thu tyc hanh chinh khong quy dinh phai tham
tra, xac minh ho so, 1y y kién cua co quan t6 chirc co lién quan
cong chic dugc giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap tham
quyén quyét dinh; cip nhét thong tin vao Phan mém mot ctra
dién tir; tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.

a) Cap xi: Cong chirc 1am viéc tai B phan tiép nhan va tra
két qua chuyén giao hé so cho cong chic Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi cap xa kiém tra, xem xét, tham dinh va 1ap danh
sach trinh Chu tich Uy ban nhan dan cdp xi chimg nhan tinh
hinh than nhan (bao gom ca trudng hop than nhan hudéng thém
tién tut nudi dudng hang thang), gii Phong Lao dong — Thuong
binh va X4 hoi cip huyén.

04 ngay lam véc

+ Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Léanh dao UBND cép xa
+ Vin thu UBND cép x3

2,5 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

b) Cap huyén: Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi kiém tra, tham dinh va 1ap danh sach nhiing nguoi du
diéu kién hudng tro cap tuat hang thang trinh lanh dao xem xét,
gdi toan bd ho so vé S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi (qua
Phong Nguoi c6 cong).

10 ngay lam viéc
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TT Trmllllig‘;thl'rc Cach thirc thue hién Thoi gian gidi quyét Ghicha

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 8,5 ngay lam viéc;
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 01 ngay lam viéc;
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 0,5 ngay lam viéc;
C) Cfip Tinh: Cong chuc Phong Nguoi c6 cong cd trach

nhiém kiém tra, doi chiu, gheép ho so nguoi co cong dang quan

Iy v&i ho so deé nghi huong tuat va dy thdo quy€t dinh tro cap 10 ngay lam viéc

hang thang hodc thong bao tinh trang giai quyét ho so chuyén

lanh dao phong xem xét va trinh Gidm doc S¢ ky ban hanh.
+ Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong 07 ngay lam viéc;
+ Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 01 ngay lam viéc;
+ Lanh dao Sé Lao dong - Thuong binh va Xa héi 01 ngay lam viéc;
+ Van thu S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 01 ngay lam viéc;
Dbi v6i ho so qua tham dinh chua du diéu kién giai quyét, cap

nao xem x¢t, tham dinh thi trong thoi gian 03 ngay lam viée ké

tu ngay tiép nhan ho so, cap do tra lai hd so kem theo thong bao

bang van ban va néu r6 ly do, ndi dung can b6 sung theo mau

Phi€u yéu céu bo sung, hoan thién h6 so d€ gui cho t6 chuc, ca 03 ngay lam viéc

nhan thong qua B¢ phédn ti€p nhan va tra két qua. Thoi gian

thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viée ké tr ngay

ti€p nhan hé so. Thoi han gidi quyét dugc tinh lai ttir dau sau khi

nhan du ho so.

Budc | Tra két qua gii Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi cap huyén tiép 0,5 ngay
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Trinh ty thue

TT hién Cach thirc thue hién Thoi gian gidi quyét Ghicha
4 quyét thi tuc | nhan két qua tur 'S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vao s6
hanh chinh quan ly va chuyén cho céng chitc Lao dong - Thuong binh va

X& hoi cap x& vao sb quan Iy hd so va chuyén két qua cho B
phan Tiép nhan va Tra két qua cua cap xa dé tra cho t6 chuc, ca
nhan.

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo ddi hd
so va Phan mém mot cura dién tir, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho c& nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién ta,
dién thoai hodc qua mang x& hoi dugc cap c6 tham quyén cho
phép d6i véi ho so giai quyét thii tuc hanh chinh truéc thoi han
quy dinh.

- C& nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
(xuat trinh Gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va
trao két qua.

- Truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két
qua truc tlep tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban
nhan dan cap xa, khi di mang theo ho so gdc dé ddi chiéu va nop
lai cho can bo tiép nhan hd so; truong hop dang ky nhan két qua
truc tuyén thi thdng qua Céng Dich vu cdng truc tuyén.

Thoi gian tra két qua: Sang: tu 07 gio dén 11 gio 30 phut;
chiéu: tir 13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.
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3.2. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phin hd so

- Ban khai cua than nhan ngudi c6 cong vai cach mang tir tran (Mau TT1);

- Ban sao Giay ching tir;

Truong hop than nhan 1 con duéi 18 tudi phai c6 thém ban sao Gidy khai sinh.

Truong hop than nhan la con tir du 18 tudi tro 1én dang di hoc phai c6 thém gidy xé4c nhan cua co so giao duc noi dang
theo hoc; néu dang theo hoc tai co s¢ giao duc nghe nghi¢p hoac giao duc dai hoc thi phai co thém ban sao Bang tot nghiép
trung hoc pho théng hoac giay xac nhan cuaa co s& giao duc trung hoc phoé théng ve thoi diem ket thac hoc.

Truong hop than nhéan la con tir du 18 tuoi tro 18n bi khuyét tat nang, khuyet tat dic biét nang tir nho phai c6 thém giay
xac nhan muc d6 khuyeét tat caa Hoi dong xac dinh mac do khuyet tat.

Truong hop than nhan 1a con tir du 18 tudi tro 1én bj khuyét tat nang hogc dac biét nang sau khi du 18 tuoci ma khong
co thu nhap hang thang hoac cd thu nhap hang thang nhung thap hon 0,6 lan muic chuan phai c6 thém giay xac nhan muc do
khuyeét tat cua Hoi dong xac dinh muc d6 khuyeét tat va giay xac nhan thu nhap (Mau TN) cua Uy ban nhan dan cap xa;

b) S6 lwong ho so: 01 b

3.3. Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

3.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Sé Lao dong — Thuong binh va X4 hoi.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhan dan cép x&; Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi; S¢ Lao dong
— Thuong binh va Xa hdi.

3.5. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh tro cap wu dai
3.6. Phi, 1€ phi: khdng

3.7. Tén miu don, miu to khai

- Ban khai caa than nhan (Mdu TT1);

- Gidy xac nhan thu nhap (Mdu TN).
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3.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh s6 31/2013/ND-CP ngay 09/4/2013
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét, husng dan thi hanh mét s6 diéu caa Phap lénh uu dai nguoi co cong véi cach mang.

3.9. Can ctr phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Piéu 20 Nghi dinh s 31/2013/ND-CP ngay 09/4/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh mot sé

diéu cua Phép 1énh wu dai nguoi ¢ cdng véi cach mang;

- Dicu 40 Théng tu s 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15/5/2013 cua Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi huéng dan
vé thu tuc 1ap ho so, quan 1y ho so, thuc hién ché do vu dai nguoi cé cong voi cach mang va than nhan.

3.10. Lwu ho so (ISO)

Thanh phan hd so lru

Bo phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 3.2,

- Quyét dinh tro cap tién tuat hang thang;

- Hodc Vin ban tra loi cia Uy ban nhan dan xa doi véi ho so khong
dap trng yéu cau, dieu kién.

Phong Ngudai cé cong

Céc biéu mau theo Khoan 1, Pidu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Chi nhiém Vian phong
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Nghi
dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

B¢ phan tiép nhan va tra
ket qua

Luu vinh vién tai kho luu trit
cua So Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi




Mau TT1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
BAN KHAI
Huwéng ché dd wu dai khi nguoi c6 cong tir tran
1. Ho VA t8N NQUdi CO CONG I tFAN: ..ot
Sinh ngay ........... thang .ham ... Nam/NT: ...
NGUYCI QUAN: .ttt ettt et e et et e e e e e e e e e eaeeeanaeeas
TIO QUAN: ..o e
Thudc d6i twong huong tro CAp wu dai (1): .oovveeeee e
S6 56 tro cap (Néu cO): covvevvnnennn... Ty 1€ suy giam kha nang lao dong: ..........
Tir trAn ngay ............ thang ............... nam
Theo gidy chung tir sb......ngdy ..... thang ....... nim ...... Uy ban nhan dan xa
10181105 1V TR
Tro cap da nhan dén hét thang ............ nam........... Muc tro cap: ............
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Sinhngay ........... thang ........... nam ............. Nam/Nwr: ..........ooeeeen.

NGUYEN QUAN: et e e e e e e
Tl QUAN: ..o e
Quan hé véi ngudi c6 cong véi cach mang tir tran: ...........oooveiieeiieeeiinn.,
3. Ho va tén ngwoi nhan trorcap mot 1an: ...
Sinh ngay ............ thang ............ nam ............ Nam/N@: ...
NGUYEBN QUAN: ..ot e e
Tl QUAN: . e
Quan hé véi ngudi c6 cong véi cach mang tir tran: .............ooooeeeeiineeiinn.,

4. Than nhan ngwai c6 cong
a) Danh sach than nhan (2)

TT Hovaten Na™ | Tryquan Quanhévéi | Nghe | Hoan canh hign
' sinh ngudi co cong | nghiép tai (3)
1
2

b) Phan khai chi tiét vé con ngudi 0 cong tr du 18 tudi tré 1én dang tiép tuc di hoc tai
co s dao tao hoac bi khuyeét tat nang, khuyet tat dac biét nang.
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. Thoi diém | Co sé gi4o duc dang theo hoc
T Hova Nam | Thoidiémbi ket thic bac - ;
tén | sinh | khuyet tat (4) hoc pho Té .. | Thoi gian bat
. én co o A o
thong dau di hoc
1
2
................. ngay........ thang....... nam....... ... NQAY ....... thdng ..... nam .....
Xac nhan cua xa, phudng ...................... KY Nhg_u’(l’l hkha\' .
ONG (DA) v hién cu trd (Ky, ghi r6 ho va tén)
17| IR
TM. UBND

Quyén han, chirc Vu ngudi Ky
(Chir ky, dau)
Ho va tén

Ghi chl: Nguoi c¢6 cong trudc khi tir tran thude dbi tuong huong trg cap mot lan
(nguoi hoat dong khang chién duoc tang thudng huan, huy chuong, nguoi co céng
gitup d& cach mang duoc tang huy chuong) thi than nhan chi khai muc 1 va myc 2.

(1) Ghi o ddi tuong: thuong binh, bénh binh, than nhan liét si, nguoi hoat dong khang
chién giai phdéng dan toc...

(2) Lap danh sach than nhan du diéu kién huéng tro cap tuat.
(3) Ghi rd séng c6 don, khéng noi nwong tya hoic con md cdi ca cha me.

(4) Ghi r6 thoi diém bi khuyét tat: dudi 18 tudi hoac tir di 18 tudi tro 1én (truong hop
khong co con bi khuyet tat thi bo cot nay).




70

Mau TN
UBND XA, PHUONG ..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc
So: ... /BC....... ngay ... thang ... nam .....

Nam ...

Sinh ngay ... thang ...nam .......................... Nam/NT: ..o,

NGUYEN QUAN: .ottt et e e be et e e steesteestaesnaessaesreesraesree e
LI L0 [ o USSR
NGNE NGRIEP NIEN 121 ..vveeeeeeeeeeeee et
CO muc thu nhap binh quan hang thang la: .............................. dong/thang

(DANG CNTE: .l dong/thang)
Chi tiét thu nhap nhu sau:

TT Tén nghé, cong viéc Thunhép (l;%nnhgﬂ[lﬁgﬂgf;ang thang
1
2

Téng cong

Quyen han, chirc vu ngudi ky
(Ch ky, ddu)
Ho va tén
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4. Giai quyét ché ¢ ddi véi than nhan liét si (1.002305)
4.1. Trinh tw, cach thikc, thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

Budc

Nop hoé so thi tuc
hanh chinh: 76
chire, ca nhan
chudn bi hé so ddy
du theo quy dinh
Va nép ho so qua
cac cach thwre sau:

1. Nop truc tiép qua B0 phén tiép nhan va tra két qua caa Uy
ban nhan dan cap xa.

Sang: tir 07 gio dén 11
gid 30 phat; chiéu: tir 13
gid 30 dén 17 gio cha cac
ngay lam viéc.

2. Hoic nop truc tuyén tai website Cong Dich vy cong cua tinh
bong Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tuy
khach hang)

Budc

Tiép nhan va
chuyen ho so thi
tuc hanh chinh

1. Doi véi ho so duoc nop tryc tiép qua BO phan tiép nhan va tra
két qua cong chure tiép nhan ho so tai Bo phén tiép nhan va tra két
qua xem xét, kiém tra tinh chinh xdc, day du cua hod so; quét
(scan) va luu trir ho so dién tir, cAp nhat vao co s dir liéu cua
phan mém mat cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop ho so chua day di, chua chinh xac theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, ca
nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do theo
mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan thi¢n ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chire tiép nhan ho so
phai néu rd 1y do theo mau Phicu tir chdi gidi quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc
lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qud; vao s6 theo dbi
ho so; Lap phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so va chuyén

Chuyén ngay hd so tiép
nhan truc tiép trong ngay
1am viéc (khéng dé qua 3
gio lam viéc) hodc
chuyén vao dau gid ngay
lam viéc tiép theo d6i voi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

giao toan b ho so cing phiéu kiem soat cho cdng chirc Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi dé giai quyet theo quy trinh.

2. Béi véi hd so dugc nop truc tuyén thdng qua Céng Dich vu
cong cua Tinh, cdng chirc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan
va tra ket qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho
SO.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong thuoc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, cong chic, vién chuc tiép
nhan phai cé thong bao, néu rd noi dung, 1y do va huéng dan cu
thé, day da mot lan dé t chtic, ¢ nhan bo sung day da, chinh xac
hoac gui ding dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc
thuc hién thdng qua chirc ning giri thu dién tir, giri tin nhan toi
nguoi dan trén Cong Dich vu cong cua Tinh.

b) Néu hé so cta to chirc, ca nhan day du, hop 1 thi cong chuc,
vién chirc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén
cho cdng chac Lao dong — Thuong binh va X3 hoi dé giai quyét
theo quy trinh.

Khong qua 01 ngay keé tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyen.

Buoc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két qua, cong chtrc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi xtr 1y,
xem x¢ét, thAm dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh theo quy trinh:

20 ngay lam viéc

1. Tiép nhan ho so (B9 phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan déan cap xa, Phong Lao dong —

19 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

Thuong binh va Xa hoi, S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi),
trong do:

- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so, ldy ¥ kién ctia co quan to chuc c6 lién quan cong
chtrc dugc giao xir Iy ho so thim dinh, trinh cap thim quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tu; tra két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

a) Cap xa: Cong chirc lam viéc tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua chuyen giao hd so cho cong chirc Lao dong — Thuong binh va
X4 hoi cap xa kiém tra, xem xét, tham dinh va lap danh sach trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cép xa xac nhan ban khai, 13p danh
sach, giri Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi cap huyén.

04 ngay lam viéc

+ Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hdi
+ Léanh dao UBND cép xa
+ Vin thu UBND cap xa

2,5 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam vigc;

b) Cap huyén: Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi ¢o6 trach nhiém kiém tra, 1ap danh sach trinh lanh dao xem
xét, goi toan bd hd so S Lao dong - Thuong binh va X4 hoi (qua
Phong Nguoi c6 cong).

05 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

3,5 ngay lam viéc;

01 ngay lam viéc;
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

0,5 ngay lam viéc;

C) Cép Tinh: Cong chirc Phong Nguoti ¢6 cong co trach nhiém
kiém tra, tham dinh va du thao két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh hoac thong bao tinh trang giai quyét hd so chuyén lanh dao
phong xem xét va trinh Giam ddc S¢ ky ban hanh.

10 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Nguoi ¢6 cong

+ Lanh dao Phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

07 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;

Pbi v6i ho so qua thim dinh chua du diéu kién giai quyét, cap
nao xem xét, tham dinh thi trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir
ngay tiép nhan hd so, cap do6 tra lai ho so kém theo thong bao
bang van ban va néu rd 1y do, ndi dung cin bd sung theo miu
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé gt cho td chuc, ca
nhan thong qua Bo phan tiép nhan va tra két qua. Thot gian thong
béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan
ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd
SO.

03 ngay lam viéc

Buoc

Tri két qua giai
quyét thu tuc
hanh chinh

Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi cap huyén tiép nhan
két qua tir S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vao so6 quan ly
va chuyén cho cong chtrc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cip
X& Va0 s6 quan 1y hd so va chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan

0,5 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

va Tra két qua cua cap xa dé tra cho to chuc, ca nhan.

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo ddi ho so
va Phan mém mot cura dién tu, thuc hién nhu sau:

- Théng b&o cho ca nhan biét trudc qua tin nhin, thu dién to,
dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cap co tham quyén cho
phép d6i véi hd so giai quyét tha tuc hanh chinh truéc thoi han
quy dinh.

- C4& nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua
(xuat trinh Gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so6 va
trao két qua.

- Truong hgp ndp ho so qua dich vu ¢dng truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Bo phan tiép nhan vatra két qua ciia Uy ban nhan
dan cap xa, khi di mang theo hé so goc dé dbi chiéu va nop lai cho
can bo tiép nhan ho so; truong hop diang ky nhan két qua truc
tuyén thi thong qua Cong Dich vu cdng truc tuyén.

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phdt;
Chiéu: tir 13 gid 30 phut dén 17 gio caa cac ngay lam viéc.

4.2. Thanh phan, s6 lweng ho so

a) Thanh phan hd so

- Gidy béo tu;

- Ban sao Bang “T6 quéc ghi cong™;
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- Ban khai tinh hinh than nhan liét si (Mdu LS4) kém céac gidy to néu thude cac trudng hop sau:

+ Truong hop than nhan 13 ngudi cd cdng nudi liét si phai c6 dé nghi bang van ban cua gia dinh, ho toc liét si, duoc Uy
ban nhan dan cap xa xac nhan.

+ Truong hop than nhan 13 con dudi 18 tudi phai c6 thém ban sao gidy khai sinh.

+ Truong hop than nhan 1a con tir dii 18 tudi tré 1én dang di hoc phai c6 thém gidy xéc nhan cia co s¢ gido dyc noi
dang theo hoC; néu dang theo hoc tai co so giao duc nghe nghiép hoac gido duc dai hoc thi phai c6 thém ban sao Bang tot
nghiép trung hoc pho thdng hoic giay xac nhan cta co sd giao duc trung hoc pho théng vé thoi diém ket thac hoc.

~ + Truong hop than nhan 1a con tir di 18 tuoi tr 1én bi khuyét tat nang, khuyét tat dac biét nang tr nho phai c6 thém
giay xac nhan murc d6 khuyet tat cua Hoi dong xac dinh mtre d6 khuyet tat theo quy dinh cua Luat Nguoi khuyet tat va bién
ban cua Hoi dong giam dinh y khoa cap tinh.

+ Truong hop than nhan 1a con tir da 18 tudi tre 18n bi khuyét tat nang hozc dic biét ning sau khi du 18 tudi ma khéng c6
thu nhap hang thang hozc co thu nhap hang thang nhung thap hon 0,6 1an mac chuan phai ¢6 thém gidy xac nhan mirc d6 khuyét
tat cua Hoi dong xac dinh mac do khuyét tat va giay xac nhan thu nhap (Mau TN) cua Uy ban nhan dan cap x4 va bién ban cua
Hoi dong y khoa cap tinh.

+ Truong hop liét s khong con than nhan thugc dién huong trg Cap hang thang thi ngudi tho cing 1ap ban khai tinh
hinh than nhan kém bién ban uy quyén (Mau UQ) va ban sao Bang “T6 qudc ghi cong” giri Uy ban nhan dan cap xa.

b) S6 lwong ho so: 01 b

4.3. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

4.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Sé Lao dong — Thuong binh va X4 hoi.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhan dan cip xi; Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi; S¢ Lao dong
— Thuong binh va Xa hdi.

4.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tro cip wu dai trg cap.
4.6. Phi, 1€ phi: khong

4.7. Tén mau don, miu to khai
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- Ban khai tinh hinh than nhan liét si (Mdu LS4 ban hanh kém theo Théng tw s6 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15/5/2013);
- Bién ban tty quyén (Mdu UQ ban hanh kém theo Théng tw s6 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15/5/2013).
4.8. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh
Than nhan li¢t st dugc co quan Nha nude co thim quyén cép Gidy chiing nhan gia dinh liét si bao gdbm: Cha dé, me d¢;
vo hodc chong; con; ngudi c6 cong nuodi dudng li€t si khi con nhd.
4.9. Can cur phap ly cia thi tuc hanh chinh
- biéu 14 Phap Iénh uu dai nguoi c6 cong véi cach mang $6 26/2005/PL-UBTVQH11 ngay 29/6/2005 cua Uy ban
Thuong vu Quoc hoi; Phap Iénh wu dai nguoi cq cdng vai cach mang so 04/2012/UBTVQH13 ngay 16/7/2012 cua Uy ban
Thuong vu Quoc hoi, stra doi, bo sung mot so dieu caa Phap 1énh wu dai nguoi cd cong vaéi cach mang;
- bicu 19, 20 Nghi dinh s 31/2013/ND-CP ngay 09/4/2013 ctia Chinh phu, quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh mot
so dieu cua Phap Iénh vu dai nguoi cd cdng vai cach mang;
- Diéu 6 Thong tu s6 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15/5/2013 ctia B) Lao dong — Thuong binh va Xa hoi huéng dan
vé thu tuc 1ap ho so, quan 1y ho so, thuc hién ché d§ vu dai nguoi c6 cong voi cach mang va than nhan.

4.10. Lwu ho so (ISO)

Thanh phan hé so lwu Bo phan lwu triv Thoi gian lwu

- Nhu muc 4.2;

- Quyet dinh trg cap uu dai; Phong Ngusi ¢ cong

- Hodc Vian ban tra 1i ciia Uy ban nhan dan xa d6i voi ho so khong dap (ng

yu cau, diéu kién. Luu vinh vién tai kho luu trix
; N A ; cua S¢ Lao dong — Thuong
Céc bicu mau theo Khoan 1, Biéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay binh va X3 hoi

23/11/2018 cua B trudng, Chi nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 ctia Chinh pha vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thii tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua
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Mau LS4
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI TINH HINH THAN NHAN LIET SI
[ (o IRV Z= 8 (1 R
Sinh ngay .............. thang .............. NAM ..ooeevieeeiieens Nam/NT: oo
INGUYEN QUAN: .ottt ettt e s e st e s e s e s st e snteenteenbeebeenteenreenes
LI 18- TSSOSO
BT QUAN N8 VT TIEE ST oottt e et
Hovaténliétsi: ........................hy sinh ngay.......thang...... nam.................
NGUYEN QUAN: .ottt e et e e te et e e steesneeesteenteenteesreenneenneens
Bang To quéc ghi cong s6 ..oon......... theo Quyét dinh s6 ......... ngay ...... thang

...nam ...... cua Thu tuéng Chinh phu.
Liét si c6 nhirng than nhan sau:

Nam Moi quan 5 Chaé hign nay Hoan canh hién tai
TT| Hovatén : h¢ vai ligt INghe nghiép (Neu chét ghi A
sinh N X e *)
st ro thoi gian)
1
2
3
....... ngay ..... thang .... nam ....... e NGAY ... ... thdng .......nAM .......
Xac nhan cua x4, phuong ............ Nguwoi khai
TM. UBND (Ky, ghi rd ho va tén)

Quyen han, chirc vu ngudi ky
(Cha ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chu:

(*) Ghi rd hoan canh hién tai: c6 don khong noi nwong twa, mo cdi cha me, di hoc,
khuyet tat...
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Mau UQ

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Hom nay, ngay ....... thang ........08M ........., 131 e
Chdng tdi gém co6:
1. Bén @y quyén: Gom cac ong (ba) co tén sau day:

CMND/H® chiéu 2 L
TT Hovatén Noi cu tri , : Mo quan hé véi
S6 | Ngay cAp | Noi cap | DUt co cong
1
2

2. Bén dwoc ity quyeén:

HoO VA 1N L o s
Sinh ngay .......... thang ........ nam ...........ooeeennn. Nam/N@: ..o,
Tl QUAN: ..o e

CMND/H6 chiéu s6: .......oeeun...... Ngay cap: ..covneen.... NOi CAP: weevnenn

3. Ndi dung iy quyén (*):

Xé&c nhan caa UBND xa& Bén tuy quyeén Bén dwoc ity quyén
(phwong)..... (Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho va tén)

Ghi cha:
(*) Ghi rd noi dung ay quyén, vi du: ay quyén thd cung liét si, ay quyén nhan tro cap

mot lan doi véi than nhan cia nguoi hoat dong cach mang trude ngay 01 thang 01 nam
1945...

Truong hop uy quyén nhan trg cp hang théng thi phai ghi rd thoi han ay quyeén tir
ngdy ... thdng ... ndm ... den ngay ... thang ... ndm ... nhung khdng qua thoi han quy
dinh tai Diéu 42 ctia Thong tu nay.
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5. Giai quyét ché dé tro cap doi véi Anh hiing lue lwong vii trang nhan dan, Anh hung lao dong trong thai ky khang

chién (1.002363)

5.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

Budc

Nop ho so thi tuc
hanh chinh: 76
chuc, cd nhdn
chudn bi hé so ddy
du theo quy dinh
Va nép ho so qua
cdc cach thiec sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua caa Uy
ban nhan dan cap xa

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phut; chidu: tir 13
gio 30 dén 17 gio cha cac
ngay lam viéc.

2. Hoic nop truc tuyén tai website Cong Dich vy céng cua tinh
bong Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tay
khach hang)

Buoc

Tiép  nhan va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Bdi véi ho so duoc nop truc tlep qua Bo phan tlep nhan va
tra két qua, cong chuc tlep nhan ho so tai Bo phéan tiép nhan va
tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so;
quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cip nhit vao co so dit liéu
cua phﬁn mém mot cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to
chirc, ca nhan bod sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rod
1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chire tiép nhan hd so
phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so thu tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cdng
chuc 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; vao so

Chuyén ngay hd so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khéng dé qud 3
gio  lam viéc) hodc
chuyén vao dau gid ngay
lam viéc tiép theo d6i vai
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

theo ddi ho so; Lap phicu kiém soét qua trinh giai quyét ho so va
chuyén giao toan bg ho so cung phieu kiém soat cho cong chuc
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyet theo quy trinh.

2. Di véi hd so duoc nop truc tuyén théng qua Cong Dich vu
cong cua Tinh, cdng churc tiép nhan ho so tai B phan tiep nhan
va tra ket qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua
hd so.

a) Truong hop hd s0 chua day du, chinh xéac hoic khdng thuodc
tham quyeén giai quyét theo quy dinh, céng chic, vién chuc tiép
nhan phai cd thong bao, néu rd noi dung, 1y do va huéng dan cu
thé, day di mot lan dé t6 chic, ca nhan bo sung day du, chinh
xac hoac giri dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong béo
dugc thuc hién thdng qua chiic nang gt thu dién tir, gui tin
nhan toi nguoi dan trén Cong Dich vu cong cua Tinh.

b) Néu hd so cua to chic, ca nhan day du, hop 1é thi cong
churc, vién chuc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho céng chic Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé
giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 01 ngay keé tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén.

Buoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhén ho so tha tuc hanh chinh tr Bo phan tiép nhan va
tra két qua, cong chirc Lao dong — Thuong binh va X4 hoi xit 1y,
xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh:

18 ngay lam viéc

1. Tiép nhan ho so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

2. Giai quyét hd so (Uy ban nhan déan cap xa, Phong Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi; S¢& Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi), trong do:

17 ngay lam viéc

- Truong hop thi tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham
tra, xac minh hd so, 1y y kién ctia co quan t6 chiic ¢6 lién quan
cong chic dugc giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap tham
quyén quyét dinh; cap nhét thong tin vao Phan mém mot ctra
dién tir; tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.

a) Cap xi: Cong chirc lam viéc tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua chuyén giao hé so cho cong chic Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi cap xa kiém tra, xem xet, tham dinh va 1ap danh
sach trinh Chu tich Uy ban nhan dan cdp xi xac nhan ban khai,
1ap danh sach, gui Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
cap huyén.

04 ngay lam viéc

+ Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hdi
+ Léanh dao UBND cép x3
+ Vin thu UBND cap xa

2,5 ngay lam viéc;
01 ngay lam vigc;

0,5 ngay lam vigc;

b) Cap huyén: Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi c6 trach nhiém kiém tra, 1ap danh sach trinh lanh dao
xem xét, gdi toan bo ho so vé So Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi (qua Phong Ngudi c6 cong)

05 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

3,5 ngay lam viéc;
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

01 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

2.3. Cap Tinh: Chuyén vién Phong Nguoi co cong co trach
nhi¢m kiém tra, (101 chiéu hd so gbc dang quan 1y va du thao
quyét dinh tro cp uu dii chuyén lanh dao phong xem xét va
trinh Giam ddc S& ky ban hanh.

08 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Nguoi ¢6 cong

+ Lanh dao Phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

05 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;

Déi véi ho so qua tham dinh chua du diéu kién giai quyét, cip
nao xem xét, tham dinh thi trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké
tir ngay tiép nhan ho so, cp do tra lai ho so kém theo thong bao
bang van ban va néu rd 1y do, ndi dung can bd sung theo mau
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé gui cho td chuc, ca
nhan théng qua Bo phan tiép nhan va tra két qua. Thoi gian
thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi
nhén dt hd so.

03 ngay lam viéc

Buoc

Tri két qua giai
quyét thu tuc
hanh chinh

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén tiép nhan
ket qua tr S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vao so quan ly
va chuyen cho cong chire Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap

0,5 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

x4 vao sb6 quan ly ho so va chuyén két qua cho Bo phan Tiép
nhan va Tra ket qua cta cap xa deé tra cho to chuc, ca nhan.

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo déi ho so
va Phan mém mot cura dién tu, thuc hién nhu sau:

- Thong b&o cho ca nhan biét truéc qua tin nhén, thu dién ti,
dién thoai hodc qua mang x& hoi dugc cap c6 tham quyén cho
phép ddi vai hd so giai quyét thi tuc hanh chinh trudc thoi han
quy dinh.

- C4 nhan nhan két qua giai quyet tha tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Glay tiép nhan ho so va hen tra két qua
(xuat trinh Gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va
trao két qua.

- Trudng hop nop ho so qua dich vu cdng truc tuyén, nhan két
qua tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban
nhan dan x4, khi di mang theo ho so gdc dé dbi chiéu va nop lai
cho can bd tiép nhan ho so; trudng hop ding ky nhan két qua
truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cdng truc tuyén.

Thoi gian tra két qua: $ang: tr 07 gio dén 11 gio 30 phat;
Chiéu: tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

5.2. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hd so
- Ban khai ca nhan (Mdu AH1);
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_Truong hop anh hung da chét ma chua dwge huong che do thi dai dién than nhan hoac nguoi tho clng Iap ban khai
(Mau AH2) kém bién ban ay quyéen (Mau UQ).
- Ban sao Quyét dinh phong ting hoic truy ting danh hiéu Anh hing hoic ban sao Biang Anh haing.
b) S6 lwgng hd so: 01 bd
5.3. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C& nhan
5.4. Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh
- Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: Sé Lao dong — Thuong binh va X4 hoi.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhan dan cip xi; Phong Lao dong — Thuong binh va X3 hoi; S¢ Lao dong
— Thuong binh va Xa hdi.

5.5. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh tro cap wu dai

5.6. Phi, I¢ phi: khéng

5.7. Tén miu don, miu to khai

Ban khai ¢4 nhan (Mdu AH1) hodc ban khai ctia than nhan hogc nguoi tho clng (Mdu AH2), bién ban ty quyén (Mau
UQ) ban hanh kém theo Théng tu s6 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15/5/2013.

5.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

ba dugc Nha nuoc tang hogc truy tang danh hiéu vinh dy “Anh hung luc lugng vii trang nhan dan” hoac “Anh hung
lao dong trong thoi ky khang chién”

5.9. Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh

- biéu 16 Phap Iénh vu dai ngudi o cdng véi cach mang $6 26/2005/PL-UBTVQH11 ngay 29/6/2005 cua Uy ban
Thuong vy Quoc hoi; Phap 1énh wu dai nguoi cd cong voi cach mang s6 04/2012/UBTVQH13 ngay 16/7/2012 cua Uy ban
Thuong vu Quoc hoi, stra doi, bd sung mot so dieu caa Phap 1énh vu dai nguoi ¢ cdng vaéi cach mang;

- biéu 25 Nghj dinh s6 31/2013/ND-CP ngay 09/4/2013 cuia Chinh phu quy dinh chi tiét, huong dén thi hanh mot s6

diéu cua Phap Iénh vu dai nguoi co cong vai cach mang;
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- Diéu 14, 15 Thong tu s6 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15/5/2013 cta B§ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi huéng
dan vé thu tuc 1ap ho so, quan 1y ho so, thuc hién ché do vu dai ngudi c6 cong véi cach mang va than nhan.

5.10. Luu ho so (ISO)

Thanh phan hd so luu

Bo phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 5.2;

- Quyét dinh tro cap uu dai;

- Hodc Vian ban tra loi cia Uy ban nhan dan xa doi véi ho so khong
dap trng yéu cau, dieu kién.

Phong Ngudi c6 cong

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Chd nhiém Van phong
Chinh phi1 quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

B6 phan tiép nhan va tra
ket qua

Luu vinh vién tai kho luu trit
cua S¢ Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi
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6. Giai quyét hwong ché dé wu dii ngwoi hoat dong khang chién bi nhiém chat déc hoa hec (1.002410)

6.1. Trinh tu, cach thirc, thai gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thuce hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

Budc

Nop hoé so thi tuc
hanh chinh: 76
chire, ca nhan
chudn bi hé so ddy
du theo quy dinh
Va nép ho so qua
cac cach thwre sau:

1. Nop truc tiép qua BO phan tiép nhan va tra két qua cua Uy
ban nhan dan cap xa

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phut; chidu: tir 13
gio 30 dén 17 gio cha cac
ngay lam viéc.

1. Hoac nop truc tuyén tai website Cong Dich vu cong cua
tinh Bong Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khoéng quy dinh (tay
khach hang)

Budc

Tiép nhan va
chuyen ho so thui
tuc hanh chinh

1. Béi vai ho so duoc nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va
tra két qua, cong churc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so;
quét (scan) va luu trir ho so dién tr, cap nhat vao co sé dit lidu
ctia phin mém mot cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién td
chirc, ca nhan bod sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rod
Iy do theo mau Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so;

b) Truong hop tur ch01 nhan ho so, cong chirc tlep nhan ho so

phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so thu tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong
chuc lap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; vao )
theo d&i ho so; Lap phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so va

Chuyén ngay hd so tiép
nhan truc tiép trong ngdy
lam viéc (khong dé qud 3
gio lam viéc) hoac
chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo d6i vai
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thuce hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

chuyén giao toan b¢ ho so cing phicu kiém soét cho cong chirc
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyet theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duoc nop truc tuyén thdng qua Cong Dich
vu cong cua Tinh, cng chuc tiép nhan hod so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
cua ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoac khéng
thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, cong chic, vién
chuc tiép nhan phai c6 théng bao, néu rd noi dung, Iy do va
huéng dan cu thé, day da mot lan a8 to chuc, ca nhan bo sung
day du, chinh xac hoic gui dung dén co quan co tham quyén.
Viéc thong bao dugc thuc hién thdng qua chic nang gui thu
dién tir, gui tin nhan t6i nguoi dan trén Cong Dich vu cdng cua
Tinh.

b) Néu ho so cua to chire, ca nhan day du, hop Ié thi cong
churc, vién chuc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho céng chic Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé
giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 01 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyen.

Buoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan
va tra két qua, cong chirc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi xu
ly, xem xét, tham dinh ho so, trinh c4p tham quyén phé duyét két
qué giai quyét thu tuc hanh chinh:

110 ngay lam viéc

1. Tiép nhan ho so (Bo phén tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thuce hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

2. Giai quyét hd so (Uy ban nhan dan cép x3, Phong Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi, So Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi, Ho1 dong giam dinh y khoa, S¢ Y t€), trong do:

109 ngay lam viéc

- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham
tra, xac minh ho so, 1y y kién ctia co quan t6 chiic ¢6 lién quan
cong chic dugc giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap tham
quyén quyét dinh; cap nhét thong tin vao Phan mém mot ctra
dién tir; tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.

a) Cap xa: Cong chirc 1am viéc tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua chuyén giao hé so cho coéng chic Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi cap xa kiém tra, xem xet, tham dinh va 1ap danh
sach trinh Chu tich Uy ban nhan dan cdp xi xac nhan ban khai,
1ap danh sach kém ho so giri Phong Lao dong — Thuong binh va
X4 hoi cap huyén.

09 ngay lam viéc

+ Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Léanh dao UBND cép xa
+ Vin thu UBND cép x3

7,5 ngay lam viéc;
01 ngay lam vigc;

0,5 ngay lam vigc;

b) Cap huyén: Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh
va X3 hoi c6 trach nhiém kiém tra, 1ap danh sach trinh lanh dao
phong xem xét, gdi toan bd hd so vé S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi (qua Phong Nguoi ¢6 cong).

10 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

8,5 ngay lam viéc;
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thuce hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

01 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

c) Cap Tinh: chuyén vién Phong Nguoi co cong co tréach
nhiém kiém tra ho so, trinh Giam ddc S¢ gidi thiéu (kém ban sao
ho so) ra Hoi dong giam dinh y khoa tinh:

- Truong hop vo sinh va truong hop khéng cé vo (chong)
hoic ¢6 vo (chdng) nhung khong c6 con hodc di co con trudc
khi tham gia khang chién, sau khi tro vé khéng sinh thém con,
nay da hét tuoi lao dong ma khong mac bénh theo danh muc
bénh tat do Bo Y té quy dinh thi S¢ Lao dong - Thuong binh va
X& hoi chuyén ho so dén S¢ Y té dé cap giay chung nhan bénh
tat do nhiém chat doc hoa hoc.

- Truong hop sinh con di dang, di tat ma khéng mac bénh
theo danh muc bénh tat do Bo Y té quy dinh, S¢ Lao déng -
Thuong binh va X4 hoi gigi thiéu con di dang, di tat ra Hoi déng
giam dinh y khoa cap tinh;

- Hoi dong giam dinh y khoa cép tinh kham giam dinh, 1ap
bién ban giam dinh bénh, tat; di dang, di tat chuyén So Y té kém
hd so dé cap gidy chitng nhan bénh tat do nhidm chét doc hda
hoc; di dang, di tat do anh hudng cua chat doc héa hoc;

- S¢ Y té trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so,
c6 trach nhiém cap gidy ching nhan bénh tat do nhiém chat doc
hoa hoc; gidy chiing nhan di dang, di tat do anh huong cua chat
doc hoa hoc va chuyén Sé Lao dong - Thuong binh va X3 hoi

90 ngay lam vi¢c




91

TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thuce hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

kém ho so;

- S& Lao dong — Thuong binh va X4 hdi tiép nhan gidy chtng
nhan bénh tat do nhidm chét doc hoéa hoc tir S¢ Y té, dy thao
quyét dinh tro cap, phu cép trinh Giam dbc So ky, chuyén giao
quyét dinh cho Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi vao so
quan ly va chuyén két qua TTHC vé cho cip xa dé tra cho ca
nhan.

Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

+ Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao Phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
b) Héi dong giam dinh y khoa

¢) S&' Y té

+ Chuyén vién SO Y té

+ Lanh dao S6' Y té

+ Vin thu S Y té

20 ngay lam viéc
17 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
60 ngay lam viéc
10 ngay lam viéc
08 ngay lam viéc;
01 ngay lam vigc;

01 ngay lam viéc;

Ddi v6i hd so qua tham dinh chua da diéu kién giai quyét,
Cap ndo xem xét, tham dinh thi trong thoi gian 03 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép nhan hd so, cip d6 tra lai hd so kém theo thong
bao bang van ban va néu rd ly do, noi dung can bd sung theo
mau Phiéu y8u cau bd sung, hoan thién hé so dé gui cho t6 chic,

03 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thuce hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

ca nhan théng qua Bo phan tiép nhan va tra két qua. Thoi gian
thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi
nhan du hd so.

Budc

Tri két qua giai
quyét tha tuc
hanh chinh

Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi cdp huyén tiép
nhan két qua tr S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vao s6
quan ly va chuyén cho cong chirc Lao dong - Thuong binh va
Xa& hoi cap X8 Va0 s6 quan Iy ho so va chuyen két qua cho B
phan Tiép nhan va Tra két qua cta cap xa dé tra cho t6 chuc, ca
nhan.

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao So6 theo dbi ho
so va Phan mém mot ctra dién tir, thuc hién nhu sau:

- Thdng bao cho c& nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién ti,
dién thoai hoac qua mang xa hoi duoc cap c6 tham quyén cho
phép d6i véi ho so giai quyét thii tuc hanh chinh truéc thoi han
quy dinh.

- C4 nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua (xuét trinh Gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua
kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
vao sb va trao két qua.

- Truong hop nop hd so qua dich vu ¢dng truc tuyén, nhan
két qua truc tiép tai Trung thm Kiém soat thu tuc hanh chinh va
Phuc vu hanh chinh cong, khi di mang theo hd so goc dé dbi
chiéu va nop lai cho céan b tiép nhan ho so; truong hop dang ky

0,5 ngay lam viéc




93

TT

Trinh ty thue

hién Cach thirc thue hién Thoi gian gidi quyét Ghicha

nhan két qua tryc tuyen thi thong qua Cong Dich vu cong tryc
tuyen.

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phit;
Chiéu: tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

6.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so

a) Thanh phan hd so

- Ban khai (Mau HH1);

- Mot trong nhiing gidy to chiing minh thoi gian tham gia hoat dong khang chién tai ving ma quan doi My su dung
chat doc hoa hoc: Quyét dinh phuc vién, xuat ng; gidy X Y Z; gidy chuyén thuong, chuyen vién, gidy diéu tri; giay to khac
chang minh c6 tham gia hoat dong khang chién tai ving ma quan doi My str dung chat doc hda hoc dugc xac 1ap tir ngay 30
thang 4 nam 1975 tro vé trudc;

- Ban sao: Ly lich can b, ly lich dang vién, ly lich quan nhan, Huan chuong, Huy chuong chién si giai phong.

- Ban sao mot trong céc giay to: ly lich cong an nhan dan; ho so huong ché do bao hiém xa hoi; hd so khen thuong
tong két thanh tich tham gia khang chién; ho so, gidy to khéc cé gia tri phap 1y duoc lap trudc ngay 01/01/2000;

- Gidy x4c nhan ciia co quan chirc nang thuoc Bo Quéc phong vé phién hiéu, ky hiéu, thoi gian va dia ban hoat dong ctia don vi;

- Ban sao bénh an diéu trj tai co s¢'y té c6 tham quyén do B Y té quy dinh, trir cac truong hop sau day:

_+ Nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc héa hoc dan dén vo sinh theo két luan cia co quan y té c6 tham
quyén do Bo Y té quy dinh;

+ Nguoi hoat dong khang chién khong c6 vo (chdng) hoic ¢6 vo (Chong) nhung khong c6 con hodc da c6 con truge

khi tham gia khang Chlen sau khi tro vé khong sinh thém con, nay da hét tudi lao dong (nit du 55 tudi, nam da 60 tudi)
dugc Uy ban nhan dan cip xa xac nhan;
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+ Nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc héa hoc khdng mac bénh theo quy dinh tai Biém a Khoan 2 Dicu 39
cua Nghi dinh so 31/2013/ND-CP ngay 09/4/2013 cua Chinh pht nhung sinh con di dang, di tat duoc Hoi dong gidm dinh y
khoa c6 tham quyen ket luan.

b) S6 lwgng hd so: 01 bd

6.3. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

6.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhan dan cip xa; Phong Lao dong — Thuong binh va X3 hoi; S¢ Lao dong
— Thuong binh va Xa hdi.

- Co quan phdi hop: Hoi dong Giam dinh y khoa tinh; So Y té tinh Pong Thap.

6.5. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh trg cap vu dai

6.6. Phi, 1€ phi: khong

6.7. Tén mau don, miu to khai:
Ban khai ca nhan (Mdu HH1 ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2013/TT-BLAOTBXH ngay 15/5/2013).
6.8. Yéu cau, dieu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Diéu kién xac nhan:

- Dé cong cong tac chién déu’, phuc vu chién dau tor ngay 01/8/1961 dén ngay 30/4/1975 tai cac ving ma quan doi My
da sir dung chat doc hoa hoc ¢ chien truong B, C, K (ke ¢4 10 xa: Vinh Quang, Vinh Giang, Vinh Tan, Vinh Thanh, Vinh
O, Vinh Khé, Vinh Ha, Vinh Lam, Vinh Son va Vinh Thuy thudc Vinh Linh, tinh Quang Tri)

- Do nhiém chat déc hoa hoc dan dén mét trong cac trudng hop bénh tat sau:

+ Mic bénh theo danh muc bénh tat do Bo Y té quy dinh 1am suy giam kha ning lao dong tir 21% tro 18n;
+ V0 sinh;

+ Sinh con di dang, dj tat theo danh muc di dang, di tat do B Y té quy dinh.

(Khong tiép nhan hd so nguoi bi nhiém chat doc hda hoc dang phuc vu trong quan ddi, cong an nhan dan, ho so nay do
co quan quéan doi, cong an lap theo quy dinh).



95

6.9. Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh

- biéu 26 Phap Iénh uwu dai nguoi c6 cong véi cach mang ) 26/2005/PL-UBTVQH11 ngay 29/6/2005 cua Uy ban
Thuong vu Quoc hoi; Phap Iénh wu dai nguoi ¢ cong voi cach mang so 04/2012/UBTVQH13 ngay 16/7/2012 cua Uy ban
Thuong vu Quoc hoi, stra doi, bd sung mot so dieu caa Phap 1énh vu dai nguoi ¢ cdng véi cach mang;

- Diéu 38 - 43 Nghi dinh s6 31/2013/ND-CP ngay 09/4/2013 cua Chinh phii quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh mot

50 diéu cua Phap Iénh wu dai ngudi cé cbng vai cach mang;

- Diéu 27, 29, 30 Thong tu s6 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15/5/2013 ciia Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
hudng dan vé thu tuc 1ap ho so, quan 1y ho so, thuc hién ché do wu dai nguoi co6 cong voi cach mang va than nhan;

- Piéu 5 Thong tu s6 16/2014/TT-BLDTBXH ngay 30/7/2014 cua B§ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi huéng dan
mot sO nd1 dung xac nhan va thuc hién ché do wu dai nguoi co6 cong véi cach mang.

6.10. Lwu hd so (ISO)

Thanh phan hd so lwu Bo phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muyc 6.2;
- Quyét dinh tro cp uu dai; Phong Neudi ¢6 cong
- Hodc Van ban tra 10i cua Uy ban nhan déan xa ddi véi hd so khong dap

, AN At A Luu vinh vién tai kho
urng yéu cau, diéu kién, '

luu trir cua So Lao

Céc bidu miu theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay dong — Thuong binh
23/11/2018 cua BY truong, Chit nhi¢m Vin phong Chinh phu quy dinh chi | 5. ohan tiép nhan va tré va Xa hoi

tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay T Kt qué.
23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché mgt cira, mdt cura lién thong

trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
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Mau HH1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI CA NHAN
Pé nghi giai quyét ché dd ngwoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc
1. Phan khai vé nguai c6 cong:
HoO VBN L
Sinhngay ........thang .......nam ............ Nam/NT: ...
NGUYEN QUAN: <.ttt ettt et ba e e s ba e s e sbaenaesneare e
LI [0 - TSSO SSRS
C6 qué trinh tham gia hoat dong khang chién nhu sau:

TT Thai gian Co quan/Pon vi Pia ban hoat dong
1 Tu thang ... ndm ...
dén thang ... nam ...
2
Tinh trang bénh tat, sac khde hiénnay: ...,
Phan khai vé con dé (trwong hep nguwoi HPKC sinh con di dang, di tat).
TT Ho tén Nim sinh Tinh trang di dang, di tat bam sinh
1
2
....... ngay....... thang....... nam... ..... ... ngay ... thang ... nam ...

Ngudi khai

Xac nhan cta xa, phuong ..................... , e .
ONG (D) v, hién cw trd (Ky, ghi r6 ho va tén)
tai ...... RRT , €O .... con d¢ di dang, di tat
cu thé nhu saui...........ooocooiiin.

TM. UBND

Quyén han, chirc vu ngudi ky
(Chit ky, ddu)
Ho va tén



7. Giai quyét ché d¢ nguoi hoat déng cach mang hoic hoat déng khang chién bi dich bat ti day (1.002429)

97

7.1. Trinh tu, cach thirc, théi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

Budc

Nop hoé so thi tuc
hanh chinh: 76
chire, ca nhan
chudn bi hé so ddy
du theo quy dinh
Va nép ho so qua
cac cach thwre sau:

1. Nop truc tiép qua B phan tiép nhan va tra két qua caa Uy
ban nhan dan cap xa

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phut; chidu: tir 13
gio 30 dén 17 gio cha cac
ngay lam viéc.

2. Hodc nop tryc tuyen tai website Cong Dich vu ¢dng cua
tinh Bong Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khoéng quy dinh (tay
khach hang)

Budc

Tiégp  nhan  va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Béi véi ho so duoc nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va
tra két qua, cong chuc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cta ho so;
quét (scan) va luu trir ho so dién tr, cap nhat vao co sé dit lidu
ctia phin mém mot cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién td
chirc, ca nhan bod sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rod
Iy do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so;

b) Truong hop tur ch01 nhan ho so, cong chirc tlep nhan ho so

phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so thu tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong
chuc lap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; vao )
theo d&i ho so; Lap phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so va

Chuyén ngay hd so tiép
nhan truc tiép trong ngdy
lam viéc (khéng dé qud 3
gio lam viéc) hoac
chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo d6i vai
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

chuyén giao toan b¢ ho so cing phicu kiém soét cho cong chirc
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyet theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duoc nop truc tuyén thdng qua Cong Dich
vu cong cua Tinh, cng chuc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
cua ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoac khéng
thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, cong chic, vién
chuc tiép nhan phai c6 théng bao, néu rd noi dung, Iy do va
huéng dan cu thé, day da mot lan a8 to chuc, ca nhan bo sung
day du, chinh xac hoic gui dung dén co quan co tham quyén.
Viéc thong bao dugc thuc hién thdng qua chic nang gui thu
dién tir, gui tin nhan t6i nguoi dan trén Cong Dich vu cdng cua
Tinh.

b) Néu ho so cua to chire, ca nhan day du, hop Ié thi cong
churc, vién chuc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho céng chic Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé
giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 01 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyen.

Buoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan
va tra két qua, cong chirc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi xu
ly, xem xét, tham dinh ho so, trinh cap tham quyén phé duyét két
qué giai quyét thu tuc hanh chinh:

28 ngay lam viéc

1. Tiép nhan ho so (Bo phén tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

2. Giai quyét hd so (Uy ban nhan dan cép x3, Phong Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi, S& Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi), trong do:

27 ngay lam viéc

- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham
tra, xac minh ho so, 1y y kién ctia co quan t6 chiic ¢6 lién quan
cong chic dugc giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap tham
quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot ctra
dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

a) Cap xa: Cong chirc 1am viéc tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua chuyén giao hé so cho coéng chic Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi cap xa kiém tra, xem xet, tham dinh va 1ap danh
sach trinh Chu tich Uy ban nhan dan cdp xi xac nhan ban khai,
1ap danh sach, gui Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
cap huyén.

04 ngay lam viéc

+ Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Léanh dao UBND cép xa
+ Vin thu UBND cép x3

2,5 ngay lam vigc;
01 ngay lam vigc;

0,5 ngay lam vigc;

b) Cép huyén: Chuyén vién phong Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi c6 trach nhiém kiém tra, 1ap danh sach trinh lanh dao
phong xem xét, gdi toan bd hd so vé S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi (qua Phong Nguoi ¢6 cong).

10 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

8,5 ngay lam viéc;
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TT Trmllllig‘;thl'rc Cach thirc thuce hién Thoi gian gidi quyét Ghicha
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 01 ngay lam viéc;
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 0,5 ngay lam viéc;
C) Cép Tinh: Cong chic Phong Ngudi co cong co trach
nhiém kiém tra, thAm dinh va dy thao Quyet dinh hudng tro cp 13 neav lam viee
uu ddi hodc thong bdo tinh trang giai quyét hd so chuyén lanh 54y i
dao phong xem xét va trinh Giam ddc S¢ ky ban hanh.
+ Chuyén vién Phong Nguoi ¢6 cong 10 ngay lam viéc;
+ Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 01 ngay lam viéc;
+ Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi 01 ngay lam viéc;
+ Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 01 ngay lam viéc;
~Doi v6i ho so qua tham dinh chua du dicu kién giai quyét,
cap nao xem x¢ét, tham dinh thi trong thoi gian 03 ngay lam viéc
ké tur ngay tiép nhan ho so, cap do tra lai h6 so kem theo thong
bao bang van ban va néu rd ly do, ndi dung can bod sung theo
mau Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢én ho so d€ gtri cho t0 chue, 03 ngay lam viéc
ca nhan thong qua Bo phan tiép nhén va tra két qua. Thoi gian
thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tr ngay
tiép nhan ho so. Thot han giai quyét duoc tinh lai tur dau sau khi
nhan du ho so.
Buge | Trakétquagiai | Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén tiep
4 quyét thi tuc nhan ket qua tr S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi vao so 0,5 ngay lam viéc

hanh chinh

quan ly va chuyén cho cong chirc Lao dong - Thuong binh va
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

X& hoi cap x& vao s quan 1y ho so va chuyén két qua cho B
phan Tiép nhan va Tra két qua cua cap xa dé tra cho t6 chuc, ca
nhan.

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo dbi ho
so va Phan mém mot cura dién tir, thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho cé& nhan biét trudc qua tin nhin, thu dién t,
dién thoai hodc qua mang x& hoi dugc cap c6 tham quyén cho
phép ddi vai hd so giai quyét thi tuc hanh chinh trudc thoi han
quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua gial quyet thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Glay tiép nhan ho so va hen tra két
qua (xuat trinh Gidy hen tra két qua). Cong chic tra két qua
kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
Vvao sb va trao két qua.

- Truong hop nop hd so qua dich vu ¢dng truc tuyén, nhan
két qua truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban
nhan dan cap xa, khi di mang theo ho so gdc dé ddi chiéu va nop
lai cho can b tiép nhan hd so; truong hop dang ky nhan két qua
truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cdng truc tuyén.

Thoi gian tra két qua: Sang: t 07 gio dén 11 gio 30 phdt;
Chiéu: tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

7.2. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Thanh phan hd so

* Trueong hop nguoi da dwoc hueng tror cap mét lan, hé so gom:
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- Ban khai ca nhan (Mdu TD1);

- Hb so hoic quyét dinh hudng tro cap mot 1an (néu c& nhan khong c6 quyét dinh thi dé nghi S¢ Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi sao y).

* Truong hop chura diroc hurong tror cap mét lan, ho so gom:
- Ban khai do ca nhan (Mdu TP2);

Truong hop nguoi hoat dong cach mang hodc hoat dong khéng chién bi dich bat tu, day chét ma chua dugc husng ché
do uu dai nguoi hoat dong cach mang hoac hoat dong khang chién bi dich bat tu, day thi dai dién than nhan 1ap ban khai
(Mdu TD3);

- Ban sao mét trong c4c gidy to: Ly lich can bo, 1y lich bang vién, Iy lich quan nhan, ly lich cong an nhan dan, gidy to,
tai liéu khac co gia tri phap ly (1ap tr ngay 01/01/1995 tré vé trudc); hd so khen thuong tong két thanh tich tham gia khéang
chién; ho so huong ché d6 Bao hiém Xa hoi co xac dinh noi bi tu, thoi gian bi tu hodc Gidy xac nhan cua co quan chirc ning
thudc Bo Qudc phong, Bo Cong an vé thoi gian va noi bi tl.

b) S6 lwgng hd so: 01 bd

7.3. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

7.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Sé Lao dong — Thuong binh va X4 hoi.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhan dan cip xi; Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi; S¢ Lao dong
— Thuong binh va Xa hdi.

7.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tro cip wu dai
7.6. Phi, 1€ phi: khdng
7.7. Tén miu don, miu to khai

Ban khai c& nhan (Mdu TAI) hoic (Mdu TH2) hoac (Mdu TH3) ban hanh kém theo Théng tu s6 05/2013/TT-
BLDBTBXH ngay 15/5/2013.
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7.8. Yéu cu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh
~ Nguoi hoat dong cach mang hogc hoat dong khéng chién bi dich bét ti day 1a nguoi dugc co quan, to chire, don vi ¢6
tham quyéen cong nhan thoi gian bi ti, day khéng khai bao c¢6 hai cho cach mang, cho khang chien khéng lam tay sai cho
dich.
7.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
- biéu 28 Phap Iénh uwu dai nguoi c6 cong véi cach mang ) 26/2005/PL-UBTVQH11 ngay 29/6/2005 cua Uy ban
Thuong vu Quoc hoi; Phap Iénh wu dai nguoi co cdng vei cach mang so 04/2012/UBTVQH13 ngay 16/7/2012 cua Uy ban
Thuong vu Quoc hoi, stra doi, bo sung mot so dieu cua Phap 1énh vu dai nguoi cd cdng vaéi cach mang;
- Picu 46, 47, 48 Nghi dinh s6 31/2013/ND-CP ngay 09/4/2013 cuia Chinh phu quy dinh chi tiét, huong dan thi hanh
mot so dieu cua Phap 1énh wu dai nguoi ¢6 cong véi cdch mang;
- Diéu 33, 34 Thong tu sO 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15/5/2013 cua B Lao dong — Thuong binh va Xa hoi hudng
dan vé thu tuc 1ap ho so, quan 1y ho so, thyc hién ché dd vu dai ngudi cd cong voi cach mang va than nhan;
- Piéu 9 Thong tu s6 16/2014/TT-BLDTBXH ngay 30/7/2014 cia B§ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi huéng dan
mot s0 ndi dung xac nhan va thuc hién ché do wu dai nguoi co6 cong voi cach mang.
7.10. Luu ho so (ISO)

Thanh phan hd so luu B phan lwu trir Theoi gian luu

- Nhu muc 7.2;

- Quyét dinh tro cap wu dii; Phong Neusi ¢6 cong
- Hodc Van ban tra 1oi cia Uy ban nhan dan xa d6i véi ho so khong dap

g yéu cau, diéu kién. Luu vinh vién tai kho luu
. x \ . trir cua S¢ Lao dong —
Céac biéu mau theo Khoan 1, Biéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay Thuong binh va Xa hoi

23/11/2018 cua B truong, Cha nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thii tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua
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Mau TP1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI CA NHAN

Dung cho ngudi hoat ddng cach mang, hoat déng khang chién bj dich bat tu, day
da hwéng trgr cap mot lan

1. Phén khai vé ban than:

HOoVatBN: oo

Sinh ngay ... thang ...nam ............... Nam/Ni: ...........

NGUYEN QUAN: .ottt ettt et e st e s e aseesneesnaeenneenseennaenraenneas

LI L0 [ o OSSR

2. Tro cap da huéong (*)

Da huong ché do tro cip mot lan d6i véi ngudi hoat dong cach mang, hoat dong khang

chién bi dich bat ti, day theo Quyét dinh s ........ fociiiiiiiinn, ngay ... thang ... nam
W CUA e ,MUC QG CAP: oo
.... ngay... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam ...
. A~ \ Nguwoi khai
Xac nhan ¢ ,phuong ............. , euol Kiat
. a7l i xa, pavons (Ky, ghi rd ho va tén)
Ong (ba) v.ovvviiiiiiiiiiie, hién
cutrital ..oooovvvvviiiiiiiii.
TM. UBND

Quyén han, chirc vu ngudi ky
(Chit ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:
(*) So LDTBXH kiem tra va bo sung thong tin ve trg cap da huéng trudc khi ra quyet
dinh trg cap hang thang.
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Mau TD2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI CA NHAN
Dung cho ngwoi hoat ddng cach mang, hoat @ong khang chién bi dich bat ta, day
1. Phan khai vé ban than

HoO VA I o o
Sinh ngay ............ thang ................ nam .......... Nam/Nit: ......oooennaee.
NEUYEN QUAN: ..ottt e e ettt e e e et e e e e eaaeeana
LI 11 - TSRS
2. Qué trinh tham gia hoat déng cach mang

Thai gian Pon vi Céap bac, chiccvu | Pia ban hoat dong

Tu thang ... nam....
dén thang ... ndm ...

3. Qua trinh bi dich bat ta, day

Pon vi hoat dgng trwéc

Thoi gian bi ta, day Noi bi tu, day Khi b tu, day
Lan 1 Tu thang .. ndam
dén thang .... nam ....
Lan 2
............ ngay....... thang....... nam.......... ... ngay ... thang ... nam ...
A \ Nguwoi kKhai
Xac nhan c huong ..........coeeeen. g \ ua
1 Lia xa, phuong (Ky, ghi 6 ho va tén)
Ong (ba) .ooovvviiiiiiiii i hién cu tra
fal oo

TM. UBND
Quyén han, chirc vu nguoi Ky
(Chit ky, déu)
Ho va tén
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Mau TD3
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac
BAN KHAI CA NHAN

Dung cho than nhin ngwoi HDCM, HPKC bi dich bit tu, day
1. Phan khai vé ngwoi HDCM, HDKC bi dich bit tu, day
HoO VA I8N Lo i
Sinh ngay ........... thang ............ nam ............ Nam/Nit: ..o
NGUYCI QUAN: ..ttt ettt e e e e e e e e e eeirrreeeeennreeeeennens
TIO QUAN: ..o e
Quaé trinh tham gia hoat dong cach mang

Thot gian Pon vi Cap bac, chiic vu DPia ban hoat dong

Tu thang .... nam ....
dén thang ... nam ....

Quaé trinh bj dich bat tu, day

Lan 1 Tir thang ... ndm dén thang ... nam ...

Lan 2

2. Phan khai cia than nhan

HoO VA BN L o
Sinh ngay ............ thang ............ nam ........... Nam/NT: oo,
NGUYEN QUAN: e e e e e e e e e
Tl QUAN: .. e

La ....(*)..... nguoi hoat ddng cach mang bi dich bit tu, day.

............ ngay....... thang....... nam........... ... ngay ... thang ... nam ...
X&c nhan cia x&, phuong ..................... Ngudi khai
Ong (ba) .oooviveiiiiiiiiiiiie hién cu (Ky, ghi r6 ho va tén)
trhtal oo
TM. UBND

Quyén han, chirc vu ngudi ky
(Cha ky, ddu)
Ho va tén

Ghi cha: (*) Ghi rd méi quan hé véi ngudi bi bat ti, day: cha, me, vo (chong) hoic
con (ghi 16 con dé, con nudi hoac con ngoai gia tha).
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8. Giai quyét ché dd ngwoi hoat ddong khang chién giai phong dan téc, bao vé to quoc va lam nghia vu quoc té

(1.002440)

8.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh tu thuc
hi€én

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Buoc

Nop ho so thi tuc
hanh chinh: 76
chuwe, ca nhan
chuan bi hé so ddy
du theo quy dinh
Va nép ho so qua
cac cach thire sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Uy
ban nhén dan cap xa

Sang: tir 07 gio dén 11
gid 30 phut; chiéu: tir 13
gid 30 dén 17 gio cua cac
ngay lam viéc.

2. Hodc nop tryc tuyen tai website Cong Dich vu cdng cua
tinh Bong Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tay
khach hang)

1. DBbi véi hd so duge nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va
tra két qua hoac théng qua dich vu buu chinh cong ich, cong
chirc tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua xem
Xét, Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu
trir ho so dién tir, cap nhat vao co s dir liéu cia phan mém mot
cua dién tir cua tinh;

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, céng chic, vién chic tiép nhan hod so phai huéng dan to
chuic, c& nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd
ly do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so;

b) Truong hop tir choi nhan ho so, cong chirc, vién chic tiép
nhan ho so phai néu rd ly do theo mau Phicu tur choi giai quyet
ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so diy du, chinh xic theo quy dinh, cong

Chuyén ngay hd so tiép
nhan tryc tiép trong ngay
lam viéc (khéng dé quéa
03 gio lam vigc)hoac
chuyén vao dau gio lam
viéc tiép theo d6i véi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh ty thuc
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

chuc, vién chuc tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua; vao So6 theo ddi hd so; 1ap Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét hd so va chuyén giao toan bd hd so cing
Phiéu kiém soét cho cong chitc Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi dé giai quyét theo quy trinh.

Budc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan
va tra két qua, cong chic Lao dong — Thuong binh va X4 hoi xir
ly, xem xét, tham dinh ho so, trinh cap tham quyén phé duyét két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh:

25 ngay lam viéc

1. Tiép nhan ho so (B9 phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cdp xi, Phong Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi, S& Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi), trong do:

24 ngay lam viéc

- Truong hop tha tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham
tra, xac minh ho so, 1y y kién ctia co quan to chiic ¢6 lién quan
cong chic dugc giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap tham
quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot ctra
dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

a) Cap xa: Cong chtc 1am viée tai BO phan tiép nhan va tra
két qua chuyén giao hé so cho coéng chic Lao dong — Thuong
binh va X3 hoi cap xa kiém tra, xem xét, thAm dinh va 1ap danh
sach trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 xac nhan ban khai,
1ap danh sach, giri Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

04 ngay lam viéc
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Trinh ty thuc
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

cap huyén.

+ Cong chirc Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
+ Léanh dao UBND cép xa
+ Vin thu UBND cép x3

2,5 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

b) Cap huyén: Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh
va X3 hoi c6 trach nhiém kiém tra, 1ap danh sach trinh lanh dao
phong xem xét, gdi toan bd hd so vé S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi (qua Phong Nguoi ¢6 cong).

10 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

8,5 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

C) Cap Tinh: Cong chic Phong Nguoi c6 cong co trach
nhiém kiém tra, thAm dinh va dy thao Quyet dinh hudng tro cp
uu dai hodc thong bao tinh trang giai quyét hd so chuyén lanh
dao phong xem xét va trinh Giam ddc S¢ ky ban hanh.

10 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao Phong Ngudi c6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

07 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
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TT

Trinh ty thuc
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

Dbi v6i hd so qua tham dinh chua du diéu kién giai quyét,
cip nao xem xét, tham dinh thi trong thoi gian 03 ngay lam viéc
ké tur ngay tiép nhan hd so, cAp d6 tra lai ho so kem theo thong
bao bang van ban va néu 13 1y do, ndi dung can bd sung theo
mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hé so dé gui cho t6 chic,
c4 nhan thong qua BO phan tiép nhan va tra két qua. Thoi gian
thong bao tra lai hé so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi
nhéan da hd so.

Tra ho so khong qua 03
ngay lam viéc

Budc

Tri két qua giai
quyét thu tuc
hanh chinh

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén tiép nhan
két qua tr S Lao dong - Thuong binh va X4 hoi vao so6 quan ly
va chuyén cho cong chic Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap
x4 vao so quan Iy ho so va chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cua cap xa deé tra cho to chuc, ca nhan.,

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao S6 theo ddi ho
so va Phan mém mot cura dién tir, thuc hién nhu sau:

- Théng béo cho cé& nhan biét trudc qua tin nhin, thu dién t,
dién thoai hodc qua mang x& hoi dugc cap c6 tham quyén cho
phép ddi vai hd so giai quyét thi tuc hanh chinh trudc thoi han
quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua (xuat trinh Gidy hen tra két qua). Cong chic tra két qua
kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan

0,5 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thuc
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

vao sb va trao két qua.

- Trudng hop nop hd so qua dich vu cdng truc tuyén, nhan
két qua truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa Uy ban
nhan dan cap xa, khi di mang theo ho so gbc dé ddi chiéu va nop
lai cho can bd tiép nhan hd so; truong hop dang ky nhan két qua
truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cdng truc tuyén.

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phat;
Chiéu: tir 13 gid 30 phut dén 17 gio caa cac ngay lam viéc.

8.2. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan hé so
- Ban khai ca nhan (Mdu KC1);

- Ban sao mot trong céc gidy to sau: Huan chuong Khang chién, Huy chuong Khéng chién, Huan chuong Chién thang,
Huy chuong Chien thang, Giay chang nhan veé khen thudng tong ket thanh tich khang chién va thoi gian hoat dong khang
chién thuc té ctia co quan Thi dua - Khen thuong cap huyén.

b) S6 lwong ho so: 01 b
8.3. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan
8.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Sé Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhan dan cip xi; Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi; S¢ Lao dong
— Thuong binh va Xa hdi.

8.5. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh tro cap wu dai
8.6. Phi, I¢ phi: khéng
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8.7. Tén miu don, mau to khai
Ban khai ca nhan (Mdu KC1 ban hanh kém theo Théng tw sé6 05/2013/TT-BLDOTBXH)
8.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

Nguoi hoat dong khang chién giai phong dan toc, bao vé t6 qudc va lam nghia vu quéc té duge nha nuéc ting huan
chuong khang chién, huy chuong khang chién.
8.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
- biéu 30, 31 Phap Iénh uu dai nguoi c6 cong véi cach mang $6 26/2005/PL-UBTVQH11 ngay 29/6/2005 cua Uy ban
Thuong vu Quoc hoi; Phap Iénh wu dai nguoi cq cdng vai cach mang so 04/2012/UBTVQH13 ngay 16/7/2012 cua Uy ban
Thuong vu Quoc hoi, stra doi, bo sung mot so dieu caa Phap 1énh wu dai nguoi cd cong vaéi cach mang;
- Diéu 49, 50 Nghi dinh s6 31/2013/ND-CP ngay 09/4/2013 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét, huong dan thi hanh mot
so dieu cua Phap Iénh vu dai nguoi cd cdng vai cach mang;
- Diéu 35, 36 Thong tu s6 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15/5/2013 cila Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi huéng
dan vé thu tuc 1ap ho so, quan 1y ho so, thyc hi¢n ché do vu dai ngudi cd cong voi cach mang va than nhan;
8.10. Luu h so (ISO)

Thanh phan hé so lwu Bo phan lwu triv Thoi gian lwu

- Nhu muc 8.2;

- Quyeét dinh tro cap uvu dai; Phong Newoi c6 cong

- Hoic Van ban tra loi caa Uy ban nhan dan x3 ddi voi hd so khong dap

g yéu cau, diéu kién. Luu vinh vién tai kho luu trix
cua S¢ Lao dong — Thuong
Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP binh va Xa hoi

ngay 23/11/2018 cua B trudéng, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot
clra, mot cra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua
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Mau KC1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI CA NHAN

Dung cho ngudi hoat ddng khang chién giai phong dan téc, bao vé té qudc va lam
nghia vu quoc te

HoO VBN L,

Sinh ngay ............ thang............nam............. Nam/Na: ...

NGUYEN QUAN: <.ttt ettt et b e e s e baene e sbaeneenenre e

LI L0 [ o USSR

Tham gia hoat dong khang chién tir ngay .......... thang........nam .............. dén

ngay ............. thang .............. NAM L.

S6 nam thyc té tham gia khang chién: ............. thang .......coceveeenne.. nam.

Da dugC Knen thudNg (F): ....n e

Theo Quyétdinh s ............ ngay ....... thang ....... NAM ....CUA ..veeveeenen,
...... ngay........ thang........ nam....... ... ngay ... thang ... nam ...

Xac nhan cua xa, phudng ............... (K9, glhgiu;%’l hl;h\?é ten)

Oong (ba) co.ovvevieiiia, hién cu

tratai ...

TM. UBND
Quyén han, chirc vu ngudi ky
(Chit ky, ddu)

Ho va tén

Ghi cha: (*) Ghi r6 hinh thie khen thuong: Huén chuong Chién thang hang...; Huy
chuong Chién thang hang .....; Huan chuong Khang chién chong Phap hang...
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9. Giai quyét ché d¢ tro cap tho cang liét si (1.006779)
9.1. Trinh tw, cach thirc, thi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thue
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

Budc

Nop hoé so thi tuc

hanh chinh: 76

chire, ca nhan
chudn bi hé so ddy
du theo quy dinh
Va nép ho so qua
cac cach thwre sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cta Uy
ban nhan dan cap xa

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phut; chiéu: tir 13
gid 30 dén 17 gid cia cac
ngay lam viéc.

2. Hoic nop truc tuyén tai website Cong Dich vu cong cua
tinh Bong Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khoéng quy dinh (tay
khach hang)

Budc

Tiép nhan va
chuyen ho so thui
tuc hanh chinh

1. Déi véi ho so duoc nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va
tra két qua, cong chuc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cta ho so;
quét (scan) va luu trir ho so dién tr, cap nhat vao co sé dit lidu
ctia phin mém mot cira dién tir cua tinh.

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién td
chirc, ca nhan bod sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rod
1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so;

- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chire tiép nhan ho so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tur choi gidi quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong
chuc lap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; vao )
theo d&i ho so; Lap phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so va

Chuyén ngay hd so tiép
nhan truc tiép trong ngdy
lam viéc (khong dé qud 3
gio lam viéc) hodc
chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo d6i vai
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thwe hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

chuyén giao toan b¢ ho so cing phicu kiém soét cho cong chirc
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyet theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duoc nop truc tuyén thong qua Cong Dich
vu cong cua Tinh, cong chuc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
cua ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh x4c hoac khéng
thuoc tham quyén giai quyét theo quy dinh, cdng chic, vién
chuc tiép nhan phai c6 théng bao, néu rd noi dung, Iy do va
huéng dan cu thé, day da mot lan a8 to chuc, ca nhan bo sung
day du, chinh xac hoic gui dung dén co quan co tham quyén.
Viéc thong bao dugc thuc hién thdng qua chic nang gui thu
dién tir, gui tin nhan t6i nguoi dan trén Cong Dich vu cdng cua
Tinh.

b) Néu ho so cua to chire, ca nhan day da, hop Ié thi cong
churc, vién chuc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho céng chic Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé
giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 01 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyen.

Buoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan
va tra két qua, cong chirc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi xu
ly, xem xét, tham dinh ho so, trinh cap tham quyén phé duyét két
qué giai quyét thu tuc hanh chinh:

30 ngay lam viéc

1. Tiép nhan ho so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

2. Giai quyét hd so (Uy ban nhan dan cép x3, Phong Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi, S& Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi), trong do:

29 ngay lam viéc

- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham
tra, xac minh ho so, 1y y kién ctia co quan to chiic ¢6 lién quan
cong chic dugc giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap tham
quyén quyét dinh; cap nhét thong tin vao Phan mém mot ctra
dién tir; tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.

a) Cap xa: Cong chirc 1am viéc tai BO phan tiép nhan va tra
két qua chuyén giao hé so cho cong chic Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi cap xa kiém tra, xem xet, tham dinh va 1ap danh
sach trinh Chu tich Uy ban nhan dan cdp xi xac nhan ban khai,
1ap danh sach, gui Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
cap huyén.

04 ngay lam viéc

+ Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hdi
+ Léanh dao UBND cap x3
+ Vin thu UBND cap xa

2,5 ngay lam vigc;
01 ngay lam vigc;

0,5 ngay lam vigc;

b) Cap huyén: Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi c6 trach nhiém kiém tra, 1ap danh sach trinh lanh dao
phong xem xét, gdi toan bd hd so vé S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi (qua Phong Nguoi c6 cong)

10 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

8,5 ngay lam viéc;
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TT Trmllllig‘;thl'rc Cach thirc thuce hién Thoi gian gidi quyét Ghicha
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 01 ngay lam viéc;
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 0,5 ngay lam viéc;
b) Cap Tinh: Cong chic Phong Nguoi co cong c6 trach
nhi¢m kiém tra, d6i chiéu ho so gbc dang quan 1y va dy thao 15 neav lam viee
quyét dinh tro cap tho cung chuyén cho 1anh dao phong xem xét, 54y i
trinh 1anh dao S& ky ban hanh.
+ Chuyén vién Phong Nguoi ¢6 cong 12 ngay lam viéc;
+ Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 01 ngay lam viéc;
+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 01 ngay lam viéc;
+ Van thu S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 01 ngay lam viéc;
~Doi v6i ho so qua tham dinh chua di dicu kién giai quyét,
cap nao xem xét, tham dinh thi trong thoi gian 03 ngay lam viéc
ké tur ngay tiép nhan ho so, cap do tra lai h6 so kem theo thong
bao bang van ban va néu ro ly do, ndi dung can bod sung theo
mau Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so d€ gui cho t6 chue, 03 ngay lam viéc
ca nhan thong qua Bo phan tiép nhén va tra két qua. Thoi gian
thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tr ngay
tiép nhan ho so. Thot han giai quyét duoc tinh lai tur dau sau khi
nhan du ho so.
Buge | Trd két qua giai Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén tiép
4 quyét thi tuc | nhan két qua tr Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vao so | 0,5 ngay lam viéc

hanh chinh

quan ly va chuyén cho cong chirc Lao dong - Thuong binh va
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Trinh ty thue
hién

Cach thire thwe hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

X& hoi cap x& vao s quan 1y ho so va chuyén két qua cho B
phan Tiép nhan va Tra két qua cua cap xa dé tra cho t6 chuc, ca
nhan.

Cdng chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo di hod
so va Phan mém mot cua dién tir, thuc hién nhu sau:

- Théng béo cho cé& nhan biét trudc qua tin nhin, thu dién ti,
dién thoai hodc qua mang x& hoi dugc cap c6 tham quyén cho
phép ddi vai hd so giai quyét thi tuc hanh chinh trudc thoi han
quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua gial quyet tha tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Glay tiép nhan ho so va hen tra két
qua (xuat trinh Gidy hen tra két qua). Cong chic tra két qua
kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
Vvao sb va trao két qua.

- Truong hop nop hé so qua dich vu cdng truc tuyén, nhan
két qua truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban
nhan dan cap xa, khi di mang theo ho so gdc dé ddi chiéu va nop
lai cho can b tiép nhan hd so; truong hop dang ky nhan két qua
truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cdng truc tuyén.

Thoi gian tra két qua: Sang: tr 07 gio dén 11 gio 30 phdt;
Chiéu: tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

9.2. Thanh phan, s6 luweng hd so

a) Thanh phan hd so
- Pon dé nghi (Mdu LS7);
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- Bién ban ty quyén (Mdu UQ) (Truong hop liét si chi con mot than nhan thi khong phai lap bién ban ay quyén).
b) S6 lwong ho so: 01 bd

9.3. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cé& nhan

9.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhan dan c4p xi; Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi; S¢ Lao dong
— Thuong binh va Xa hdi.

9.5. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh trg cap thd cing liét si

9.6. Phi, 1€ phi: khong

9.7. Tén mau don, miu to khai:

-Pon dé nghi (Mdu LS7 ban hanh kém theo Théng ti s6 05/2013/TT-BLATBXH ngay 15/5/2013);

- Bién ban ay quyén (Mdu UQ ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2013/TT-BLOTBXH ngay 15/5/2013).

9.8. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Liét si khong con than nhan huang tro cap hang thang.

9.9. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Piéu 14, Phap Iénh vu dai nguoi c6 cong véi cach mang s6 26/2005/PL-UBTVQH11 ngay 29/6/2005 cua Uy ban
Thuong vu Quoc hoi; Phap Iénh wu dai nguoi €6 cong voi cach mang so 04/2012/UBTVQH13 ngay 16/7/2012 cua Uy ban
Thuong vu Quoc hoi, stra doi, bo sung mat so dieu cua Phap 1énh vu dai nguoi cd cong véi cach mang;

- Khoan d, Biéu 14 Nghj dinh s6 31/2013/ND-CP ngay 09/4/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét, hudng dan thi hanh
mot so dieu cua Phap 1énh wu dai nguoi ¢6 cong véi cdch mang;

- Diéu 10, 11 Thong tu s6 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15/5/2013 cta B§ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi huéng

dan vé thu tuc 1ap ho so, quan 1y ho so, thyc hién ché dd vu dai ngudi c6 cong véi cach mang va than nhan.
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9.10. Lwru hd so (ISO)

Thanh phan hé so lru

Bo phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 9.2;

- Quyét dinh tro cap tho clng liét si;

- Hodc Vin ban tra loi ciia Uy ban nhan dan xi d6i voi ho so khong
dap tng yéu cau, dicu kién.

Phong Ngudi ¢é céng

Céc biéu mau theo Khoan 1, Pidu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mét cira, mot ctra lién théng trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

BG phan tiép nhan va tra
ket qua

Luu vinh vién tai kho luu trit
cua S¢ Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi
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Mau LS7
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
PON PE NGHI HUONG TRQ CAP THO CUNG LIET Si
Kinh gei: ..o

HOO VBN o,
Sinh ngay .......... thang .......nam..................... Nam/Na: ................
NGUYEN QUAN: et e e e,
T QUAN: e e,
MBI QUAN N8 VST TIBE ST .o,
Puoc gia dinh, ho toc uy quyén tho cung:
Lt ST ettt
NQUYEBN QUAN: .ot e e e e e,
Bang “To qUOC ghi €ONG™ SO ....ovvovviiiiiiiiec e theo Quyét dinh
SO: ......... ngay ......thang ........ nam......... caa Tha tuéng Chinh phua.
CAC IAY 1O KM thBO QON: w.vveeviceceeeeeeeee et /.

........... ngay........ thang....... nam........ ... NQAYy ... thang ... nam ...

. A o OB \ Nguwoi khai

Xac nhan cua x& phuong ................... , B i
ONG (B2) v hién cu trd tai (Ky, ghi 16 ho va tén)

TM. UBND
Quyén han, chirc vu ngudi ky
(Cha ky, ddu)

Ho va tén
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Mau UQ

Hom nay, ngay ....... thang ........0AM ........., T3] e

Chdng tdi gém co6:
1. Bén @y quyén: Gom cac ong (ba) co tén sau day:

CMND/H§ chiéu £ A a
TT  Hovatén Noi cu tri , : Mo Foa L‘Zr‘]’ ol
S6 | Ngay cip | Noi cap | "8Y0 9

1

2
2. Bén dwoc ity quyeén:
HoO VA 1N L o s
Sinhngay .......... thang .......ndm .................... Nam/Nit: ..o
Tl QUAN: ..o e
CMND/H6 chiéu s6: .......oeeun...... Ngay cap: ..covneen.... NOi CAP: weevnenn

3. Ndi dung iy quyén (*):

Xac nhan ciaa UBND xa Bén 1y quyeén
(phwong)..... (Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chua:

Bén dwoc iy quyeén

(Ky, ghi rd ho va tén)

(*) Ghi rd ngi dung ty quyen, vi du: iy quyen tho clng liét si, ay quyén nhan trg cap
mot lan doi vai than nhan cia nguoi hoat dong cach mang truéce ngay 01 thang 01 nam

1945...

Truong hop uy quyén nhan trg cp hang théng thi phai ghi rd thoi han ay quyeén tir
ngay ... thang ... nam ... dén ngay ... thang ... nam ... nhung khong qua thoi han quy

dinh tai Diéu 42 ctia Thong tu nay.
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10. Giai quyét ché do wu dai Ba me Viét Nam anh huing (1.002519)
10.1. Trinh tw, c&ch thic, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thue
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

Budc

Nop hoé so thi tuc
hanh chinh: 76
chire, ca nhan
chudn bi hé so ddy
du theo quy dinh
Va nép ho so qua
cac cach thwre sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy
ban nhan dan xa

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phut; chidu: tir 13
gio 30 dén 17 gio cha cac
ngay lam viéc.

2. Hoac nop tryuc tuyén tai website Cong Dich vu cong cua tinh
bong Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khoéng quy dinh (tay
khach hang)

Budc

Tiép nhan va
chuyen ho so thui
tuc hanh chinh

1. Poi voi ho so duoc nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va
tra két qua, cong churc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cta ho so;
quét (scan) va luu trir ho so dién tr, cap nhat vao co sé dit lidu
ctia phan mém mot cira dién tir cia tinh.

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to
chirc, ca nhan bod sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rod
1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chire tiép nhan hd so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tur choi gidi quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cdng
chuc lap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; vao $6
theo d&i ho so; Lap phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so va

Chuyén ngay hd so tiép
nhan truc tiép trong ngdy
lam viéc (khong dé qud 3
gio lam viéc) hoac
chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo d6i vai
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

chuyén giao toan b¢ ho so cing phicu kiém soét cho cong chirc
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyet theo quy trinh.

2. Bbi vai hd so duoc nop truc tuyén théng qua Cong Dich vu
cong cua Tinh, cong chuc tiep nhan ho so tai Bo phan tiep nhan
va tra ket qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua
hd so.

a) Truong hop hd s0 chua day du, chinh xé&c hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, céng chirc, vién chuc tiép
nhan phai cd thong bao, néu rd noi dung, 1y do va hudng dan cu
thé, day da mot lan dé t6 chic, ca nhan bo sung day du, chinh
xac hoac giri dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong béo
duogc thuc hién thdng qua chic nang guri thu dién tir, gui tin
nhan toi nguoi dan trén Cong Dich vu cong cua Tinh.

b) Néu ho so cua t6 chic, ca nhan day du, hop 1é thi cong
chtc, vién chuc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho céng chic Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé
giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 01 ngay keé tir
ngay phat sinh h6 so truc
tuyén.

Buoc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tor B phéan tiép nhan va
tra két qua, cong chirc Lao dong — Thuong binh va X4 hoi xit 1y,
xem xét, thim dinh ho so, trinh cip thim quyén phé duyét két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh:

18 ngay lam viéc

1. Tiép nhan ho so (B9 phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan déan cap xa, Phong Lao dong

17 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

— Thuong binh va Xa hoi; S¢& Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi), trong do:

- Truong hop thii tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham
tra, xac minh ho so, 1y y kién ctia co quan t6 chirc ¢6 lién quan
cong chic dugc giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap tham
quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot ctra
dién tir; tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.

a) Cap xi: Cong chirc lam viéc tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua chuyén giao hé so cho cong chic Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi cap xa kiém tra, xem xét, tham dinh va lap danh
sach trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 x4c nhan ban khai,
1ap danh sach, gui Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
cap huyén.

04 ngay lam viéc

+ Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hdi
+ Léanh dao UBND cép x3
+ Vin thu UBND cap xa

3,5 ngay lam viéc;
01 ngay lam vigc;

0,5 ngay lam vigc;

b) Cap huyén: Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh
va X3 hoi c6 trach nhiém kiém tra, 1ap danh sach trinh lanh dao
phong xem xét, godi toan bo hd so vé S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hi (qua Phong Nguoi c6 cong)

05 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

3,5 ngay lam viéc;

01 ngay lam viéc;
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

0,5 ngay lam viéc;

c) Cap Tinh: Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong cé trach
nhiém kiém tra, d6i chiéu hd so gdc dang quan 1y va du thao
quyét dinh trg cp uvu dai chuyén lanh dao phong xem xét va
trinh Giam ddc S& ky ban hanh.

08 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Nguoi ¢6 cong

+ L&nh dao Phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

06 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

Déi véi ho so qua tham dinh chua du diéu kién giai quyét, cap
nao xem xét, tham dinh thi trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké
tir ngdy tiép nhan ho so, cap d6 tra lai hd so kém theo thong bao
bang van ban va néu rd 1y do, ndi dung can bd sung theo mau
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé gui cho td chuc, ca
nhan thong qua B phan tiép nhan va tra két qua. Thoi gian
thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi
nhan du ho so.

03 ngay lam viéc

Buoc

Tri két qua giai
quyét thu tuc
hanh chinh

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén tiép nhan
két qua tir So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vao s6 quan ly
va chuyén cho cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap
x& vao s6 quan ly hd so va chuyén két qua cho Bo phan Tiép

0,5 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thwe hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

nhan va Tra két qua cua cap xa dé tra cho t chirc, c& nhan.

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao S6 theo ddi ho so
va Phan mém mot cura dién tu, thuc hién nhu sau:

- Thoéng b&o cho ca nhan biét truéc qua tin nhin, thu dién ti,
dién thoai hodc qua mang x& hoi dugc cap c6 tham quyén cho
phép ddi vai hd so giai quyét thi tuc hanh chinh trudc thoi han
quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyet tha tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Glay tiép nhan ho so va hen tra két qua
(Xuat trinh Giay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra
phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va
trao két qua.

- Truong hop nop ho so qua dich vy cdng truc tuyén, nhan két
qua tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban
nhan dan cap xa, khi di mang theo ho so gdc dé doi chiéu va nop
lai cho can bo tiép nhan ho so; truong hop diang ky nhan két qua
truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cdng truc tuyén.

Thoi gian tra két qua: $ang: tr 07 gio dén 11 gio 30 phat;
Chiéu: tir 13 gio 30 phut den 17 gio cua cac ngay lam viéc.

10.2. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hd so
- Ban khai ca nhan (Mdu BM1);
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_Truong hop ba me da chét thi dai dién than nhan hoac nguoi tho clng 1ap ban khai (Mau BM2) kém bién ban ay quyén
(Mdu UQ).
- Ban sao Quyét dinh phong ting hoic truy ting danh hiéu vinh du Nha nudc “Ba me Viét Nam anh hung”.
b) S6 lwgng hd so: 01 bd
10.3. Péi twgng thuc hién tha tuc hanh chinh: C& nhan
10.4. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh
- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Sé Lao dong — Thuong binh va X4 hoi.
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhan dan cip xi; Phong Lao dong — Thuong binh va X3 hoi; S¢ Lao dong
— Thuong binh va X4 hoi.
10.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tro cAp uu dai
10.6. Phi, I¢ phi: khéng
10.7. Tén mau don, mau to khai
Ban khai ¢4 nhan (Mdu BM1) hoac ban khai cua ngudi the cling (Mau BM2), bién ban uy quyén (Mau UQ) ban hanh
kém theo Thong tu s6 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15/5/2013.
10.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
ba dugc Nha nude phong tang hoac truy tang danh hiéu vinh dy “Ba me Viét Nam Anh hung”
10.9. Can cur phap ly cia thi tuc hanh chinh
- biéu 15 Phap Iénh vu dai nguoi o cdng véi cach mang $6 26/2005/PL-UBTVQH11 ngay 29/6/2005 cua Uy ban
Thuong vu Quoc hoi; Phap Iénh wu dai nguoi €6 cong voi cach mang so 04/2012/UBTVQH13 ngay 16/7/2012 cua Uy ban
Thuong vu Quoc hoi, stra doi, bo sung mot so dieu cua Phap 1énh vu dai nguoi cd cong véi cach mang;
- biéu 22 Nghj dinh s6 31/2013/ND-CP ngay 09/4/2013 ciia Chinh phu, quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh mot s
dieu cua Phap Iénh wu dai nguoi co6 cong vaoi cach mang;
- Diéu 12, 13 Thong tu s6 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15/5/2013 cta B§ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi huéng
dan vé thu tuc 1ap ho so, quan ly ho so, thuc hién ché do uvu dai nguoi c6 cong védi cach mang va than nhan.
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10.10. Lwu hd so (ISO)

Thanh phan hé so lru

Bo phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 10.2;

- Quyét dinh tro cap uu dai;

- Hodc Vin ban tra loi ciia Uy ban nhan dan xi d6i voi ho so khong
dap tng yéu cau, dicu kién.

Phong Ngudi ¢é céng

Céc biéu mau theo Khoan 1, Pidu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Chd nhiém Van phong
Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

B6 phan tiép nhan va tra
ket qua

Luu vinh vién tai kho luu trit
cua So Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi
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Mau BM1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
BAN KHAI CA NHAN
Dung cho Ba me Viét Nam anh hung
HoO Va8 L o
Sinh ngay .............. thang ............... 107101 LSRRI
NGUYEBN QUAN: <.ttt ettt et e ba e s e raeneesbeeneennenre e
LI L0 [ o TR

buoc phong ting danh hiéu vinh dy Nha nuéc Ba me Viét Nam anh hing theo Quyét
dinh so ngay ... thang ... nam ... cua Chu tich nudc./.

............ ngay......... thang........ nam... ..... .... ngay ... thang ... nam ...
Ngwoi khai

X& nhan cua xa, phuong ....................... (KY, ghi 15 ho va tén)

Ong (b3) ..oeveeieeieieeennn.. hién cu tra tai

. TM.UBND
Quyen han, chirc vu nguoi ky
(Chir ky, dau)

Ho va tén
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Mau BM2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI CA NHAN
Dung cho than nhan hoiac ngwai tho cing Ba me Viét Nam anh hung

1. Phan khai vé Ba me Viét Nam anh hang:

HoO VA 1N Lo o

Sinh ngay ............. thdng .......... o NAM ..o
NEUYEN QUAN: ...t
Pa chétngdy ............ thang .............. 1F:01 1 R

Bugc truy tang danh higu vinh dy Nha nuéc Ba me Viét Nam anh hiing theo Quyét
dinh so ngay............ thang.........naM.........ccenee. cua Chu tich nudc.

2. Phan khai @6i véi than nhan hoic nguoi the clng

HoO VA I L o s

Sinh ngay ..........thang ............ nam ............ Nam/NT: ..o

NUYCI QUAN: ..ttt ettt et e e e e et e e e e e aaee e aaeeas

86T 0

MEi QUAN NE VT DA MET oot /.
................. ngay....... thang....... nam... ...... ... ngay ....... thang ... nam.. .

Xac nhan cuaa xa, phuong ......................... , Ng_u’(‘z’i kha! .

Ong (ba) v.vvovove. . hién cur trd tai ... (Ky, ghi 16 ho va tén)

. TM.UBND
Quyen han, chirc vu nguoi ky
(Chir ky, dau)

Ho va tén
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M3iu UQ

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

Hom nay, ngay ....... thang ........0nam ........., t&l oo,
Chung ti gém co:

1. Bén ity quyén: Gom cac ong (ba) ¢ tén sau day:

CMND/H¢ chieu M&i quan hé véi

ngudi cé cong

TT Ho va tén Noi cu tra ; ; )
S6 | Ngay cap | Noi cap

2. Bén dwoc iy quyeén:

HoO VAt Lo o
Sinh ngay .......... thang ........ nam ........coeeeeennnn. Nam/Nir: ....oooveennenn..
T QUAN: Lo e e
CMND/H6 chiéu sb: ................... Ngay cap: ..oovnen.... NOi CAP: e
3. Ngi dung ay quyén (*):
Xéac nhan ciaa UBND xa Bén 1y quyeén Bén dwoc ity quyén
(phuwong)..... (Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho va tén)

Ghi chu:

(*) Ghi r6 noi dung ty quyén, vi du: ty quyén the cling liét si, iy quyén nhan trg cap mét lan
doi véi than nhén cta nguoi hoat ddong cdch mang trudc ngay 01 thang 01 nam 1945...
Truong hop ty quyen nhan trg cap hang thang thi phai ghi rd thoi han ty quyen tir ngay ...
thang ... nam ... dén ngay ... thang ... nam ... nhung khong qua thoi han quy dinh tai Bicu 42
cua Thong tu nay.
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11. X&c nhan thwong binh, ngudi hwéng chinh sach nhu thwong binh ddi véi ngudi bi thwong khong thudc luc
lwgng cong an, quan dgi trong chien tranh tir ngay 31/12/1991 tré ve truwéc khong con giay tor (1.002741)

11.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

Budc

Nop ho so thi tuc

hanh chinh: 76

chuc, cd nhdn
chudn bi hé so ddy
du theo quy dinh
Va nép ho so qua
cdc cach thiec sau:

1. Nop truc tiép qua BO phan tiép nhan va tra két qua cia Uy
ban nhan dan cap xa

Sang: tr 07 gio dén 11
gid 30 phut; chiéu: tir 13
gid 30 dén 17 gio cha cac
ngay lam viéc.

2. Hodc nop tryc tuyen tai website Cong Dich vu cdng cua
tinh Bong Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tay
khach hang)

Tiép  nhan va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Déi véi ho so duoc nop truc tlep qua Bo phan tlep nhan va
tra két qua, cong chuc t1ep nhan ho so tai Bo phén tiép nhan va
tra két qua xem Xxé€t, kiém tra tinh chinh xac, day du caa ho so;
queét (scan) va luu triv ho so dién ti, cap nhat vao co sé dit liéu
cua phﬁn mém mot ctra dién ti cta tinh.

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to
chire, ca nhan bod sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rod
Iy do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chire tiép nhan ho so
phai néu 10 1y do theo mau Phi€u tir choi giai quyét ho so thu tuc

Chuyén ngay hd so tiép
nhan truc tiép trong ngdy
lam viéc (khéng dé qud 3
gio  lam viéc) hodc
chuyén vao dau gid ngay
lam viéc tiép theo d6i vai
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong
chuc lap Glay tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; Vao sb
theo d&i ho so; Lap phleu kiém soat qua trinh giai quyét hd so va
chuyén giao toan bo hé so cing ph1eu kiém soat cho cong chuc
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyét theo quy trinh.

2. Déi véi hd so dugc nop truc tuyén théng qua Cong Dich
vu cong cua Tinh, cong chuc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
cta ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xéac hoac khong
thuoc tham quyén giai quyét theo quy dinh, cong chic, vién
chuc tiép nhan phai c6 théng bao, néu rd noi dung, Iy do va
huéng dan cu thé, day da mot lan a8 to chuc, ca nhan bo sung
day du, chinh xac hoic gui dung dén co quan co tham quyén.
Viéc thong bao duoc thuc hién thong qua chic nang gui thu
dién tir, gui tin nhan t6i nguoi dan trén Cong Dich vu cdng cua
Tinh.

b) Néu ho so cua td chirc, ca nhan day du, hop Ié thi cong
chtec, vién chirc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho céng chic Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé
giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 01 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyen.

Buoc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan
va tra két qua, cong chirc Lao dong — Thuong binh va Xa hdi xtr

Khéng quy dinh thoi gian
giai quyét ho so
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

1y, xem xét, thim dinh ho so, trinh cip thim quyén phé duyét két
qua giai quyét tha tuc hanh chinh:

1. Tiép nhan ho so (Bo phén tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (Uy ban nhan dan cap xa, Uy ban nhén
dan cap huyén, S& Lao dong — Thuong binh va Xa hdi, Ho1 dong
giam dinh y khoa).

Khong quy dinh thoi gian
giai quyet ho so

- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham
tra, xac minh ho so, lay y kién cua co quan t6 chirc co lién quan
cong chuc duge giao xu ly h6 so tham dinh, trinh cap tham
quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mdt ctra
dién tir; tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.

a) Cap xa: Cong chure chirc Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi cap xa kiém tra, xem xét, thAm dinh va tién hanh giai quyét
hé so theo cac budc sau:

Dé nghi Hoi Cuu chién binh va Hoi Nguoi cao tudi cling cap
cd y kién bang van ban vé viéc xac nhan nguoi huong chinh
sach nhu thuong binh;

Truong hop ngudi bi thuong 13 thanh nién xung phong dé
nghi c6 thém y kién bang van ban cua Hoi Cuu thanh nién xung
phong hoac Ban Lién lac thanh nién xung phong hoac Poan
Thanh nién cong san H6 Chi Minh ciing cap;

Niém yét cong khai danh sach tai khom, 4p va Uy ban nhén
dan cap xa noi cu tri cua nguoi bi thuong trudc khi tham gia

Khong quy dinh thoi gian
giai quyeét ho so
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

cach mang; thong béo trén phuong tién thong tin dai ching cua
dia phuong dé lay y kieén cua nhan dan trong thoi han toi thieu
15 ngay. Lap Bién ban két qua niém yet céng khai;

Can ctr Bién ban két qua niém yét cong khai va vian ban tham
gia y kién cua cac Hoi néu trén, to chic hop Hoi dong xéac nhan
nguoi 6 cong cap xa dé xét duyét, 1ap bién ban hop Hoi dong dé
nghi xac nhan nguoi hudng chinh sach nhu thwong binh (Mau
BB-TB) d6i véi nhimg truong hop dugc nhén dén dong thuan,
khdng c6 khiéu nai, té céo;

Gui bién ban hop Hoi dong dé nghi xac nhan ngudi huong
chinh sach nhu thuong binh, bién ban niém yét cong khai, vin
ban tham gia y kién cua cac Hoi, kém theo gidy to, ho so theo
quy dinh dén Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

b) Cap huyén: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6
trach nhiém kiém tra ho so, bao cao Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén to chtc hop Ban Chi dao xac nhan ngudi co cong dé
xét duyét ting ho so; 1ap bién ban xét duyét; trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cip huyén cap gidy chiing nhan bi thuong di véi
nhiing trudng hop thudc tham quyén va chuyén toan bo hd so vé
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (qua Phong Ngudi co
cong).

Khong quy dinh thoi gian
giai quyet ho so

C) Cap Tinh: Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong tiép nhan
ho so tir cAp huyén chuyén dén kiém tra, thim dinh va lap thu
tuc gidi thiéu nhig truong hop du diéu kién ra Hoi dong giam
dinh y khoa chuyén lanh dao phong xem xét va chuyén cho Hoi

Khong quy dinh thoi gian
giai quyét ho so
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

Pong giam dinh y khoa. Sau khi c6 bién ban giam dinh thuong
tat, Phong Nguoi ¢6 cong du thao quyet dinh huong ché do uu
dai trinh Gidm doc So¢ ky ban hanh.

D61 voi hd so qua tham dinh chua du diéu kién giai quyét,
cap nao xem x¢t, tham dinh thi trong thot gian 03 ngay lam viée
ké tir ngay tiép nhan ho so, cip do tra lai hd so kém theo thong
bao bang van ban va néu 10 ly do, ndi dung can bd sung theo
mAau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so dé guri cho t6 chiic,
c4 nhan thong qua Bo phan tiép nhan va tra két qua. Thoi gian
thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi
nhén du ho so.

03 ngay lam viéc

Buoc

Tré két qua giai
quyéet tha tuc
hanh chinh

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cdp huyén tiép
nhan két qua tr S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vao s6
quan ly va chuyén cho cdng chirc Lao dong - Thuong binh va
X& hoi cAp x& vao s6 quan Iy hd so va chuyén két qua cho B
phan Tiép nhan va Tra két qua cua cap xa dé tra cho td chuc, ca
nhan.

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao Sb theo dbi ho
so va Phan mém mot cura dién tir, thuc hién nhu sau:

- Théng béo cho cé& nhan biét trudc qua tin nhin, thu dién ti,
dién thoai hodc qua mang x& hoi dugc cap c6 tham quyén cho
phép d6i véi ho so giai quyét thi tuc hanh chinh trude thoi han
quy dinh.

0,5 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thue

hién Cach thirc thuce hién Thoi gian gidi quyét Ghicha

- Ca nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua (xuat trinh Gidy hen tra két qua). Cong chac tra két qua
kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
vao so va trao két qua.

- Trudng hop nop hd so qua dich vu cdng truc tuyén, nhan
két qua tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa Uy ban
nhan dan cap xa, khi di mang theo ho so gdc dé ddi chiéu va nop
lai cho can bd tiép nhan hd so; truong hop dang ky nhan két qua
truc tuyén thi thdng qua Cong Dich vu cong truc tuyén.

Thoi gian tra két qua: Sang: tu 07 gio dén 11 gio 30 phdt;
Chiéu: tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

11.2. Thanh phan, sé lreng ho so

a) Thanh phan hé so

- Ban khai ca nhan (Mdu TB);

- Mot trong cac giay t(‘y,sau ching minh co tham gia khang chié‘n: ly lich can bo; ly lich dang vién; ly lich quan nhan; ly
lich cdng an nhan dan; quyet dinh phuc vién, xuat ngi, thoi viéc; ho so bao hiém xa hoi hodc cac giay to, tai liéu co gia tri
phap 1y 1ap tr ngay 31/12/1994 tré vé trude. Truong hop khéng con mot trong cac glay to néu trén nhung da dugc hudng

trg cap theo cac Quyét dinh sau day cua Thu tueng Chinh phu thi phai 6 ban khai chi tiét qua trinh tham gia cach mang, c6
xé&c nhan cia Uy ban nhan dan cap xa noi cu tra:

+ Quyét dinh s6 47/2002/QD-TTg ngay 11/4/2002 ve ché do ddi véi quan nhan, cong nhan vién quoc phong tham gia
khang chién chong phap da phuc vién (giai ngii, thoi viéc) tir 31/12/1960 tré ve trudc;

+ Quyét dinh s6 290/2005/QD-TTg ngay 08/11/2005 ve ché do, chinh sach doi véi mot s6 doi tuong truc tiép tham gia
khang chién chong My ctru nudc nhung chua duge huong chinh sach ciia Pang va Nha nudc;




139

~ + Quyét dinh s6 142/2008/QD-TTg ngay 27/10/2008 vé thuc hién ché do doi voi quan nhan tham gia khang chién
chong My ctru nudce ¢o6 dudi 20 nam cong tac trong quan doi da phuc vién, xuat ngii vé dia phuong;

+ Quyet dinh s6 62/201 1/Qb-TTg ngay 09/11/2011 vé ché do, chinh séch dbi véi ddi twong tham gia Chlen tranh bao
vé T6 qudc, 1am nhiém vu qubc té & Campuchia, gilp ban Lao sau ngay 30 thang 4 nim 1975 da phuc vién, xuat ngii, thoi
Viéc;

~+ Quyét dinh s6 53/2010/QD-TTg ngay 20/8/2010 vé ché do doi véi can b9, chién st Cong an nhan dan tham gia khang
chién chong My c¢6 dudi 20 nam cong tac trong Cong an nhan dan da thoi viéc, Xuat ngii vé dia phuong;

Quyét dinh s6 40/2011/QD-TTg ngay 27/7/2011 vé ché do ddi véi thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vu
trong khang chien.

* T0y timg trirong hop kém theo mat trong cAc giay to sau lam can cik chimg minh b thiwong trong chién dau, truc tiep
phuc vu chién dau:

- Giéy to ¢6 ghi stic ép hoac chan thuong; danh sach quan nhan bi thuong (hodc ngudi bi thuong) cta co quan, don vi
quan ly doi twong khi bi thuong c6 ghi tén ca nhan bi thuong;

- Gidy 10, tai ligu clia co quan, don vi I3p tir ngay 31/12/1994 tré vé trudc c6 ghi nhan ca nhan bi thuong khi tham gia
chién dau, truc tiép phuc vu chién dau. Truong hop glay to, tai lieu khong ghi cac vét thuong cu thé thi can ctr vao két qua
kiém tra vét thuong thuc thé cta co quan, don vi ¢ tham quyén;

- Ngudi khong thudc lue luong quan doi, cong an bi thuong trong khang chién chong Phap ¢ mién Nam, Mien Bac céc
chien truong B, C, K, trong chien tranh bao vé To quoc va va trong thoi ky chong chién tranh pha hoai cua dé quoc My ¢
miéen Bac hién con di vat kim khi trong co thé thi phai c6 két qua chiéu, Chup va két luan cua bénh vién cap huyén tré 1€n
hoac bénh vién quan doéi, cong an khang dinh con di vat kim khi trong co thé.

b) S6 lwgng hd so: 01 bd

11.3. Péi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: C& nhan

11.4. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Sé Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.
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- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xi, Uy ban nhan dan cap huyén, Phong Lao
dong — Thuong binh va X3 hoi, S¢& Lao dong — Thuong binh va Xa hdi, S& Noi vu, S6 Y t€, Uy ban nhan danTinh, céc co
quan cé lién quan.

- Co quan phdi hop: Hoi Cuu chién binh, Hoi ngudi cao tudi, Mt tran T6 qubc, Hoi Cuu Thanh nién xung phong hoac
Ban lién lac Thanh nién xung phong hodc Poan Thanh nién cong san H6 Chi Minh, Ban chi huy quéan sy, Cong an cap x4,
Cong an cap huyén.

11.5. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhan thuong binh va Quyét dinh tro cap.

11.6. Phi, 1€ phi: khong

11.7. Tén mau don, mau to khai

Ban khai ca nhan (Mdu TB ban hanh kém theo Théng tir lién tich so 28/2013/TTLT-BLDTBXH ngay 22/10/2013).

11.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Quy dinh tai Piéu 1 Chuong I Thong tu lién tich s6
28/2013/TTLT-BLDTBXH ngay 20/10/2013.

Nguoi dugc Xac nhén la thuong binh, nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh dbi VG6i ngudi bi thuong khong thudc
luc lvong cong an, quan doi trong chien tranh tir ngay 31/12/1991 tré vé trudc khdng con giay to.

11.9. Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- bicu 19, 20, 21 Phap lénh s6 04/2012/UBTVQH13 ngay 16/7/2012 cta Uy ban Thuong vu Quoc hi, stra doi, bo

sung mot so dieu cua Phap 1énh vu dai nguoi cd cong véi cach mang;
- Muc 6 Nghi dinh s6 31/2013/ND-CP ngdy 09/4/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh mot s6

dicéu cua Phép Iénh wu dai nguoi co cong vaoi cach mang;

- Piéu 11 Thoéng tu lién tich s6 28/2013/TTLT-BLDTBXH ngay 20/10/2013 ctua Bo Lao dong — Thuong binh va Xa

hoi va B QUOC phong hudng dan xac nhan liét si, thwong binh, ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh trong chién tranh
khong con giay to.
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11.10. Lwu hd so (ISO)

Thanh phan hé so lru Bo phan lwu triv Thoi gian luu

- Nhu muc 11.2;
- S6 hiéu Gidy chung nhan bj thuong va Quyét dinh huong tro cdp wu dai; | Phong Ngudi ¢ cong

- Hodc Vin ban tra loi dbi véi ho so khong dap (ing yéu cau, diéu kién. o a
i gdapungy i Luu vinh vién tai kho

luu trit cua S& Lao dong

Céc biéu mau theo Khodn 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay "~ Thuong binh v Xa hoi

23/11/2018 cua B9 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

BG phan tiép nhan va tra
ket qua
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Mau TB

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI CA NHAN
Pé nghi xac nhan thwong binh (ngwdi hwéng chinh sich nhu thwong binh)

Co6 qua trinh tham gia cach mang nhu sau:

Theoti gian Pon vi Cap béc, chiec vu | Dja ban hoat dong

Tu thang ....... nam ......
dén thang ... nam .......

Bi thwong 14n 1:ngdy ...... thang ....... nam......... stal oo
-DPonviKhibithuong: ...
- Truong hop bi thuong: ... e,
- Tu thé bi thuong (dGng, quy, NGOI, NAM, BO): .....vveeveeeieeie e
- CAC Vet thurong U the: .. ... oL
- Pa duoc didu tritaiz ..oveeeneeienn 11 dén ...

-Pon viKhi bithuong: ...,
- Truong hop bithuong: ...

- Tu thé bi thuwong (d&ng, quy, NGO, NAM, BO): .....veeeeeii e

- CAC Vet thurong U thE: ... e

- P dugc dicu tri tai: ...........e.e. 1) SUUUPRURR den .,

Ly do chua dugc gidm dinh va giai quyét ché do thuong tat: (trinh bay r6 Iy do b;
thuwong khong co giay CNBT; Iy do chwa giam dinh thwong tat) ....................
Gidy to Quei kém theo dom: ..............ccueeieieiiieeeiee e /.

Chwng nhan cia UBND xa, phwong ..., ngay..... thang.... nam... ....

(hoiic co quan quan Iy) Ngudi viét ban khai
(X&c nhan noi cu trit va chit ky nguoi (KY, ghi 16 ho, tén)
khai)
Ngay..... thang.... nam.......
(Ky tén, dong dau)
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12. Bé sung tinh hinh than nhan trong ho so liét si (1.002745)
12.1. Trinh tw, c&ch thic, thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

Budc

Nop hoé so thi tuc
hanh chinh: 76
chire, ca nhan
chudn bi hé so ddy
du theo quy dinh
Va nép ho so qua
cac cach thwre sau:

1. Nop truc tiép qua B phan tiép nhan va tra két qua caa Uy
ban nhan dan cap xa

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phut; chidu: tir 13
gio 30 dén 17 gio cha cac
ngay lam viéc.

2. Hoac nop truc tuyén tai website Cong Dich vy cong cua
tinh Bong Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khoéng quy dinh (tay
khach hang)

Budc

Tiép nhan va
chuyen ho so thui
tuc hanh chinh

1. Béi vai ho so duoc nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va
tra két qua, cong chuc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cta ho so;
quét (scan) va luu trir ho so dién tr, cap nhat vao co sé dit lidu
ctia phin mém mot cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéac theo quy
dinh, cong chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién td
chirc, ca nhan bod sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rod
1y do theo mau Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so;

b) Truong hop tur ch01 nhan ho so, cong chirc tlep nhan hd so

phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so thu tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong
chuc lap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; vao )
theo d&i ho so; Lap phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so va

Chuyén ngay hd so tiép
nhan truc tiép trong ngdy
lam viéc (khong dé qud 3
gio lam viéc) hoac
chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo dbi véi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

chuyén giao toan b¢ ho so cing phicu kiém soét cho cong chirc
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyet theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duoc nop truc tuyén thdng qua Cong Dich
vu cong cua Tinh, cng chuc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
cua ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoac khéng
thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, cong chic, vién
chuc tiép nhan phai c6 théng bao, néu rd noi dung, Iy do va
huéng dan cu thé, day da mot lan a8 to chuc, ca nhan bo sung
day du, chinh xac hoic gui dung dén co quan co tham quyén.
Viéc thong bao dugc thuc hién thdng qua chic nang gui thu
dién tir, gui tin nhan t6i nguoi dan trén Cong Dich vu cdng cua
Tinh.

b) Néu ho so cua to chire, ca nhan day du, hop Ié thi cong
churc, vién chuc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho céng chic Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé
giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 01 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyen.

Buoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so tht tuc hanh chinh tr Bo phan tiép nhan
va tra két qua, cong chirc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi xu
ly, xem xét, tham dinh ho so, trinh cap tham quyén phé duyét két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh:

18 ngay lam viéc

1. Tiép nhan ho so (Bo phén tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

2. Giai quyét hd so (Uy ban nhan dan cép x3, Phong Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi, S& Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi), trong do:

17 ngay lam viéc

- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham
tra, xac minh ho so, 1ay y kién cua co quan t6 chirc ¢6 lién quan
cong chic dugc giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap tham
quyén quyét dinh; cap nhét thong tin vao Phan mém mot ctra
dién tir; tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.

2.1. Cap xa: Cong chuc Lao dong — Thuong binh va X3 hoi
cap X kiém tra, xem xét, tham dinh, trinh Chii tich Uy ban nhan
dan cap xa xac nhan ban khai va lap danh sach, kém theo cac
gidy to quy dinh giri Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
cap huyén.

04 ngay lam viéc

+ Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Léanh dao UBND cép xa
+ Vin thu UBND cép x3

2,5 ngay lam vigc;
01 ngay lam vigc;

0,5 ngay lam vigc;

b) Céap huyén: Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi tiép nhan ho so tir cAp xi chuyén dén co trach nhiém
kiém tra, 1ap danh sach kém theo céc gidy to theo quy dinh trinh
linh dao phong xem xét, giri toan bd ho so vé So Lao dong -
Thuong binh va Xa héi (qua Phong Nguoi c6 cong).

08 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

6,5 ngay lam viéc;




146
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+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 01 ngay lam viéc;
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 0,5 ngay lam viéc;
c) Cap Tinh: Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong tiép nhan

hd so tir cAp huyén chuyén dén co trach nhiém kiém tra, tham

dinh, b6 sung thong tin trong hé so ligt si chuyén lanh dao phong 05 ngay lam viéc

xem x¢€t va trinh Giam doc S& ky giay chirng nhéan gia dinh liét

si.
+ Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong 3,5 ngay lam viéc;
+ Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 0,5 ngay lam viéc;
+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi 0,5 ngay lam viéc;
+ Van thu S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 0,5 ngay lam viéc;
Doi voi ho so qua tham dinh chua du diéu kién giai quyet,

cap nao xem xet, tham dinh thi trong thot gian 03 ngay lam viée

ké tir ngay tiép nhan ho so, cip do tra lai hod so kem theo thong

bao bang van ban va néu 10 1y do, ndi dung can bo sung theo

mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so dé guri cho t6 chiic, 03 ngay lam viéc

ca nhan thong qua Bo phan tiép nhan va tra két qua. Thoi gian

thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viée ké tr ngay

tiép nhan ho so. Thot han giai quyét duoc tinh lai tur dau sau khi

nhan du ho so.

Budc | Tra két qua giai Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén tiép TR
4 quyét thii tuc | Nhan két qua tir S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vao so 0,5 ngay lam vige
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

hanh chinh

quan ly va chuyén cho cdng chirc Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi cap xa vao so6 quan ly ho so va chuyén két qua cho Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua cua cap xa dé tra cho t6 chuc, ca
nhan.

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo dbi ho
so va Phan mém mot cura dién tir, thuc hién nhu sau:

- Thdng bao cho c& nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién ti,
dién thoai hodc qua mang x& hoi dugc cap c6 tham quyén cho
phép ddi vai hd so giai quyét thi tuc hanh chinh trudc thoi han
quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua (xuat trinh Gidy hen tra két qua). Cong chic tra két qua
kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
Vvao so va trao két qua.

- Truong hop nop hd so qua dich vu cdng truc tuyén, nhan
két qua tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa Uy ban
nhan dan cap xa, khi di mang theo ho so gdc dé doi chiéu va nop
lai cho can bo tiép nhan ho so; trudng hop dang ky nhan két qua
truc tuyén thi thdng qua Cong Dich vu cdng truc tuyén.

Thoi gian tra két qua: Sang: tu 07 gio dén 11 gio 30 phdt;
Chiéu: tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.
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12.2. Thanh phan, sé lwong ho so

a) Thanh phin hd so

- Ban khai b sung tinh hinh than nhan trong hé so liét st (Mdu 5);

- Ban sao mét trong cac gidy to 1am can ci phap ly ching minh méi quan hé véi liét si nhu sau:

+ Doi véi dé nghi bo sung tinh hinh than nhan 12 cha dé, me dé, vo hogc chong liét si: S6 ho khau, gidy ching nhan
dang ky két hon, bién ban cua gia dinh hoac ho toc;

+Pbi vai dé nghi bo sung tinh hinh than nhan 1a con liét si: Giay khai sinh, quyét dinh cdng nhan viéc nudi con nudi.
b) S6 lwgng hd so: 01 bd

12.3. Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cé nhan

12.4. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Sé Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

- Co quan tryc tiép thyc hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhéan dan c4p x&; Phong Lao dong — Thuong binh va X4 hoi;
S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hai.

12.5. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan gia dinh liét si.
12.6. Phi, 1€ phi: khong
12.7. Tén méu don, méu to Khai

Ban khai b6 sung tinh hinh than nhan trong ho so liét si (Mau 5 ban hanh keém theo Théng tw sé 16/2014/TT-
BLDTBXH ngay 30/7/2014).

12.8. Y&u cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Quy dinh tai Khoan 1 Diéu 14 Thong tu s6 16/2014/TT-
BLDTBXH ngay 30/7/2014.

Ho so liét si can b sung tinh hinh than nhan gdm: cha dé, me d¢, vo hoic chdng, con liét si.
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12.9. Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh

Diéu 14 Thong tu s6 16/2014/TT-BLDTBXH ngay 30/7/2014 cua B§ Lao dong ~Thuong binh va Xa hoi huéng dan
mot s6 noi dung xac nhan va thuc hién ché d6 wu dai nguoi 6 cdng véi cdch mang.

12.10. Lwu hd so (ISO)

Thanh phan hé so luu B6 phan luu triv Thoi gian luu

- Nhu muc 12.2;

- S6 hiéu Giay chung nhan gia dinh liét si; Phong Ngudi ¢ cong

- Hodc Vin ban tra 11 d6i voi ho so khong dap (ng yéu cau, diéu kién. Luu vinh vién tai kho
luu trt cua S& Lao

Céc bicu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP dong — Thuong binh

ngay 23/11/2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy a x| vaXahoi

dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s BO phan l?éetp 322.1” vatra

61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché a

mot ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh.
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Mau 5
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
BAN KHAI BO SUNG TINH HINH THAN NHAN
TRONG HO SO LIET Si
Kinh gti: S¢ Lao dong-Thuong binh va Xa hoi
............... (D),
Ho va ten ngudi d& NONI:.....ooom e
N MY N
Sinhngay .................. thang ................... 10F:000 SR
NGUYEN QUAN: et e e e e e e
TIO QUAN: .. e
QUAN NG VT I8t ST: Lo
I. Thong tin vé liét si:
HO VA 18N LIt ST: oo
NGUYEI QUAN: . einttt ettt ettt et e e et e et e e e ee e e aaeeeennaeas
G VU e e
Hy sinh: ngay ............ thang ............nam ......................
Bang T6 qudc ghi ¢ong so: ... Quyét dinhsé ....... ngay..... thang.... nam...

Tinh hinh than nhan ghi trong hd SO liet st:

II. Tinh hinh thin nhéan dé nghi bé sung:

Nam | Méi quan | Chd & hién nay (néu

sinh |hé véi liét silchét ghi 16 thoi gian)| o1 Canh hién tai

TT| Hovatén
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Cac gidy to kém theo c6 lién quan dén viéc bd sung tinh hinh than nhan: ......
.., NAY...thang...nam... .., NQY...thang...nam...
Xac nhan cua xa, phuong........................ ’Ngu.’(‘)'i~dé ”th .
ONG (D)oo, hién cw trd (Ky, ghir6 ho va tén)
72
TM.UBND

(Ky tén, dong dau)

Ghi chu: (1): Noi truc tiép thuc hién ché do
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13. Thuc hién ché d wu dii trong gido duc dao tao d6i véi nguwoi c6 cong véi cach mang va con caa ho

(1.003057)

13.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thue
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

Budc

Nop ho so thi tuc

hanh chinh: 76

chuc, cd nhdn
chudn bi hé so ddy
du theo quy dinh
Va nép ho so qua
cdc cach thiec sau:

1. Nop truc tiép qua BO phan tiép nhan va tra két qua cua Uy
ban nhan dan cap xa

Sang: tr 07 gio dén 11
gid 30 phut; chiéu: tir 13
gid 30 dén 17 gio cha cac
ngay lam viéc.

2. Hodc nop truc tuyen tai website Cong Dich vu cdng cua
tinh Bong Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tay
khach hang)

Buoc

Tiép  nhan va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Déi véi ho so duoc nop truc tlep qua Bo phan tlep nhan va
tra két qua, cong chuc tlep nhan ho so tai Bo phén tiép nhan va
tra két qua xem Xxé€t, kiém tra tinh chinh xac, day du caa ho so;
queét (scan) va luu triv ho so dién ti, cap nhat vao co sé dit liéu
ctia phan mém mot cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to
chire, ca nhan bod sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rod
Iy do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chire tiép nhan ho so
phai néu 10 Iy do theo mau Phi€u tir choi giai quyét ho so thu tuc

Chuyén ngay hd so tiép
nhan truc tiép trong ngdy
lam viéc (khong dé qua 3
gio  lam viéc) hodc
chuyén vao dau gid ngay
lam viéc tiép theo d6i vai
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thwe hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong
chuc lap Glay tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; Vao sb
theo d&i ho so; Lap phleu kiém soat qua trinh giai quyét hd so va
chuyén giao toan bo hd so cing ph1eu kiém soat cho cong chuc
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyét theo quy trinh.

2. Béi véi hd so dugc nop truc tuyén thong qua Cong Dich
vu cong cua Tinh, cong chuc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
cta ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hoic khong
thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, cong chic, vién
chuc tiép nhan phai c6 théng bao, néu rd noi dung, Iy do va
huéng dan cu thé, day da mot lan a8 to chuc, ca nhan bo sung
day du, chinh xac hoic gui dung dén co quan co tham quyén.
Viéc thong bao duoc thuc hién thong qua chic nang gui thu
dién tir, gui tin nhan t6i nguoi dan trén Cong Dich vu cdng cua
Tinh.

b) Néu ho so cua td chire, ca nhan day dua, hop Ié thi cong
chtec, vién chirc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho céng chic Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé
giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 01 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyen.

Buoc

Giai quyét tha

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan
va tra két qud, cong chirc Lao dong — Thuong binh va Xa hdi xtr

13 ngay lam viéc
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TT Trmllllig‘;thl'rc Cach thirc thuce hién Thoi gian gidi quyét Ghicha
3 | tuc hanh chinh 1y, xem xét, tham dinh ho so, trinh cAp tham quyén phé duyét két

qua giai quyét thi tuc hanh chinh:

1. Tiép nhan ho so (Bo phén tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (Uy ban nhan dan cdp xi, Phong Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi, S6 Lao dong — Thuong binh va
X34 hoi), trong do:

12 ngay lam viéc

- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham
tra, xac minh ho so, lay y kién cua co quan t6 chirc co lién quan
cong chuc duge giao xu ly h6 so tham dinh, trinh cap tham
quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mdt ctra
dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

2.1. Cap xa: Cong chuc Lao dong — Thuong binh va Xa hdi
cap xa kiém tra, xem xét, tham dinh, trinh Chii tich Uy ban nhan
dan cdp xa xac nhan vao ban khai va 1ap danh sach, kém theo
cac gidy to quy dinh giri Phong Lao dong — Thuong binh va X3
hoi cap huyén.

Truong hop nguoi ¢6 cdng véi cach mang dang huong tro
cap vu dai hang thang thudc co quan, don vi quan ddi, cdng an,
trung tdm nuodi dudng thuong binh, bénh binh nang va nguoi co
cong thudc nganh Lao dong - Thuong binh va X& hoi quan ly thi
cac co quan nay chiu trdch nhiém xac nhan (trong thoi gian 03
ngay lam viéc) va giri vé Phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi noi thuong trd cta than nhan ngudi ¢6 cong thuoc dién

03 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

hudng wu dai trong gido duc dao tao.

+ Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Léanh dao UBND cép x3
+ Van thu UBND cép x4

02 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

2.2. Cép huyén: Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh
va X3 hoi tiép nhan hd so tir cAp x3 chuyén dén va thim dinh hd
so, 1ap danh sach kém theo céac gidy t& quy dinh trinh 13nh dao
phong xem xét, giri toan b ho so vé Sé Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi (qua Phong Nguo1i ¢6 cong).

04 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

03 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

2.3. Cép Tinh: Chuyén vién Phong Nguoi ¢6 cong ky nhan
hd so tir cap huyén chuyen dén c6 trach nhiém kiém tra danh
sach, d6i chiéu v6i hd so nguoi co cong, du thao Quyét dinh giai
quyét ché do wu dai trong gido duc dao tao ddi véi cac truong
hop du diéu kién chuyén 1anh dao phong xem xét va trinh Giam
dbc So ky ban hanh.

05 ngay lam vi¢c

+ Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong
+ Lanh dao Phong Nguoi c6 cong
+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

04 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

+ Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

0,5 ngay lam viéc;

Dbi v6i hd so qua thAm dinh chwa du didu kién giai quyét,
cip nao xem xét, tham dinh thi trong thoi gian 03 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép nhan ho so, cap do tra lai hd so kém theo thong
bao bang vin ban va néu rd 1y do, ndi dung can bd sung theo
mAau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so dé guri cho t6 chiic,
c4 nhan thong qua BO phan tiép nhan va tra két qua. Thoi gian
thong bao tra lai hoé so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi
nhén du ho so.

03 ngay lam viéc

Buoc

Tré két qua giai
quyéet tha tuc
hanh chinh

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén tlep
nhan két qua tr S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vao s6
quan ly va chuyén cho cong chirc Lao dong - Thuong binh va
X& hoi cap x& vao so6 quan 1y ho so va chuyén két qua cho B
phan Tiép nhan va Tra két qua cta cap xa dé tra cho td chuc, ca
nhan.

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao S6 theo ddi hd
so va Phan mém mat ctra dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng béo cho cé& nhan biét trudc qua tin nhin, thu dién ti,
dién thoai hoic qua mang xa hoi duoc cap c6 tham quyén cho
phép d6i véi ho so giai quyét thi tuc hanh chinh trude thoi han
quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két

0,5 ngay lam viéc
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Trinh ty thue

hién Cach thirc thue hién Thoi gian gidi quyét Ghicha

qua (xuat trinh Gidy hen tra két qua). Cong chac tra két qua
kiém tra phieu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
vao so va trao két qua.

- Trudng hop nop hd so qua dich vu cdng truc tuyen nhan
két qua truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban
nhan dan cap xa, khi di mang theo ho so gdc dé ddi chiéu va nop
lai cho cén b tiép nhan hd so; truong hop dang ky nhan két qua
truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cdng truc tuyén.

Thoi gian tra két qua: Sang. tr 07 gio d@én 11 gio 30 phut;
Chiéu: tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

13.2. Thanh phan, sé lweng ho so

a) Thanh phan hé so

- To khai dé nghi giai quyét ché d6 uu dai trong gido duc dao tao (Mdu sé 01-UPGD);

- Giay xac nhan cia co sd gido duc pho théng hoic co s gido duc nghé nghiép, dai hoc (Mdu sé 02-UPGD).
b) S6 lwong ho so: 01 b

13.3. Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

13.4. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Sé Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhéan dan cip xi; Phong Lao dong — Thuong binh va X3 hoi;
S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hai.

13.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh huong ché d6 wu dii trong gido duc dio tao.
13.6. Phi, 1€ phi: khong
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13.7. Tén mau don, mau to khai

- To khai dé nghj giai quyét ché do uu dai trong gido duc dao tao (Mdu sé 01-UDGD) hogc Gidy xac nhan (Mau s6
02-UDGD) (dung cho co s¢ giao duc mam non, pho thdng) ban hanh kém theo Thong tu s6 36/2015/TT-BLDTBXH ngay
28/9/2015.

13.8. Y8u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Quy dinh tai Khoan 1 , 4 Biéu 2 Théng tu s6 36/2015/TT-
BLDTBXH ngay 28/9/2015.

* Ché d¢ uu dai trong gido duc dao tao dwoc &p dung doi véi hoc sinh, sinh vién Ia:

- Con cia ngudi ¢6 ¢dng vdi cach mang quy dinh tai Bieu 1 Thong tu s 36/2015/TT-BLDTBXH ngay 28/9/2015
dang hoc tai cac co s¢ giao duc mam non, co s¢ giao duc pho thong, giao duc thuong xuyén (doi véi cac hoc vién hoc theo
chuong trinh trung hoc co s¢, trung hog pho thong), ph@ thong dan toc ndi tra, trudng du bi dai hoc, truong nang khiéu,
trrong l6p danh cho nguoi tan tat, khuyét tat thuoc hé thong gido duc quoc dan;

- Nguoi ¢6 cong véi cdch mang va con cua ho quy dinh tai Dieu 1 Thong tu s6 36/2015/TT-BLDTBXH ngay
28/9/2015 dang hoc tai céc co s¢ giao duc nghé nghiép cd khoa hoc tir 01 nam tr¢ 1€n hoac co s& giao duc dai hoc thudc hé
thong gido duc quoc dan.

* Khéng ap dung ché dg wu dai trong gido duc dao tao déi véi hoc sinh, sinh vién thugc mét trong cdc trieong hop
sau:

- Pang huong Iwong hoac sinh hoat phi khi di hoc;

- b4 huong ché do uvu dii tai mot co s gido duc nghé nghiép, dai hoc;

- Nguoi c6 cong theo quy dinh bi dinh chi ché d6 wu dii ngudi ¢ cong véi cach mang.

13.9. Cian ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- biéu 54 Nghj dinh s6 31/2013/ND-CP ngay 09/4/2013 cuia Chinh phi quy dinh chi tiét, huong dén thi hanh mot s6
diéu cua Phap Iénh vu dai nguoi c6 cong vai cach mang;
- icu 27, 29, 30 Thong tu s6 36/2015/TT-BLDTBXH ngay 28/9/2015 cua Bo Lao dong ~Thuong binh va Xa hoi
hudéng dan ho so, trinh tu tha tuc thuc hién ché d6 wu dai trong gido duc dao tao doi véi nguoi cd cong véi cach mang va
con cua ho.
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13.10. Lwu hd so (ISO)

Thanh phan hé so lwu Bo phan lwu triv Thoi gian luu

- Nhu muc 13.2;
- Quyét dinh huong ché do wu dai trong gido duc dao tao; Phong Ngudi cé cong

- Hoac Van ban tra 1o ddi voi hd so khong dap tng yéu cau, diéu kién. .
: gdapungy ’ i Luu vinh vién tai kho luu

trit cia S& Lao dong —

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay , _
Thuong binh va Xa hoi

23/11/2018 cua B9 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 dicu va bién phéap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua
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Mau s6 01-UDPGD

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

‘ ~ TOKHAI
PE NGHI GIAI QUYET CHE PO UU PAI
TRONG GIAO DUC PAO TAO

Ho va tén ngudi €0 cONg (1)..cvevvevveveieiievieinn, 13: (2)eieieieeece e,

S6 N0 SOT e, Noi ding ky thuong tra: Xa (phuong)........ccccerrreerrvvveeres Quan
(NUYEN)..cceeeeeeece e Tinh (thanh pho) ....ccovevvicce e,

TOIH1A (3) i quan hé v&i nguoi €6 cONg (4)vevveveeiecieiecieene,
Dé nghj giai quyét wu di gido duc, dao tao ddi véi:

STT Ho vatén (5) Ngay, thang, nam | Quan hé véi ngudi ¢ cong
sinh

Hinh thac nhan ché do wu dai:

Truyc tiép tai co quan LDTBXH

T6i xin cam doan 16i khai trén 14 dung sy that, néu sai tdi hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat.

Xac nhan ciia co' quan ¢6 tham quyén (6) ... ... , ngay... ... thang... ...ndm... ...
ONG/DA....c.vcviiiciieee e NGUOI KHAI
O ban khai nhu trén la dting. (Ky tén va ghi rd ho, tén)

Tha trwéng don vi
(ky, ghi rd ho tén va dong dau)

Ghi cha
(1) Ghi r6 ho tén nguoi cé cong.
(2) Ghi 18 logi doi tiwong nguoi c6 cong véi cach mang (néu la thuwong binh, bénh binh thi ghi thém ty
Ié mat sitc lao dong).
(3) Ghi ho tén nguoi diing khai.
(4) Ghi quan hé nguoi dirng khai véi nguroi b cong.
(5) Ghi rd ho va tén hoc sinh, sinh vién dwoc huwong tro cap.
(6) X&c nhdn ciia co quan cé tham quyeén:
Trung tdm nudi duong thuwong binh, bénh binh nang va nguwoi cb cong xac nhdn nguoi c6 cong vai
cach mgng do Trung tam quan ly.
Pon vi qudn dgi, cong an c6 tham quyén theo quy dinh cia Bé Quac phong, B6 Cong an xac nhdn
nguoi €6 cdng vai cach mang do don vi quan dgi, cong an quan ly.
Uy ban nhan dan cdp xa xac nhédn nguwoi ¢ cong véi cach mang doi véi nhitng trueong hop con lai
dang thuong tru tai xa.
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Mau s6 02-UDPGD

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY XAC NHAN
Phan I: Dung cho co sé gido duc mam non, phé thdng xac nhan

Truong: XAC NhAN NOC SINN......ooiii e e
Hién dang hoc tai lop.......... HOCKY:uiooioiiiiien, Nam hoC:...coovivvieeiiieec e,
Phan II: Dung cho céc co sé gidao duc nghé nghiép, gido duc dai hoc xac nhan
0 0T T PP RTP P PP PP PP TP
XAC NNAN ANN/CNI i
Hién la hoc sinh, sinh vién:
Nam thir......cccccooeieeen. Hocky: ....cceeecee... Namhoc.....ooooiiiii,
Khoa ................ Khéa hoc ........... Thoi gian khéa hoc ........ocovvvneennne. (nam);
HINN thire dA0 A0} ..iciviiiciie e reas
KY TUAL oot (ghi rd mirc do ky luat néu co).
D¢ nghi Phong Lao dong-Thuong binh va Xa hoi xem xét, giai quyét ché do wu dai
trong gido duc dao tao cho..................... theo quy dinh va ché d6 hién hanh.
...... , Ngay... ... thang... ...nam... ...

Tha truéng don vi
(Ky tén, dong dau)
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14. Giai quyét ho so hwéng ché do wu dii ddi véi con dé ciia ngwoi hoat dong khang chién bi nhiém chat déc hoa

hoc (1.003351)

14.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thue
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

Budc

Nop ho so thi tuc
hanh chinh: 76
chuc, cd nhdn
chudn bi hé so ddy
du theo quy dinh
Va nép ho so qua
cdc cach thiec sau:

1. Nop truc tiép qua BO phan tiép nhan va tra két qua cua Uy
ban nhan dan cap xa

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phut; chidu: tir 13
gio 30 dén 17 gio cha cac
ngay lam viéc.

2. Hodc nop truc tuyen tai website Cong Dich vu cdng cua
tinh Bong Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tay
khach hang)

Buoc

Tiép  nhan va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Déi véi ho so duoc nop truc tlep qua Bo phan tlep nhan va
tra két qua, cong chuc tlep nhan ho so tai Bo phén tiép nhan va
tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so;
quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cip nhit vao co so dit liéu
cua phﬁn mém mot cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xé4c theo quy
dinh, cong chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to
chirc, ca nhan bod sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rod
1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chire tiép nhan hd so
phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so thu tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong
chuc 1ap Giay tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; vao so

Chuyén ngay hd so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khéng dé qud 3
gio  lam viéc) hodc
chuyén vao dau gid ngay
lam viéc tiép theo d6i vai
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thwe hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

theo ddi ho so; Lap phicu kiém soét qua trinh giai quyét ho so va
chuyén giao toan bg ho so cung phieu kiém soat cho cong chuc
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyet theo quy trinh.

2. Béi véi hd so dugc nop truc tuyén thong qua Céng Dich
vu ¢dng cua Tinh, cong chuc tiép nhan hd so tai Bo phén tiép
nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
cua hod so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh x4c hoic khéng
thuoc tham quyén giai quyét theo quy dinh, cong chic, vién
chuc tiép nhan phai c6 théng bao, néu rd noi dung, Iy do va
huéng dan cu thé, day da mot lan a8 to chuc, ca nhan bo sung
day du, chinh xac hoic gui dung dén co quan co tham quyén.
Viéc thong bao dugc thuc hién thdng qua chic nang gui thu
dién tir, gui tin nhan t6i nguoi dan trén Cong Dich vu cdng cua
Tinh.

b) Néu ho so cua td chire, ca nhan day dua, hop Ié thi cong
churc, vién chuc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho céng chic Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé
giai quyét theo quy trinh.

Khdng qua 01 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyen.

Buoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan
va tra két qua, cong chic Lao dong — Thuong binh va X4 hoi xir
Iy, xem xét, tham dinh ho so, trinh cap tham quyén phé duyét két
qué giai quyét thu tuc hanh chinh:

110 ngay lam viéc

1. Tiép nhan ho so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

2. Giai quyét hd so (Uy ban nhan dan cép x3, Phong Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi, S¢ Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi, Ho1 dong giam dinh y khoa, S¢ Y t€), trong do:

109 ngay lam viéc

- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham
tra, xac minh ho so, 1y y kién ctia co quan to chiic ¢6 lién quan
cong chic dugc giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap tham
quyén quyét dinh; cap nhét thong tin vao Phan mém mot cira
dién tir; tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.

a) Cap xi: Cong chirc lam viéc tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua chuyén giao hé so cho cong chic Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi cap xa kiém tra, xem xet, tham dinh va 1ap danh
sach trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xac nhan ban khai,
1ap danh sach, gui Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
cap huyén.

09 ngay lam viéc

+ Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hdi
+ Léanh dao UBND cap x3
+ Vin thu UBND cap xa

7,5 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam vigc;

b) Cap huyén: Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi c6 trach nhiém kiém tra, 1ap danh sach trinh lanh dao
phong xem, xét va goi toan bo hd so vé S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hi (qua Phong Nguoi c6 cong)

10 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

8,5 ngay lam viéc;
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

01 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

2.3. Cap Tinh: Chuyén vién phong Nguoi ¢6 cong cd trach
nhiém kiém tra hd so chuyén cho lanh dao phong xem xet va
trinh Gidam dbc So gidi thiéu (kém ban sao hd so) ra Hoi dong
giam dinh y khoa tinh:

- Truong hop vo sinh va truong hop khéng cé vo (chong)
hoic ¢6 vo (chdng) nhung khong c6 con hodc di co con trudc
khi tham gia khang chién, sau khi tro vé khéng sinh thém con,
nay da hét tuoi lao dong ma khong mac bénh theo danh muc
bénh tat do Bo Y té quy dinh thi S¢ Lao dong - Thuong binh va
X& hoi chuyén ho so dén S Y té dé cap giay chung nhan bénh
tat do nhiém chat doc hoa hoc.

- Truong hop sinh con di dang, di tit ma khéng mic bénh
theo danh muc bénh tat do Bo Y té quy dinh, S¢ Lao déng -
Thuong binh va X4 hoi giéi thiéu con di dang, di tat ra Hoi déng
giam dinh y khoa cap tinh;

- Hoi dong giam dinh y khoa cép tinh kham giam dinh, 1ap
bién ban giam dinh bénh, tat; di dang, di tat chuyén So Y té kém
hd so dé cap gidy chiing nhan bénh tat do nhiém chéat doc hoa
hoc; di dang, di tat do anh hudng cua chat doc héa hoc;

- S Y té trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay tiép nhan hé so,
c6 trach nhiém cap gidy chitng nhan bénh tat do nhiém chat doc
hoa hoc; gidy chirng nhan di dang, di tat do anh huong caa chat

90 ngay lam vi¢c
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

doc hQa hoc va chuyén S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
kem ho so;

- S& Lao dong — Thuong binh va X4 hdi tiép nhan gidy chung
nhan bénh tat do nhiém chat doc héa hoc tir S Y té, du thao
quyét dinh tro cap, phu cip trinh Giam dbc So ky, chuyén giao
quyét dinh cho Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi vao )
quan ly va chuyen két qua giai quyét tha tuc hanh chinh vé cho
cap x4 dé tra cho t6 ca nhan.

a) S6' Lao dong - Thwong binh va Xa hi

+ Chuyén vién Phong Nguoi ¢6 cong

+ Lanh dao Phong Ngudi cé cong

+ Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
b) Hoi dong giam dinh y khoa

¢) S&' Y té

+ Chuyén vién SO Y té

+ Lanh dao S¢'Y té

+ Vin thu S6 Y té

20 ngay lam viéc
17 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
60 ngay lam viéc
10 ngay lam viéc
08 ngay lam vigc;
01 ngay lam vigc;

01 ngay lam viéc

Pbi v6i hd so qua tham dinh chwa du diéu kién giai quyét,
cap nao xem xet, tham dinh thi trong thot gian 03 ngay lam viéc
ké tur ngay tiép nhan ho so, cap d6 tra lai ho so kem theo thong
b4o bang van ban va néu 18 1y do, ndi dung can bod sung theo

03 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thwe hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé gui cho td chiic,
c4 nhan théng qua BO phan tiép nhan va tra két qua. Thoi gian
thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngay
tiép nhan hd so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi
nhéan da hd so.

Buoc

Tra két qua giai
quyét tha tuc
hanh chinh

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén tiép
nhan két qua tr S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vao s6
quan ly va chuyén cho cdng chirc Lao dong - Thuong binh va
X& hoi cap x& vao so6 quan ly ho so va chuyén két qua cho B
phan Tiép nhan va Tra két qua cta cap xa dé tra cho t6 chuc, ca
nhan.

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao S6 theo ddi ho
so va Phan mém mot ctra dién tir, thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho c& nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién ti,
dién thoai hoac qua mang xa hoi duoc cap co tham quyén cho
phép ddi vai ho so giai quyét thi tuc hanh chinh trudc thoi han
quy dinh.

- C4 nhan nhan két qua giai quyet thua tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Glay tiép nhan hd so va hen tra két
qua (xuat trinh Gidy hen tra két qua). Cong chac tra két qua
kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
Vvao sb va trao két qua.

- Truong hop nop hd so qua dich vu cdng truc tuyén, nhan
két qua truc tiép tai Trung tim Kiém soat thu tuc hanh chinh va
Phuc vu hanh chinh cong, khi di mang theo hd so goc dé dbi

0,5 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thue

n Cach thwce thuce hién
hi¢n : :

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

chiéu va nop lai cho can bd tiép nhan ho so; truong hop dang ky
nhan ket qua truc tuyen thi thong qua Cong Dich vu cong truc
tuyen.

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phat;

Chiéu: tir 13 gid 30 phut dén 17 gio caa cac ngay lam viéc.

14.2. Thanh phén, s6 lwong ho so
a) Thanh phan hd so

- Ban khai (Mau HH1);

- Ban sao gidy khai sinh;

- Mot trong nhiing gidy to cia cha dé hoic me dé chung minh cha d¢ hodc me de co thoi gian tham gia hoat dong
khang chién tai ving ma quan doi My st dung chat doc hoa hoc, gom: Quyét dinh phuc vién, xuat ngi; gidy X Y Z; gidy
chuyén thuong, chuyén vién, gidy diéu tri; gidy to khac chiing minh c6 tham gia hoat dong khang chién tai viing ma quan

d6i My str dung chat doc hoa hoc duoc xac 1ap tir ngay 30/4/1975 tro vé trudc;

- Ban sao: Ly lich can bo, ly lich dang vién, Iy lich quan nhan, Huan chuong, Huy chuong chién si giai phong.

- Ban sao mot trong céc giy to: Iy lich cong an nhan dén; ho so huong che do bao hiém xa hoi; ho so khen thuong
tong két thanh tich tham gia khang chién; ho so, giay to khac co gia tri phap 1y duoc lap trudc ngay 01/01/2000;

- Gidy X4c nhan cua co quan chtrc ning thuoc B Québc phong vé phién hiéu, ky hiéu, thoi gian va dia ban hoat dong

cua don vi,
b) S6 lugng hd so: 01 bd
14.3. Péi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Ca nhan
14.4. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.




169

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhan dan c4p x&; Phong Lao dong — Thuong binh va X& hoi; S¢ Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi.

- Co quan phdi hop: Hoi dong Giam dinh y khoa tinh; S Y té tinh Pong Thap.

14.5. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh trg cip uu dai

14.6. Phi, Ié phi: khéng

14.7. Tén mau don, mau to khai

Ban khai ca nhan (Mdu HH1 ban hanh kém theo Thdng tu s¢ 05/2013/TT-BLOTBXH ngay 15/5/2013).

14.8. Yéu cau, diéu kign thyc hign thi tuc hanh chinh

ba cong cong tac chién dau, phuc vu chién dau tir ngay 01/8/1961 dén ngay 30/4/1975 tai cac ving ma quan doi My da
st dung chat doc hoéa hoc & chién truong B, C, K (ké ca 10 xa: Vinh Quang, Vinh Giang, Vinh Tan, Vinh Thanh, Vinh O,
Vinh Khé, Vinh Ha, Vinh Lam, Vinh Son va Vinh Thuay thudc Vinh Linh, tinh Quang Tri)

Do nhim chat doc héa hoc dan dén mot trong cac trudng hop bénh tat sau:

- Mic bénh theo danh muc bénh tat do Bo Y té quy dinh 1am suy giam kha ning lao dong tir 21% tro Ién;

- v0 sinh:

- Sinh con di dang, di tat theo danh muc di dang, di tat do Bo Y té quy dinh.

(Khong tiép nhan hd so nguoi bi nhiém chat doc hda hoc dang phuc vu trong quén ddi, cong an nhan dan, ho so nay do
co quan quéan doi, cong an lap theo quy dinh).

14.9. Can cu phap ly cia thi tuc hanh chinh

- biéu 27 Phap lénh uu dai nguoi co cdng véi cach mang $6 26/2005/PL-UBTVQH11 ngay 29/6/2005 cua Uy ban
Thuong vy Quoc hoi; Phap 1énh wu dai nguoi cd cong voi cach mang so 04/2012/UBTVQH13 ngay 16/7/2012 cua Uy ban
Thuong vu Quoc hoi, stra doi, bd sung mot so dieu cua Phap 1énh wu dai nguoi ¢ cdng véi cach mang;

_ - biéu 44 Nghj dinh s6 31/2013/ND-CP ngay 09/4/2013 cuia Chinh phi quy dinh chi tiét, huong dan thi hanh mot s6

diéu cua Phap Iénh vu dai nguoi co cong vai cach mang;
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- Piéu 28 Thong tu sO 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15/5/2013 cua B Lao dong —Thuong binh va Xa hoi hudng dan
ve thu tuc 1ap ho so, quan 1y ho so, thuc hién ché dd vu dai ngudi cd cong voi cach mang va than nhan;

- Piéu 5 Thong tu s 16/2014/TT-BLDTBXH ngay 30/7/2014 cua B§ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi huéng dan
mot s0 ndi dung xac nhéan va thuc hién ché do wu dai nguoi co6 cong vaoi cach mang.

14.10. Luwu hd so (ISO)

Thanh phan hd so luu

Bo phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 14.2;

- Quyét dinh tro cap wu dai;

- Hodc Vin ban tra loi cia Uy ban nhan dan xa doi véi ho so khong
dap trng yéu cau, dieu kién.

Phong Ngudi c6 cong

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Chd nhiém Van phong
Chinh phi1 quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh.

B6 phan tiép nhan va tra
ket qua

Luu vinh vién tai kho luu trit
cua S¢ Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi
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Mau HH1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI CA NHAN
Pé nghi giai quyét ché dd ngwoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc
1. Phan khai vé nguai c6 cong:
HoO VBN L
Sinhngay ........thang .......nam ............ Nam/NT: ...
NGUYEN QUAN: <.ttt ettt et ba e e s ba e s e sbaenaesneare e
LI [0 - TSSO SSRS
C6 qua trinh tham gia hoat dong khang chién nhu sau:

TT Thai gian Co quan/Pon vi Pia ban hoat dong
1 Tu thang ... ndm ...
dén thang ... nam ...
2
Tinh trang bénh tat, sac khde hiénnay: ...,
Phan khai vé con dé (trwong hep nguwoi HPKC sinh con di dang, di tat).
TT Ho tén Nim sinh Tinh trang di dang, di tat bam sinh
1
2
....... ngay....... thang....... nam... ..... ... ngay ... thang ... nam ...

Ngudi khai

Xac nhan cta xa, phuong ..................... , e .
ONG (D) v, hién cw trd (Ky, ghi r6 ho va tén)
tai ...... RRT , €O .... con d¢ di dang, di tat
cu thé nhu saui...........ooocooiiin.

TM. UBND

Quyén han, chirc vu ngudi ky
(Chit ky, ddu)He va tén
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15. Giai quyét ché dd Ngudi c6 cong gitp do cach mang (1.003423)

15.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thue
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

Budc

Nop hoé so thi tuc
hanh chinh: 76
chire, ca nhan
chudn bi hé so ddy
du theo quy dinh
Va nép ho so qua
cac cach thwre sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phén tiép nhan va tra két qua cua Uy
ban nhan dan cap xa

Sang: tir 07 gio dén 11
gid 30 phat; chiéu: tir 13
gid 30 dén 17 gio cha cac
ngay lam viéc.

2. Hoac ndp tryc tuyén tai website Cong Dich vu cong cia tinh
bong Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tuy
khach hang)

Budc

Tiép nhan va
chuyen ho so thui
tuc hanh chinh

1. Doi v6i ho so dugc nop tryc tiép qua BO phan tiép nhan va tra
két qua, cong chirc tiép nhan ho so tai Bo phén tiép nhan va tra két
qua xem xét, kiém tra tinh chinh xdc, day du cua hod so; quét
(scan) va luu trir ho so dién tir, cAp nhat vao co so dit liéu cua
phan mém mat cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, ca
nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do theo
mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan thi¢n ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan ho so
phai néu rd 1y do theo mau Phicu tir chdi gidi quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chirc
lap Giy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qud; vao s6 theo dbi
ho so; Lap phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so va chuyén

Chuyén ngay hd so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khéng dé quda 3
gio lam viéc) hodc
chuyén vao dau gid ngay
lam viéc tiép theo d6i voi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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Trinh ty thue
hién

Cach thire thwe hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

giao toan b ho so cing phiéu kiem soat cho cdng chirc Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi dé giai quyet theo quy trinh.

2. i v6i hd so dugc nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua Tinh, cdng chirc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan
va tra ket qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho
SO.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoac khéng thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, cong chic, vién chuc tiép
nhan phai cé thong bao, néu rd noi dung, 1y do va huéng dan cu
thé, day da mot lan dé t chtic, ¢ nhan bo sung day da, chinh xac
hoac gui ding dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc
thuc hién thdng qua chirc ning giri thu dién tir, giri tin nhan toi
nguoi dan trén Cong Dich vu cong cua Tinh.

b) Néu hé so cta to chirc, ca nhan day du, hop Ié thi cong chuc,
vién chiic tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén
cho cdng chac Lao dong — Thuong binh va X3 hoi dé giai quyét
theo quy trinh.

Khong qua 01 ngay keé tur
ngay phat sinh ho so truc
tuyen.

Buoc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tor B phan tiép nhan va
tra két qua, cong chic Lao dong — Thuong binh va Xa hoi xtr 1y,
xem xét, thAm dinh hd so, trinh cip thim quyén phé duyét két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh:

25 ngay lam viéc

1. Tiép nhan ho so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan déan cap xa, Phong Lao dong —

24 ngay lam viéc
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Thoi gian gidi quyét
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Thuong binh va Xa hoi, S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi),
trong do:

- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra,
x4c minh ho so, ldy ¥ kién ctia co quan to chue o lién quan cong
chtrc dugc giao xir Iy ho so thim dinh, trinh cap thim quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tu; tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

a) Cap xa: Cong chirc lam viéc tai B phén tiép nhan va tra két
qua chuyen giao hd so cho cong chirc Lao dong — Thuong binh va
X4 hoi cap xa kiém tra, xem xét, tham dinh va lap danh sach trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cép xa xac nhan ban khai, 13p danh
sach, giri Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi cap huyén.

04 ngay lam viéc

+ Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hdi
+ Léanh dao UBND cép x3
+ Vin thu UBND cap xa

2,5 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam vigc;

b) Cap huyén: Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va
X& hoi co trach nhiém kiém tra, lap danh séach trinh 1anh dao
phong xem xét, goi toan bd hd so vé S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi (qua Phong Nguoi c6 cong)

10 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

8,5 ngay lam viéc;

01 ngay lam viéc;
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+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

0,5 ngay lam viéc;

c) Cap Tinh: Chuyén vién Phong Ngudi cb cong cd trach
nhiém kiém tra, thim dinh va du thao Quyét dinh huodng tro cap
vu dai hoic thong bao tinh trang giai quyét hd so chuyén lanh dao
phong xem xét va trinh Giam ddc Sé ky ban hanh.

10 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao Phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

07 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;

Pbi v6i ho so qua thim dinh chua da diéu kién giai quyét, cap
nao xem xét, tham dinh thi trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir
ngay tiép nhan hd so, cap do6 tra lai ho so kém theo thong bao
bang van ban va néu rd 1y do, ndi dung cin bd sung theo miu
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé guri cho to chire, ca
nhan thong qua Bo phan tiép nhan va tra két qua. Thot gian thong
béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan
ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd
SO.

03 ngay lam vi¢c

Buoc

Tri két qua giai
quyét thu tuc
hanh chinh

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén tiép nhan
két qua tir S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi vao so6 quan ly
va chuyén cho cong chtrc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cip
X& Va0 s6 quan 1y hd so va chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan

0,5 ngay lam viéc
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va Tra két qua cua cap xa dé tra cho to chuc, ca nhan.

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo ddi ho so
va Phan mém mot cura dién tu, thuc hién nhu sau:

- Théng b&o cho ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién ti,
dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cap co tham quyén cho
phép d6i véi hd so giai quyét tha tuc hanh chinh truéc thoi han
quy dinh.

- C4& nhan nhan két qua giai quyet tha tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua
(xuat trinh Gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so6 va
trao két qua.

- Truong hgp ndp ho so qua dich vu cdng truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Bo phan tiép nhan vatra két qua ciia Uy ban nhan
dan cap xa, khi di mang theo hé so goc dé dbi chiéu va nop lai cho
can bo tiép nhan ho so; truong hop diang ky nhan két qua truc
tuyén thi thong qua Cong Dich vu cdng truc tuyén.

- Truong hop ndp ho so qua dich vy cong truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa Uy ban nhan
dan cap x3, khi di mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho
can bo tiép nhan hd so; truong hop dang ky nhan két qua truc
tuyén thi théng qua Cong Dich vu cdng truc tuyén.

Thoi gian tra két qua: Sang: tr 07 gio dén 11 gio 30 phat;
Chiéu: tir 13 gio 30 phut den 17 gio caa cac ngay lam viéc.
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15.2. Thanh phén, s6 lwong ho so
a) Thanh phin hd so
- Ban khai ca nhan (Mdu CC1);

Truong hop ngu’01 co cong da tur tran thi dai dién than nhan lap ban khai (Mau 3) kem theo ban sao glay chung tr do
UBND x& cap hoic cé4c gidy to 6 gia tri phap 1y xac dinh nguoi co cong da tir tran va Bién ban uy quyén (Mdu UQ).

- Ban sao mot trong cac gidy to sau: Gidy ching nhén ky niém chuong “T6 qudc ghi cong”, “Bang co cong véi nude”,
Huan chuong Khang chién, Huy chuong khang chién, Quyét dinh khen thuong.

Truong hop nguoi c6 cong gitip dd cach mang co tén trong hd so khen thuong nhung khong ¢ tén trong “Bang c¢6
cong voi nudc”, Huan chuong khang chién, Huy chuong khang chién cua gia dinh thi kém theo gidy to x4c nhan cta co
quan Thi dua — Khen thudng cap huyén;

Truong hop Ky niém chuong * “T6 qudc ghi cong”, “Bang ¢6 cong voi nudc”, Huan chuong khang chién, Huy chuong
Khang chién khen ting cho gia dinh, ghi tén nhiéu nguoi thi méi nguoi 1ap mot bo ho SO riéng.

b) S6 lwgng hd so: 01 bd

15.3. P6i twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cé nhan

15.4. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Sé Lao dong — Thuong binh va X4 hoi.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhan dan cip xi; Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi; S¢ Lao dong
— Thuong binh va Xa hdi.

15.5. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tro cip uu dai
15.6. Phi, I¢ phi: khong
15.7. Tén miu don, mau to khai

Ban khai ca nhan (Mdu CCI ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2013/TT-BLPTBXH) hoic I\{I'Su 3 (ban hanh kém theo
Thong tw so 16/2014/TT-BLDTBXH), bién ban uy quyén (Mau UQ ban hanh kém theo Théng tu so 05/2013/TT-BLOTBXH).
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15.8. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Nguoi co cong giup d& cach mang 1a nguoi da co thanh tich gitip d& cdch mang duoc nha nuoc tang Ky niém chuong
“Td qudc ghi cong” hodc Bang “Co cong véi nude”; gia dinh dugc ting Ky niém chuong “T6 qubc ghi cong” hoac Bang
“Co6 cbng VGi nude” truoc Céach mang thang Tam nam 1945; nguoi duoc tang Huan chuong khang ghlen hoac Huy chuong
khang chién; nguoi trong gia dinh dugc tang Huan chuong khang chién hodc Huy chuong khang chién.
15.9. Can cwr phap ly cia thia tuc hanh chinh
- biéu 32 Phap lénh wu dai nguoi ¢ cong voi cach mang ) 26/2005/PL-UBTVQH11 ngay 29/6/2005 cua Uy ban
Thuong vu Quoc hoi; Phap Iénh wu dai nguoi cq cdng vai cach mang so 04/2012/UBTVQH13 ngay 16/7/2012 cua Uy ban
Thuong vu Quoc hoi, stra doi, bo sung mot so dieu caa Phap 1énh wu dai nguoi cd cong vaéi cach mang;
- biéu 51,52 Nghj dinh s6 31/2013/ND-CP ngay 09/4/2013 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh mot
so dieu cua Phap Iénh uvu dai nguoi cd cdng vai cach mang;
- Diéu 37, 38 Thong tu sO 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15/5/2013 cua B Lao dong — Thuong binh va Xa hoi hudng
dan vé thu tuc 1ap ho so, quan 1y ho so, thyc hién ché do vu dai ngudi c6 cong véi cach mang va than nhan.
- Diéu 12 Thong tu s6 16/2014/TT-BLDTBXH ngay 30/7/2014 cua B§ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi huong dan
mot s0 ndi dung xac nhan va thuc hién ché do wu dai nguoi co6 cong voi cach mang.
15.10. Luu ho so (ISO)

Thanh phan hé so luu Bo phan lwu triv Thoi gian lwu

- Nhu muc 15.2;

- Quyét dinh tro cap wu dai;

- Hodc Van ban tra 161 cua Uy ban nhan dan xa ddi voi ho so khong dap N
ung yéu cau, dicu kién. Luu vinh vien tai kho luu trix

Phong Nguoi ¢ céng

Céc biéu miu theo Khoan 1, Didu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP cua 6 Lao dong — Thuong
ngay 23/11/2018 ciia Bo trudng, Chii nhiém Van phong Chinh phii quy binh va Xa hol

dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan va tra két
qua




Mau CC1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI CA NHAN
Danh cho ngwoi 6 cong gitp dé cach mang

HO VBN L,
Sinhngay ........ thang ........... nam ............. Nam/NG: ...,
NGUYEN QUAN: <.ttt ettt tesba e s e s baene e sbaeneenenre e
LI 18- TSSOSO
DA dugC Nha NUGC tANG ()7 cveieiee e e
Theo Quyét dinh sé ......... ngay .....thang .....nam .....coa....................

Hoan canh hién tai (Néu sdng c6 don khéng noi nuwong tya thi ghi rd):

................ ngay........ thang........ nam... ..... v NEQAY ... thdng ... nam ......
Nguwoi kKhai

Xac nhan cua xa, phuong ...............c...... N A . e
ONG (BA) oo hién cu trd (Ky, ghi r6 ho va tén)
72}

TM. UBND

Quyén han, chirc vu ngudi ky
(Chat ky, ddu)

Ho va tén

Ghi cha:
(*) Ghi rd hinh thuc da dugc khen thudng: Huan chuong, Huy chuong....
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Mau 3

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI CA NHAN
THAN NHAN CUA NGUOI CO CONG GIUP b3 CACH MANG

1. Phan khai vé ngudi hoat déng khang chién giai phong dan toc, bao vé Té quéc
va lam nghia vu quoc té/ nguwoi c¢6 cong giup do cach mang

HOO VBN o e
Sinh ngay ........... thang ...........ndm ............ Nam/NT: ..o,
NEUYEN QUAN: ...ttt e e e e
i chétngdy ............thang ............... 1F:011

2. Phan khai cia than nhan

[ LI I 1<) o
Sinh ngay .........thang ......ndm ................... Nam/Nit: ..o
NEUYCI QUAN: .ttt et e ettt e e et e e e e e
6T 0 Ot

La ....(*)..... ciia ngudi hoat dong khang chién giai phong dan toc, bao vé T6 qubc va
lam nghia vu quoc té/nguoi c6 cong giap dd cdch mang.

.... ngay... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam ...
A \ Nguwoi khai
X&c nhan ¢ huong ................. , swol Khal
. ¢ ttla xa, puong (Ky, ghi r6 ho va tén)
Ong (bd) .ovvviiiiiiii hién cu
trital oo
TM. UBND

(Ky tén, déng dau)

Ho va tén

Ghi chu: (*) Ghi rd méi quan hé véi ngudi c6 cong: cha, me, vo (chong) hoic con
(ghi 16 con dé, con nudi hoac con ngoai gia thu).
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Mau UQ

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN UY QUYEN
Hom nay, ngay ....... thang ........08M ........., 131 e
Chdng tdi gém co6:
1. Bén @y quyén: Gom cac ong (ba) co tén sau day:

CMND/H® chiéu 2 L
TT Hovatén Noi cu tri , : Mo quan hé véi
S6 | Ngay cAp | Noi cap | DUt co cong
1
2

2. Bén dwoc ity quyeén:

[ L I 2 18 1<) LA
Sinh ngay .......... thang ........ nam ...........ooeeennn. Nam/Ni@: ...ooooeeiiin,
Tl QUAN: ..o e e e
CMND/H6 chiéu s6: .......oeeun...... Ngay cap: ..covneen.... Noi CAp: weevenneen..

3. Ndi dung iy quyén (*):

Xé&c nhan caa UBND xa& Bén 1y quyeén Bén dwoc ity quyén
(phwong)..... (Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho va tén)

Ghi cha:
(*) Ghi rd noi dung ay quyén, vi du: ay quyén thd cung liét si, ay quyén nhan tro cap

mot lan doi véi than nhan cia nguoi hoat dong cach mang trude ngay 01 thang 01 nam
1945...

Truong hop uy quyén nhan trg cp hang théng thi phai ghi rd thoi han ay quyeén tir
ngdy ... thdng ... ndm ... den ngay ... thang ... ndm ... nhung khdng qua thoi han quy
dinh tai Diéu 42 ctia Thong tu nay.



16. Hb trg, di chuyén hai cot liét si (1.003159)
16.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh tu thue
hi€én

Cach thirc thuce hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
cha

Bwoc 1

Nop ho so thii tuc

hanh chinh: 756

chire, ca nhan
chuan bi hé so ddy
du theo quy dinh
va nép hé so qua
cdc cdach thiec sau:

1. Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy
ban nhan dan cap x& ( noi quan 1y ho so goc cua liét si)

Sang: tir 07 gio dén 11
gid 30 phut; chidu: tir 13
gid 30 dén 17 gio cua cac
ngay lam viéc.

2. Hoéc nop truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua
tinh Bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

Khéng quy dinh (tuy
khach hang)

Buworc 2

Tiép nhan va
chuyen ho so thui
tuc hanh chinh

1. B6i véi ho so duge ndp truc tiép qua B0 phan tiép nhan va
tra két qua, cong chuc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua xem Xet, kiém tra tinh chinh xac, déy du cua ho so;
quét (scan) va luu triv hd so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir licu
cua phﬁn mém mdt ctra dién tir cta tinh.

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chuc tiép nhan ho so phai hudéng dan dai dién to
chtic, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd
1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chire tiép nhan ho so
phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so thi tuc
hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so day du, chinh xéc theo quy dinh, cong
chac lap Giay tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; vao so

Chuyén ngay hd so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khong dé qua 3
gio lam viéc) hoac
chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo ddi véi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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theo di ho so; Lap phicu kiém soét qua trinh giai quyét ho so va
chuyén giao toan bg ho so cung phicu kiém soat cho cong chuc
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé giai quyet theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich
vu cong cua tinh, cong chirc tiép nhan hd so tai Bo phén tiép
nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so.

a) Truong hop hd so chua ddy du, chinh xac hodc khdng
thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, cong chirc tiép nhan
phai c6 théng bao, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cuy thé,
day du mot 1an dé t6 churc, ca nhan bd sung day du, chinh xéc.
Viéc thong bao duoc thuc hién thong qua chic nang gui thu
dién tr, gui tin nhin t&i ca nhan cua Céng Dich vu cong cua
tinh;

b) Néu ho so cia to chiic, ca nhan day du, hop 1& thi cong
chtrc tai BO phan tiép nhéan va tra két qua tiép nhan va chuyén
cho cong chirc Lao dong - Thuong binh va X hoi dé giai quyét
theo quy dinh.

Trong thoi gian 01
ngay lam viéc ké tir ngay
phat sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

1. Noi quan ly ho so goc ciia liét si:

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan
va tra két qua, cong chic Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
tham dinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip x& x4c nhan vao
don dé nghi va chuyén ho so vé Phong Lao dong - Thuong binh
va XA hoi kiém tra va cip giay gioi thiéu di chuyén hai cot liét

- Noi quan 1y hd so gbc
cua liét si: 04 ngay lam
viéc

- Noi quan ly mo liét si
va noi don nhin va an
tang hai cot liét si:
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cha

2. Noi quan ly mg liét si:
a) SO Lao dong - Thuong binh va X4 hoi can cr cac gidy to
theo quy dinh dé giai quyét viéc di chuyén hai cot 1iét si;

b) Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach nhiém:

- Phéi hop vo1 Ban quan ly nghia trang liét sT hoac Uy ban
nhan dan cap xa (truong hop khong co Ban quan ly nghia trang
liét si) 1ap bién ban ban giao hai cot 1iét s (mau sd 13-MLS);

- Luu gidy dé nghi di chuyén hai cot liét si, bién ban ban giao
hai cot liét si;

- Lap Phiéu bao di chuyén hai cbt liét si (mau s6 14-MLS) dé
gii S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi quan 1y ho so goc
ctia liét si va noi an tang hai ct liét si (d6i v6i truong hop hai
cot liét si sau di chuyén khong an tang tai dia phuong dang quan
1y ho so gbc) kém theo bién ban ban giao hai cot liét si.

- Kiém tra thi tuc, can ctr gidy gidi thiéu di chuyén hai cot
liét s va van ban ctia So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé
viéc giai quyét di chuyén hai cét liét si thyc hién chi hd tro theo
quy dinh cho than nhan liét s hodc nguoi tho cing 1iét si trong
thoi gian 01 ngdy 1am viée ké tir ngay nhan duoc cac gidy to hop
1€ theo quy dinh.

3. Noi dén nhén va an tiang hai c6t liét si:

a) Uy ban nhan dan cap xa co trach nhi¢m:

khong quy dinh thoi gian
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thwe hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi
cha

- T6 chirc 1€ don nhan va an tang hai cot liét si;

- Xac nhan vi¢c an tang mo li¢t s do gia dinh quan 1y theo
nguyén vong cua than nhan liét s hodc nguoi thd cung ligt si
(mau so 15-MLS).

b) Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi ¢o trach nhiém
luu Phiéu bao di chuyén hai cbt liét si do Phong Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi quan ly md chuyén dén trong ho so quan
Iy mo 1iét si.

4. Phong Lao dong - Thuong binh va X hoi noi quan 1y ho
so gdc cua liét si cin cit xac nhan cia Uy ban nhan dan cap xa
vé viéc an tang mo liét si tai nghia trang dong ho do gia dinh
quan 1y thuc hién chi hd trg theo quy dinh cho than nhan liét si
hodc nguoi thd cung liét s trong thoi gian 01 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan duoc cac gidy to hop 18 theo quy dinh.

1. Tiép nhan ho so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,2 gio lam viéc

2. Giai quyét hd so (Uy ban nhan dan cdp xa; Phong Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi; S¢ Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi)

3,5 ngay lam viéc

- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham
tra, Xac minh hé so, 13y y kién cua co quan to chic ¢6 lién quan
cong chic duoc giao xir Iy hdé so tham dinh, trinh cip tham
quyén quyét dinh; cap nhat théng tin vao Phan mém mot cua
dién tir; tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thwe hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi
cha

Noi quan Iy ho so gbc ciia liét si

‘a) Cap xa: cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tham qinh trinh Chu 7tich‘Uy ban nhan dan cap xa xac nhan vao
don dé nghi va chuyén ho so vé Phong Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi kieém tra va cap giay gidi thiéu di chuyén hai cot liét
si.

04 gio lam viéc

+ Cong chuc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao UBND cép x&
+ Vian thu UBND cép xa

2,5 gio
01 gio
0,5 gio

b) Cap huyén: Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi tham dinh ho so va trinh 1anh dao cap giay gioi thi¢u
di chuyén hai cot liét si.

03 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

02 ngay lam viéc
0,5 ngay lam viéc
0,5 ngay lam viéc

c) Noi quan ly mo liét si va noi don nhin va an tang hai
cot liet si

Khong quy dinh ho so

Truong hop ¢6 quy dinh tham tra, xac minh ho so.

Doi vai ho so qua tham tra, tham dinh chua du dieu kién giai
quyét, co quan c¢6 tham quyén giai quyét tha tuc hanh chinh tra

Tra lai hd so khéng qua
03 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thwe hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi
cha

lai ho so kém theo thong bao bang van ban va néu rd ly do, noi
dung can b sung, hoan thién ho so dé giri cho to chirc, ca nhan
thong qua Bo phan mot cra. Thoi gian thong bao tra lai hd so
khong quéa 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, trir
truong hop phép luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét duoc tinh tir dau sau khi nhan du hd
SO.

Buwoc 4

Tri két qua giai
quyét tha tuc
hanh chinh

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho
so va phan mém dién tur thuc hién nhu sau:

- Théng béo cho to churc, ¢a nhan biét truéc qua tin nhan, thu
dién tu, dién thoai hoac qua mang xa hoi ket qua giai quyét tha
tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua (Xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua
kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
vao so va trao két qua.

- Trudng hop nop hd so qua dich vu cdng truc tuyén, nhan
két qua truc tiép tai Trung tdm Kiém soat thu tuc hanh chinh va
Phuc vu hanh chinh cong, khi di mang theo hd so gbc dé ddi
chiéu va nop lai cho céan bo tiép nhan ho so; truong hop dang ky
nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu cong truc
tuyén. (néu co)

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phdt;

02 gio lam viéc
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Trinh ty thue
hién

Ghi
cha

TT Cach thire thwe hién Thoi gian gidi quyét

chiéu: tir 13 gid 30 dén 17 gid cua cac ngay 1am viéc.

16.2. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hd so

- Pon dé nghi di chuyén hai cot liét si (miu s6 12-MLS) ¢6 x4c nhan ctia Uy ban nhan dan cip x4 noi cu tru;
- Ban sao gidy chimg nhén gia dinh liét si hodc ban sao Bang “Td qudc ghi cong”;

- Mot trong cac giéy to sau: giéy bao tin mg li¢t si cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hodc giéy xac nhan md
li¢t s cuia co quan quan ly nghia trang 1i€t si noi an tang mo liét sf;

b) S6 lwong ho so: 01 bd

16.3. P6i twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Than nhan liét si

16.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Uy ban nhan dan cap xa

+ Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

+ S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

16.5. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Hai ¢t liét si duoc di chuyén theo nguyén vong ciia than nhén.
16.6. Phi, 1€ phi: khdng

16.7. Tén mau don, mau to khai

Pon dé nghi di chuyén hai cbt liét si (Mdu so 12-MLS ban hanh kém theo Théng tw lién tich sé 13/2014/TTLT-
BLATBXH-BTC ngay 03/6/2014).

16.8. Yéu cau, diéu Kién thuc hién thi tuc hanh chinh: khéng
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16.9. Can cir phap ly cta thi tuc hanh chinh

- Phap Iénh uu dai nguoi c6 cong véi cach mang ) 26/2005/PL-UBTVQH11 ngay 29/6/2005 cua Uy ban Thuong vu
Quoc hoi; Phap Iénh wu dai nguoi ¢d cong voi cach mang so 04/2012/UBTVQH13 ngay 16/7/2012 cua Uy ban Thuong vu
Quoc hoi, stra doi, bo sung mot so dieu cua Phap Iénh wu dai ngudi ¢6 cong vai cach mang;

- Nghi dinh s6 31/2013/ND-CP ngay 09/4/2013 caa Chinh phu quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh mot sé diéu cua

Phéap Iénh wu dai nguoi c6 cong vai cach mang;

- biéu 18, 19 Théng tu lién tich s6 13/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 03/6/2014 cua Bo Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi va B Tai chinh huong dan ché do dieu dudng phuc hoi suc khoe, cap phuong tién trg gitip, dung cu chinh hinh
doi véi nguoi o cong véi cach mang va than nhan, quan ly cac cong trinh ghi céng liét si.

16.10. Lwu hd so (ISO)

Thanh phan hé so luu

Bo phan lwu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 16.2;
- Van ban chap thuan viéc di chuyén hai cot liét si;

- Hodc Van ban tra lo1 cua So Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
doi véi ho so khong dap ang yéu cau, dieu kién.

Phong Ngudi c6 cong

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Cha nhiém Van phong
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Nghi
dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

B¢ phan tiép nhan va tra
ket qua

Luu vinh vién tai kho luu trit
cua S¢ Lao dong — Thuong
binh va X& hoi
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Mau sb 12-MLS

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI DI CHUYEN HAI COT LIET Si
Kinh giri: - Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi * ......................

Hovatén: ... . Namsinh ool
ChO G MBI DAY ..o
S6CMTND ... NEAY CAP «.vveevvnnnn NOTCAP e
QUAN NE VT It ST: L

T61 xin trinh bay nhu sau:

LGt ST oo Namsinh ...................
Nguyén quan: Xa ................... huyén ........................ tinh

Nhap ngti (hoac tham gia cAch mang) ngay ...... thang .......... nam................

Hy sinh ngay .......... thang .......... nam ........... tal e,

Can ctr vao théng tin phan mo liét sTdo: 2 ..o,

(] S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ........coovviiiiciicieceeeee, thong bao tai
gidy bao tin mo liét si s . .. Ngay ........thang .....nam ..............

[J Giay xac nhan mo liét si do Ban quan 1}'/ nghia trang xa ........................ huyén
Ltnh .. CUNE CAP.

To6i duoc biét phan mo liét si hién an tang tai nghia trang xi S ITRITIERS
huyén .. e . tinh . veeeeneeee VI T MO i€t sT s0.. . hang mo
ligtsi..... & IO mo IIet STSO ..o Nguyen vong cua gia dinh toi d1 chuyen hai cot
liét sT vé an tang tai nghia trang
Pé nghi Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ...........ecoeeneeen..... tao diéu kién

thuan loi gitp d& gia dinh t6i theo nguyén vong. Téi xin cam doan chap hanh nghiém
tic moi quy dinh ctia Nha nudc va thuc hién day du céc tha tuc ve di chuyén hai cot
ligt si cia nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi./.

., ngay .... thang .... nam .... weer, NEAY ... thdng .... nam
Xac nhan cia UBND cap xa noi cw tra Nguwoi viet don
(Ky, ghi rd ho va tén, dong dau) (Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chu:
1 Noi quan ly h so gdc cua liét si
2 Chon mét trong nhirng cin cir dudi ddy va dién day da théng tin vao chd trong.
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B. LINH VUC BAO TRQ XA HOI

|. THU TUC HANH CHINH MO1 BAN HANH

xa, phwong, thi tran va co sé tro gitp tré em (1.001310)

1.1. Trinh tw, cach thirc, thei gian giai quyét tha tuc hanh chinh

1. Tiép nhan ddi twong 13 ngwoi chwa thanh nién khong c6 noi cw tri 6n dinh bi 4p dung bién phap gi4o duc tai

TT

Trinh ty thuc
hién

Céch thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chd

Bwodc

Nop ho so thi
tuc hanh chinh

Truong cong an cdp xa lap hé so dé nghi Chu tich Uy ban
nhdn ddn cap xa xem xét, quyet dinh dp dung bién phap gido duc
tai xda, phuong, thi tran doi véi doi twong; doi tieong hodc nguoi
giam hé chuan bj hé so day dii theo quy dinh.

1. Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra ket qua cua Uy
ban nhan dan cap xa.

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phut;

Chiéu: tir 13 giv 30 phut
den 17 gio cua cac ngay
lam viéc.

2. Hoac nop tryc tuyén tai website Cong Dich vu cong cua tinh
bong Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tay
khach hang)

Bwoc

Tiép nhan va
chuyén ho so
tha tuc hanh
chinh

1. Boi voi ho so duoc nop tryuc tiép qua Bo phan tiép nhan va
tra két qua , cong chuc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du caa ho so;
quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu
ctia phan mém mot cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chua chinh x4c theo quy
dinh, cdng chuc tiép nhan hd so phai huéng dan té chic, ca nhan
bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd so can bd, cbng chuc, vién

Chuyén ngay ho so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khéong dé qua
03 gio lam viec) hodc
chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo dbi véi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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chirc ticp nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir choi
giai quyet ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, can b,
cdng chirc, vién chic tiép nhan hd so va 1ap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua; vao So theo ddi hd so; 1ap Phiéu kiém
soat qué trinh giai quyét hd so va chuyén giao toan bo hd so cing
Phiéu kiém soét cho cong chicc Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi dé giai quyét theo quy trinh.

2. Doi Vi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua Tinh, cdng chuc tiép nhan ho so tai Bo phan ti€p nhan
va tra két qua phai xem xét, kKiém tra tinh chinh xac, day du cua
hé so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xéac hozc khdng thuoc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, cong chuc, vién chuc tiép
nhan phai c6 thong béo, néu rd noi dung, 1y do va hudng dan cu
thé, day du mot lan dé t chuc, ca nhan bo sung day du, chinh xac
hoac gui ding dén co quan co tham quyén. Viéc thong bao duoc
thuc hién théng qua chirc nang gui thu dién tw, gui tin nhan toi
ngudi dan trén Cong Dich vu cong cua Tinh.

b) Néu hd so cua té chuc, ca nhan day du, hop 1é thi cong
chtic, vién chuc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho céng chitrc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai
quyét theo quy trinh.

Khong qué 01 ngay ke tir
ngay phat sinh ho so tryc
tuyén.

Bwoc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hé so tha tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két qua, cong chirc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi xir ly
xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh:

03 ngay lam viéc, trong
do:
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1. Tiép nhan hd so (B6 phan tiép nhan va tra két qua)

0,2 gio lam viéc

2. Giai quyét hd so (UBND cap x4, UBND cap huyén, S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi)

2,5 ngay lam viéc

a) CAp xa: Truong hop tha tuc hanh chinh du diéu kién giai
quyét, céng chitc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tham dinh,
trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cip x& ky van ban dé& nghi gui
Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi thuc hién thi tyc tiép
nhan d6i tuong vao co so.

0,5 ngay lam viéc

+ Cong chuc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao UBND cép x4
+ Vian thu UBND cép x4

02 gio
01 gid
01 gid

b) Cap huyén: Ké tir ngay nhan duoc ho so cta déi tugng va
van ban dé nghi ciia Chu tich Uy ban nhan dan cap x4, Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi €6 trach nhi¢m thém dinh ho so,
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh viéc tiép
nhan dbi twong vao co s thugc tham quyén quan ly hodc ¢6 van
ban dé nghi S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quyét dinh dbi
tuong vao co so.

01 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

04 gio
02 gio
02 gio

C) Cz‘ip tinh: Ké tir khi nhan dugc ho so cua dbi tuong va vén
ban dé nghi cua Chu tich Uy ban nh&n dan cap huyén, Giam doc

01 ngay lam viéc
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S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quyét dinh viéc ticp nhan
doi twong vao co so thudc tham quyen quan ly.

+ Chuyén vién Phong Bao tro va phong, chdng té nan xa hoi
+ Lanh dao Phong Bao trg va phong, chéng té nan xa hoi

+ Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

+ Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

04 gio
02 gio
01 gio
01 gio

- Bdi véi hd so qua thim dinh chua du diéu kién giai quyét,
cAp ndo xem xét, tham dinh thi trong thoi gian 03 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép nhan hd so, cip do tra lai ho so kém theo thong
bao bang vin ban va néu rd Iy do, ndi dung can bd sung theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé guii cho to chuc, cé
nhan thdng qua Bo phan tiép nhan va tra két qua. Thoi gian thong
bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan
ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho
SO.

02 ngay lam viéc

Bwoc

Tré két qué giai
quyet tha tuc
hanh chinh

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén tiép nhan
két qua tir S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va chuyén cho
cong chire Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cua Uy ban nhan
dan cip x& vao s6 quan Iy hd so va két qua cho Bo phén Tiép
nhan va Tra két qua caa cap xa dé tra cho td chic, c& nhan.

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao S6 theo ddi hd so
va Phan mém mot cura dién ta, thuc hién nhu sau:

- Théng béo cho ca nhan biét truéc qua tin nhin, thu dién t,
dién thoai hoac qua mang xa hoi duoc cap co tham quyen cho
phép doi véi ho so giai quyét thu tuc hanh chinh trudc thoi han

0,2 gio lam viéc
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quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(xuat trinh Gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sé va
trao két qua.

- Truong hop nop hd so qua dich vu cdng truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Trung tdm Kiém soat tha tuc hanh chinh va Phuc
vu hanh chinh cong, khi di mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va
nop lai cho céan bo tiép nhan hé so; truong hop dang ky nhén két
qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu cdng truc tuyén.

Thoi gian tra két qua: ,Sang. tir 07 gio dén 11 gio 30 phat;
Chiéu: tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

1.2. Thanh phan, sé lweng ho so

a) Thanh phan hé so: Pon dé nghi tiép nhan dbi tuong vao co so.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

1.3. Pdi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Bi tugng hoic nguoi giam ho déi tuong.

1.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x&; Uy ban nhan dan cap huyén; S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi; Co s trg giup tré em cac cap.

1.5. Két qua thyc hign thi tuc hanh chinh: Quyet dinh tiép nhan vao co s¢ cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
hoac Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

1.6. Phi, I¢ phi: Khong.
1.7. Tén mau don, mau to khai

Pon dé nghi tiép nhan d6i tuong vao co s (Mdu 6 01 ban hanh kém theo Théng twr sé 55/2015/TT-BLDOTBXH ngdy
16/12/2015 cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa ho).
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1.8. Y8u céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

Nguoi chua thanh ni€n khong c6 noi cu tri 6n dinh 1a ddi twong ap dung bién phap giéo duc tai xa, phuong, thi tran
theo quy dinh nhung da c6 quyet dinh khong bi ap dung bién phap giao duc tai xa, phuong, thi tran cua Chu tich Uy ban
nhéan dan cap xa co tham quyen hoac da chap hanh xong bién phap giao duc tai xa, phuong, thi tran c6 nguyén vong ¢ lai co
SO.

1.9. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh

Thong tu s6 55/2015/TT-BLDTBXH ngay 16/12/2015 cua Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi hudng dan viéc tiép
nhan, quan ly va giao duc nguoi chua thanh nién khong c6 noi cu tra on dinh bi ap dung bién phap giao duc tai xa, phuong,
thi tran tai cac co so tro gidp tré em.

1.10. Lwu hé so (ISO)
Thanh phan hé so luu Bé phan luu triv Thoi gian luu
- Nhu myc 1.2; Phong Bao trg va
- Két qua giai quyét thu tyc hanh chinh hoac Van ban tra 16i cia don vi Phong, C~h6[19 t¢ nan
doi vai ho so khong dap ang yéu cau, dieu kien. xa hoi

Tu 95 n:c“lm, sau do
Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP chuyén ho so dén kho
ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Chi nhiém Vin phong Chinh phu quy | Bo phan tiép nhan va luu trir cua Tinh.
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb | tra két qua caa Uy ban
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét nhan dan cap xa
ctra, mot cta lién thdng trong giai quyét thia tuc hanh chinh.
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Miu s6 01
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 55/2015/TT-BLDTBXH ngay 16/12/2015)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI

Tiep nhan vao co s& trg gitup tré em

Kinh giri: Chii tich Uy ban nhin dan (X4/phuong)..........eeevveneeennenennnnn.

.........................................................................................

T6i 1am don nay (trinh bay hoan canh, néu 1y do dé nghi duoc tiép nhan vao co
s0. Truong hop 12 nguoi gidm ho thi néu cu thé cic thong tin ca nhan cla ngudi
chua thanh nién, gém : Ho va tén, ngay, thang, nam sinh, gidi tinh, noi cu tra, 1y
do dé nghi tiép nhan vao co s6)

T6i dé nghi co quan c6 tham quyén xem xét, tiép nhan :....................... (Ho
va tén cua nguoi chua thanh nién) vao quan ly, giao duc, cham s6c¢ nuéi dudng
tai co s& tro giup tré em theo quy dinh./.

Ngay............ thang........ nam 20.....
Nguwoi lam don
(Ngwoi chwa thanh nién/Ngwoi giam ho)
(Ky, ghi ro ho tén)
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Il. THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG
1. Tiép nhan d6i twong bao tro x4 hdi c6 hoan canh dic biét khé khin vao co sé tro gilip xa hdi cap tinh, cap huyén

(2.000286)

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

Trinh tw thuc . , . N £ Ghi
TT hién Céch tharc thyc hién Thot gian giai quyet chi
, , , 7 Sang: tir 07 gio dén
1. Nop tryc tiép qua BO phén ti€p nhan va tra ket qua cua Uy | 11 gio 30 phut;
‘ ban nhan dan cap xa Chidu: tir 13 gio 30
Buéc | Nop ho so' thi| 5 155¢ qua dich vu buu chinh cong ich phut dén 17 gio cua céac

1 | tuc hanh chinh

ngay lam viéc.

3. Hoac ngp truc tuyen tai website Cong Dich vu cong cua tinh
bong Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tuy
khach hang)

Tiép nhan va
Buéc | chuyén hé  so
2 |thd tuc hanh
chinh

1. Béi véi hd so duge nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va
tra két qua hoac théng qua dich vu Buu chinh cong ich cong chirc
tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém
tra tinh chinh xéac, day du cta hd so; quét (scan) va luu trit hd so
dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cua phan mém mot ctra dién tir
caa tinh.,

a) Trudong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chuc tiép nhan ho so phai hudng dan to chic, ca nhan
bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd so can bo, cdng chic, vién
chuc tiep nhan ho so phai néu ré ly do theo mau Phiéu tir choi

Chuyén ngay ho so
tiép nhan truc tiép trong
ngay lam viéc (khong dé
qua 03 gio lam viéc) hoac
chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo d6i Voi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/
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giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudong hop ho so day du, chinh xéc theo quy dinh, can bg,
cdng chuc, vién chic tiép nhan hd so va 1ap Glay tiép nhan hd so
va hen ngay tra két qua; vao So theo ddi ho so; 1ap Phiéu kiém
S04t qua trinh giai quyét ho so va chuyén giao toan bo hd so ciing
Phiéu kiém soét cho cong chirc Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi dé giai quyét theo quy trinh.

2. Pbi véi ho so duoc nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong caa Tinh, cong chtic tiep nhan ho so tai Bo phan tiép nhan
va tra ket qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua
hd so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xéac hoic khdng thuoc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, cong chic, vién chuc tiép
nhan phai c6 thong bao, néu rd noi dung, 1y do va husng dan cu
thé, day da mot lan dé té chirc, ca nhan bd sung day du, chinh xac
hodc guri ding dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc
thue hién théng qua chtc ning gui thu dién ta, gui tin nhan toi
ngudi dan trén Cong Dich vu cdng cua Tinh.

b) Néu hd so cua to chirc, ca nhan day da, hop Ié thi cong
chiic, vién chuc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho céng chtic Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai
quyét theo quy trinh.

Khang qua 01 ngay ke tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyen.

Bwoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két qua, cdng chic Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xt ly
xem xét, tham dinh hd so, trinh phé duyét két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh:

- Pbi véi tiép nhan doi
tugng vao co s cap tinh:
34 ngay lam viéc.

- Péi véi tiép nhan ddi
tuong vao co sO Cap
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huyén: 27 ngay lam viéc.

1. Tiép nhan hd so (B6 phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (UBND cép x&; UBND cép huyén; S¢ Lao
doéng - Thuong binh va Xa hoi; Ngudi dung dau co so trg giup xa
hoi)

- Pbi véi tiép nhan doi
tugng vao co sd cap tinh:
33 ngay lam viéc.

- DPbi véi tiép nhan dbi
tugng vao co s& CAp
huyén: 26 ngay lam viéc

a) Cap xa: Truong hop thi tuc hanh chinh du diéu kién giai
quyét, cong chire Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham dinh,
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x& xét duyét xem xét va niém
yét cong khai két qua xét duyét tai tru s Uy ban nhan dan cp x4
trong thoi gian 07 ngay lam viéc (trir nhitng thdng tin vé HIV caa
dbi twong). Hét thoi gian niém yét cong khai, néu khong cé khiéu
nai thi céng chic Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tham muu
Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 ky vian ban dé nghi giri Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi. Trong do:

Tiép nhan d6i twgng
vao co so cap tinh: 17
ngay lam viéc

+ Cong churc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
+ Niém yét cong khai

+ Chu tich Uy ban nhan dan cap xa

+ Van thu

07 ngay lam viéc;
07 ngay lam viéc.
02 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;

Truong hop ¢d khiéu nai trong thoi gian niém yét thi trong thoi
han 10 ngay lam vicf:c, ké tir ngay nhan duoc khiéu naj, Chu tich
Uy ban nhan dan cap x& c6 trach nhiém xac minh, tham tra, két

10 ngay lam viéc
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luan cu thé va cong khai trudgc nhan dan.

b) Cap huyén: Ké tir ngay nhan dugc hd so cua déi tugng va
van ban dé nghi ciia Chu tich Uy ban nhan dan cap x4, Phong Lao
dong - Thuong binh va X hoi tham dinh, trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén. Sau khi nhan dugc van ban trinh cua Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén quyet dinh dua d6i tuong vao co so tro gidp xa hoi
thudc tham quyén quan ly hoic c¢6 vin ban dé nghi S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi xem xét chuyén ho so dén ngudi dung
dau co so trg gidp xa hoi tiép nhan dbi tuong vao co so.

10 ngay lam viéc

- Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hi

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

- UBND cip huyén

+ Lanh dao UBND cap huyén

+Vin thu UBND cap huyén

07 ngay lam viéc
5,5 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
03 ngay lam viéc
02 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc

c) Cap tinh: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir khi nhan
duoc ho so ciia d6i tuong va van ban dé nghi cua Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén, S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tham
dinh va chuyén ho so ctia d6i tuong dén co so tro gilp xa hoi trén
dia ban quan ly; sau khi nhan day du ho so, nguoi dimg dau co so
trg gilp x& hoi quyét dinh tiép nhan d6i twong vao co so.

07 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Bao tro va Phong, chéng té nan xa hoi

03 ngay lam viéc;
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+ Lanh dao Phong Bao trg va Phong, chong té nan xa hoi
+ Lanh dao Trung tm Bao tro x& hoi tong hop Tinh
+ Vin thu Trung tam Bao trg x4 hoi tong hop Tinh

02 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;

- Bdi véi hd so qua tham dinh chua du diéu kién giai quyét,
cap nao xem xét, tham dinh thi cip d6 tra lai hd so kém theo
thdng bdo bang van ban va néu rd ly do, ndi dung can bd sung
theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé giri cho to
churc, ca nhan théng qua Bo phan tiép nhan va tra két qua. Thoi
gian thong bao tra lai ho so khdng qua 03 ngay lam viéc ké tur
ngay tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau
khi nhan di ho so.

03 ngay lam viéc

Bwoc

Tré két qua giai
quyet thua tuc
hanh chinh

Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi cap huyén tiép nhan
két qua tir Uy ban nhan dan cap huyén hodc Trung tam Béo trg
X& hoi tong hop Tinh va chuyen cho cong chirc Lao dong -
Thuong binh va Xa héi cua Uy ban nhan dan cap x vao sb quan
ly ho so va két qua cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua cap
x4 dé tra cho t6 chuc, ca nhan.

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo ddi ho so
va Phan mém mot cira dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho cé& nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién ti,
dién thoai hoic qua mang x& hoi duoc cap c6 tham quyén cho
phép ddi vai hd so giai quyét thu tuc hanh chinh trudc thoi han
quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
(xuat trinh Giay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra

0,5 ngay lam viéc
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phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va
trao ket qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich. (dang ky theo huéng dan cua Buu dién)

- Truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa Uy ban nhan
dan cap xa, khi di mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so; truong hop dang ky nhan két qua truc
tuyén thi thdng qua Cong Dich vu cong truc tuyén.

Thoi gian tra két qua: Sang: tr 07 gio dén 11 gio 30 phut;
Chiéu: tir 13 gio 30 phuat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

1.2. Thanh phan, sé lweng ho so
a) Thanh phan hd so
- To khai cua ddi teong hoic nguoi giam ho (theo Mau s6 07 ban hanh kém theo Nghi dinh s 20/2021/ND-CP);

- Ban sao gidy khai sinh d6i véi tré em, trudng hop tré em bi bo roi phai 1am thu tuc ding ky khai sinh theo quy dinh cua
phap luat vé dang ky ho tich;

- Ban sao Gidy xac nhan khuyét tat d6i voi truong hop 1a ngudi khuyét tat.
- X&c nhan cua co quan y té c6 tham quyén di vai trudng hop nhidgm HIV;
- Giay to lién quan khéc (néu co).
b) S6 lwgng hd so: 01 bo.
1.3. Pdi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Béi tuong hoic nguoi giam ho cua doi tugng.

~1.4. Co quan giéi quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x4; Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; Chi
tich Uy ban nhan dan cap huyén; So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; Nguoi ding dau co so tro giup xa hoi

1.5. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tiép nhan ddi twong vao co sé tro gilp xa hoi.
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1.6. Phi, 1€ phi: Khéng.
1.7. Tén mau don, miu to khai

To khai @& nghi tiép nhan vao co so tro gidp x& hoi (Mau s6 07 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay
15/3/2021 cta Chinh pht quy dinh chinh séch tro gitp xa hoi ddi véi dbi tuong bao trg xa hoi).

1.8. Yéu cau,‘dleu kién thuc hggn tha tuc hanh chlnh: Péi tuong bao trg xa hoi cd hoan canh dic biét kho khan theo quy
dinh tai Khoan 1 Bieéu 24 Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP, cu thé:

- Péi tugng quy dinh tai cac khoan 1 va 3 Diéu 5 ciia Nghi dinh sé 20/2021/ND-CP thugc dién khé khian khong tu lo duoc
cudc sdng va khong co ngudi nhan chim soc, nudi dudng tai cong dong;

- Ngudi cao tudi thudc dién duge chim soc, nudi dudng trong co so tro gilp x& hoi theo quy dinh cia phéap luat vé nguoi
cao tuoi;

- Tré em Khuyét tat, nguoi khuyét tat thuoc dién dugce cham soc, nudi dudng trong co sd trg gilip xa hoi theo quy dinh cua
phap luat vé nguoi khuyeét tat.

1.9. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh

Khoan 2 Piéu 27, Khoan 1 Diéu 28 Nghj dinh s0 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cta Chinh phu quy dinh chinh sach trg
gilp xa hoi doi vai doi tuong bao trg xa hoi.

1.10. Luu hd so (ISO)
Thanh phan hd so lru Bé phan luu triv Thoi gian leu
- Nhu muc 1.2; Trung tam Bao tro xa
- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hogc Van ban tra loi cia hoi tong hop Tinh;
don vi doi voi ho so khong dap tng yéu cau, dicu kién. Phong Lao dong - T 05 nam, sau do
Thuong binh va Xa hoi | chuyén ho so den kho
huyén, thanh pho luu trix cua Tinh.

Céc biéu miu theo Khoan 1, Bieu 9, Thong tu s0 01/2018/TT-VPCP | B9 phan tiép nhan va
ngay 23/11/2018 cta Bo trudng, Cha nhiém Van phong Chinh pha quy | tra két qua cua Uy ban
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dinh chi tit mot so diéu va bién phdp thi hanh Nghi dinh so
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua thnh phu vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cua lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

nhan dan cap xa




‘ ] M4iu s6 07
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PE NGHI TIEP NHAN VAO CO SO TROQ GIUP XA HOI

Kinh gui: - Uy ban nhan dan x& (phuong, thi tran) ............
- Giam doc co s& trg giap Xa hoi.....ccveeeveeenvenne.
Ho va tén (tén ddi tuong hoac ngudi giam ho): .........oooovvviiiiiiiin.L.
Ngay/thang/nam sinh: ..../ ..../...... Gigitinh: ...
Sé dinh danh c4 nhan hpéc s6 thé can cudc cong dan hoac Giéy CMND sb
e AP NEAY L NOT CAP: ci e e

Tra quan tai thoén .................. xd (phuong, thi tran) ............ huyén
(quan, thi xa, thanh pho) .............. tinh ..o
Hi€n nay, t01 ....ooii i e
Viéy toi lam don nay dé nghi co quan co tham quyén xem xét, tiép nhan
hodc trinh co quan c6 tham quyén tiép nhan (Ho va tén doi tuong): ...............
Trudng hop ngudi giam ho viét don thi phai khai bo sung céac thong tin sau:
Ho va tén doi 1100050V Nam/nil ..o
Sinhngay ......... thang ............. 1F:1 0o RO

Sf) dinh danh ca nhan hodc s6 thé can cudc cong dan hodc Gidy CMND sb
v CApNEAY L NOT CAP: vt
Tra quén tai thon ...... xd (phuong, thi tran) ......... huyén (quan, thi xa,
thanh phd)..................... tinh ... ) vao cham
soc, nudil dudng/str dung dich vu tai co s¢ trg gitp xa hdi theo quy dinh.
To61 xin cam doan thuc hién ding ndi quy, quy dinh cia co s¢ trg gitp xa hoi.
..... , ngay .... thang .... nam....
Doi twgng hodc ngudi giam ho
(Ky, ghi ro ho tén)
XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
Uy ban nhan dan x&/phudng/thi tran di tiép nhan ho so, dbi chiéu cac gidy
to kém theo va xac nhan thong tin c4 nhan néu trén cua ong (ba)...................
la ding.
Ngay .... thang .... nam ...
CAN BO TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(K, ghi 16 ho tén) (Ky tén, dong ddu)



2. Tiép nhan ddi twong can bao vé khan cap vaoe co sé tro gilp xa hdi cap tinh, cap huyén (2.000282)

2.1. Trinh tu, cach thic, thai gian giai quyét tha tuc hanh chinh

TT

Trinh tw thuc
hién

Céch thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

Bwodc

Nop ho so thi
tuc hanh chinh

Khi phat hién co dbi tuong can bao vé khan cap thi ca nhan, to
chac dua do1 tuong dén Co so trg gilp x& hoi cap huyén hoic cip
tinh yéu cau tiép nhan hd tro dbi tuong.

Sang: tir 07 gio dén
11 gio 30 phat;

Chiéu: tir 13 gio 30
phut dén 17 gio cua céac
ngay lam viéc.

Bwoc

Tiép nhan va
chuyén ho so
tha tuc hanh
chinh

Co so tro gilp xa hoi cd trach nhiém tiép nhan ngay cac doi
tugng can su bao vé khan cap dé cham séc, nudi dudng va hoan
thién cac thu tuc theo quy trinh sau:

Tiép nhan ddi tuong
ngay, sau d6 hoan thi¢n
thu tuc ho so sau.

Bwoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan duoc yéu cau tro giup cac ddi tuong can bao vé
khan cap cua cé nhén, t6 chuice thi Co so tro giup X hoi tiep nhan
ngay va hoan thién cac thu tuc nhu sau:

10 ngay lam viéc (truong
hop qua 10 ngay thi phai
do co quan quan ly cap
trén xem xét quyét dinh)

1. Lap bién ban tiép nhan c6 chit ky cta ca nhan hoic dai dién
co quan, don vi phat hién ra d6i tuong (néu co), chinh quyén (hoic
cong an) cap x4, dai dién co so trg gilp xa hoi. D6 vai ddi tuong
Ia nan nhan caa bao lyc gia dinh, nan nhan bi xam hai tinh duc,
nan nhan bi buén ban va nan nhan bi cuong buc lao dong, bién
ban tiép nhan cé chit ky cua déi twong (néu cd thé).

0,5 ngay lam viéc

2. Panh gia vé mic do ton thuong, kha ning phuc hdi va nhu

0,5 ngay lam viéc
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cau tro gilp cua ddi tuong dé co ké hoach tro giup dbi tuong.

3. Bao dam an toan va chita tri nhitng ton thuong vé than thé
hodc tinh than cho d6i tuong kip thoi; doi véi tré em bi bo roi,
thong bao trén cac phuong tién thong tin dai ching trong thoi han
25 ngay lam viéc.

04 ngay lam viéc

4. Quyét dinh tro gitp doi tuong tai co sd tro gilp xa hoi hosc

chuyén dbi twong vé gia dinh, cong dong. 0,5 ngay lam viéc

5. Hoan thanh cac thi tuc, hd so ctia dbi tugng theo quy dinh.
Truong hop la tré em bi bo roi, co sé thgc hién cac thu tuc khai 4,5 ngay lam viéc
sinh cho tré theo quy dinh cua phap luat vé ho tich.

Ca nhan, t6 chirc nhan két qua tai Co sé tro gilp xa hoi.

Nhan vién tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo ddi ho so
va thong bao cho ca nhén biét trudc qua tin nhan, thu dién tu, dién
thoal hoac qua mang x& hdi duoc cap co tham quyéen cho phép doi

Buéc Tfﬁ}:éttfrl]‘{ﬁ gtif'i V6i hd so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh. 0,5 ngay lam viéc
uye u tuc . 2 . A
4 ﬂér{h chinh Nhan vién tra két qua kiém tra phiéu hen hoac giay gidi thiéu

cia c& nhan, to chiic va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan
Vao soO va trao két qua.

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio deén 11 gio 30 phit;
Chiéu: tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

2.2. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Thanh phan ho so

- To khai caa ddi tugng hodc nguoi giam ho (theo Mau s6 07 ban hanh kém theo Nghi dinh s 20/2021/ND-CP);
- Ban sao chimg minh nhan dan, cin cudc cong dan hoic gidy to tly than caa doi tugng (néu co);
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- Bién ban dbi vai truong hop khan cip c6 nguy co de doa dén an toan cua ddi tuong;
b) S6 lwgng ho so: 01 bo.
2.3. Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh
Ca nhan hodc dai dién co quan, don vi phat hi¢n ra dbi tuong can su béo vé khan cép.
~2.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Chinh quyén (hogc cong an), Chu tich Uy ban nhan dan cap x&; Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén; Co sé trg gitp xa hoi.
2.5. Két qua thyc hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh trg gitip doi tuong tai co s6 tro gilp x& hoi hodc chuyen doi
tuong Ve gia dinh, cong dong.
2.6. Phi, 1€ phi: Khéng.
2.7. Tén méu don, miu to Khai:
T khai dé nghi tiép nhan vao co so trg giup xa hoi (Mau s6 07 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP).
_ 28.Yéu ciu, ’di‘éu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Déi twong can bao vé khan cip theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 24 Nghi dinh s0 20/2021/ND-CP, cu thé:
- Nan nhan cua bao luc gia dinh; nan nhan bi xam hai tinh duc; nan nhan bi budén ban; nan nhan bi cudng burc lao
dong;
- Tré em, nguoi lang thang xin an trong thoi gian cho dwa vé noi cu trd;
- P6i tuong can bao vé khan cap khac theo quyét dinh cia Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh.
2.9. Cin ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh

Khoan 3 Dicu 27, Khoan 2 Diéu 28 Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 ctia Chinh phu quy dinh chinh
s&ch trg gidp xa hoi doi vai doi tugng bao trg X8 hoi.
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2.10. Lwu ho so (ISO)

Thanh phan hé so lru

Bo phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2;

- Két qua giai quyét thu tyc hanh chinh hodic Vin ban tra 10i
cua don vi doi voi ho so khong dap trng yéu cau, dieu Kién;

- H6 so tham dinh (néu co):

- Van ban trinh co quan cap trén (néu cd).

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cia B truéng, Chu nhiém Van phong Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé thuc hién co ché
mot ctra, mot ctra lién thdng trong giai quyét thia tuc hanh chinh.

Co so trg gitp xa hoi

Tur 05 nam, sau do
chuyén ho so dén kho
luu trir caa Tinh.
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‘ i ] ) Maiu s6 07
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI PE NGHI TIEP NHAN VAO CO SO TROQ GIUP XA HOI

Kinh gui: - Uy ban nhan dan x& (phuong, thi tran) ............
- Giam doc co s trg giap Xa hoi....eeveeeveeenneeenneen.
Ho va tén (tén d6i twong hodc ngudi iam ho): ..oovvveveneei e
Ngay/thang/nam sinh: .../ ..../...... Gioitinh: ...

S6 dinh danh c& nhan hoac s6 thé can cudc cong dan hodc Giay CMND s6
e CAp @AY L NOT CAD: c e

Tra quan tai thoén ................... xd (phuong, thi tran) ............ huyén
(quan, thi xa, thanh pho) .............. tinh ...
Hin nay, t01 ..ottt e
Véy toi lam don nay dé nghi co quan c6 tham quyen xem xét, tiép nhan
hodc trinh co quan c6 thim quyén tlep nhan (Ho va tén d6i tuong): ...............
Truong hop nguoi giam ho viét don thi phai khai bd sung cac thong tin sau:
Ho va tén di twong: .............c.......... Nam/nlt ....coooovviiiiiiiiii.n
Sinhngay ......... thang ............. 1F:1 o RO

Sf) dinh danh ca nhan hoac s6 thé can cude cong dan hoic Gidy CMND sb
LCAp NEAY L. NOT CAP: vt e

Trd quan tai thon ...... xa (phuong, thi tran) ......... huyén (quan, thi xa,
thanh phd)..................... tinh ... ) vao cham

soc, nudi dudng/str dung dich vu tai co s¢ trg giip xa hdi theo quy dinh.
T61 xin cam doan thuc hién ding ndi quy, quy dinh cia co s¢ trg gitp xa hoi.
..... , ngay .... thang ..
Doi twgng hoac nguoi giam ho
(Ky, ghi ro ho tén)

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
Uy ban nhan dan x&/phudng/thi tran di tiép nhan ho so, dbi chiéu cac gidy
to kem theo va xac nhan thong tin ca4 nhan néu trén cua ong (ba)...................
la dang.
Ngay .... thang .... nam ...
CAN BQ TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(K, ghi 16 ho tén) (Ky tén, dong dau)
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