UBND TINH DPONG THAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NQI VU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 18 /QD-SNV Pong Thap, ngay 25thang 01 nam 2022
QUYET PINH

V& viéc phan cong nhiém vu va quan hé céng tac
cia Giam doc va cac Pho Giam doc Sé Noi vu

GIAM POC SO NOQI VU

Can cir Quyét dinh so 17/2019/0D-UBND ngay 16 thdang 8 nam 2019
ciia Uy ban nhdn ddn tinh Bong Thap ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém
v, quyén han va co cau té chirc ciia S6 Ni vu tinh Dong Thdp; Quyét dinh
s 1172021/QD-UBND ngay 02 thang 7 nam 2021 cua Uy ban nhan dan tinh
Péng Thap vé vigce sua doi a”lem a khoan 2 Piéu 3 Quy dinh vé chirc ndng,
nhiém vu, quyen haig va co gau t6 chitc ciia S¢ Noi vu tinh Dong Thap ban
hanh kem theo Quyét dinh so 17/2019/QD-UBND ngay 16 thang 8 nam 2019
cua Uy ban nhadn ddn tinh Dong Thap,

 Can cir Quyét dinh s6 49/0D-SNV ngay 21 thang 3 nam 2017 cia Gidm
doc So Noi vu ban hanh Quy ché lam viéc cua So Noi vu,

Theo dé nghi ciia Truwong phong Phong T chirc bién ché va Cong chirc
vién churc.

QUYET PINH:

Picu 1. Nguyén tic phin cong nhiém vu va quan hé cong tic giira
Giam doc va cac Pho Giam doc Sé Noi vu

1. Phat huy tinh than tap trung dan chu trong tap thé 1anh dao S& Noi vu
(sau day goi chung la So), 1anh dao cac co quan, don vi thugc S¢, tao su théng
nhit trong hanh dong; trong giai quyét cong viéc phai thuc hién nghiém cac
nguyén tac, quy dinh va quy ché theo churc nang, nhi¢ém vy ctua S&, nganh Noi vu.

2. Giam déc 1a nguoi dung dau S, lanh dao toan dién cac mat hoat dong
ctia So; chiu trach nhiém truéc Uy ban nhan dan Tinh, Chu tich Uy ban nhan
dan Tinh va trudc phap luat vé thyc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han cia
S&; chiu trach nhiém bao cdo cong tac trudec Uy ban nhan dan Tinh, Chu tich Uy
ban nhan dan Tinh va B0 truéng B§ Noi vy; bao cao trude Hoi déng nhan dan,
tra 101 kién nghi cua cr tri, chat van cua dai biéu Hoi déng nhan dan Tinh theo
yéu cdu; t6 chrc thi hanh va theo ddi viéc thi hanh phap luat lién quan dén
nganh ndi vu trong pham vi Tinh; thyc hi¢n dﬁy da cac nhiém wvu, quyén han
theo quy dinh ctia phap luat, bao dam thong nhat quan 1y cong tac ndi vu trong



2

pham vi Tinh; truc tiép chi dao, diéu hanh trén tat ca cac linh vuc cong tac thudc
chuc nang, nhi¢m vy, quyén han cua Sé.

3. Giam d6c phan cong cho Pho Giam ddc gilp Giam ddc truc tiép chi
dao va xur 1y thuong xuyén, toan bd cac cong viéc trén cac linh vuc, cac co quan,
don vi thudc va truc thudc S dugc phan cong phu trach. Phdé Giam ddc ky ban
hanh céc van ban thudc linh vuc dugc phan cong truc tiép phu trach; ddi véi
nhiing van dé quan trong, moi phat sinh chua cé trong quy dinh cua Pang va
Nha nudc do Giam déc ky ban hanh.

4. Trong pham vi nhiém vu, quyén han duoc phan cong, Pho Gidm dbe
chua dong chi dao, xur ly cong viéc; st dung quyén han cta Giam ddc dé kiém
tra, don ddc, giai quyét cac cong viéc thudc cac linh vuc, don vi thudc So duoc
phan cong truc tiép phu trach. Phé Giam ddc c6 trach nhiém dé xuat hodc bao
cdo Giam ddc cac diéu kién vé cong tac td chirc can b, thi dua khen thudng, ky
luat va cac diéu kién khac dé bao dam thuc hién tét nhiém vuy; chiu trach nhiém
trudc Giam dbc vé chat luong, tién do thuc hién nhiém vu, vé duy tri ky luat, ky
cuwong hanh chinh, doan két ndi bo, chim lo, phat trién doi ngii cong chirc, vién
chtrc, nguoi lao dong thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, vé nhitng vi pham
phap luat, ti€u cuc, tham nhiing xay ra & cac linh vuc, co quan, don vi thudc Sé
dugc phan cong truc tiép phu trach.

5. Pho Giam déc phai kip thoi bao cao Giam ddc vé nhitng van dé& quan
trong, mang tinh chat chu truong hodc nhitng van dé ¢ ¥ kién khac nhau giita
S& NoOi vu Voi cac sd, ban, nganh, dia phuong; nhiing van dé do Chu tich, cac
Phé Chu tich Uy ban nhan dan Tinh truc tiép chi dao; nhitng van dé méi phat
sinh chua c6 trong quy dinh ciia BPang va Nha nudec.

6. Truong hop can thiét, Giam ddc truc tiép xur Iy cong viéc da phan cong
cho Pho Giam dbc. Can cir tinh hinh thyc té, dé dam bao yéu cau thuc hién nhiém
vu chung ctia S&, Giam dbc s& xem xét, diéu chinh viéc phan cong cong tac giira
Giam dbc va Pho Giam ddc theo quy dinh tai Pidu 3 Quyét dinh nay.

7. Trong qua trinh chi dao, diéu hanh cac céng viéc cu thé duoc phan
cong, Giam doc phan cap, Gy quyén, phat huy tinh chu dong, sang tao va
trach nhiém cua nguoi ding dau cic co quan, don vi thudc Sé; dong thoi,
thuong xuyén chi dao, don doc, kiém tra ddi véi nguoi dimg dau cac don vi
thudc S& trong viéc thuc hién cadc nhiém vy do6 theo quy dinh cta phép luat va
y kién chi dao cta minh.

8. Giam ddc va Phé Giam ddc duy tri cac cude hop giao ban Lanh dao So
va Thu trudng cac co quan, don vi thudc S¢ dinh ky hang tuan va hoi v dot Xuat
khi can thiét dé phdi hop xur Iy cong viéc. Noi dung, thoi gian cac cude hop, giao
ban, hoi y do Giam ddc quyét dinh hodc do Phé Giam dbc dé nghi Giam dbc
xem xét, quyét dinh theo Quy ché 1am viéc ctia So. Trudng phong Phong Tdong
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hop va Quan 1y Van thu - Luu trit chuan bi ndi dung, thdi gian cac cude hop,
giao ban, hdi y va bdo cédo voi Gidm doc cham nhat 1a mot ngay trude khi tién
hanh hop.

Piéu 2. Noi dung cong tic dwge phin cong va trach nhiém, quyén han
ciia Ph6 Giam doc

Ph6 Giam ddc giup Giam ddc thue hién nhiém vu theo su phan cong cua
Giam doc va chiu trach nhiém trudc Giam doc. Trong pham vi linh vuc, nhiém
vu dugc phan cong, Pho Gidam ddc co trach nhiém va quyén han sau:

1. Chi dao, huéng dan, kiém tra, don dbc cac co quan, don vi thuoc So
xay dung chuong trinh, ké hoach dai han, hang ndm, céac co ché, chinh sach, cac
dé an, dy thao van ban quy pham phép luat thudc linh vuc quan 1y ctia S& trinh
Giam dbc xem xét va trinh co quan c6 thim quyén ban hanh; t6 chirc trién khai
thue hién, Kiém tra, theo di tinh hinh thi hanh cac van ban quy pham phap luat
thudc nganh quan ly.

2. Hudng dan, kiém tra, d6n ddc cac s&, ban, nganh, dia phuong, cac co
quan, td chire ¢6 lién quan thyuc hién cac chu truong, chinh sach, phap luat, cac
nhiém vu cong tac ndi vu; kip thoi thao g& nhimg khé khin, vudng mic trong
qua trinh thue hién; dé nghi Giam déc kién nghi véi co quan c6 tham quyén stra
d6i, b sung cac co ché cho phu hop; xtr 1y cac hanh vi vi pham thudc linh vuc
quan ly cuia S¢ theo quy dinh cua phap luat.

3. Thuong xuyén theo ddi va xir Iy cac van dé cu thé thudc thim quyén
dugc phan cong va nhitng van dé con co ¥ kién khac nhau gitta cac so, ban,
nganh, dia phuong, nguoi ding dau céac co quan, don vi thudc S&; chu dong
phéi hop cong tac trong cac linh vuc duoc phan cong.

4. Bé xuét voi Giam ddc cac cha truong, chinh sach, phuong thuc, giai
phap nham tang cuong hiéu luc, hiéu qua quan Iy Nha nudc cua S¢ doi voi cac
linh vyc cong tac duoc phan cong.

5. Khi duogc Giam dbc phéan cong du cac cudc hop, hoi nghi khdng thude
linh vuc duoc phan cong truc tiép phy trach thi Pho Giam ddc phai tham du day
du, déng tho1 duoc chi dao Thu truéng cac co quan, don vi thugc S¢ theo chirc
nang, nhiém vu duoc giao chuan bi ndi dung giri Pho Giam dbc trude 01 ngay
1am viéc (truong hop cudc hop, héi nghi dot xudt thi givi néi dung hodc bédo cdo
truc tié’p Phé Giam doc trude khi cudce hop, hoi nghi dién ra), khi két thuc cude
hop, hoi nghi Phé Giam ddc phai théng tin nhanh két qua dén Giam ddc hodc tai
cudc hop giao ban Lanh dao S gin nhét.

6. Pho Giam doc duoge Giam dbe giao nhiém vu c¢o lién quan dén nhiéu
co quan, don vi trong d6 c6 co quan, don vi khong thudc pham vi phu trach, thi
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duoc quyén chi dao cac co quan, don vi phéi hop trong thyc hién nhiém vuy
duoc giao.

Piéu 3. Phan cong nhiém vu cu thé ciia Giam doc va Phé Giam doc
1. Giam ddc Phan Vin Hop

a) Lanh dao, quan ly, chi dao, diéu hanh toan dién cac mait hoat dong cua
S¢ theo chuc nang, nhiém vy, quyén han cua So; duoc Uy ban nhan dan Tinh
giao; nhimng cong viéc thudc tham quyén, trach nhiém cia Giam ddc SO quy
dinh tai Diéu 7 Nghi dinh sé 24/2014/ND-CP* ngay 04 thang 4 nim 2014 cia
Chinh pha quy dinh t6 chtic cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan
Tinh, thanh phé tryc thudéc Trung wong, Quy ché 1am viéc caa Uy ban nhan dan
Tinh va céac van ban quy pham phap luat khac co lién quan.

b) Truc tiép chi dao, diéu hanh cac linh vyc, nhiém vu cong tac:

- Xay dung chién luoc, quy hoach, chuong trinh, ké hoach cong tac dai
han, ndm nam va hang ndm thudc nhiém vu cta S& quan 1y.

- Céc ndi dung trinh Ban can sy dang Uy ban nhan dan Tinh.

- Tham muu, d& xut Uy ban nhan dan Tinh nhiing giai phap mdi mang tinh
d6t pha gop phan nang cao hiéu luc, hiéu qua trong pham vi quan 1y ctia nganh.

- Cong tac td chic bd mdy, cong tac can bo, quan 1y tai chinh, tai san cia So.

- Cong tac kiém tra, thanh tra, giai quyét khiéu nai, td cdo lién quan dén
cong tac noi vu.

- CoOng tac phong, chong tham nhiing theo quy dinh cta phap luat vé
phong, chéng tham nhiing (bao gdm kiém soat tai san, thu nhap; chuyén doi vi
tri cong tac; ...) trong ndi b S&.

- Cong tac phap ché vé xay dung phap luat; ra soat, hé théng hoa van ban
quy pham phap luat; kiém tra va xir 1y van ban quy pham phap luat; phd bién,
gido duc phap luat; theo ddi tinh hinh thi hanh phéap luat va kiém tra viéc thuc
hién phap luat.

- Cong tac thi dua, khen thuong.

- Phéi hop cong tac gitra S& NoO1 vu vdi cac so, ban, nganh; cac co quan
Pang, doan thé cap tinh; Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd.

- Thuc hién nhiém vu thanh vién ij ban nhan dan Tinh, thanh vién cac
Ban Chi dao, HO1 déng theo quyét dinh cua Tinh uy, ny ban nhan dan Tinh va
cac nhiém vy khac theo quy dinh cua phap luat hodc do Uy ban nhan dan Tinh,
Chu tich Uy ban nh4n dan Tinh phan cong.

! Puogc sira d6i, bd sung tai Nghi dinh s6 107/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2020.
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¢) Phu trach chung ctia S& va truc tiép phu trach cac co quan, don vi:
Thanh tra So; Phong Thi dua - Khen thuong. Khi ving mat Giam ddoc s& uy
quyén 01 (mét) Phé Giam doc diéu hanh cac hoat dong cua So.

2. Phé Giam doc Tran Minh Ly
a) Gitip Giam déc truc tiép phu trach cac linh vuc, nhiém vu cong tac:
- Cong tac cai cach hanh chinh.

- Cong tac quan ly can by, cong chirc va nhiing ngudi hoat dong khong
chuyén trach & cip x4.

- Cong tac t6 chuc chinh quyén; dia gidi hanh chinh va phén loai don vi
hanh chinh.

- CONg tac quy ché dan chi co sd; dan van chinh quyén.
- COng tac quan 1y nha nudc vé thanh nién.

- Cong tac binh dang gidi.

- COng tac quan 1y nha nudc vé van thu, luu trit.

- Cong tac téng hop;

- Cac hoat dong sy nghi¢p luu trir.

- Cong tac cai cach hanh chinh; thanh nién; dan chu co s&; dan van chinh
quyén cua So.

- Cong tac quan ly tai chinh, tai san theo linh vuc phu trach.

b) Thuc hién nhiém vu thanh vién Hoi dong, cac Ban Chi dao theo quyét
dinh cua Tinh ty, Uy ban nhan dan Tinh; ky cac van ban, cac thi tuc vé tai chinh
thudc linh vyc truc tiép phu trach va cac nhiém vu khac theo sy phan cong cia
Giam ddc.

¢) Truc tiép phu trach cic co quan, don vi: Phong Cai cach hanh chinh va
Xay dung chinh quyén; Phong Tong hop va Quan 1y Vian thu — Luu trit; Trung
tam Luu trir lich str.

3. Ph6 Giam doc Nguyén Phi Pa

a) Gitip Giam déc truc tiép phu trach cac linh vuc, nhiém vu cong tac:
- Cong tac t6 chirc bd mdy, bién ché va td chic hoi.

- Cong tac quan 1y can bd, cong churc, vién chirc.

- Cong tac td chure, can bo; cai cach ché do cong vu, cong chuc; hoc tap
va lam theo tu tudng phong cach H6 Chi Minh ctia So.

- Cong tac quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido.
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- Cong tac quan ly tai chinh theo linh vyc phu trach.

b) Thuc hién nhiém vu thanh vién Hoi dong, cac Ban Chi dao theo quyét
dinh cta Tinh ty, Uy ban nhan dan Tinh; kY cac van ban, cac tha tuc vé tai chinh
thudc linh vyc truc tiép phu trach va cac nhiém vu khac theo sy phan cong cia
Giam ddc.

¢) Truc tiép phu trach: Phong T6 chirc bién ché va Cong chirc vién chirc;
Phong Tén giéo.

Piéu 4. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 02 nam 2022 Vva
thay thé Quyét dinh s6 98/QD-SNV ngay 20 thang 7 nim 2021 cta Giam dbc S
NoO1 vu.

Piéu 5. Trach nhiém thi hanh

Giam dbc va cac Phé Giam doc, Thu trudng cac co quan, don vi thudc S&
chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: GIAM DOC
- Nhu Diéu 5;

- Uy ban nhéan dan Tinh (b/c);

- Cac co quan tham muru, giup viéc Tinh tuy;
- Co quan chuyén trach MTTQ

Va c4c to chitc CT-XH Tinh;

- Van phong Poan PBQH & HDPND Tinh;

- Cac sd, co quan ngang sd;

- Ban Quan ly Khu Kinh té Tinh;

- Cac don vi sy nghiép thugc UBND Tinh; Phan Van Hop
- Pang uy Khoi cac Co quan Tinh;

- UBND céc huyén, thanh phé;

- PNV cac huyén, thanh phé;

- Luu: VT, TCCC.
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